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- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации;
- __________________________________________.
2.1.7. Порядок проведения специалистами Волотовского сельского поселения консультаций по 

вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.7. настоящего Администра-
тивного регламента.

2.1.8. Заявители, направившие в Волотовское сельское поселениедокументы для предоставле-
ния муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом отдела по вопро-
сам, указанным в пункте 2.7.2. настоящего Административного регламента.

2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Адми-
нистративного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры 
предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, 
через газету, или посредством личного посещения Волотовское сельское поселение.

2.1.10. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной 
услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном 
заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком 
этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им 
пакет документов.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Основанием для рассмотрения Администрацией Волотовского сельского поселения вопро-

са о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1. настоящего Админи-
стративного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Волотовское сельское 
поселение заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:
- заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
-____________________________________________________________;
б) для юридического лица:
- заявление (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
- ____________________________________________________________.
в) ___________________________________________________________.
2.2.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, кото-

рые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.2.4. Администрация Волотовского сельского поселения не вправе требовать от заявителя пред-

ставления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.2.5. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 

п.Волховец, ул.Пионерская, д.1в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоя-
щего Административного регламента.

2.2.6. ________________________________________________________.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги три 

рабочих дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего 
Административного регламента.

2.3.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не вхо-
дят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмо-
тренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 
исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пун-
ктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.3.4. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации 
не должно превышать 30 минут.

2.3.5. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 10 минут.
2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной 

услуги
Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-

ются:
- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих 

однозначно истолковать их содержание;
- непредставление документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регла-

мента;
- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.8. настоящего 

Административного регламента.
-____________________________________________________________.
2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги являются:
- 
2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Требования к размещению и оформлению помещений.
- Помещения Администрации Волотовского сельского поселения должны соответствовать сани-

тарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным 
электроннно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и 
«Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и 
общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 
устройствам.

2.6.5. Требования к оформлению входа в здание:
- здание (строение), в котором расположен Администрация Волотовского сельского поселения, 

должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;
-____________________________________________________________.
2.6.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и запол-

нения необходимых документов:
-____________________________________________________________.
2.6.7. Требования к местам приема заявителей:
- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с ука-

занием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муни-

ципальной услуги;

 2.7. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:
- - достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации;
- __________________________________________.

2.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги
2.8.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.
2.8.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.2.2. настоящего Административного регла-

мента, могут быть направлены в Волотовское сельское поселение почтовым отправлением с объяв-
ленной ценностью при его пересылке. 

2.8.3. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к долж-
ностному лицу Администрации Волотовского сельского поселения. 

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или с исполь-
зованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время 
посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.

2.8.4._________________________________________________________
2.9. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются заме-

стителем Главы Волотовского сельского посмеления при личном контакте с заявителями, а также с 
использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной 
услуги специалисты Администрации Волотовского сельского поселения обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который по-
звонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения 
муниципальной услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок 
заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа 
местного самоуправления;

- соблюдать права и законные интересы заявителей;
- ____________________________________________________________.
2.9.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности 

(достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (ор-

ган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 

ходе предоставления муниципальной услуги;
2.9.3. Консультации и приём специалистами Администрации Волотовского сельского поселения 

граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации Волотов-
ского сельского поселения, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.10. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями
2.10.1. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
а) для физического лица:
- реквизиты лица (фамилия, имя, отчество физического лица); 
- ___________________________________________________________; 
- ___________________________________________________________.
б) для юридического лица:
- реквизиты лица (полное наименование юридического лица); 
-____________________________________________________________; 
-____________________________________________________________. 
2.10.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано 

посредством электронных печатающих устройств.
2.10.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, 

осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.
2.10.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в двух экземпляр(ах) 

и подписывается заявителем.
2.10.5. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента, 

за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала до-
кумента и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.10.6. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента 
должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руково-
дителя и печатью организации (индивидуального предпринимателя), представляющего документы, в 
случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой.

III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:

- прием и регистрация документов; 
 - Начало процедуры, операция, действия мероприятия
 - Ситуация, выбора, принятия решения 
- Документы
- выдача документов или письма об отказе.
3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муници-

пальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

3.2. Приём и регистрация документов (например)
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление 

комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, 
направленных заявителем по почте или доставленных в Администрацию Волотовского сельского по-
селения кабинет заместителя Главы . 

3.2.1.1. Направление документов по почте.
Специалист Администрации Волотовского сельского поселения, ответственный за введение вхо-

дящей документации, вносит в электронную базу данных учета входящих в Администрации Волотов-
ского сельского поселения документов запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;
- дату приема документов;
- наименование заявителя;
- наименование входящего документа;
- дату и номер исходящего документа заявителя;

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего ре-
гистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист Администрации Волотовского сельского поселения, 
ответственный за документы , все документы передаёт заместителю Главы Волотовского сельского 
поселения.

3.2.1.2. Представление документов заявителем при личном обращении.
Специалист Администрации Волотовского сельского поселения, ответственный за документа-

цию:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, 

удостоверяющий личность.
- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу 

данных учета входящих документов, указывая:
регистрационный номер;
дату приема документов;
наименование заявителя;
наименование входящего документа;
дату и номер исходящего документа заявителя.
- на заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрацион-

ного номера и даты поступления документов;
- передает заявителю второй экземпляр заявления (копия), а первый экземпляр помещает в дело 

документов;
- передаёт заместителю Главы (должность руководителя) все документы в день их поступления.
Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.
Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 30 ми-

нут.
Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 30 

минут.

3. Выдача документов или письма об отказе
3.8.1. Основанием для выдачи документов является ________________.
3.8.2. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 

_________________________________________________.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муни-

ципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений 
специалистами осуществляется Главой Волотовского сельского поселения.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную 
ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в 
настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

4.2.1. Специалист, несет персональную ответственность за:
-- прием и регистрация документов; 
 - Начало процедуры, операция, действия мероприятия
 - Ситуация, выбора, принятия решения 
- Документы
-выдача документов или письма об отказе 
4.3. Контроль за оформлению архивных справок осуществляет Глава Волотовского сельского 

поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новго-
родской области. По результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, 
контролирует их исполнение.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется 
на основании индивидуальных правовых актов _ Администрации Волотовского сельского поселения 
и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жа-
лобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего 
Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным 
обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги инди-
видуальным правовым актом Волотовского сельского поселения формируется комиссия, председа-
телем которой является Глава Волотовского сельского поселения, В состав комиссии включаются 
муниципальные служащие заместитель Главы, в том числе ведущий специалист Чулкова О.А. 

Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и 

иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты 

деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 
4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осу-

ществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии закона
V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие) и решения Волотовского сельского поселения , осуществляемые 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересован-
ными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

5.2. Контроль деятельности осуществляет Глава Администрация Волотовского сельского поселе-
ния _____________________.

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):
-специалистов Администрации Волотовского сельского поселенияи его заместителей – Главе Во-

лотовского сельского поселения;
Заявители могут обжаловать действия или бездействия Администрации Волотовского сельского 

поселения в Администрацию Новгородского муниципального района или в судебном порядке.
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, 

жалобу (претензию) (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организа-

ций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации и Новгородской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их 
поступления в Администрацию Волотовского сельского поселения

5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается ре-
шение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему на-
рушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Ответственные лица Администрации Волотовского сельского поселения проводят личный 
прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы Волотовского сельского поселения, 
указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной 
связи по номерам телефонов, указанных в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует 
заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осущест-
вляющего прием.

5.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен пре-
вышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также 
в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного 
самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обра-
щения документов и материалов Глава Волотовского сельского поселения вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рас-
смотрения заявителя.

5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает 
либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, от-
чество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, 
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обраще-
ния, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удо-
влетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 5 к 
настоящему Административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю. 
5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскор-

бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 
заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, 
о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, 
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то 
ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и пре-
кращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, 
направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разгла-
шения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог 
быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обраще-
ние.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной 
услуги, действия или бездействие лиц Администрации Волотовского сельского поселения, в судебном 
порядке.

5.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных 
решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Админи-
стративного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 2.1.3. к Административному регламенту;
на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу (в 

случае его наличия).
5.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается со-

общение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информа-

ции), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездей-

ствия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения 

его сообщения.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

Приложение № 3
к Административному регламенту

Блок – схема предоставления муниципальной услуги по ______________

1. 1. Условные обозначения

Приложение № 4
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____ Наименование ____________
 (наименование структурного 
 подразделения ОМСУ)

Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица____________________
_____________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________
________________________________________________

 (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
___________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, 

подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 5
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ______________________________________

_____________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА 
(УПРАВЛЕНИЯ)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

 Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, приняв-
шего решение по жалобе: __________________________________________________________
___________________

___________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ____

__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рас-

сматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное 

лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы 
и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. _________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью
___________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
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Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу__________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________ _________________ _______________________
(должность лица уполномоченного, (подпись) (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

___________________________________________________________________________ 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация  Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2011г. № 4
п. Волховец

Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы «Охрана окружающей сре-
ды и экологическая безопасность Волотовского сельского поселения, на 2011-2013 годы» 

В целях обеспечения охраны окружающей среды, экологической безопасности на территории Во-
лотовского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую долгосрочную муниципальную целевую программу «Охрана окружаю-

щей среды и экологическая безопасность Волотовского сельского  поселения на 2011-2013 годах» 
(далее Программа).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.Д. Старикова

Утверждена
постановлением Главы  Волотовского сельского поселения от 25.01.2011г. № 4

Долгосрочная муниципальная целевая программа

«Охрана окружающей среды и экологическая безопасность Волотовского сельского по-
селения на 2011-2013 годах»

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

Наименование Программы долгосрочная муниципальная целевая программа «Охрана окружаю-
щей среды и экологическая безопасность Волотовского сельского поселения на 2011-2013 годы» 
(далее Программа).

Цели Программы: создание условий для стабилизации и улучшения качества окружающей среды 
Волотовского сельского поселения, экологической безопасности; повышения уровня экологического 
просвещения и образования населения .

Задачи Программы: снижение объёма сброса загрязнённых сточных вод (без очистки и недо-
статочно очищенных) в открытые водоёмы; охрана и рациональное использование водных ресурсов; 
осуществление мероприятий, направленных на повышение уровня экологического просвещения и 
образования населения.

Механизм реализации Программы: Программа реализуется в соответствии с прилагаемыми ме-
роприятиями (приложение 1 к Программе).

Срок реализации Программы: 2011-2013 годы.

Объем и источники финансирования Программы: общий объём финансирования Программы из 
внебюджетных источников сельского поселения составляет 20 000 тыс. руб., в том числе по годам:

2011 год –       -          ;
2012 год –10000 тыс. руб.;
2013 год – 10000 тыс. руб.   

Ожидаемые результаты реализации Программы привлечение населения поселения к социально 
значимым природоохранным  мероприятиям, способствующим формированию бережного отношения 
к природе. 

Приложение 1 
к долгосрочной целевой программе «Охрана окружающей среды и экологическая безопасность 

Волотовского сельского поселения на 2011-2013 годах»

Мероприятия Программы   

№
п/п

Наименование
мероприятий Исполнитель Срок 

реализации
Источник
финансирования

Объём финансиро-
вания  
по годам (т.р.)
2011 2012 2013

1.

Организация выполнения ра-
бот (установление аншлагов 
и оборудование мест отдыха) 
по обеспечению охраны окру-
жающей среды.

А д м и н и с т р а ц и я 
Волотовского сель-
ского поселения

2011-2013 годы внебюджетные
источники - 10,0 10,0

Итого: внебюджетные
источники - 10, 0 10, 0

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселении

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 25.01.2011 г. № 5
п. Волховец

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по 
хранению, комплектованию (формированию), учету и использованию архивных документов и 
архивных фондов

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010 г. № 210-ФЗ и от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1 .Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

хранению, комплектованию (формированию), учет и использованию архивных документов и архив-
ных фондов.

2.Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения Старикова А.Д.

Утвержден
Постановлением от25.01.2011г№5 Главы Волотовского сельског поселения Стариковой А.Д.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции по хранение, комплектование (формирование), учет и 

использование архивных документов и архивных фондов 

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции
Административный регламент исполнения муниципальной функции по хранение, комплектова-

ние (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов (далее – ад-
министративный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и хранение, ком-
плектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов (далее 
– муниципальная функция), определяет порядок, сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур) Волотовского сельского поселения при исполнении муниципальной функции. 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию 
1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет Волотовское сельское поселение. 
Исполнение муниципальной функции осуществляет заместитель Главы Волотовского сельского 

поселения до передачи на государственное хранение
 1.2.2. В процессе исполнения муниципальной функции Волотовского сельского поселения взаи-

модействует с архивным отделом Администрации Новгородского муниципального района:
- Волотовское сельское поселение обеспечивает сохранность, учет, упорядочение и использова-

ние документов и использование документов Архивного фонда Российской Федерации, образующих-
ся в ее деятельности.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с правилами, установленны-

ми Государственной архивной службой.
п.1ч.3 статьи 4 Федеральный закон от 22.октября 2004г.№125-фз
«Об архивном деле в Российской Федерации»
1.4. Результат исполнения муниципальной функции
Конечными результатами муниципальной функции могут являться:
  Подготавливает и в установленном порядке передает на хранение в соответствующий государ-

ственный архив документы архивного фонда
II. Административные процедуры
2.1. Последовательность административных действий (процедур)
2.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные про-

цедуры:
- Учет, обеспечение сохранности, использование документов, хранящихся в архиве
-Комплектование документов
-Подготовка и своевременная передача документов в архивный фонд
-Осуществление контроля за формированием и оформлением дел в делопроизводстве
- Принимает не позднее, чем 3 года после завершения делопроизводством, учитывает и хранит 

документы структурных подразделений, разработанные в соответствии с требованиями установлен-
ными Государственной архивной службой РФ

- Разрабатывает и согласовывает графики предоставления описей на рассмотрение экспертно-
проверочной комиссии Администрации Волотовского сельского поселения и передачи документов 
на хранение

-Составляет и представляет не позднее, чем через 2 года после завершения делопроизводством, 
на рассмотрение.

-Ежегодно предоставляет в соответствующий Государственный архив сведения о составе и объе-
ме документов по установленной форме

III. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муници-

пальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений 
специалистами осуществляется заместитель Главы Волотовского сельского поселения

3.2. Специалисты, ответственные за хранение, комплектование (формирование), учет и исполь-
зование архивных документов и архивных фондов исполнение муниципальной функции несут персо-
нальную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в 
настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

3.2.1. Специалист, ответственный за хранение, комплектование (формирование), учет и исполь-
зование архивных документов и архивных работу несет персональную ответственность 

3.3. Контроль за работу хранение, комплектование (формирование), учет и использование ар-
хивных документов и архивных фондов осуществляет Глава Администрации Волотовского сельского 
поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Ад-
министративного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новго-
родской области. По результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, 
контролирует их исполнение.

3.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется на 
основании индивидуальных правовых актов Волотовского сельского поселения и проверки исполне-
ния положений настоящего Административного регламента.

3.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным 
обращениям заинтересованных лиц).

3.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципаль-
ной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От 25.01.2011г.№ 6
 п. Волховец
 
 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по 

Государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, 
регистрации смерти)

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

Государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, реги-
страции смерти.

2. Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Старикова А.Д.

Утвержден
Постановлением Главы Волотовского сельского поселения от 25.01.2011 г. № 6

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции по Государственной регистрации актов гражданского 

состояния (рождение, заключение брака, регистрации смерти)

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции
Административный регламент исполнения муниципальной функции по Государственной реги-

страции актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, регистрации смерти (далее 
– административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и регистра-
ции актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, смерти (далее – муниципальная 
функция), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
Волотовского сельского поселения при исполнении муниципальной функции. 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию 
1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет Волотовское сельское поселение. 
Исполнение муниципальной функции осуществляет заместитель Главы Волотовского сельского 

поселения.
 1.2.2. В процессе исполнения муниципальной функции Волотовского сельского поселения взаи-

модействует с:
- органом ЗАГС Новгородского муниципального района;
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими норматив-

ными правовыми актами:
Должностные инструкции осуществляющей работу по составлению актов гражданского состоя-

ния
 Часть 2 статьи 38 Федерального закона от 5 ноября 1997г.№143-ФЗ «Об актах гражданского 

состояния»
1.4. Результат исполнения муниципальной функции
Конечными результатами муниципальной функции могут являться:
 Регистрация актов гражданского состояния в точном соответствии с «Семейным кодексом РФ», 

законе «Об актах гражданского состояния»
 -О рождении
 -О заключении брака
 - О смерти 
II. Административные процедуры
2.1. Последовательность административных действий (процедур)
2.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные про-

цедуры:
Обеспечивать торжественную обстановку регистрации рождений, регистрации браков при согла-

сии на это лиц, вступающих в брак.
Ведет в установленном порядке учет записей актов гражданского состояния и представляет их в 

отдел ЗАГС Новгородского района каждого 1-го числа следующий за предыдущим месяцем.
Ведет учет и является ответственной за хранение и расходованием бланков свидетельств о ре-

гистрации актов гражданского состояния, ежеквартально предоставляет отчет отделу ЗАГС об израс-
ходованных бланков за соответствующий период.

Ведет книги по учету прихода и расходу бланков свидетельств, заполняя их келевой ручкой четким 
и разборчивым почерком

На время отсутствии должностного лица, ответственного за хранение и учет бланков свидетельств, 
бланки должны передаваться по акту лицам, временно исполняющим их обязанности.

При смене должностного лица, ответственного за составление актов гражданского состояния и 
хранения бланков свидетельств, прием-передача свидетельств и учетной документации производится 
в присутствии представителя отдела ЗАГС района

Ведет делопроизводство согласно номенклатуре дел, подготовленной отделом ЗАГС района
Проводит среди населения разъяснительную работу действующего законодательства о браке и 

семье и порядке регистрации актов гражданского состояния
2.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципаль-

ной функции отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

2.2. Административная процедура № 1
2.2.1. Основанием для начала действия является обращение заявителя 
Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать на при-

ем документов 30 минут
Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать на 

оформление документов 2часа
2.3. Административная процедура № 2
III. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муници-

пальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений 
специалистами осуществляется Глава администрации Волотовского сельского поселения.

3.2. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной функции несут персональную от-
ветственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем 
Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

3.2.1. Специалист, ответственный за работу по состоянию актов гражданского состояния несет 
персональную ответственность 

3.3. Контроль за работу по состоянию актов гражданского состояния осуществляет Глава Админи-
страции Волотовского сельского поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения 
специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок дает указания по устранению 
выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

3.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется на 
основании индивидуальных правовых актов Волотовского сельского поселения и проверки исполне-
ния положений настоящего Административного регламента.

3.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным 
обращениям заинтересованных лиц).

3.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципаль-
ной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения муниципальной функции

4.1. Действия (бездействие) и решения лиц , осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 
муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судеб-
ном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль осуществляет Администрация Волотовского сельского поселения
Заявители могут обжаловать действия или бездействия Волотовского сельского поселения в Ад-

министрацию Новгородского муниципального района или в судебном порядке.
4.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, 

жалобу (претензию) (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организа-

ций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации и Новгородской области.

Обращения иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их 
поступления в Администрацию Волотовского сельского поселения

4.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается ре-
шение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему на-
рушение в ходе предоставления муниципальной функции.

4.5. Должностные лица Администрацию Волотовского сельского поселения проводят личный при-
ем заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы) Администрацию Волотовского сельско-

го поселения, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. 
Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной 

связи по номерам телефонов, указных в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента.
Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует за-

явителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, 
осуществляющего прием.

4.6. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен пре-
вышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также 
в случае направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного 
самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обраще-
ния документов и материалов _вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 
(тридцати) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

4.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает 
либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, от-
чество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, 
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обраще-
ния, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

4.8. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удо-
влетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 5 к 
настоящему Административному регламенту). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю. 
4.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
4.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскор-

бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 
заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

4.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, 
о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению.

4.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю мно-
гократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, 
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то 
ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и пре-
кращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, 
направивший обращение.

4.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разгла-
шения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог 
быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обраще-
ние.

4.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной 
функции, действия или бездействие лиц Волотовского сельского поселения в судебном порядке.

4.16. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных 
решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Админи-
стративного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в пункте 2.1.3. к Административному регламенту;
на Интернет - сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную функцию 

(в случае его наличия).
4.17. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается со-

общение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информа-

ции), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездей-

ствия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения 

его сообщения.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма заявления для физического лица

Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма заявления для юридического лица

Приложение № 3
к Административному регламенту

Блок – схема исполнения муниципальной функции по ______________

1. 1. Условные обозначения

Приложение № 4
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ) _______________________________________________________
______________________ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____ Наименование комитета 
(управления)

Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица____________________
_____________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________
________________________________________________

 (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________
__

Адрес электронной почты: ______________________________________________________
Код учета: ИНН _______________________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):
___________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, 

подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 5
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ) ______________________________________________

_____________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (УПРАВ-
ЛЕНИЯ)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

 Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, приняв-
шего решение по жалобе: __________________________________________________________
___________________

___________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ____
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__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рас-

сматривающим жалобу: _______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное 

лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы 
и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
На основании изложенного
РЕШЕНО:

1. _________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
___________________________________________________________________________
 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью
___________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. _________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу__________________________________
___________________________________________________________________________

__________________________________ _________________ _______________________
(должность лица уполномоченного, (подпись) (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

__________________________________________________________________________ 

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.01.2011г.№12
п. Волховец

 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуг (функции) 
по предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улуч-
шении жилищных условий, жилых помещений

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

предоставление малоимущим гражданам, проживающим в поселении и нуждающимся в улучшении 
жилищных условий, жилых помещений

2.Опубликовать постановление в газете «Звезда»

Глава сельского поселения   Старикова А.Д.

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Волотовского сельского поселения от 31.01.2011г№12

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для поста-

новки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по договорам 
социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администрации 

Волотовского сельского поселения 

I. Общие положения
Наименование муниципальной услуги
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан 

малоимущими для постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставле-
ния по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее 
- Административный регламент) администрации Волотовского сельского поселения, разработан в 
целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по установлению размера дохо-
да, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности 
членов семьи и подлежащего налогообложению (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
1.2. Муниципальную услугу предоставляет:
администрация Волотовского сельского поселения, 
 Новгородская область, Новгородский район, п.Волховец, ул.Пионерская, 
дом 1;
Работу с гражданами по предоставлению муниципальной услуги осуществляют глава администра-

ции Волотовского сельского поселения. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Конститу-
цией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным ко-
дексом Российской Федерации, Новгородским Областным законом от 06.06.2005 № 490-оз 
 «О порядке ведения органом местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, и о периоде, предшествующем 
предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и 
гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями»».

Описание результатов предоставления муниципальной услуги
1.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
признание гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими и постановка на учет нуж-

дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
отказ в признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки 

на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
1.5. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявите-

лем:
уведомления о признании гражданина заявителя малоимущим и постановка на учет нуждающих-

ся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
уведомления об отказе в признании гражданина заявителя малоимущим, в целях принятия на 

учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Описание заявителей
1.6. Заявителями являются граждане, подтверждающие право состоять на учёте нуждающихся в 

жилых помещениях.
1.7. От имени недееспособных граждан заявление подают их законные представители.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1. Сведения о местонахождении органов, участвующих в предоставлении услуги, о номерах 

телефонов для справок приводятся в приложении 1 к Административному регламенту.
2.2. Сведения о графике (режиме) работы администрации Волотовского сельского поселения 

сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационных 
стендах администрации.

2.3. Часы приема , администрации Волотовского сельского поселения для заявителей претен-
дующих на предоставление им муниципальной услуги:

Понедельник, четверг 8.00 – 17.00;
среда 14.00 – 17.00;
обед 13.00 - 14.00.
2.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
непосредственно в помещениях администрации;
с использованием средств телефонной связи.
2.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются специалиста-

ми администрации Волотовского поселения.
2.6. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:
1) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) 

представленных документов;
2) время приема документов;
3) сроки предоставления услуги;
4) основания отказа в предоставлении услуги;
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в 

ходе предоставления услуги.
2.7. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи.
Информация о процедуре предоставления услуги представляется бесплатно.
2.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист администрации подроб-

но и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, 
фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 5 минут.

2.9. При невозможности Специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на постав-
ленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно получить необходимую информацию.

Сроки предоставления услуги
2.10. Обращения заявителей для предоставления услуги рассматриваются специалистами ад-

министрации Волотовского поселения и решение о принятии на учёт или отказе в принятии на учёт 
должно быть принято не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

2.11. Специалистами администрации Волотовского поселения в обязательном порядке заяви-
телю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдаётся либо направляется 
по почте:

 уведомление о признании гражданина заявителя малоимущим и постановке на учет нуждающих-
ся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

уведомление об отказе в признании гражданина заявителя малоимущим, в целях принятия на 
учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Перечень оснований для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) представление неполных и (или) недостоверных сведений, предусмотренных п. 2.16;
2) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состо-

ять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации срок (граж-

дане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждаю-
щимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не 
ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий).

2.13. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания 
такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.12.

Требования к организации и ведению приема заявителей
2.14. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
2.15. Рассмотрение заявлений граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно.

Перечень документов, требуемых от заявителей для предоставления муниципальной услуги
2.16. Для установления размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости 

имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях 
признания граждан малоимущими для постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищ-
ного фонда заявители представляют в администрацию следующие документы:

паспорт заявителя;
документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении детей, паспорта всех со-

вершеннолетних членов семьи заявителя, свидетельство о заключении (расторжении) брака, реше-
ние об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и др.);

справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя;
документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и 

членами его семьи (договор), либо документ, являющийся основанием вселения (ордер, решение о 
предоставлении жилого помещения);

решение межведомственной комиссии о несоответствии помещения требованиям, установлен-
ным для жилых помещений (при наличии);

документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохож-
дения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, 
исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях 
среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме:

а) справка военного комиссариата;
б) справка учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы;
в) справка образовательного учреждения;
документы из органов, осуществляющих государственный учет и регистрацию недвижимого иму-

щества и сделок с ним и органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств, подтверждаю-
щие наличие или отсутствие в собственности заявителя и членов его семьи имущества:

а) автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы 
на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, кате-
ра, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие 
водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в порядке, установленном дей-
ствующим законодательством, и подлежащие обложению транспортным налогом в соответствии с 
Налоговым кодексом Российской Федерации;

б) жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, зарегистри-
рованные в порядке, установленном действующим законодательством, и подлежащие обложению на-
логом на имущество физических лиц в соответствии с Федеральным законом от 09 декабря 1991 года 
№ 2003-1 «О налогах на имущество физических лиц».

документы из налоговых органов, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности 
заявителя и членов его семьи имущества, с приложением правоустанавливающих документов, под-
тверждающих право собственности заявителя и членов его семьи на данное имущество;

отчет о рыночной стоимости имущества;
документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, за последние два года, пред-

шествующие месяцу подачи заявления:
а) справки о заработной плате с места работы - для лиц, имевших доходы от трудовой деятель-

ности;
б) налоговые декларации о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, - 

для индивидуальных предпринимателей, использующих систему налогообложения в виде единого на-
лога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, а также лиц, имевших доходы, подлежа-
щие обязательному декларированию в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;

в) книга учета доходов и расходов - для индивидуальных предпринимателей, применяющих об-
щую или упрощенную систему налогообложения;

справки о размере выплат: 
а) пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовые пенсии (кроме компенса-

ционных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособны-
ми гражданами), выплачиваемые в соответствии с действующим законодательством;

б) пособия по безработице, материальная помощь и иные ежемесячные выплаты безработным 
гражданам и несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во 
временных работах, предоставляемые в соответствии с Федеральным законом от 19 апреля 1991 
года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации», за исключением компенсаций 
материальных затрат, выплачиваемых безработным гражданам в связи с направлением на работу 
(обучение) в другую местность по предложению органов службы занятости;

в) стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего про-
фессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства 
в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального обра-
зования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также 
компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академиче-
ском отпуске по медицинским показаниям;

г) ежемесячные пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 
в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут 
трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и признаны в 
установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены 
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской 
службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 
18 лет нуждаются в постороннем уходе, предоставляемые в соответствии с Федеральным законом от 
27 мая 1998 года N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

д) пособия по беременности и родам, ежемесячные пособия на период отпуска по уходу за ре-
бенком до достижения им возраста полутора лет, предоставляемые в соответствии с Федеральным 
законом от 19 мая 1995 года N 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»;

е) ежемесячные страховые выплаты застрахованным гражданам, предоставляемые в соответ-
ствии с Федеральным законом от 24 июля 1998 года N 125-ФЗ «Об обязательном социальном стра-
ховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

ж) ежемесячное материальное обеспечение, предоставляемое в соответствии с Федеральным 
законом от 04 марта 2002 года № 21-ФЗ «О дополнительном ежемесячном материальном обеспече-
нии граждан Российской Федерации за выдающиеся достижения и особые заслуги перед Российской 
Федерацией»;

з) ежемесячное пожизненное содержание судей, предоставляемое в соответствии с Федераль-
ным законом от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

и) денежная компенсация взамен положенного продовольственного пайка, выплачиваемая во-
еннослужащим, проходящим военную службу по контракту, в соответствии с Федеральным законом от 
27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

к) ежемесячные компенсационные выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствую-
щего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной 
системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где 
отсутствует возможность их трудоустройства, установленные Указом Президента Российской Феде-
рации от 30 мая 1994 года № 1110 «О размере компенсационных выплат отдельным категориям 
граждан»;

л) ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на 
условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-лет-
него возраста, установленные Указом Президента Российской Федерации от 30 мая 1994 года № 
1110 «О размере компенсационных выплат отдельным категориям граждан»;

м) ежемесячные денежные выплаты и компенсации различным категориям граждан, определен-
ным в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подверг-
шихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; Федеральным зако-
ном от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»; Федеральным законом от 24 ноября 1995 года 
№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом от 10 
января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воз-
действию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», Федеральным законом от 
26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергших-
ся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» 
и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

иные документы:
а) дивиденды и другие доходы от участия в управлении собственностью организаций;
б) проценты по банковским вкладам, предоставленным займам;
в) доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его се-

мьи, в том числе переданного в аренду (наем, поднаем) и доверительное управление;
г) регулярные страховые выплаты по договорам добровольного страхования жизни, пенсионного 

страхования и негосударственного пенсионного обеспечения;
д) иные доходы, подлежащие обложению налогом на доходы физических лиц в соответствии с На-

логовым кодексом Российской Федерации, за исключением доходов в виде материальной выгоды;
е) алименты, получаемые гражданином и членами его семьи.

Все документы представляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия 
документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, 
оригинал документа возвращается заявителю.

2.17. Документы должны соответствовать следующим требованиям:
тексты написаны разборчиво;
отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;
отсутствуют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать со-

держание документов.

III. Административные процедуры
Последовательность административных процедур по установлению размера дохода, приходяще-

гося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи 
и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для постановки на учёт 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по договорам социального найма 
жилых помещений муниципального жилищного фонда

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

прием от заявителя Специалистом администрации документов, указанных в п. 2.16. Администра-
тивного регламента;

рассмотрение представленных документов;
регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий (приложение 4 к Административному регламенту);
проведение расчётов для вынесения решения о признании граждан малоимущими для постанов-

ки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
подготовка проекта правового акт администрации Волотовского сельского поселения;
подписание уведомления о признании (либо об отказе) гражданина заявителя малоимущим и 

постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма (приложения 3, 4 к Административному регламенту);

выдача Уведомлений гражданам либо направление почтой.

Описание последовательности действий при приеме документов в Отделе
3.2. Основанием для предоставления услуги является процедура рассмотрения представленных 

документов, подтверждающих право заявителя состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях.

3.3. Специалист администрации, при личном обращении заявителя устанавливает предмет об-
ращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.4. Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в 
пункте 2.16.

3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов Специалист администрации 
уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устране-
нию и возвращает представленные документы заявителю.

3.6. Специалист администрации сличает представленные экземпляры оригиналов и копий до-
кументов друг с другом. Если копии документов не заверены, Специалист администрации, сличив 
копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет печатью и своей подписью с указанием 
даты заверения.

3.7. При наличии полного комплекта документов Специалист администрации выдаёт бланк за-
явления (приложение 5 к Административному регламенту), который в присутствии Специалиста адми-
нистрации заполняет заявитель. Подписывается заявление заявителем и всеми совершеннолетними 
членами семьи заявителя.

3.8. Заявление регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучше-
нии жилищных условий.

 
Описание последовательности действий при рассмотрении заявлений, проведении расчётов и 

принятии решения
3.9. Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений о признании заявителя и 

членов его семьи малоимущими в целях постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях, предоставляемых по договорам социального найма является регистрация в администрации 
Волотовского поселения заявления при предоставлении к нему полного перечня документов.

Специалист администрации, ответственный за установление размера дохода, приходящегося на 
каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и под-
лежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для постановки на учёт в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, осуществляет:

1) проверку на соответствие представленных документов требованиям законодательства;
2) проверку наличия полномочий у представителей, если заявление подано представителем;
3) расчёт по установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости 

имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.
3.10. В соответствии с должностной инструкцией Специалист администрации, ответственный за 

рассмотрение документов, готовит и направляет на согласование проект правового акта администра-
ции Волотовского сельского поселения.

Расчёты для вынесения решения о признании (об отказе) заявителя и членов его семьи малоиму-
щими в целях постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также подготовка 
проекта правового акт администрации Волотовского сельского поселения, его подписание должны 
быть проведены не позднее 30 рабочих дней со дня подачи заявления.

При положительном решении о принятии на учет граждане считаются принятыми со дня подачи 
заявления.

Описание последовательности действий при подписании уведомления
3.11. Постановление администрации Волотовского сельского поселения о признании граждани-

на заявителя малоимущим и постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма, либо Уведомление об отказе в признании гражданина заявителя 
и членов его семьи малоимущими и постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма, регистрируется в журнале учета исходящей корреспон-
денции администрации.

Выдача документов
3.12. Администрация не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдаёт или 

направляет почтой заявителю уведомление о признании гражданина заявителя малоимущим и поста-
новке на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 
либо Уведомление об отказе гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими и постановке 
на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-

стративными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется Главой администрации Во-
лотовского сельского поселения. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за 
организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками 
положений Административного регламента.

4.3. Специалист администрации, ответственный за установление размера дохода, приходящегося 
на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и под-
лежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для постановки на учёт в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, несут персональную ответственность за:

полноту комплекта документов;
порядок приема документов и соблюдение сроков;
полноту и правильность оформления необходимых документов;
своевременность передачи документов на рассмотрение уполномоченному лицу;
установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
своевременность подписания и выдачи заявителю Уведомления о признании (либо об отказе) 

гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими и постановке на учет нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма Уведомления.

4.4. Глава администрации Волотовского сельского поселения несет персональную ответствен-
ность за полноту и качество предоставления услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления 
муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

5.2. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных 
решениях, действиях (бездействии) и решениях, принятых в ходе выполнения Административного 
регламента, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или 
нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся в приложении 1 к Администра-
тивному регламенту.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отечество гражданина, которым подается сообщение, почтовый адрес, по которо-

му должен быть направлен ответ;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), 

решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения 

его сообщения.
5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением на принятое решение при предоставлении 

услуги.

5.4. Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения в нижеперечисленных случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и по-

чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
если текст заявления не поддается прочтению.
5.5. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направив-

шему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация пись-

менного обращения.
5.7. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен пре-

вышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
5.8. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, место постоянного житель-

ства;
наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информа-

ции), действие (бездействие) которого обжалуется;
существо обжалуемого действия (бездействия);
подпись заявителя, расшифровку подписи заявителя, дату.
5.9. Обращение заявителя в письменной форме может дополнительно содержать следующую 

информацию:
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и 

законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо 
обязанность, требования о признании незаконным действия (бездействия);

иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.
5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации Волотов-

ского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об 
отказе в его удовлетворении.

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, на-
правляется заявителю.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия 
или бездействия должностных лиц администрации Бокситогорского городского поселения в судебном 
порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установлен-
ные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по установлению 

размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в 
собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан молои-
мущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администра-
ции Волотовского сельского поселения 

СВЕДЕНИЯ
О МЕСТАХ НАХОЖДЕНИЯ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

N  
п/п Наименование Адрес местонахождения Телефон Электронный адрес сайта

1. 
Администрация Во-
лотовского сельского 
поселения

173020, п.Волховец Новгородской 
области, Новгородского района, 
ул.Пионерская, дом 1

(код 816) 
тел/ факс 946-592 volotovonov @ yandex. ru
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Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по установлению 

размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в 
собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан молои-
мущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администра-
ции Волотовского сельского поселения 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими, в целях принятия на 

учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
 
N ______________________ «___» ______________ 20__ г.

Ф.И.О. заявителя
адрес проживания

УВЕДОМЛЕНИЕ
О признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими, в целях принятия на учет 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

На Ваше заявление от _________, сообщаем, что в соответствии с постановлением администра-
ции Волотовского сельского поселения от ___________ за №___ Вы и члены вашей семьи признаны 
малоимущими и поставлены на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по догово-
рам социального найма.

В соответствии с областным законом Новгородской области от 06.06.2005 №490-оз «О порядке 
ведения органом местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помеще-
ниях, предоставляемых по договору социального найма, и о периоде, предшествующем предоставле-
нию такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и гражданско-
правовые сделки с жилыми помещениями»».

Вам и членам вашей семьи необходимо ежегодно, в срок до ______________ подтверждать 
статус малоимущих.

Должность подпись расшифровка подписи

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по установлению 

размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в 
собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан молои-
мущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администра-
ции Волотовского сельского поселения 

 
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

Об отказе в признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими, в целях 
принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социаль-

ного найма
 
N ______________________
«___» ______________ 20__ г.
Ф.И.О. заявителя
адрес проживания

УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в признании гражданина заявителя и членов его семьи малоимущими, в целях приня-
тия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

На Ваше заявление от _________, сообщаем, что в соответствии с _______ Вам оказано в при-
знании Вас и членов вашей семьи малоимущими, в целях принятия на учет нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по следующим причинам:

________________________________________________________________________.
Отказ в признании Вас и членов вашей семьи малоимущими, в целях принятия на учет нуждаю-

щихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма может быть обжало-
ван в судебном порядке.

Должность подпись расшифровка подписи

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по установлению 

размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в 
собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан молои-
мущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администра-
ции Волотовского сельского поселения 

 
ФОРМА КНИГИ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ 
УСЛОВИЙ

Титульный лист

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛО-
ВИЙ

Срок хранения:
Начат:
Окончен:

Форма книги

N 
п/п Дата Фамилия, имя, отчество заявителя Адрес жилого помещения Примечание

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по установлению 

размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества, находящегося в 
собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан молои-
мущими для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по 

договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда администра-
ции Волотовского сельского поселения 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию Волотовского сельского поселения
от гр. ____________________________,
 фамилия, имя, отчество полностью
проживающего по адресу: ___________,
ул. __________________, д. ___, кв. ___
тел. ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Прошу признать семью ______________________________ малоимущими с целью поста-
новки на учёт нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 
по Волотовскому сельскому поселению в связи с ________________________________________
________________________

указать причины отсутствия жилой площади, или необходимости замены ее,
________________________________________________________________
дать кратко характеристику занимаемой площади,
________________________________________________________________.
а также указать, имеет ли заявитель, и совместно проживающие с ним члены семьи жилье в 

личной собственности

2. Состав семьи:
_______________________________________________________________ ,
(ф.и.о., дата рождения, родственные отношения)
_______________________________________________________________ ,
(ф.и.о., дата рождения, родственные отношения)
_______________________________________________________________ .
(ф.и.о., дата рождения, родственные отношения)
3. Нам известно, что заведомо ложные сведения, представленные об имуществе и доходах, могут 

повлечь отказ в постановке на учет (снятие с учёта) нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-
мых по договорам социального найма.

4. Других источников доходов и имущества (кроме заявленных), в том числе в других муниципаль-
ных образованиях и субъектах Российской Федерации, не имеем.

5. Даём согласие на проверку представленных сведений о доходах и имуществе, подлежащем 
налогообложению уполномоченным органом в налоговых и иных органах.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ____________________________________________________________;
 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10) ____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_________________________________________________ ___________ ___________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

_________________________________________________ ___________ ___________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты,
№ _______ записи в книге регистрации заявлений граждан.

«_____» _______________ 200__ г.
_______________________________ _________________ __________________
 (должность лица, принявшего заявление) (подпись) (расшифровка подписи)
Телефон для справок: (816)946-592

Российская  Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.01.2011г.№ 13
п. Волховец

 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуг (функции)   
по исполнению муниципальной функции «Правовая и антикоррупционная экспертиза проектов 
распоряжений и постановлений администрации Волотовского сельского поселения Новгородско-
го муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ  И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент  исполнения муниципальной функции 

по исполнению муниципальной функции «Правовая и антикоррупционная экспертиза проектов рас-
поряжений и постановлений администрации Волотовского сельского поселения Новгородского му-
ниципального района»

2.Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения    Старикова А.Д.

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Волотовского сельского поселения от 31.01.2011г№13 

Административный регламент администрации Волотовского сельского поселения  по 
исполнению муниципальной функции «Правовая и антикоррупционная экспертиза проектов рас-
поряжений и постановлений администрации Волотовского сельского поселения Новгородского 

муниципального района»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции.
Административный регламент определяет исполнение администрацией Волотовского сельского 

поселения (далее –администрация) муниципальной функции по осуществлению работы по правовой 
и антикоррупционной экспертизе проектов распоряжений и постановлений администрации Волотов-
ского сельского поселения (далее – комплексная экспертиза правовых актов).

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения данной му-
ниципальной функции, качества подготовки принимаемых Администрацией правовых актов, в том 
числе и нормативного характера, определения сроков и последовательности действий (админи-
стративных процедур)Волотовского сельского поселения, а также порядка взаимодействия с иными 
структурными подразделениями администрации (далее: подразделения-исполнители), являющимися 
исполнителями конкретных проектов правовых актов при осуществлении полномочий по комплексной 
экспертизе правовых актов.

1.2. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции по осуществлению работы по комплексной экспертизе 

правовых актов (далее - муниципальная функция) осуществляется на безвозмездной основе в соот-
ветствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25 декабря 1993 года № 237);
Гражданский кодекс Российской Федерации, части 1 - 4;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004  № 188-ФЗ;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года 

№ 195-ФЗ («Российская газета», N 256, 31.12.2001);
Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.98  № 145-ФЗ;
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 17.07.2009 № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных 

правовых актов и проектов нормативных правовых актов»;
постановление Правительства Российской Федерации от 05.03.2009  № 195 «Об утверждении 

правил проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях 
выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции»;

постановление Правительства Российской Федерации от 05.03.2009  № 196 «Об утверждении 
методики проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях 
выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции»;

Приказ Генеральной Прокуратуры Российской Федерации от 02.10.2007 №155 «Об организации 
прокурорского надзора за законностью нормативных правовых актов органов государственной вла-
сти субъектов Российской Федерации и местного самоуправления»;

Устав Волотовского сельского поселения Новгородского  муниципального района; 
Постановление главы администрации   Волотовского сельского поселения от 31.05.2010г.№57   

«Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов 
Волотовского сельского поселения

1.3. Органы, исполняющие муниципальную функцию:
1.3.1. Муниципальную функцию по комплексной экспертизе правовых актов исполняет юриди-

ческий отдел на основании представляемых подразделениями-исполнителями проектов правовых 
актов, в целях обеспечения их полного соответствия нормам действующего законодательства и ис-
ключения наличия коррупциогенных факторов.

1.3.2. Место нахождения администрации: Новгородская  обл.,Великий Новгород, ул.Б.Московская, 
дом 78 

Почтовый адрес для направления в Администрацию обращений по вопросам комплексной экс-
пертизы правовых актов:.173000 Новгородская  обл.,Великий Новгород, ул.Б.Московская, дом 78.

1.3.3. Муниципальную функцию по комплексной экспертизе правовых актов осуществляет на-
чальник юридического отдела или лицо, его замещающее (далее - начальник юридического отдела), 
в функции которого входят:

прием, проверка наличия необходимых виз согласования и приложенных документов, во испол-
нение которых разработан данный проект правового акта;

комплексная экспертиза проекта правового акта;
учёт количества правовых актов, представленных для комплексной экспертизы;
возврат проекта правового акта после комплексной экспертизы;
контроль за устранением замечаний, выявленных прокуратурой в принятых правовых актах.
1.4. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
Консультации по процедуре экспертизы правовых актов предоставляются начальником юридиче-

ского отдела в случае непосредственного обращения в юридический отдел, обращения по телефону 
или при поступлении письменных обращений.

При поступлении письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес зая-
вителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При осуществлении непосредственного консультирования начальник юридического отдела пре-
доставляют устную информацию:

о действующем законодательстве, применяемом при комплексной экспертизе проектов право-
вых актов;

об организационных вопросах при проведении процедуры комплексной экспертизы проектов 
правовых актов и взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации и ор-
ганами прокуратуры.

Иные вопросы рассматриваются юридическим отделом только на основании соответствующего 
письменного обращения.

2. Административные процедуры
2.1. Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции:
2.1.1. Исполнение муниципальной функции по комплексной экспертизе правовых актов осущест-

вляется в срок не позднее 3 рабочих дней с даты получения от подразделения-исполнителя по право-
вым актам, не носящим нормативного характера; не позднее 5 рабочих дней с даты получения от 
подразделения-исполнителя по правовым актам нормативного характера (за исключением случая, 
указанного в п. 2.1.1.3., данного Регламента) и включает в себя следующие административные про-
цедуры:

2.1.1.1. Прием от подразделений-исполнителей проекта правового акта с обязательной визой 
руководителя подразделения - исполнителя и непосредственного исполнителя по проекту правового 
акта - специалиста данного структурного подразделения администрации, руководителей структурных 
подразделений администрации;

2.1.1.2. Проверка наличия в представленном подразделением-исполнителем проекте правового 
акта всех необходимых виз о его согласовании и иных обязательных требований действующего за-
конодательства, а также приложенных документов, на основании которых разрабатывался данный 
правовой акт.

Правовые акты в обязательном порядке визируются следующими должностными лицами:
заместителем главы администрации, 
начальником и специалистом структурного подразделения, являющимся разработчиком право-

вого акта;
начальником финансово-экономического отдела (при наличии указаний о финансировании);
начальником сектора бухгалтерского учета (при наличии указаний о финансировании по компе-

тенции Администрации);
лицом, назначаемым ответственным за контроль исполнения согласовываемого правового 

акта;
лицом, привлекающимся к исполнению отдельных полномочий по согласованию.
Наличие в проекте правового акта визы согласования руководителей либо лиц, их замещающих, 

иных структурных подразделений администрации Бокситогорского городского поселения с опреде-
лёнными замечаниями по сути правового акта не является основанием для отказа в проведении 
правовой экспертизы и согласовании проекта правового акта начальником юридического отдела.

2.1.1.3. Проведение правовой и антикоррупционной (комплексной) экспертизы проекта право-
вого акта.

При проведении комплексной экспертизы начальник юридического отдела проверяет законность 
и правомерность положений правового акта, анализирует его на предмет отсутствия коррупциоген-
ных факторов, даёт консультации и заключения по правовым вопросам, связанным с разработкой, 
принятием и отменой правовых актов, оказывает иную юридическую помощь при составлении про-
ектов правовых актов. 

Антикоррупционная экспертиза проектов правовых актов осуществляется при проведении право-

вой экспертизы в соответствии с Федеральным законом от 17.07.2009  № 172-ФЗ «Об антикоррупци-
онной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов» и согласно 
методике, определенной Правительством Российской Федерации.

По результатам комплексной экспертизы начальник юридического отдела даёт устное, а в не-
обходимых случаях (по устному или письменному запросу подразделения - исполнителя) письменное 
мотивированное заключение.

По итогам комплексной экспертизы, при отсутствии замечаний, начальник юридического отдела 
визирует проект правового акта и возвращает его подразделению - исполнителю.

При наличии замечаний и (или) предложений по проекту правового акта, связанных с несоот-
ветствием его положений действующему законодательству, наличием в проекте правового акта кор-
рупциогенных факторов, начальником юридического отдела делается заключение, которое может 
быть составлено в виде записей на самом проекте правового акта; в виде отдельного документа 
- правового мотивированного заключения, а также в устном порядке в зависимости от сложности 
и принципиальности имеющихся замечаний по проекту правового акта. В случае подготовки пись-
менного мотивированного заключения срок согласования продлевается и составляет не более 10 
рабочих дней.

Дополнительно в случае выявления в проекте правового акта коррупциогенных факторов, на-
чальником юридического отдела в своем заключении предлагаются способы устранения данных 
факторов.

2.1.1.4. Возврат прошедшего комплексную экспертизу проекта правового акта подразделению-
исполнителю данного проекта.

Возврат прошедшего правовую экспертизу проекта правового акта осуществляется непосред-
ственно представителю структурного подразделения – исполнителю данного проекта при его обраще-
нии в юридический отдел. Передача проектов правовых актов иным лицам не допускается.

2.1.1.5. Подготовленные письменные мотивированные заключения на проекты представленных 
для комплексной экспертизы правовых актов оформляются служебной запиской юридического от-
дела. 

2.1.1.6. Контроль за устранением замечаний, выявленных прокуратурой в принятых  правовых 
актах.

2.1.2. Конечными результатами исполнения начальником юридического отдела муниципальной 
функции по комплексной экспертизе проекта правового акта являются:

А). В части комплексной экспертизы, проводимой юридическим отделом:
проставление визы о согласовании проекта правового акта;
либо возврат проекта правового акта на доработку с указанием замечаний (в том числе в виде 

письменного мотивированного заключения), несоответствий и нарушений норм действующего зако-
нодательства, а также предлагаемых способов устранения выявленных коррупциогенных факторов.

2.2. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
2.2.1. Специалисты структурных подразделений Администрации несут персональную ответствен-

ность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в 
настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность начальника юридического отдела закрепляется в его должност-
ной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

2.2.2. Контроль исполнения данного регламента по исполнению настоящей муниципальной функ-
ции осуществляет глава администрации или заместитель главы администрации.

2.2.3. Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:
проведение проверок соблюдения и исполнения начальником юридического отдела положений  

Административного регламента; 
рассмотрение результатов проверок;
принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению вино-

вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (без-

действие) должностных лиц  юридического отдела.
2.2.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
2.3. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

исполнения муниципальной функции на основании административного регламента.
2.3.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействие Администрации главе администра-

ции или заместителю главы администрации.
Жалобы по нарушению Административного регламента направляются Главе администрации Во-

лотовского сельского посенления
2.3.2. Решения должностных лиц Администрации, принятые в рамках исполнения муниципальной 

функции по Правовой и антикоррупционной экспертизе проектов распоряжений и постановлений 
администрации Волотовского сельского поселения, а также их действия (бездействие) могут быть 
обжалованы в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

2.3.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное пред-
ложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

При письменном обращении заявителя срок его рассмотрения не превышает 30 календарных 
дней со дня регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также 
направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для по-
лучения необходимых для рассмотрения  обращения документов и материалов, глава администрации 
или его заместитель вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, 
уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

2.3.3.1. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наи-
менование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество со-
ответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации письменного 
обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении может указываться:
должность, фамилия, имя и отчество работника Администрации, действие (бездействие) которого 

обжалуется;
суть обжалуемого действия (бездействия);
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и 

законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо 
обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному 

обращению документы и материалы либо их копии.
2.3.4. По результатам рассмотрения письменного обращения Главой администрации или лицом 

им уполномоченным принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об их от-
казе.

2.3.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, на-
правляется заявителю.

Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего письменное обра-
щение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на письменное обращение 
не дается.

Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные 
либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить письменное обращение без ответа по существу поставленных в 
нем вопросов и сообщить заявителю, направившему письменное обращение, о недопустимости злоу-
потребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на письменное обращение 
не дается, о чем сообщается заявителю, направившему письменное обращение, если его фамилия и 
почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократ-
но давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обраще-
ниями, и при этом в письменном обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава 
Администрации или заместитель главы Администрации вправе принять решение о безосновательно-
сти очередного письменного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. 
О данном решении уведомляется заявитель, направивший письменное обращение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов 
не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить письменное 
обращение в Администрацию.

2.3.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных 
решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации, нарушении положений  Ре-
гламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, указанным в  Регламенте;
по электронной почте E-mail: volotovonov@yandex.ru.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается со-

общение, его место жительства или пребывания;
должность, фамилию, имя и отчество работника финансово-экономического отдела (при нали-

чии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы 
заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездей-
ствия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения 
его сообщения.

2.3.7. Администрация в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан 
и организаций, поступивших непосредственно в адрес Администрации.

2.3.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функ-
ции, действия или бездействие должностных лиц юридического отдела в судебном порядке.

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.01.2011 г. № 14
 п. Волховец
 
 Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населе-
нию»

 В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление информации о порядке 
предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
2.Опубликовать постановление в газете «Звезда»

 Глава сельского поселения: Старикова А.Д. 

 Утвержден
 постановлением Главы Волотовского 

сельского поселения от 31.01.2011 г. № 14

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предо-

ставления жилищно-коммунальных услуг населению»
1. Общие положения
Административный регламент Администрации Волотовского сельского поселения Новгородского 

муниципального района (далее – Администрации поселения) «Предоставление информации о поряд-
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ке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» разработан в целях повышения каче-
ства исполнения муниципальной услуги по информированию граждан, проживающих на территории 
Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района (далее – Поселения) о 
порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-

коммунальных услуг населению»
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Администрация поселения.
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является информирование граждан, прожи-

вающих на территории Поселения о порядке:
3.1. Предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере электроснабжения.
3.2. Предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере теплоснабжения.
3.3. Предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере водоснабжения и водо-

отведения.
3.4. Предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере горячего водоснаб-

жения.
3.5. Предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере газоснабжения.
3.6. Предоставления населению Поселения услуги в сфере содержания и ремонта жилищного 

фонда.
3.7. Предоставления населению Поселения услуги в сфере сбора, вывоза, утилизации и пере-

работка бытовых и промышленных отходов.
1. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с настоящим Адми-

нистративным регламентом применительно к каждой административной процедуре. При личном 
обращении граждан, либо по телефону срок предоставления услуги не должен превышать 30 мин. 
При письменном обращении граждан срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней с 
момента регистрации обращения.

1. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга исполняется в соответствии со следующими нормативными документами:
Конституцией Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении 

правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы 
за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управле-
нию, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и 
(или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «Об утверждении 
правил предоставления коммунальных услуг гражданам»;

постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической 
эксплуатации жилищного фонда»;

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
Федеральным законом от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию 

жилищно-коммунального хозяйства»;
Уставом Поселения;
настоящим Административным регламентом.
2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Письменное обращение или заявление при обращении граждан путем почтовых отправлений.
При личном обращении или по телефону документы не требуются.
3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги.
Регистрации и учету подлежат все поступившие обращения лиц, включая и те, которые по форме 

не соответствуют установленным требованиям. Форма журнала регистрации приведена в приложе-
нии № 3.

4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями, при наличии которых муниципальная услуга не исполняется, являются следующие 

обращения:
1) по вопросам, рассмотрение которых не входит в компетенцию структурного подразделения, 

исполняющего муниципальную услугу;
2) о представлении сведений, не подлежащих разглашению в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, включая сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 
законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

3) без подписи (в случае письменного обращения), без указания фамилии, имени, отчества 
физического лица и (или) его почтового адреса (в случае письменного и устного обращения), без 
указания полного наименования организации, ее почтового адреса и указания фамилии, имени, от-
чества руководителя или уполномоченного представителя организации (при письменном и устном 
обращении);

4) дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направлен-
ные в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего 
обращения, на которое ранее был дан исчерпывающий ответ). В случае представления дубликатных 
обращений лицам могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов;

5) не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения.
5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания гражданина в очереди составляет 30 минут.
При этом должен быть обеспечен прием всех граждан, обратившихся в структурное подразделе-

ние не позднее чем за 30 минут до окончания рабочего дня.
7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в 

Администрацию поселения и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации. 
Срок рассмотрения указанного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем 
сообщается лицу, подавшему это обращение, в письменной форме с указанием причин продления.

8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги

Информация о графике (режиме) работы Администрации поселения размещается на стенде на 
видном месте в здании Администрации поселения по адресу: 173020, п.Волховец, ул.Пионерская д.1.

Прием лиц специалистами проводится, как правило, в кабинетах, оборудованных столом и сту-
льями.

Прием лиц при исполнении муниципальной услуги осуществляется ежедневно (с понедельника по 
пятницу) с 8 час. 30мин. До17час.00мин., кроме выходных и праздничных дней, с обеденным пере-
рывом с 13 час.00 мин. До 14 час.00 мин.

Глава Волотовского сельского поселения, в случае необходимости вправе принять решение о 
продлении времени приема лиц при их личном обращении в адрес Главы.

Рабочее место специалистов, ответственных за исполнение муниципальной услуги, должно быть 
оборудовано персональным компьютером с доступом к информационно-справочным системам.

9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1.1 Информированность потребителя о получении услуги:
о содержании услуги;
о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);
о правах на получение услуги.
1.2 Комфортность ожидания услуги:
оснащенные места ожидания;
гардероб, буфет;
санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота 

воздуха);
эстетическое оформление.
1.3 Комфортность получения услуги:
техническая оснащенность;
санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота 

воздуха);
эстетическое оформление;
комфортность организации процесса.
1.4 Отношение персонала к потребителю услуги:
вежливость;
тактичность;
отзывчивость.
1.5 Непосредственная доступность оказываемой услуги:
информационная (объём, носители, воспринимаемость);
финансовая (цена услуги и дополнительные издержки);
территориальная (транспортная и шаговая);
физическая (пандусы, лифты, режим работы).
1.6 Возможность обжалования действий персонала:
имеются;
известны;
доступны.
2. Показатели качества муниципальной услуги:
2.1 Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):
на подготовку необходимых документов;
ожидание услуги;
непосредственное получение услуги.
2.2 Качество содержания конечного результата услуги:
соответствие стандарту и запросам потребителя;
профессиональная грамотность персонала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-
тронной форме

1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процеду-
ры:

1) индивидуальное консультирование лиц на основании обращений в устной форме;
2) индивидуальное консультирование лиц на основании обращений в письменной форме;
3) публичное информирование лиц.
Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются физические 

лица, индивидуальные предприниматели (далее - лица).
Администрация поселения осуществляет консультирование как непосредственно при личном об-

ращении лиц, так и путем направления информации заявителям по почте.
Консультирование может производиться в устной форме и (или) в письменной форме.
2. Последовательность действий специалистов структурного подразделения при индивидуальном 

консультировании лиц на основании обращений в устной форме:
1). Основанием для индивидуального консультирования граждан в устной форме является об-

ращение гражданина лично или по телефону в Администрацию поселения.
2). Индивидуальное консультирование лиц на основании обращений в устной форме осущест-

вляет специалист Администрации поселения, ответственный за исполнение муниципальной услуги, в 
обязанности которого входит консультирование лиц в устной форме.

3). При индивидуальном консультировании лиц на основании обращения в устной форме инфор-
мация представляется в момент обращения.

4). Время индивидуального консультирования в устной форме при обращении лиц лично скла-
дывается из времени изложения обратившимся лицом проблемы и времени представления ответа. 
Максимальное время представления консультации составляет 30 минут.

5). Лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, при индивидуальном консультиро-
вании лица на основании личного обращения в устной форме обязано:

предложить заявителю представиться, назвав фамилию, имя, отчество и должность, почтовый 
адрес;

выслушать обращение и при необходимости уточнить поставленные в нем вопросы;
представить в устной форме информацию по существу вопроса в пределах своей компетенции в 

соответствии с настоящим Административным регламентом в установленные сроки.
6). Лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, при индивидуальном консультиро-

вании лиц по телефону обязано:
представить Администрацию поселения, в которое поступило обращение;
представиться лично, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность;
предложить абоненту представиться, назвав фамилию, имя, отчество, почтовый адрес;
выслушать обращение и при необходимости уточнить поставленные в нем вопросы;
представить в устной форме информацию по существу вопроса в пределах своей компетенции в 

соответствии с настоящим Административным регламентом в установленные сроки.
7). Лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, самостоятельно определяют на-

личие оснований, по которым муниципальная услуга не исполняется, в строгом соответствии с требо-
ваниями настоящего Административного регламента.

8). В случае если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию 
Администрацию поселения, лицу сообщается о невозможности представления интересующей его ин-
формации, а также о праве лица и порядке обращения в органы государственной власти, федераль-
ные органы контроля и надзора, в компетенцию которых входит рассмотрение данных вопросов.

9). В случае если на поставленные в обращении вопросы ответ не может быть дан непосредствен-
но лицами, ответственными за исполнение муниципальной услуги, и для подготовки ответа требуется 
разъяснение государственного органа, к подготовке ответа привлекается государственный орган, в 
компетенцию которого входит рассмотрение данных вопросов.

10). В случае если для ответа на обращение в устной форме по вопросам, возникающим по кон-
кретной ситуации, требуется представление извлечений из нормативных правовых актов, разъясне-
ний государственных органов и методических материалов, лицу предлагается направить обращение 
в письменной форме в Администрацию поселения или государственные органы с обязательным со-
общением необходимых реквизитов Администрации поселения или государственного органа.

11). В случае если лицо не удовлетворено консультацией, представленной по телефону, ему пред-
лагается направить обращение в письменной форме в Администрацию поселения и сообщаются не-
обходимые реквизиты.

12). Конечным результатом исполнения административной процедуры по индивидуальному кон-
сультированию граждан на основании обращений в устной форме являются информирование об-
ратившегося лица о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг.

Последовательность действий специалистов структурного подразделения при индивидуальном 
консультировании лиц на основании обращений в письменной форме.

1). Требования к письменному обращению лица, необходимые для исполнения муниципальной 
услуги.

Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:
наименование Администрации поселения либо фамилию, имя, отчество Главы поселения;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица;
почтовый адрес физического лица, на который должен быть направлен ответ либо уведомление 

о переадресации обращения;
содержательную сторону обращения, т.е. изложение автором обращения сути предложения, за-

явления, жалобы;
личную подпись лица;
дату написания.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов лицо прилагает к письменному обраще-

нию документы и материалы либо их копии.
2). Ответ на обращение не дается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся 
сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о 
лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией;

обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему 
обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здо-
ровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом сообщается гражданину, 
направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно да-
вались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом 
в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем уведомляется гражданин, на-
правивший обращение.

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Граж-
данину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленно-
го в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

3. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
3.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги представляется посредством ее 

опубликования в газете «Звезда» Новгородского муниципального района (далее - СМИ), а также по 
телефону Администрации поселения, электронной почте, интернет-сайту.

3.2. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной услуги гражданам 
представляется следующая информация:

1) наименование Администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу;
2) почтовый адрес Администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу;
3) наименования вышестоящих органов, их почтовые адреса;
4) адреса официальных интернет-сайтов, электронной почты Администрации поселения;
5) номера телефонов Администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу;
6) график (режим) работы Администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу;
7) график приема граждан специалистами Администрации поселения, ответственными за испол-

нение муниципальной услуги;
8) перечень оснований, при наличии которых муниципальная услуга не исполняется;
9) порядок обжалования действий или бездействия специалистов Администрации поселения, ис-

полняющих муниципальную услугу;
10) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муни-

ципальной услуги.
3.3. Информация об Администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу, почтовый 

адрес, номера телефонов, факса и иную контактную информацию об Администрации поселения, при-
ведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны:
1) действовать в строгом соответствии с действующими нормативными правовыми актами и на-

стоящим Административным регламентом;
2) принимать все необходимые меры для исчерпывающих ответов на обращения лиц, используя 

информационные ресурсы Администрации поселения, информационно-справочные системы, нор-
мативные правовые акты, разъяснения федеральных органов контроля и надзора и методические 
материалы;

3) корректно и внимательно относиться к лицам, не унижать их честь и достоинство, а также в 
вежливой форме информировать лиц по существу обращений, о порядке исполнения муниципальной 
услуги, максимальных сроках ее исполнения, об основаниях, при наличии которых муниципальная 
услуга не исполняется, а также представлять в пределах своей компетенции иную информацию, инте-
ресующую лиц, в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.5. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, не вправе:
1) представлять лицам недостоверную информацию, информацию, не соответствующую норма-

тивным правовым актам;
2) представлять лицам сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации, а также составляющие государственную или иную охраняемую зако-
ном тайну, или сведения конфиденциального характера;

3) давать правовую оценку актов (решений), действий (бездействия) ответственных лиц за ис-
полнение муниципальной услуги, иных обстоятельств и событий.

3.6. При исполнении муниципальной услуги специалистами, ответственными за исполнение му-
ниципальной услуги, представляется следующая информация:

1) о действующем законодательстве, регулирующем гражданско-правовые отношения в области 
предоставления гражданам жилищно-коммунальных услуг;

2) об организации предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере электро-
снабжения;

3) об организации предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере тепло-
снабжения;

4) об организации предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере водо-
снабжения и водоотведения;

5) об организации предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере горячего 
водоснабжения;

6) об организации предоставления населению Поселения коммунальной услуги в сфере газос-
набжения;

7) об организации предоставления населению Поселения услуги в сфере содержания и ремонта 
жилищного фонда.

8) о полномочиях специалистов Администрации поселения;
9) о письменных разъяснениях государственных органов контроля и надзора.
Схема последовательности действий специалистов, ответственных за исполнение муниципальной 

услуги, в случае необходимости разъяснения от иных органов власти и предприятий коммунального 
комплекса приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.7. Лицо на стадии рассмотрения в Администрации поселения его обращения имеет право:
представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому обращению либо 

обращаться с просьбой об их истребовании;
знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это 

не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и 
материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую феде-
ральным законом тайну;

получать на свое обращение письменный ответ по существу;
получать уведомление о переадресации обращения в государственный орган, орган местного 

самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных 
в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на действия (бездействие) специалистов, исполняющих муниципальную 
услугу, в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;
осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административ-

ными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется 
их непосредственным руководителем.

Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консуль-
тирования, соблюдение требований к составу документов, правильность их оформления и выполне-
ния процедур по их приему. 

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией.
Текущий контроль осуществляется путем проведения непосредственным руководителем проверок 

соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Регламента, нормативных правовых 
документов, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в преде-
лах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на ре-
шения, действия (бездействие) должностных лиц. Текущий контроль осуществляется непосредственно 
в ходе предоставления услуги. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осу-
ществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопро-
сы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопро-
сы (тематические проверки). Проверка проводится в обязательном порядке по обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муници-
пальных служащих.

Заявитель в ходе предоставления муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой на дей-
ствия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, к Главе админи-
страции (заместителю Главы, курирующему данное структурное подразделение) или в прокуратуру.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или без-

действии специалистов Администрации поселения, нарушении положений настоящего Администра-
тивного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, его место жительства или пре-

бывания;
наименование органа, фамилию, имя, отчество лица (при наличии информации), действия (без-

действие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;
суть нарушения прав и законных интересов, противоправные действия (бездействие);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения 

его сообщения.
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает следующую ин-

формацию:
наименование государственного органа, в который направляется обращение, либо фамилию, 

имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
личную подпись заявителя и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному 

обращению соответствующие документы и материалы либо их копии.
Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в 

Администрацию поселения и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации. 
Срок рассмотрения указанного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем 
сообщается лицу, подавшему это обращение, в письменной форме с указанием причин продления.

В случае если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обраще-
ние, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрация поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецен-
зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу лица, оказывающего 
муниципальную услугу, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу 
поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоу-
потребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не да-
ется, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если фамилия физического лица, почтовый 
адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении лица содержится вопрос, на который ему многократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом 
в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять 
решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с лицом по данно-
му вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись 
одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

Ответ на обращение направляется заявителю (его представителю) по почтовому адресу, указан-
ному в обращении, в пределах сроков, указанных в настоящим Административном регламенте.

Приложение № 1 
к Административному регламенту

Наименование ор-
гана, предостав-
ляющего муници-
пальную услугу

Почтовый адрес Телефоны, 
факс

График 
работы Часы приема

Администрация 
В о л о т о в с к о г о 
сельского посе-
ления

173020 п.Волховец 
ул.Пионерская
д.1 

946-592

Понедельник 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Понедельник 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Вторник
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

 Вторник
 с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Среда
с 8 30 до 17 00
перерыв с 13 00 до14 00

Среда
 с 8 30 до 17 00
перерыв с 13 00 до14 00

Четверг 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

 Четверг 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Пятница 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Пятница 
с 8 30 до 17 00
перерыв 
с 13 00 до14 00

Суббота, воскресенье - выходной Суббота, воскресенье - вы-
ходной

Приложение № 2
к Административному регламенту

СХЕМА
последовательности действий при исполнении муниципальной

услуги в части работы с обращениями граждан

Приложение № 3
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ
Регистрации письменных обращений, поступивших в «Администрацию поселения»

№ доку-
мента и 
дата по-
ступления

Корреспондент Дата и индекс 
документа

Наименование 
или краткое 
содержание до-
кумента

Р е з о л ю ц и я , 
или кому на-
правлен до-
кумент

Дата полу-
чения до-
кумента

Дата контроля, дата исполне-
ния, отметка об исполнении 
документа

1 2 3 4 5 6 7

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.01.2011 г. № 15
п. Волховец
 
 Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуг (функции) 

по составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муници-
пального района и обеспечению его исполнения

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010 г. №210-ФЗ «ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального 
района и обеспечению его исполнения.

2.Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Старикова А.Д. 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Волотовского сельского поселения От 31.01.2011г№15 

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по составлению 
проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района и 

обеспечению его исполнения
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации Волотовского сельского поселения по испол-

нению муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения 
Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения (далее - административный 
регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по ис-
полнению муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселе-
ния Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения.

1.2. Исполнение муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сель-
ского поселения Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения осуществля-
ется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;
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решением совета депутатов Волотовского сельского поселения от 30.10.2007 гоа № 13 «Об 
утверждении Положения «О бюджетном процессе Волотовского сельского поселения» (с изменения-
ми и дополнениями);

постановлением главы администрации Волотовского сельского поселения от 01.02.2008 № 3 
«Об утверждении Порядка ведения реестра расходных обязательств Волотовского сельского посе-
ления поселения»;

1.3. Исполнение муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сель-
ского поселения Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения осуществля-
ется администрацией Волотовского поселения (далее - администрация).

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции по состав-
лению проекта Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района и обеспе-
чению его исполнения, осуществляется взаимодействие с:

комитетом финансов Новгородского муниципального района;
ИФНС РФ № 9 по Новгородской области;
территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Новгородскому 

району Новгородской;
органами местного самоуправления Новгородского муниципального района (далее - органы 

местного самоуправления);
иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муници-

пальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородско-
го муниципального района и обеспечению его исполнения.

1.4. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по составлению про-
екта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района и обеспече-
нию его исполнения размещается на официальном сайте администрации Новгородского муниципаль-
ного района: http://www.admnovray.natm.ru/

2. Административные процедуры
2.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции по 

составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального 
района и обеспечению его исполнения:

2.1.1. Конечной целью административных процедур по составлению проекта бюджета Волотов-
ского сельского поселения Новгородского муниципального района является проект решения совета 
депутатов Волотовского сельского поселения о местном бюджете на очередной финансовый год.

2.1.2. При составлении проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского му-
ниципального района на очередной финансовый год специалисты финансово-экономического отдела 
администрации (далее - ФЭО):

проводят анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах;
осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляе-

мых из областного бюджета, бюджета муниципального района, и других сведений, предусмотренных 
бюджетным законодательством.

2.1.3. Не позднее чем за 8 месяцев до начала очередного финансового года ФЭО разрабатыва-
ет проект постановления администрации Волотовского сельского поселения о разработке проекта 
бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района на очередной 
финансовый год и среднесрочного финансового плана Волотолвского сельского поселения на оче-
редной финансовый год и плановый период (далее - среднесрочный финансовый план) и состава 
рабочей группы для координации и подготовки материалов, разработанных ФЭО.

2.1.4. В течение 90 дней с момента принятия постановления администрации о разработке проек-
та бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района на очередной 
финансовый год и среднесрочного финансового плана на основании основных показателей прогноза 
социально-экономического развития Новгородской области на очередной финансовый год и плано-
вый период специалистами ФЭО осуществляется разработка прогноза налоговых доходов бюджета 
на очередной финансовый год.

2.1.5. ФЭО при разработке проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского 
муниципального района имеет право собирать необходимые сведения от финансовых органов дру-
гого уровня бюджетной системы Российской Федерации, а также от иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и юридических лиц.

2.1.6. Получатели бюджетных средств направляют в департамент доходов предложения по про-
гнозу неналоговых доходов бюджета и доходов от оказания платных услуг.

2.1.7. Специалисты ФЭО в течение 60 дней:
формируют прогноз доходов бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муници-

пального района по всем доходным источникам;
осуществляют закрепление администрирования доходов бюджета Волотовского сельского посе-

ления Новгородского муниципального района за органами местного самоуправления.
2.1.8. Сотрудники ФЭО в течение 180 дней формируют для проекта бюджета Волотовского сель-

ского поселения Новгородского муниципального района на очередной финансовый год следующие 
приложения:

верхний размер муниципального внутреннего долга Волотовского сельского поселения на конец 
очередного финансового года (на конец очередного финансового года и конец каждого года плано-
вого периода для среднесрочного финансового плана);

программу предоставления муниципальных заимствований Волотовского сельского поселения 
на очередной финансовый год;

программу предоставления государственных гарантий волотовского сельского поселения на оче-
редной финансовый год;

программу предоставления бюджетных кредитов на очередной финансовый год.
2.1.9. Сотрудники ФЭО в течение 240 дней:
осуществляют разработку основных характеристик проекта бюджета Волотовского сельского по-

селения Новгородского муниципального района на очередной финансовый год и распределение рас-
ходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и 
ведомственной структуры бюджета;

согласовывают бюджетные проектировки и расчетные показатели бюджета муниципального об-
разования с главой администрации.

2.1.10. При формировании проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского 
муниципального района на очередной финансовый год ФЭО разрабатывает предложения об отмене, 
о приостановлении действия нормативных правовых актов Волотовскогосельского поселения, испол-
нение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансиро-
вания в очередном финансовом году, или об их поэтапном введении.

2.1.11. ФЭО формирует проект решения совета депутатов Волотовского сельского поселения о 
местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный финансовый план, а также до-
кументы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения совета депутатов Воло-
товского сельского поселения о местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный 
финансовый план.

2.1.12. Администрация организует публичные слушания по проекту решения Волотовского сель-
ского поселения о местном бюджете на очередной финансовый год.

2.1.13. Согласованный проект решения совета депутатов Волотовского сельского поселения о 
местном бюджете на очередной финансовый год направляется главе администрации для последую-
щего внесения на утверждение в совет депутатов Волотовского сельского поселения.

2.1.14. Блок-схема прохождения административных процедур по составлению проекта бюджета 
Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района приведена в приложении 
1 к Административному регламенту.

2.1.15. Исполнение бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального 
района осуществляется на основе сводной бюджетной росписи Волотовского сельского поселения, 
утвержденной главой администрации.

2.1.16. В Волотовском сельском поселении устанавливается казначейское исполнение бюджета 
Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района.

2.1.17. ФЭО готовит проект решения совета депутатов Волотовского сельского поселения об ис-
полнении местного бюджета с соответствующими документами и материалами.

2.1.18. Проект решения совета депутатов Волотовского сельского поселения об исполнении 
местного бюджета направляется в совет депутатов Волотовского сельского поселения .

2.1.19. Блок-схема прохождения административных процедур по обеспечению исполнения бюд-
жета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района приведена в при-
ложении 2 к Административному регламенту.

2.1.20. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных адми-
нистративными процедурами, по исполнению муниципальной функции по составлению проекта бюд-
жета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района и обеспечению его 
исполнения осуществляется главой администрации.

2.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сельского по-
селения Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения:

2.2.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и реше-
ния, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции по составлению проекта 
бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района и обеспечению 
его исполнения на основании Административного регламента, письменно либо путем устного обра-
щения в администрацию.

2.2.2. Регистрация и контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан и юриди-
ческих лиц возложены на организационный отдел администрации.

2.2.3. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации в админи-
страции.

2.2.4. В исключительных случаях срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен, но 
не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему данную жалобу, в письменной форме с 
указанием причин продления.

2.2.5. Прием жалоб осуществляется по адресу: 173020, Новгородская область, Новгородский 
район, п.Волховец, ул.Пионерская, дом 1, администрация Волотовского сельского поселения.

Электронный адрес для направления обращений: volotovonov@yandex.ru.
График приема обращений:
с 9.00 до 17.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Телефоны 7-40-108, 946-592.

Приложение 1
к Административному регламенту

администрации Волотовского сельского поселения по исполнению муниципальной функции по 
составлению проекта бюджета Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального 

района и обеспечению его исполнения

Блок-схема прохождения административных процедур по составлению проекта бюджета 
Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района

 

Приложение 2
к Административному регламенту администрации Вололтовского скельского поселения по 

исполнению муниципальной функции по составлению проекта бюджета Волотовского сельского 
поселения Новгородского муниципального района и обеспечению его исполнения.

 Блок- схема прохождения административных процедур по обеспечению исполнения бюдже-
та Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.01.2011г.№ 16 
п. Волховец

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуг (функции) 
по «Осуществление последующего финансового контроля за использованием средств бюджета 
поселения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

 ПОСТАНАВЛЯЮ: 
 1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

«Осуществление последующего финансового контроля
 за использованием средств бюджета поселения»
 2.Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Старикова А.Д.

Утвержден
Постановлением Администрации Волотовского сельского поселения от 31.01.2011г №16

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Осуществление последующего финансового контроля 

за использованием средств бюджета поселения»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной функции

 Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению последую-
щего финансового контроля за использованием средств бюджета Ворлотовского сельского поселе-
ния Новгородского муниципального района (далее-Административный регламент), определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) Администрации Волотовского сельско-
го поселения, порядок взаимодействия с другими органами Администрации Волотовского сельского 
поселения, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при исполнении 
указанной муниципальной функции.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию.
 Исполнение муниципальной функции осуществляет отдел муниципального контроля Администра-

ции Волотовского сельского поселения
 Специалисты, осуществляющие финансовый контроль в порядке исполнения обязанностей муни-

ципальной службы, считаются уполномоченными.
1.3. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции по осуществлению финансового контроля в финансово-

бюджетной сфере осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Трудовым кодексом Российской Федерации;
- положением об администрации Волотовского сельского поселения;
-положением об отделе муниципального контроля;
- иными нормативно- правовыми актами;
- настоящим Административным регламентом.
1.4. Результат исполнения муниципальной функции
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является определение правомерно-

сти, в том числе целевого характера, эффективности и экономности использования средств бюджета 
поселения, а также материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности.

 В зависимости от темы ревизии (проверки) в ходе ревизии (поверки) проводиться комплекс 
контрольных действий по изучению:

соответствия деятельности учредительным документам;
расчетов сметных назначений;
исполнения смет доходов и расходов;
использования средств муниципального бюджета, в том числе на приобретение товаров, работ, 

услуг для муниципальных нужд;
использования средств бюджета, полученных в виде трансфертов (субвенций и субсидий, вклю-

чая субвенции и субсидии, выделенные из федерального бюджета организациям любых форм соб-
ственности, бюджетных кредитов и инвестиций);

поступления и расходования средств от приносящей доход деятельности;
обеспечения сохранности материальных ценностей, находящихся в муниципальной собствен-

ности;
использования муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении или хозяй-

ственном ведении, поступления в бюджет доходов от использования материальных ценностей, на-
ходящихся в муниципальной собственности;

ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчет-
ности. 

Контрольные действия проводятся в отношении:
- организаций, получающих средства бюджета;
- организаций, использующих материальные ценности, находящиеся в муниципальной собствен-

ности;
- организаций-получателей финансовой помощи из бюджета поселения, бюджетных кредитов, 

бюджетных ссуд и бюджетных инвестиций;
- организаций любых форм собственности, получивших от проверяемой организации денежные 

средства, материальные ценности и документы, в форме сличения записей, документов и данных с 
соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации.

2. Административные процедуры
2.1. Административная процедура № 1
Порядок организации планирования контрольных мероприятий.

2.1.1. Периодичность составления плана - квартальная.
План утверждается Главой поселения.
2.1.2. Запрещается проведение повторных ревизий (проверок) за тот же проверяемый период по 

одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном 
виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверяемой организации 
(по вновь открывшимся обстоятельствам).

2.1.3. План формируется отделом муниципального контроля.
2.1.4 План должен содержать:
- наименование проверяемой организации;
- основание проведения ревизии;
- тема ревизии;
- проверяемый период;
- срок проведения ревизии;
- дата начала ревизии;
- дата окончания ревизии.
2.1.5. Отдел муниципального контроля осуществляет исполнение плана.

2.2. Административная процедура № 2
Организация проведения внеплановой ревизии (проверки).

2.2.1. Отделом муниципального контроля могут проводиться внеплановые ревизии (проверки). 
Внеплановой ревизией (проверкой) считается проверка, не включенная в план ревизий.
2.2.2. Внеплановая проверка (ревизия) осуществляется по следующим основаниям:
- поручение Главы поселения, (распоряжение);
- проведение встречной ревизии (проверки).
2.2.3. Максимальный срок внеплановой ревизии (проверки) не может превышать максимально-

го срока, установленного для плановых ревизий (проверок).
2.2.4. Права и обязанности должностного лица, ответственного за проведение внеплановой 

ревизии (проверки), аналогичны правам и обязанностям должностных лиц, ответственных за про-
ведение плановых ревизий (проверок).

2.2.5. Контроль за правильностью и законностью назначения и проведения внеплановых ре-
визий (проверок) осуществляется в ходе подготовки решения о проведении внеплановых ревизий 
(проверок).

2.2.6. Для проведения каждой отдельной ревизии (проверки) составляется программа ревизии 
(проверки).

Для проведения ревизии (проверки) лицо, назначившее ревизию (проверку), утверждает про-
грамму ревизии (проверки).

2.2.7. Составлению программы ревизии (проверки) предшествует подготовительный период, в 
ходе которого изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные докумен-
ты, статистические данные, акты предыдущих ревизий или проверок и другие материалы, характе-
ризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей 
ревизии (проверки).

2.2.8. Программа ревизии (проверки) должна содержать:
- тему ревизии (проверки);
- наименование проверяемой организации;
- перечень основных вопросов, по которым ревизионная группа проводит в ходе ревизии (про-

верки) контрольные действия.
2.2.9. Программа ревизии при необходимости и исходя из конкретных обстоятельств может быть 

изменена лицом, назначившим ревизию, на основании докладной записки лица, ответственного за 
проведение ревизии.

2.3 Административная процедура № 3
Назначение и подготовка ревизий (проверок).
2.3.1. Ревизия назначается Главой поселения .
2.3.2. Решение о назначении ревизии (проверки) оформляется распоряжением, в котором ука-

зывается наименование проверяемой организации, проверяемый период, тема ревизии (проверки), 
основание проведения ревизии, состав ревизионной группы, срок проведения ревизии. На основа-
нии решения о назначении ревизии (проверки) оформляется удостоверение на проведение ревизии 
(проверки). В удостоверении на проведение ревизии (проверки) указываются: наименование органа, 
назначившего ревизию (проверку), наименование проверяемой организации, проверяемый период, 
тема ревизии, основание ревизии (проверки), состав группы, срок проведения ревизии (проверки).

2.3.3. Удостоверение подписывается главой поселенияи заверяется печатью администрации.
2.3.4. При необходимости к участию в ревизии (проверки) могут привлекаться специалисты на-

учных и иных организаций. Решение о включении указанных специалистов в состав ревизионной 
группы принимается по согласованию с руководителем соответствующей научной или иной органи-
зацией.

2.3.5. Срок проведения ревизии (проверки), численный и персональный состав ревизионной 
группы устанавливаются исходя из темы ревизии (проверки), объема предстоящих контрольных 
действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других 
обстоятельств. 

2.3.6. При подготовке к проведению ревизии (проверки) участники ревизионной группы должны 
изучить: программу ревизии (проверки); законодательные и иные нормативные правовые акты по 
теме ревизии (проверки); бухгалтерскую (бюджетную) и статистическую отчетности, другие доступные 
материалы, характеризующие деятельность проверяемой организации; материалы предыдущих реви-
зий (проверок) проверяемой организации (при наличии в архиве Росфиннадзора (территориального 
органа).

2.4 Административная процедура № 4 
Проведение ревизии (проверки).

2.4.1. Срок проведения ревизии не может превышать 30 дней.
2.4.2. Датой начала ревизии (проверки) считается дата предъявления руководителем ревизион-

ной группы удостоверения на проведение ревизии (проверки) руководителю (лицу, его замещающе-
му) проверяемой организации (далее - руководитель организации) или лицу, им уполномоченному.

2.4.3. Датой окончания ревизии (проверки) считается день подписания акта ревизии (проверки) 
руководителем организации. В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт 
ревизии (проверки) датой окончания ревизии (проверки) считается день направления в проверен-
ную организацию акта ревизии (проверки).

В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт ревизии (проверки), но 
при наличии возражений проверенной организации по акту ревизии (проверки) датой окончания ре-
визии (проверки) считается день утверждения лицом, назначившим ревизию (проверку), заключения 
на возражения проверенной организации по акту ревизии (проверки).

2.4.4. Срок проведения ревизии (проверки), установленный при назначении ревизии (провер-
ки), может быть продлен главой поселения на основе мотивированного представления руководителя 
ревизионной группы, но не более чем на 30 рабочих дней.

В удостоверении на проведение ревизии (проверки) делается отметка о продлении срока ре-
визии (проверки), которая заверяется подписью лица, принявшего решение о продлении срока 
ревизии (проверки), и печатью администрации. В случае значительной удаленности проверяемой 
организации продление срока ревизии (проверки) допускается оформлять приказом руководителя  
без отметки в удостоверении на проведение ревизии (проверки).

Решение о продлении срока проведения ревизии (проверки) доводится до сведения проверяе-
мой организации.

2.4.5. Ревизия (проверка) может быть приостановлена в случае отсутствия или неудовлетвори-
тельного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации либо при нали-
чии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение ревизии (проверки).

2.4.6. Решение о приостановлении ревизии (проверки) принимается главой поселения, назна-
чившим ревизию (проверку), на основе мотивированного представления руководителя ревизионной 
группы.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении ревизии (про-
верки) глава поселения:

1) письменно извещает руководителя организации и (или) ее вышестоящий орган о приостанов-
лении ревизии (проверки);

2) направляет в проверяемую организацию и (или) ее вышестоящий орган письменное предпи-
сание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений 
в бухгалтерском (бюджетном) учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным 
дальнейшее проведение ревизии (проверки).

2.4.7. После устранения причин приостановления ревизии (проверки) ревизионная группа воз-
обновляет проведение ревизии (проверки) в сроки, устанавливаемые лицом, назначившим ревизию 
(проверку).

В удостоверении на проведение ревизии (проверки) делаются отметки о приостановлении и воз-
обновлении проведения ревизии (проверки) с указанием нового срока ревизии (проверки). Указан-
ные отметки в удостоверении на проведение ревизии (проверки) заверяются подписью главой по-
селения, принявшего решение о приостановлении и возобновлении проведения ревизии (проверки), 
и печатью администарции.

2.4.8. Ревизия (проверка) может быть завершена раньше срока, установленного в удостоверении 
на проведение ревизии (проверки).

2.4.9. Руководитель ревизионной группы должен:
предъявить руководителю организации удостоверение на проведение ревизии (проверки);
ознакомить его с программой ревизии (проверки);
представить его участникам ревизионной группы;
решить организационно - технические вопросы проведения ревизии (проверки).
При необходимости работы с документами, содержащими сведения, составляющие государствен-

ную тайну, имеющие допуск к государственной тайне участники ревизионной группы, которым по-
ручено проведение контрольных действий по соответствующим вопросам программы ревизии (про-
верки), предъявляют документы, удостоверяющие их личность, справки о допуске и предписания на 
выполнение заданий.

2.4.10. Исходя из темы ревизии (проверки) и ее программы руководитель ревизионной группы 
определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (провер-
ки), а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

Руководитель ревизионной группы распределяет вопросы программы ревизии (проверки) между 
участниками ревизионной группы.

2.4.11. В ходе ревизии (проверки) проводятся контрольные действия по документальному и фак-
тическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организа-
цией в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтер-
ским, отчетным и иным документам проверяемой и иных организаций, в том числе путем анализа и 
оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, 
наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

2.4.12. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.
Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокуп-

ности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы ревизии 
(проверки).

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части фи-
нансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы ревизии (провер-
ки). Объем выборки и ее состав определяются руководителем ревизионной группы таким образом, 
чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по 
изучаемому вопросу.

2.4.13. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контроль-
ных действий по каждому вопросу программы ревизии (проверки) принимает руководитель ревизи-
онной группы исходя из содержания вопроса программы ревизии (проверки), объема финансовых и 
хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета 
в проверяемой организации, срока ревизии (проверки) и иных обстоятельств.

При проведении ревизии (проверки) контрольные действия в отношении операций с денежными 
средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

2.4.14. При проведении ревизии (проверки) в обязательном порядке проводятся контрольные 
действия в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным 
счетам, операций с материальными ценностями.

2.4.15. В ходе ревизии (проверки) могут проводиться контрольные действия по изучению:
учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по 

форме и содержанию);
полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных 

операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе 
путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей 
бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, на-
ходящихся в муниципальной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности рас-
четов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формиро-
ванию затрат и финансовых результатов;

постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчет-
ности в проверяемой организации;

состояния системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе наличие и 
состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правиль-
ностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием про-
дукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ 
и оказанных услуг;

принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возмещению материального 
ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей ревизии (проверки).

2.4.16. Руководитель ревизионной группы вправе получать необходимые письменные объясне-
ния от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и 
сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизии (проверки), и заверенные копии документов, 
необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных 
объяснений, справок, сведений и копий документов в акте ревизии (проверки), акте встречной про-
верки делается соответствующая запись.

2.4.17. В ходе ревизии (проверки) может проводиться встречная проверка. Встречная проверка 
проводиться путем сличения записей, документов и данных в организациях, получивших от прове-
ряемой организации денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими 
записями, документами и данными проверяемой организации.

Встречная проверка назначается главой поселения по письменному представлению руководите-
ля ревизионной группы в порядке, установленном в Регламенте.

Для проведения встречной проверки в организациях, расположенных на территории других субъ-
ектов Российской Федерации, руководитель или лицо, им уполномоченное, направляет письменный 
запрос в территориальный орган, расположенный в субъекте Российской Федерации, на террито-
рии которого необходимо провести встречную проверку. В указанном запросе приводятся следую-
щие сведения: полное наименование организации, подлежащей встречной проверке, юридический 
адрес, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), а также перечень вопросов, подлежа-
щих изучению в ходе встречной проверки.  

2.4.18. В ходе ревизии (проверки) по решению руководителя ревизионной группы могут состав-
ляться справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам програм-
мы ревизии (проверки).

Указанная справка составляется участником ревизионной группы, подписывается должностным 
лицом проверяемой организации, ответственным за соответствующий участок работы проверяемой 
организации.

В случае отказа должностного лица подписать справку в конце справки делается запись об отказе 
указанного лица о подписании справки. В этом случае к справке прилагаются возражения указанно-
го должностного лица.
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Справки прилагаются к акту ревизии (проверки), акту встречной проверки, а информация, изло-
женная в них, учитывается при составлении акта ревизии (проверки), акта встречной проверки.

2.4.19. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе ревизии (проверки), встреч-
ной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамед-
лительному устранению, составляется промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт 
встречной проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствую-
щих должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации.

Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной проверки оформляется в 
порядке, установленном для оформления соответственно акта ревизии (проверки) или акта встреч-
ной проверки.

Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной проверки подписывается 
участником ревизионной группы, проводившим контрольные действия по конкретному вопросу про-
граммы ревизии (проверки), встречной проверки, и руководителем ревизионной группы, а также 
руководителем организации.

Факты, изложенные в промежуточном акте ревизии (проверки), промежуточном акте встречной 
проверки, включаются соответственно в акт ревизии (проверки) или акт встречной проверки.

2.5. Административная процедура № 5
Порядок оформления результатов ревизии (проверки)

2.5.1. Результаты ревизии (проверки) оформляются актом ревизии (проверки).
2.5.2. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.
Акт встречной проверки прилагается к акту ревизии (проверки), в рамках которой была про-

ведена встречная проверка.
2.5.3. Акт ревизии (проверки), акт встречной проверки составляется на русском языке, имеет 

сквозную нумерацию страниц. В акте ревизии (проверки), акте встречной проверки не допускаются 
помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

 Показатели, выраженные в иностранной валюте, приводятся в акте ревизии (проверки), акте 
встречной проверки в этой иностранной валюте и в сумме в рублях, определенной по официальному 
курсу этой иностранной валюты к рублю, установленному Центральным банком Российской Федера-
ции, на дату совершения соответствующих операций.

2.5.4 Акт ревизии (проверки) состоит из вводной, описательной и заключительной части.
2.5.5. Вводная часть акта ревизии (проверки) должна содержать следующие сведения:
тема ревизии (проверки);
дата и место составления акта ревизии (проверки);
номер и дата удостоверения на проведение ревизии (проверки);
основание назначения ревизии (проверки), в том числе указание на плановый характер, либо 

проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;
фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников ревизионной группы;
проверяемый период;
срок проведения ревизии (проверки);
сведения о проверенной организации:
полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, 

код по Сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федераль-
ного бюджета (при наличии);

ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и 
телефона такого органа (при наличии);

сведения об учредителях (участниках) (при наличии);
имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;
перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лице-

вых счетов (включая счета закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяе-
мом периоде) в органах федерального казначейства;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов 
в проверяемый период;

кем и когда проводилась предыдущая ревизия (проверка), а также сведения об устранении на-
рушений, выявленных в ходе ее;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характе-
ристики организации.

2.5.6 Описательная часть акта ревизии (проверки) должна содержать описание проведенной ра-
боты и выявленных нарушений по каждому вопросу программы ревизии (проверки).

2.5.7. Заключительная часть акта ревизии (проверки) должна содержать обобщенную инфор-
мацию о результатах ревизии (проверки), в том числе выявленных нарушений, сгруппированных по 
видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявле-
ны. Суммы выявленного нецелевого использования бюджетных средств указываются в разрезе кодов 
классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

2.5.8. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.
2.5.9. Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведения:
тема проверки, в ходе которой проводится встречная проверка;
вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка;
дата и место составления акта встречной проверки;
номер и дата удостоверения на проведение встречной проверки;
фамилии, инициалы и должности работников, проводивших встречную проверку;
проверяемый период;
срок проведения встречной проверки;
сведения о проверенной организации:
полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;
фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов 

в проверяемый период;
иные данные, необходимые, по мнению работников, проводивших встречную проверку, для пол-

ной характеристики проверенной организации.
2.5.10. Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной 

работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым проводилась встречная проверка.
2.5.11. При составлении акта ревизии (проверки), акта встречной проверки должна быть обеспе-

чена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба 
для содержания) изложения.

2.5.12. Результаты ревизии (проверки), встречной проверки, излагаемые в акте ревизии (про-
верки), акте встречной проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов), ре-
зультатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально 
ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту ревизии (проверки), акту встреч-
ной проверки.

Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе ревизии (проверки), встречной про-
верки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации или 
должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью прове-
ренной организации.

2.5.13. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе ревизии (проверки), встречной про-
верки, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые 
были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, должностное, материально от-
ветственное или иное лицо проверенной организации, допустившее нарушение.

2.5.14. В акте ревизии (проверки), акте встречной проверки не допускаются:
выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;
указание на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным орга-

нам должностными, материально ответственными и иными лицами проверенной организации;
морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц про-

веренной организации.
2.5.15. Акт ревизии (проверки) составляется:
- в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации; один экземпляр для Рос-

финнадзора (территориального органа).
- в трех экземплярах: один экземпляр для органа, по мотивированному обращению, требованию 

или поручению которого проведена ревизии (проверки); один экземпляр для проверенной организа-
ции; один экземпляр для Росфиннадзора (территориального органа)- при проведении ревизии (про-
верки) по мотивированному обращению руководителя правоохранительного органа федерального 
уровня или руководителя правоохранительного органа субъекта Российской Федерации, требованию, 
поручению соответствующего органа.

2.5.16. Каждый экземпляр акта ревизии (проверки) подписывается руководителем ревизионной 
группы и руководителем организации.

В случае если в ходе ревизии (проверки) участниками ревизионной группы не составлялись 
справки, то они подписывают каждый экземпляр акта ревизии (проверки) вместе с руководителем 
ревизионной группы.

2.5.17. Акт встречной проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для финансо-
вого органа, один экземпляр для проверенной организации. В случае, если встречная проверка про-
водилась в организациях, расположенных на территории других субъектов Российской Федерации, 
акт встречной проверки составляется в трех экземплярах: один экземпляр для (территориального 
органа), по запросу которого проводилась встречная проверка; один экземпляр для проверенной 
организации; один экземпляр для территориального органа, проводившего встречную проверку.

  Каждый экземпляр акта встречной проверки подписывается работником, проводившим встреч-
ную проверку, и руководителем организации.

2.6. Административная процедура № 6
Ознакомление и подписание документов по результатам ревизии.
  
2.6.1. Руководитель ревизионной группы устанавливает по согласованию с руководителем орга-

низации срок для ознакомления последнего с актом ревизии (проверки), актом встречной проверки 
и его подписания, но не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта.

2.6.2. При наличии у руководителя организации возражений по акту ревизии (проверки), акту 
встречной проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом 
представляет руководителю ревизионной группы письменные возражения. Письменные возражения 
по акту ревизии (проверки), акту встречной проверки приобщаются к материалам ревизии (провер-
ки).

2.6.3. Руководитель ревизионной группы в срок до 30 рабочих дней со дня получения письмен-
ных возражений по акту ревизии (проверки), акту встречной проверки рассматривает обоснован-
ность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается 
лицом, назначившим ревизию (проверку), встречную проверку. Один экземпляр заключения направ-
ляется проверенной организации, один экземпляр заключения приобщается к материалам ревизии 
(проверки), встречной проверки.

Заключение направляется проверенной организации заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении либо вручается руководителю организации или лицу, им уполномоченному, 
под расписку.

2.6.4. О получении одного экземпляра акта ревизии (проверки), акта встречной проверки ру-
ководитель организации или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта ревизии 
(проверки), акта встречной проверки, который остается в (территориальном органе). Такая запись 
должна содержать, в том числе, дату получения акта ревизии (проверки), акта встречной проверки, 
подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой записи.

2.6.5. В случае отказа руководителя организации подписать или получит акт ревизии (провер-
ки), акт встречной проверки руководителем ревизионной группы в конце акта делается запись об 
отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт ревизии (проверки), акт 
встречной проверки в тот же день направляется проверенной организации заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и 
даты его направления проверенной организации.

Документ, подтверждающий факт направления акта ревизии (проверки), акта встречной провер-
ки проверенной организации, приобщается к материалам ревизии (проверки), встречной проверки.

2.6.6. Акт ревизии (проверки) со всеми приложениями представляется руководителю структурно-
го подразделения центрального аппарата (территориального органа) лицу, назначившему ревизию 
(проверку), не позднее 5 рабочих дней после даты окончания ревизии (проверки).

Порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов ревизии (проверки) устанав-
ливается руководителем финансового органа.

2.7 Административная процедура № 7
Порядок реализации материалов ревизий (проверок)
  
2.7.1. По результатам ревизии (проверки) в ходе которой выявлены нарушения бюджетного за-

конодательства РФ, принимаются меры, предусмотренные Бюджетным Кодексом РФ, Кодексом РФ об 
административных правонарушениях.

Вынесение обязательных для рассмотрения представлений и обязательных для исполнения пред-
писаний.

2.7.2. На основании акта ревизии Глава поселения выносит обязательное к исполнению прове-
ренной организации (ее должностными лицами) предписание по устранению выявленных нарушений 
бюджетного законодательства РФ (далее - предписание).

Предписание направляется в течение 10 рабочих дней после даты окончания ревизии (провер-
ки).

В предписании указывается:
- наименование юридического лица, которому выноситься предписание;
- перечисляются факты выявленных ревизией (проверкой) нарушений требований бюджетного 

законодательства Российской Федерации, с указанием содержания нарушения, суммы расчетно-
платежной операции, совершенной с нарушением (по нарушениям, связанным с использованием 
денежных средств), номативно-правового акта, положения которого нарушены, документов, под-
тверждающих нарушение; 

- способы (предложения) по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений требова-
ний бюджетного законодательства Российской Федерации;

- сроки принятия мер по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений требований 
бюджетного законодательства Российской Федерации;

- срок извещения должностного лица, вынесшего предписание, о принятии мер по устранению 
перечисленных в предписании нарушений требований бюджетного законодательства Российской 
Федерации.

2.7.3. Также по результатам ревизии (проверки) выносится обязательное к рассмотрению пред-
ставление о ненадлежащем исполнении бюджета (далее - представление).

В представлении указывается:
- фамилия, имя, отчество руководителя организации- главного распорядителя, распорядителя, 

которому подведомственна проверенная организация, либо фамилия, имя, отчество руководителя 
организации- получателя бюджетных средств;

- перечисляются факты выявленных ревизий (проверок) нарушений требований бюджетного 
законодательства Российской Федерации, с указанием содержания нарушения. суммы расчетно-
платежной операции, совершенной с нарушением ( по нарушениям, связанным с использованием 
денежных средств), нормативно-правового акта, положения которого нарушены, документов, под-
тверждающих нарушение;

- предложение о рассмотрении представления;
- предложение о применении мер по недопущению в дальнейшем совершения указанных в пред-

ставлении нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации;
- срок для рассмотрения представления и принятия соответствующих мер по недопущению в 

дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений требований бюджетного законода-
тельства Российской Федерации;

- срок извещения должностного лица, вынесшего предписание, о принятии мер по недопущению 
в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений требований бюджетного законо-
дательства Российской Федерации.

В случае, когда меры по недопущению в дальнейшем совершения указанных в акте ревизии 
(проверки) нарушений требований бюджетного законодательства Российской Федерации могут быть 
приняты вышестоящей по отношению к проверенной организации организацией, Глава поселения 
направляет предписание в вышестоящую организацию.

Результаты проверок, проведенных по обращению других контролирующих органов государствен-
ной власти или местного самоуправления и правоохранительных органов, направляются в эти органы 
вместе с предложениями на устранение выявленных нарушений и возмещение ущерба. При необхо-
димости им направляются и материалы проверок.

В правоохранительные органы также направляются материалы проверок, в ходе которых выяв-
лены нарушения финансовой дисциплины, недостачи денежных средств и материальных ценностей, 
являющиеся в соответствии с действующим законодательством основанием для реализации материа-
лов проверки в установленном порядке. 

К нарушителям бюджетного законодательства применяются меры принуждения в соответствии с 
требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации.

В случае если нарушителем бюджетного законодательства является бюджетное учреждение суб-
сидиарную ответственность по обязательствам, вытекающим из установленных фактов нарушений 
бюджетного законодательства, несет главный распорядитель средств бюджета.

2.7.4. Предписание или представление подготавливается отделом муниципального контроля.
2.7.5. Отделом муниципального контроля обеспечивается контроль за ходом реализации мате-

риалов ревизии (проверки).
 
3. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.

3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муници-
пальной функции, определенной настоящим Административным регламентом, за принятие решений 
специалистами отдела осуществляется начальником отдела муниципального контроля.

3.2. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную от-
ветственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем 
должностном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соот-
ветствии с требованиями законодательства.

3.3 Начальник отдела муниципального контроля может сделать перепроверку проведенной реви-
зии по  полноте и качеству исполнения работы.

4. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения Административного регламента по осуществлению муниципальной функции.

4.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) по итогам про-
веденных мероприятий осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством РФ

4.2. Руководители проверяемых организаций вправе обратиться с жалобой как письменно, так 
и устно.

4.3. При обращении руководителей проверяемых организаций в письменной форме срок  рас-
смотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого 
обращения.

4.4. В письменном обращении в обязательном порядке должны быть указаны наименование 
органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствую-
щего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также  фамилия, имя, отчество 
обратившихся (полное наименование юридического лица), изложена суть предложения, заявления 
или жалобы, поставлена личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут быть указаны:
решения, действия (бездействия) органа, должностного лица, которые обжалуются;
суть обжалуемого действия;
обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы 

и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо 
обязанность;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить.
4.5. В случае необходимости в подтверждении своих доводов обратившийся прилагает к пись-

менному обращению документы  и материалы, либо их копии.
4.6. По результатам рассмотрения жалобы Главой поселения принимается решение об удовлет-

ворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.
4.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется обра-

тившемуся лицу.
4.8. Руководители проверяемых организаций, иные лица вправе обжаловать решения, принятые 

в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействия) должностных лиц в судебном 
порядке.

Российская Федерация
Новгородский район Новгородская область

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От 31.01.2011 г.№ 17
 п. Волховец
 
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по «За-

ключение договоров социального найма и договоров найма жилых помещений специализирован-
ного жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.07.2010г №210-ФЗ « ОБ 
ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ» и от 06.10.2003 
№131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом Волотовского сельского поселения

ПОСТАНАВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции по 

«Заключение договоров социального найма и договоров найма жилых помещений специализирован-
ного жилищного фонда»

2.Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Старикова А.Д. 

Утвержден
Постановлением Администрации Волотовского сельского поселения

31.01.2011г. №17

Административный регламент 
исполнения отделом по учету и распределению жилой площади Администрации Волотовско-

го сельского поселения функции «Заключение договоров социального найма и договоров найма 
жилых помещений специализированного жилищного фонда»

1. Общие положения
1.1.Наименование муниципальной функции

	 Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление 
работы по заключению договоров социального найма жилых помещений и договоров найма поме-
щений специализированного жилищного фонда» (далее - административный регламент) разработан 
в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, определяет порядок, сроки и по-
следовательность действий специалиста по учету и распределению жилой площади Администрации 
Волотовского сельского поселения по заключению договоров социального найма и договоров найма 
жилых помещений специализированного жилищного фонда.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию
1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет специалист Администрации по учету и 

распределению жилой площади Администрации Волотовского сельского поселения 
Исполнение функции осуществляет главный специалист – О.А. Чулкова
1.2.2. В процессе исполнения муниципальной функции специалист взаимодействует с:
- комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Новгородского муни-

ципального района;
- общим отделом Администрации Новгородского муниципального района;
- Новгородским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ».
 
1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмо-

трения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг»;
-постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утвержде-

нии типового договора социального найма жилого помещения»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О по-

рядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 № 42 «Об утверж-
дении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых 
договоров найма специализированных жилых помещений»;

- Постановление Администрации Волотовского сельского поселения.

1.4. Результат исполнения муниципальной функции
Конечными результатами муниципальной функции могут являться:
- выдача гражданину договора социального найма или договора найма жилого помещения спе-

циализированного жилищного фонда;
- отказ в выдаче гражданину договора социального найма или договора найма жилого помеще-

ния специализированного жилищного фонда.

1.5.Орган, исполняющий муниципальную функцию
1.5.1.Муниципальную функцию исполняет специалист по учету и распределению жилой площади 

Администрации Волотовского сельского поселения .
- при предоставлении жилых помещений;
- на основании поступивших заявлений граждан:
- при понуждении к заключению договора.
1.5.2.Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции осуществляет:
- прием от граждан документов, необходимых для заключения договоров социального найма и 

найма служебного жилого помещения (далее – договор);
- подготовка договора;
- обеспечение процедуры согласования договора;
- направление договора на подпись, получение его после подписания и регистрация договора.
Место нахождения специалиста, время работы и телефон:
Новгородский район, п. Волховец, ул. Пионерская д.1
Среда с 9-00 до 16-00
перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;
Телефон: 946-592.
Ответственным лицом за исполнение муниципальной функции является Глава Администрации. 

Ответственным лицом за исполнение процедур, предусмотренных данным Регламентом, является 
главный специалист (далее – специалист).

1.6. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
1.6.1. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются в случае 

непосредственного обращения в Администрацию, а также по телефону.
1.6.2. При осуществлении непосредственного обращения специалист отдела предоставляет уст-

ную информацию:
- о перечне документов, необходимых для заключения договора;
- оказывает консультативную помощь в оформлении заявления для заключения договора;
- сообщает о сроках рассмотрения заявления и дате получения договора.

П. Административные процедуры

2.1. Последовательность административных процедур
2.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные про-

цедуры:
- прием заявления;
- регистрация заявлений в журнале входящей корреспонденции;
- сверка предоставленных данных по имеющейся базе о муниципальном жилищном фонде;
- оформление и визирование договора;
- подписание договора;
- регистрация договора;
- скрепление договора печатью;
- внесение данных о договоре в журнал учета заключенных договоров;
- выдача договора нанимателю;
- внесение изменений в договор;
- сдача договора на централизованный учет и хранение.
2.2. Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции состоит из сле-

дующих административных процедур
2.2.1. Для заключения договора социального найма заявитель представляет следующие доку-

менты:
- заявление;
- копии паспортов граждан, зарегистрированных в данном жилом помещении;
- копии квитанций об оплате за жилищно-коммунальные услуги;
- соглашение о реструктуризации долга, если он имеется (соглашение заключается с обслужи-

вающей или управляющей компанией);
- справка о составе семьи;
- копия свидетельства о смерти гражданина постоянно проживающего в жилом помещении при 

переоформлении договора социального найма на другого гражданина, постоянно проживающего с 
ним;

- постановление (ордер) органа местного самоуправления о предоставлении жилого помеще-
ния;

- копия доверенности, в случае оформления договора найма другим лицом.
2.2.2. Для заключения договора найма жилого помещения специализированного жилищного 

фонда заявитель представляет следующие документы:
- заявление,
- копии паспортов граждан, зарегистрированных в данном жилом помещении;
- постановление Администрации Волотовского сельского поселения о предоставлении жилого 

помещения специализированного жилищного фонда.
2.2.3. Заявление о заключении договора найма регистрируется в журнале входящей корреспон-

денции.
2.2.4. Оформление договора производится в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подачи заяв-

ления при наличии требуемых документов. Договор заключается в письменной форме в соответствии 
с типовым договором, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации. В до-
говор вносятся сведения на основании предоставленных гражданином документов. Договор состав-
ляется в 2-х экземплярах. 

2.2.5. Подписание договора осуществляется с одной стороны наймодателем: в лице Главы Адми-
нистрации Волотовского сельского поселения, с другой стороны – нанимателем.

2.2.6. Подписанный договор регистрируется в журнале выдачи договоров.
2.2.7. Специалист ставит печать Администрации Волотовского сельского поселения.
2.2.8. Специалист ведет журнал учета выдачи договоров по установленной форме.
2.2.9. Наниматель жилого помещения по договору социального найма, либо по договору найма 

служебного помещения получает на руки один экземпляр договора. При получении договора в журна-
ле учета выдачи договоров ставит дату получения и подпись.

Второй экземпляр договора хранится в отделе в соответствии с номенклатурой дел.
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной функции 
2.3.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной функции являются:
- отсутствие требуемых документов, являющихся основанием для заключения договора, указан-

ных в п. 2.2.1 и 2.2.3 настоящего регламента.

Ш. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муници-

пальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений 
осуществляется Зам. Главы Администрации. 

3.2.Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции несет персональную от-
ветственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем 
Административном регламенте.

3.3. Специалист несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой 
административной процедуры в пределах своей компетенции.

3.4. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в 
соответствии с требованиями нормативных правовых актов.

3.5. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет Глава Администрации в 
форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По 
результатам проверок Глава Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений, 
контролирует их исполнение.

3.6. Периодичность осуществления текущего контроля составляет 3 месяца.
3.7. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер и внеплановый ха-

рактер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
3.8. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципаль-

ной функции или отдельные вопросы.

IV. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения муниципальной функции 

4.1. Действия или бездействия специалиста, осуществляемые в ходе предоставления муници-
пальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействия: 
- специалиста - Главы Администрации;
4.4. Заявители могут обжаловать действия или бездействия специалиста в Администрацию муни-

ципального района или в судебном порядке.
4.5. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, 

жалобу.
4.6. При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и ор-

ганизаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Новгородской области.

4.7. Обращение иных заинтересованных лиц рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со 
дня их поступления .

4.8. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается ре-
шение об устранении нарушений и применение мер ответственности к служащему, допустившему на-
рушение в ходе предоставления муниципальной функции.

4.9. Должностные лица проводят личный прием заявителей по жалобам, указанные в пункте 1.5.3 
Административного регламента.

Личный прием проводится как без записи так и по предварительной записи с использованием 
средств телефонной связи по номеру телефона, указанному в пункте 1.5.3 Административного ре-
гламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует за-
явителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, 
осуществляющего прием.

4.10. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен 
превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также 
в случаях направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного 
самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обра-
щения документов и материалов, Глава Волотовского сельского поселения вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока рас-
смотрения заявителя. 

4.11. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает 
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либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отче-
ство соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное 
наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 
уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит 
личную подпись и дату.

4.12. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удо-
влетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы .

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.
4.13. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, 

и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
4.14. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскор-

бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 
заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4.15. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, 
о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению.

4.16. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю много-
кратно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и 
при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то лицо 
вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с 
заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обра-
щение.

4.17. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разгла-
шения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 
заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-
ленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.18. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог 
быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обраще-
ние.

4.19. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной 
функции, действия или бездействия лиц в судебном порядке.

4.20. Заявители могут сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных 
решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Админи-
стративного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в пункте 1.5.3 Административного регламента;
 - на Интернет – сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную функцию 

(в случае его наличия).
4.21. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
 - фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается 

сообщение, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество специалиста (при наличии информа-

ции), решение, действие (бездействие), которое нарушает права и законные интересы заявителя;
- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездей-

ствия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения 

его сообщения.

Приложение № 1

Глава Администрации 
Волотовского сельского поселения
______________________________
______________________________ (ф.и.о. заявителя)
______________________________
______________________________
(адрес регистрации)
___________________________________

Заявление

Прошу заключить со мной договор социального найма (договор найма служебного жилого по-
мещения) на жилое помещение, расположенное по адресу:   _____________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_______

Приложение:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________
9. ________________________________________________________________

«____»___________________20_____ года   ______________________
							     

	    (подпись)				  

Приложение № 2

Журнал учета выдачи договоров

№ и дата регистрации до-
говора

Основание вы-
дачи договора

Ф.И.О. нанима-
теля

Адрес жилого 
помещения

Дата выдачи до-
говора Подпись нанимателя

Приложение № 3

Вх. от _______ №_______

Главе Администрации 
Волотовского с/п

Жалоба

* Полное наименование заявителя - юридического лица, либо фамилия, имя, отчество физиче-
ского лица______________________________

* Место нахождения юридического лица, место жительства физического лица (фактический 
адрес) _________________________________

Номер телефона _______________________________________________
Адрес электронной почты_______________________________________
Код учета ИНН________________________________________________
* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________
  * на действие (бездействие) ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование органа, должность, Ф.И.О. должностного лица)
	 * существо жалобы:____________________________________________ 

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, 
подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации:

___________________________________________________________________________
_________________________________________________________

МП
(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Примечание: поля, отмеченные знаком - * - обязательны для заполнения

Приложение № 4
	

Исх. от________ №_________

Решение
по жалобе на действие (бездействие) должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, приняв-
шее решение по жалобе:

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившего с жалобой _____
_________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения:____________________

Изложение жалобы по существу:_________________________________
___________________________________________________________________________

_________________________________________________________
Изложение возражений, объяснение заявителя:_____________________
___________________________________________________________________________

_________________________________________________________

У С Т А Н О В Л Е Н О:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рас-

сматривающим жалобу:________________________
___________________________________________________________________________

_________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: _________

______________________________________
__________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное 

лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы 
и иные нормативные правовые акты, на которые ссылается заявитель:

___________________________________________________________________________
_________________________________________________________

На основании изложенного,

Р Е Ш Е Н О:

___________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного действия

(бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью или
__________________________________________________________________
частично)
___________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы - удовлетворена или не
__________________________________________________________________
удовлетворена, полностью или частично)
___________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения
__________________________________________________________________
допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу:__________________

___________________________ ______________ ____________________
(должность лица уполномоченного,   (подпись)   (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Администрация Волотовского сельского поселения

Новгородский район Новгородская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 31.01.2011 г. № 18
 п. Волховец

 О внесении изменений в приложение №1 целевой программе «Газификация  Волотовского сель-
ского  поселения на 2010-2013годы»

Администрация Волотовского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в приложение № 1 целевой программы «Газификация Волотовского сель-

ского поселения на 2010-2013 годы» , утвержденной постановлением 16.05.2009 года за № 36.
2. Утвердить внесенные изменения в приложение №1 к целевой программе «Газификация Во-

лотовского сельского поселения на 2010-2011 годы»
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда»

Глава поселения   А.Д. Старикова 

Изменения к Приложении к целевой программе  «Газификация Волотовского сельского  
поселения на 2010-2013 годы»

 

Мероприятия Программы 

№ п/п Наименование насе-
ленных пунктов, улиц

Общая 
протяженность (км)

Количество до-
мовладений

Предполагаемые к вы-
делению финансовые 
средства 
(млн. руб.)

Средства областного 
бюджета

С р е д с т в а 
бюджета по-
селения

Всего

1. Строительство газовых 
сетей по д. Хутынь

2,4 170 5,9 0,295 6,195

Итого: 2,4 170 5,9 0,295 6,195
Итого за 2011 год: 2,4 170 5,9 0,295 6,195

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Волотовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.01.2011г. № 19
п. Волховец

Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы «Модернизация объектов 
коммунальной инфраструктуры Волотовского сельского поселения на 2011-2012годы » 

В соответствии с Порядком принятия решений о разработке долгосрочных муниципальных це-
левых программ и постановления администрации Новгородской области от 06.05.2008г. №156 «Об 
утверждении долгосрочной областной целевой программы «Модернизация объектов коммунальной 
инфраструктуры Новгородской области на 2008-2012 годы»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую долгосрочную муниципальную целевую программу « Модернизация 

объектов коммунальной инфраструктуры Волотовского сельского поселения на 2011-2012годы»
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Волотовского сельского поселения   А.Д. Старикова

Утверждена
постановлением Главы  Волотовского сельского поселения от 31.01.2011г. № 19 

Долгосрочная муниципальная Целевая Программа «Модернизация объектов коммунальной 
инфраструктуры Волотовского сельского поселения на 2011-2012 годы»

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

Наименование Программы: долгосрочная муниципальная целевая программа «Модернизация 
объектов коммунальной инфраструктуры Волотовского сельского поселения на 2011-2012 годы» 
(далее Программа). 

Разработчик Программы: комитет по жилищно-коммунальному хозяйству и топливно-
энергетическому комплексу Новгородской области (далее-комитет); Волотовское сельское поселе-
ние.

Исполнители Программы: комитет; «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис»; Волотовское сельское по-
селение.

Цели Программы: повышение эффективности использования местных  топливно-энергетических 
ресурсов. 

Задачи Программы: повышение надёжности и устойчивости теплоснабжения потребителей посе-
ления путём перевода котельного оборудования на расширенное использование местных топливно-
энергетических ресурсов(пеллеты); использование более дешёвого и экологически чистого топлива;

Механизм реализации Программы: Программа реализуется в соответствии с прилагаемыми ме-
роприятиями (приложение 1 к Программе).

Срок реализации Программы: 2011-2012 годы.
Источники финансирования Программы: областной бюджет и бюджет поселения Ожидаемые 

результаты реализации Программы: снижение зависимости объектов коммунальной сферы от при-
возных видов топлива; повышение эффективности коммунального хозяйства поселения и доступности 
коммунальных услуг для населения путём перевода котельного оборудования на другой вид топлива 
(пеллеты).

Приложение 1

к долгосрочной муниципальной целевой программе «Модернизация объектов коммунальной ин-
фраструктуры Волотовского сельского поселения, в 2010-2012 годы»

Мероприятия Программы 

№
п/п

Наименование 
мероприятия исполнители Срок 

реализации

Объём финансирования (млн. руб.) 
Средства об-
ластного бюд-
жета 

С р е д с т в а 
бюджета по-
селения

Всего 

1.

Перевод котельной в д. Шоло-
хово на местный вид топлива 
(пеллеты)

Комитет по ЖКХ и ТЭК 
области,
«МП ЖКХ Новжилком-
мунсервис»

2011г.

2.

Предоставление юридическим 
лицам бюджетных инвестиций 
в целях перевода котельной в 
д.Шолохово на
местный вид топлива(пеллеты)

Комитет по ЖКХ и ТЭК 
области,
Волотовское сельское 
поселение

2011г. 8,8 1,5529 10,3529

Итого: 8,8 1,5529 10,3529
Итого за 2011 год: 8,8 1,5529 10,3529

ИНФОРМАЦИЯ
О результатах публичных слушаний по вопросу изменения разрешенного использования 

земельных участков.

08 февраля 2011 года состоялись публичные слушания по вопросу изменения разрешенного ис-
пользования следующих земельного участка с вида «дачное хозяйство» на вид разрешенного исполь-
зования «личное подсобное хозяйство», расположенного в д. Радионово на территории Волотовского 
сельского поселения, земельный участок, расположенный в д. Радионово площадью 2257.0 кв. м, 
кадастровый номер 53:11:03 00201:163, принадлежащий Юнусову Д.В.

По результатам публичных слушаний замечаний и возражений от населения не поступило.

Глава сельского поселения   Старикова А.Д.

Российская Федерация
Совет депутатов Волотовского сельского поселения

Новгородский район Новгородская область

РЕШЕНИЕ
от21.01.2011 г. № 3
п. Волховец

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности администрации 
Новгородского муниципального района

 В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Волотовского сельского поселения

Совет депутатов Волотовского сельского поселения
РЕШИЛ:
1.Передать администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по выда-

че разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатации при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, под-
готовке, выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на 
территории Волотовского сельского поселения.

2.Администрация Волотовского сельского поселения заключить соглашение о передаче полно-
мочий, указанных в пункте 1 настоящего решения, на срок с момента заключения соглашения до 31 
декабря 2011года.

3.Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Старикова А.Д.

Российская Федерация
Совет депутатов Волотовского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ
от 21.01.2011. № 4
п. Волховец 

О внесении изменений в решение Совета Волотовского сельского поселения № 40 от 
20.12.2010 года «О бюджете Волотовского сельского поселения на 2011 год и на плановый пе-
риод 2012-2013 годов»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, приказом Министерства финан-
сов Российской Федерации от 24.08.2007 г. № 74-н «Об утверждении указаний о порядке примене-
ния бюджетной классификации Российской Федерации», уставом Волотовского сельского поселения 
Совет депутатов Волотовского сельского поселения и Положения о бюджетном процессе в Волотов-
ского сельском поселении, утвержденным решением Совета Волотовского сельского поселения № 
13 от 30.10.2007 г.

РЕШИЛ:
Внести изменение в решение Совета Волотовского сельского поселения от 2.12.2010 года № 40 

«О бюджете Волотовского сельского поселения на 2011 год и на плановый период 2012-2013годов»
1. Внести изменения в Приложения 4, 6, и изложить в прилагаемой редакции.
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава Волотовского сельского поселения   А.Д. Старикова

Приложение №4
к Решению Совета депутатов Волотовског сельского поселения № 4 от 21.01.2011 «О внесении  
изменений в решение Совета депутатов Волотовского сельского поселения № 40 от 20 декабря 

2010 года «О бюджете Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района 
на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов»

Распределение бюджетных ассигнований на 2011 год
по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов
классификации расходов бюджета

(тыс. рублей)
Наименование Рз ПР ЦСР ВР Сумма
Общегосударственные вопросы 01 3 171,00
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и  
муниципального образования 01 02 534,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 02 002 00 00 534,00
Глава муниципального образования 01 02 002 03 00 534,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 01 02 002 03 00 500 534,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской  
Федерации, местных администраций 01 04 2 632,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 04 002 00 00 2 632,00
Центральный аппарат 01 04 002 04 00 2 632,00
Выполнение функций органами местного самоуправления 01 04 002 04 00 500 2 632,00
Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 01 07 020 00 00 0,00
Проведение выборов  в представительные органы
муниципального образования 01 07 020 00 02 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 02 500
Проведение выборов главы муниципального
образования 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 03 500
Резервные фонды 01 12 3,00
Резервные фонды 01 12 070 00 00 3,00
Резервные фонды местных администраций 01 12 070 05 00 3,00
Прочие расходы 01 12 070 05 00 013 3,00
Другие общегосударственные вопросы 01 13 2,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 01 13 001 00 00 2,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 01 13 001 38 00 2,00
Выполнение функций  органами местного самоуправ-
ления 01 13 001 38 00 500 2,00
Национальная оборона 02 64,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 64,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 02 03 001 00 00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 02 03 001  36 00 64,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 02 03 001 36  00 500 64,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 03 45,00
Обеспечение пожарной безопасности 03 10 45,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 03 10 202 00 00 45,00
Функционирование органов в сфере национальной  
безопасности и правоохранительной деятельности 03 10 202 67 00 45,00
Функционирование органов в сфере национальной  
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 03 10 202 67 00 014 45,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 23 612,00
Жилищное хозяйство 05 01 163,00
Поддержка жилищного хозяйства 05 01 350 00 00 163,00
Компенсация выпадающих жоходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 05 01 350 01 00 0,00
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Субсидии юридическим лицам 05 01 350 01 00 006
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 350 02 00 53,00
Выполнение финкций органами местного 05 01 350 02 00 500 53,00
самоуправления 
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 795 03 00 100,00
Выполнение финкций органами местного 05 01 795 03 00 504 100,00
самоуправления 
Предоставление услуг организациями технической 
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве 
собственности 05 01 350 04 00 10,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 01 350 04 00 500 10,00
Коммунальное хозяйство 05 02 21 999,00
Поддержка коммунального хозяйства 05 02 351 00 00 7 004,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 05 02 351 02 00 6 192,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 02 00 006 6 192,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 05 02 351 03 00 812,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 03 00 006 812,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
Региональные целевые программы 05 02 522 00 00 14 995,00
ОЦП «Модернизация объектов  коммунальной
инфраструктуры Новгородской области 2008-20012 г 05 02 522 45 00 8 800,00
Дотации на возмещение убытков от содержания объектов жилищно-
коммунального хозяйства 05 02 522 45 00 503 8 800,00

ОЦПГазификация Новгородской области на 2009-2013 г
2013 годы 05 02 522 47 00 5 900,00

Бюджетные инвестиции 05 02 522 47 00 0 0 
3 5 900,00

МЦП «Газификации Волотовского селького поселения
на 2010 -2013 годы 05 02 795 02 00 295,00
Мероприятия по гозификации д.Хутынь 05 02 795 02 00 505 295,00
Благоустройство 05 03 1 450,00
Благоустройство 05 03 600 00 00 1 450,00
Уличное освещение 05 03 600 01 00 797,00
Выполнение финкций органами местного 05 03 600 01 00 500 797,00
самоуправления 
Содержание автомобильных дорого и инженерных
сооружений на них в границах городских округов
и поселений в рамках благоустройства 05 03 600 02 00 275,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 03 600 02 00 500 275,00
Озеленение 05 03 600 03 00 20,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 03 600 03 00 500 20,00
Организация и содержание мест захоронения 05 03 600 04 00 219,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 03 600 04 00 500 219,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 05 03 600 05 00 139,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 03 600 05 00 500 139,00
Образование 07 4,00
Молодежная политика и оздоровление детей 07 07 4,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 07 07 431 00 00 4,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 07 07 431 01 00 4,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 07 07 431 01 00 500 4,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 08 2,00
Культура 08 01 2,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 08 01 450 00 00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 08 01 450 85 00 2,00
Прочие расходы и услуги 08 01 450 85 00 013 2,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 09 10,00
Физическая культура и спорт 09 08 10,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 09 08 512 00 00 10,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 09 08 512 97 00 10,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 09 08 512 97 00 500 10,00
ВСЕГО РАСХОДОВ: 26 908,00

Приложение №6
к Решению Совета депутатов Волотовског сельского поселения № 4 от 21.01.2011 «О внесении  
изменений в решение Совета депутатов Волотовского сельского поселения № 40 от 20 декабря 

2010 года «О бюджете Волотовского сельского поселения Новгородского муниципального района 
на 2011 год и плановый период 2012-2013 годов»

Ведомственная структура расходов бюджета поселения 
 на 2011 год

(тыс. ру-
блей)

Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР Сумма

Общегосударственные вопросы 337 01 3 171,00
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и  
муниципального образования 337 01 02 534,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 337 01 02 002 00 00 534,00
Глава муниципального образования 337 01 02 002 03 00 534,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 337 01 02 002 03 00 500 534,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской  
Федерации, местных администраций 337 01 04 2 632,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 337 01 04 002 00 00 2 632,00
Центральный аппарат 337 01 04 002 04 00 2 632,00
Выполнение функций органами местного самоуправления 337 01 04 002 04 00 500 2 632,00
Обеспечение проведения выборов и референдумов 337 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 337 01 07 020 00 00 0,00
Проведение выборов  в представительные органы
муниципального образования 337 01 07 020 00 02 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 3 01 07 020 00 02 500
Проведение выборов главы муниципального 37
образования 337 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 337 01 07 020 00 03 500
Резервный фонд 337 01 12 3,00
Резервные фонды 337 01 12 070 00 00 3,00
Резервные фонды  местных администраций 337 01 12 070 05 00 3,00
Прочие расходы 337 01 12 070 05 00 013 3,00
Другие общегосударственные вопросы 337 01 14 2,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 01 14 001 00 00 2,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 01 14 001 38 00 2,00
Выполнение функций  органами местного самоуправ-
ления 01 14 001 38 00 500 2,00
Субсидия на поддержку населения в части выплат
призов в денежном вырожении 01 14 900 00 00 0,00
Выполнение функций органами местного
самоуправления 01 14 900 00 00 500
Национальная оборона 02 64,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 64,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 02 03 001 00 00 64,00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 02 03 001  36 00 64,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 02 03 001 36  00 500 64,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 03 45,00
Обеспечение пожарной безопасности 03 10 45,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 03 10 202 00 00 45,00
Функционирование органов в сфере национальной  
безопасности и правоохранительной деятельности 03 10 202 67 00 45,00
Функционирование органов в сфере национальной  
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 03 10 202 67 00 014 45,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 23 612,00
Жилищное хозяйство 05 01 163,00

Поддержка жилищного хозяйства 05 01 350 00 00 63,00
Компенсация выпадающих жоходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 05 01 350 01 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 05 01 350 01 00 006
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 350 02 00 53,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 01 350 02 00 500 53,00
Сфинансирование капитального ремонта жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 795 03 00 100,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 01 795 03 00 504 100,00
Предоставление услуг организациями технической 
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве 
собственности 05 01 350 04 00 10,00
Выполнение финкций органами местного 
самоуправления 05 01 350 04 00 500 10,00
Коммунальное хозяйство 05 02 21 999,00
Поддержка коммунального хозяйства 05 02 351 00 00 7 004,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 05 02 351 02 00 6 192,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 02 00 006 6 192,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 05 02 351 03 00 812,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 03 00 006 812,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
общественных бань 05 02 351 06 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 06 00 006 0,00
Региональные целевые программы 05 02 522 00 00 14 995,00
ОЦП «Модернизация объектов  коммунальной
инфраструктуры Новгородской области 2008-20012 г 05 02 522 45 00 8 800,00
Дотации на возмещение убытков от содержания объектов жилищно-
коммунального хозяйства 05 02 522 45 00 503 8 800,00

ОЦПГазификация Новгородской области на 2009-2013 г
2013 годы 05 02 522 47 00 5 900,00
Бюджетные инвестиции 05 02 522 47 00 003 5 900,00
МЦП»газификация Волотовского сельского поселения
поселения на 2009-20133 г. 05 02 795 02 00 295,00
Мероприятия по газификации д.Хутынь

05 02 795 02 00 505 295,00
Благоустройство 05 03 1 450,00
Благоустройство 05 03 600 00 00 1 450,00
Уличное освещение 05 03 600 01 00 797,00
Выполнение финкций органами местного 05 03 600 01 00 500 797,00
самоуправления 0,00
Выполнение финкций органами местного самоупр. 05 03 600 02 00 500 0,00
и поселений в рамках благоустройства 05 03 600 02 00 275,00
Выполнение финкций органами местного 05 03 600 02 00 500 275,00
самоуправления 05 03 600 03 00 20,00
Выполнение финкций органами местного самоупр. 05 03 600 03 00 500 20,00
Организация и содержание мест захоронения 05 03 600 04 00 219,00
Выполнение финкций органами местного самоупр. 05 03 600 04 00 500 219,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 05 03 600 05 00 139,00
Выполнение финкций органами местного самоупр. 05 03 600 05 00 500 139,00
Образование 07 4,00
Молодежная политика и оздоровление детей 07 07 4,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 07 07 431 00 00 4,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 07 07 431 01 00 4,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 07 07 431 01 00 500 4,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 08 2,00
Культура 08 01 2,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 08 01 450 00 00 2,00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 08 01 450 85 00 2,00
Прочие расходы и услуги 08 01 450 85 00 013 2,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 09 10,00
Физическая культура и спорт 09 08 10,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 09 08 512 00 00 10,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 09 08 512 97 00 10,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 09 08 512 97 00 500 10,00
ВСЕГО РАСХОДОВ: 26 908,00

Григоровское сельское поселение

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.01.2011 № 1 
д. Григорово

О внесении изменения в постановление от 08.04.2009 № 15 

В соответствии с Федеральными законами от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», от 
06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», во 
исполнение протеста прокурора Новгородского района 

1. Внести в постановление администрации Григоровского сельского поселения от 08.04.2008 № 
15 «Об официальном сайте в сети Интернет» следующие изменения:

пункт 1 изложить в следующей редакции:
официальным сайтом, где подлежит размещению информация о заказах на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для размещения муниципальных нужд Григоровского сельского 
поселения Новгородского муниципального района является сайт - www.zakupki.gov.ru.

2. Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Смирнов

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.01.2011 № 2
д. Григорово

Об отмене постановления № 75 от 15.12.2010 «О применении пиротехнических средств, в том 
числе для проведения фейерверков»

В соответствии с Уставом Григоровского сельского поселения, во исполнение протеста прокуро-
ра Новгородского района от 26.01.2011 № 7-1-2011

1. Отменить постановление Главы Григоровского сельского поселения от 15.12.2010 № 75 «О 
применении пиротехнических средств, в том числе для проведения фейерверков».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Смирнов

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 28.01.2011 № 3 
д. Григорово

Об утверждении перечня должностей 

В соответствии со статьёй 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 г № 273-ФЗ «О противо-
действии коррупции», пунктом 4 Указа Президента РФ от 21.07.2010 № 925 «О мерах по реализации 
отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Установить следующий перечень должностей муниципальной службы, замещавшие которые, 

граждане в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы: 
Заместитель Главы администрации Григоровского сельского поселения
1.1. имеет право замещать должности в коммерческих и некоммерческих организациях, если от-

дельные функции управления данными организациями входили в должностные (служебные) обязан-
ности муниципального служащего, с согласия комиссии по урегулированию конфликта интересов;

1.2. обязана при заключении трудовых договоров сообщать представителю нанимателя (работо-

дателю) сведения о последнем месте своей службы:
2. Главному специалисту Администрации Григоровского сельского поселения Жегуровой В.П. 

обеспечить внесение соответствующих статье 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 
273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указу Президента РФ от 21.07.2010 № 925 «О мерах по 
реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии коррупции» дополнений 
в положение о комиссии по урегулированию конфликта интересов в срок до 01 февраля 2011 года.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Заместитель Главы администрации   Л.И. Морозова 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.02.2011 № 5
д. Григорово

О внесении изменений в постановление от 07.10.2008 № 40

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в п. 1.2. постановления Главы администрации Григоровского сельского поселения от 

07.10.2008 № 40 «О приемочной комиссии по завершению переустройства и (или) перепланировки 
и (или) иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения» следующие 
изменения:

а) ввести в состав приемочной комиссии разработчика проекта.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Смирнов 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.02.2011 № 6
д. Григорово 

О размещении муниципального заказа

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», 
Уставом Григоровского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить конкурсную комиссию по размещению муниципального заказа в следующем со-

ставе:
А.В.Смирнов – председатель комиссии;
Е.В.Арсенова – зам. председателя;
О.В.Пундякова – секретарь;
члены комиссии - Т.Н.Иванова, И.А.Мюллер, С.Н.Веретенников, Ю.Р.Айрапетян (по согласова-

нию).	
2. пункт 1.2. постановления от 22.04.2008 № 14 «О размещении муниципального заказа» считать 

утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Смирнов

Российская  Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Григоровского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  25.01.2011  №  3-рз
д. Григорово
 
Об отмене распоряжения № 38-рг от 03.12.2010 «О должностных лицах, уполномоченных со-

ставлять протоколы об административных правонарушениях»

В соответствии с Областным законом от 01.-7.2010 № 791-ОЗ «Об административных правона-
рушениях», Уставом Григоровского сельского поселения, во исполнение протеста прокурора Новго-
родского района от 10.01.2011    № 7-1-2011

1. Отменить распоряжение Главы Григоровского сельского поселения от 03.12.2010  № 38 – рг 
«О должностных лицах, уполномоченных составлять протоколы об административных правонаруше-
ниях».

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Звезда».

Зам. главы администрации: Л.И.Морозова

Лесновское сельское поселение

Российская федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Лесновского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.02.2011 № 8
д. Лесная

Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов 
муниципальных услуг (функций), разработанных органами местного самоуправления Лесновско-
го сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости 
деятельности органов местного самоуправления Новгородского муниципального района, повышения 
качества и доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы проектов административных регла-

ментов муниципальных услуг (функций), разработанных органами местного самоуправления Леснов-
ского сельского поселения.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Лесновского сельского поселения   О.В. Ноак

Утвержден 
постановлением Главы Лесновского сельского поселения от 02.02.2011 № 8

ПОРЯДОК
проведения экспертизы проектов административных регламентов муниципальных услуг 

(функций), разработанных органами местного самоуправления Лесновского сельского по-
селения

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов му-

ниципальных услуг (функций), разработанных органами местного самоуправления Лесновского 
сельского поселения (далее - Порядок) регламентирует процедуру проведения экспертизы проектов 
административных регламентов муниципальных услуг (функций), разработанных органами местного 
самоуправления Лесновского сельского поселения (далее - экспертиза) в соответствии с Порядком 
разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций 
(оказания муниципальных услуг), утвержденным постановлением Главы Лесновского сельского по-
селения от 20.12.2010 № 63.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановле-
нием Правительства РФ от 11.11.2005 №679 «О порядке разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», 
постановлением Главы Лесновского сельского поселения от 20.12.2010 № 63 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных 
функций (оказания муниципальных услуг)», а также иными Федеральными законами, нормативными 
правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Новгородской области, Уставом Лесновского сельского поселения, 
муниципальными правовыми актами Лесновского сельского поселения.

1.3. Предметом экспертизы является оценка соответствия проектов административных регламен-
тов муниципальных услуг (функций) (далее – проект административного регламента) требованиям, 
предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными норма-
тивными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах 
административных регламентов.

2. Порядок проведения экспертизы
2.1. Экспертиза проекта административного регламента, разработанного отраслевыми (функ-

циональными) и структурными подразделениями Администрации Лесновского сельского поселения. 
Экспертиза проекта административного регламента, разработанного муниципальными учрежде-

ниями, оказывающими муниципальные услуги (исполняющими муниципальные функции), осущест-
вляется отраслевыми (функциональными) и структурными подразделениями Администрации Леснов-
ского сельского поселения, к сфере деятельности которых относится оказываемая муниципальная 
услуга (исполняемая муниципальная функция) (далее – структурное подразделение), проект регла-
мента которой представлен на экспертизу. 

2.2. Срок проведения экспертизы проекта административного регламента составляет 30 (трид-
цать) дней с момента представления проекта административного регламента на экспертизу.

2.3. Результатом проведения экспертизы является экспертное заключение (в соответствии с При-
ложением №1 к Порядку), которое направляется в орган (учреждение), являющийся разработчиком 
административного регламента (далее – орган (учреждение)). Орган (учреждение), являющийся раз-
работчиком административного регламента, обязан рассмотреть поступившее заключение и принять 
решение по результатам такой экспертизы.

2.4. При наличии замечаний к проекту административного регламента, подлежащих устранению, 
орган (учреждение), являющийся разработчиком административного регламента, вносит в проект 
административного регламента соответствующие изменения.
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3. Заключительные положения
3.1. Экспертное заключение составляется в двух экземплярах, один из которых направляется в 

орган (учреждение), а второй остается в Администрации Лесновского сельского поселения (струк-
турном подразделении).

Приложение №1 
к Порядку проведения экспертизы проектов административных регламентов муниципальных 

услуг (функций), разработанных органами местного самоуправления Лесновского сельского по-
селения, утвержденному постановлением Главы Лесновского сельского поселения от ___.___.2010 

№____

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги (исполне-

ния муниципальной функции) 

I. Общие сведения
1.1. Наименование проекта административного регламента и разработавшего его отраслевого 

(функционального), структурного подразделения Администрации Лесновсокого сельского поселения 
(муниципального учреждения).

1.2. Основание для проведения экспертизы.
1.3. Дата начала и завершения проведения экспертизы.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставления му-
ниципальной услуги)

2.1. Оценка оптимальности административных процедур и административных действий по испол-
нению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), в том числе с учетом нали-
чия избыточных согласований, визирований, избыточных требований по предоставлению информа-
ции, предъявляемых к лицам, взаимодействующим с органом местного самоуправления в процессе 
предоставления услуги (реализации функции), необоснованной широты дискреционных полномочий 
должностных лиц, необоснованно длительных сроков выполнения административных процедур и ад-
министративных действий и др. 

2.2. Оценка качества обслуживания заявителей (длительные очереди, невнимательное или неу-
важительное отношение к заявителям, высокие затраты, которые заявитель вынужден нести в связи с 
оказанием услуги (реализацией функции), некомфортные условия ожидания приема у должностного 
лица и др.).

2.3. Оценка оптимальности способов предоставления информации заинтересованным лицам и др.

III. Степень улучшения сложившейся практики предоставления муниципальной услуги (исполне-
ния муниципальной функции) после принятия и внедрения административного регламента и отсут-
ствие отрицательных последствий принятия и внедрения административного регламента

3.1. Соответствие проекта административного регламента установленным требованиям.
3.1.1. Соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы.
3.1.2. Отсутствие в административном регламенте полномочий органа местного самоуправления, 

не предусмотренных актами большей юридической силы, а также ограничений в части реализации 
прав и свобод граждан, прав и законных интересов организаций, за исключением случаев, когда воз-
можность и условия введения таких ограничений актами уполномоченного органа исполнительной 
власти прямо предусмотрена актами большей юридической силы.

3.1.3. Соблюдение требований к структуре административного регламента.
3.1.4. Обеспечение административным регламентом устранения избыточных административных 

процедур и избыточных административных действий.
3.1.5. Обеспечение административным регламентом упрощения административных процедур и 

административных действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур 
и административных действий.

3.1.6. Обеспечение административным регламентом предоставления информации о действиях и 
административных процедурах гражданам и организациям.

3.1.7. Обеспечение административным регламентом возможности установления персональной 
ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по 
каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной функции или 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Общая оценка того, каким образом и в какой степени устранены недостатки сложившейся 
практики предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции). Оценка ожи-
даемого эффекта от принятия и внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы
4.1. Замечания по проекту административного регламента.
4.2. Рекомендация проекта административного регламента к принятию или к доработке.

Новоселицкое сельское поселение

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Новоселицкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26.01.2011 № 6
д. Новоселицы

О назначении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования земель-
ного участка

В соответствии со ст. 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоселицкого сельского 
поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить на 21.02.2011 на 17.00 публичные слушания по поводу изменения вида разрешен-

ного использования земельного участка площадью 5300 м. кв., расположенного в деревне Плашкино 
Новгородского района, кадастровый номер 53:11:1200702:204, принадлежащего Усову Валерию 
Ивановичу с вида разрешенного использования «огород» на вид разрешенного использования «для 
ведения личного подсобного хозяйства».

2. Назначить Усова В.И. представителем Главы Новоселицкого сельского поселения на публич-
ных слушаниях, указанных в п.1 настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Администрации сельского поселения   Л.П. Прокофьева

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Новоселицкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.02.2011 № 15
д. Новоселицы

О назначении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования земель-
ного участка

 
В соответствии со ст. 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного коддекса», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоселицкого 
сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить на 21.02.2011 на 16-00 публичные слушания по поводу изменения вида разрешен-

ного использования земельного участка площадью 600 м.кв., расположенного в деревне Новоселицы 
Новгородского района, кадастровый номер 53:11:1200712:240, принадлежащего ШараповУ Зуфару 
Тулкуновичу с вида разрешенного использования «огород» на вид разрешенного использования «для 
ведения личного подсобного хозяйства».

2. Назначить Шарапова З.Т. представителем Главы Новоселицкого сельского поселения на пу-
бличных слушаниях, указанных в п.1 настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Администрации сельского поселения   Л.П. Прокофьева

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Новоселицкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.02.2011 № 16
д. Новоселицы

О назначении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования земель-
ного участка

В соответствии со ст. 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного коддекса», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоселицкого 
сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить на 21.02.2011 на 16-30 публичные слушания по поводу изменения вида раз-

решенного использования земельного участка площадью 2000 м. кв., расположенного в деревне 
Александровское Новгородского района, кадастровый номер 53:11:1200102:138, принадлежащего 
Татищевой Валентине Фёдоровне с вида разрешенного использования «пользование и владение» на 
вид разрешенного использования «для ведения личного подсобного хозяйства».

2. Назначить Татищеву В.Ф. представителем Главы Новоселицкого сельского поселения на пу-
бличных слушаниях, указанных в п.1 настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Администрации сельского поселения   Л.П. Прокофьева

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Новоселицкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 03.02.2011 № 17
д. Новоселицы

О назначении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования земель-
ного участка

В соответствии со ст. 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоселицкого сельского 
поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить на 21.02.2011 на 17-00 публичные слушания по поводу изменения вида раз-

решенного использования земельного участка площадью 2000 м.кв., расположенного в деревне 
Александровское Новгородского района, кадастровый номер 53:11:1200102:92, принадлежащего 
Коноваловой Татьяне Фёдоровне с вида разрешенного использования «пользование и владение» на 
вид разрешенного использования «для ведения личного подсобного хозяйства».

2. Назначить Коновалову Т.Ф. представителем Главы Новоселицкого сельского поселения на пу-
бличных слушаниях, указанных в п.1 настоящего постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Администрации сельского поселения   Л.П. Прокофьева

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Совет депутатов Новоселицкого сельского поселения

РЕШЕНИЕ
от 21.01.2011 года № 29
д. Новоселицы

О возложении переданных отдельных государственных полномочий на государственную реги-
страцию актов гражданского состояния о рождении, заключении брака и смерти

Во исполнение Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состоя-
ния», областных законов от 12.09.2006 № 717-ОЗ « О наделении органов местного самоуправления 
городских и сельских поселений Новгородской области отдельными государственными полномочия-
ми на государственную регистрацию актов гражданского состояния о смерти» и от 13.10.2006 № 
732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления городских и сельских поселений Новгород-
ской области отдельными государственными полномочиями на государственную регистрацию актов 
гражданского состояния о рождении и заключении брака», Уставом Новоселицкого сельского по-
селения, Совет депутатов Новоселицкого сельского поселения

РЕШИЛ:
1. Возложить переданные государственные полномочия на государственную регистрацию актов 

гражданского состояния о рождении, заключении брака и смерти на Администрацию Новоселицкого 
сельского поселения.

2. Опубликовать настоящее решение в районной газете «Звезда».

Глава сельского поселения    Л.П. Прокофьева

Панковское городское поселение

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.01.2011 № 06–пг
п. Панковка

Об официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов 
на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Панковского 
городского поселения 

В соответствии с ч. 1 статьи 16 Федерального закона «О размещении заказов на поставки то-
варов, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», протестом 
прокурора Новгородского района от 14.01.2011 № 7-1-2011 . 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Определить адрес официального сайта в сети Интернет для размещения информации о раз-

мещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 
Панковского городского поселения– www.zakupki.gov.ru; 

2. Признать утратившим силу постановление от 09.04.2009 № 17–пг «Об официальном сайте в 
сети Интернет »; 

3. Опубликовать постановление в газете «Звезда». 

 Глава Панковского  городского поселения   В.К. Цупик 

Российская Федерация
Новгородская область 

Новгородский муниципальный район 
 Совет депутатов Панковского городского поселения

РЕШЕНИЕ
от 26.01.2011 № 16
п. Панковка
О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Панковского  городского 

поселения от 03.05.2006 №23 «Об утверждении правил сбора, вывоза, твердых бытовых отходов 
и мусора на территории Панковского городского поселения»

 
В соответствии со ст. 42 Конституцией Российской Федерации принятой 12.121993 года, под-

пунктом 18 п.1 ст.14 Федерального закона 06.10.2003 №131 –ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», подпунктом 18 п.1 ст.4 Уставом Панковского 
городского поселения, и в целях обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия насе-
ления п. Панковка и создания условий по охране окружающей среды на территории Панковского 
городского поселения, протестом прокурора Новгородского района от 27.12.2010 № 7-28-2010

Совет депутатов Панковского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в решение Совета депутатов Панковского городского поселе-

ния от 03.05.2006 № 23 «Об утверждении правил сбора, вывоза, твердых бытовых отходов и мусора 
на территории Панковского городского поселения».

1.1. Изложив пункт 3.2.1. Правил, в следующей редакции: п. 3.2.1) «Своевременно заключать 
договора на вывоз твердых и жидких бытовых отходов и мусора с специализированной организацией, 
имеющей лицензию на право вывоза твердых и жидких бытовых отходов и мусора». 

1.2. пункт 3.4 Правил исключить.
2. Опубликовать решение в районной газете «Звезда».

Глава Панковского городского поселения   В.К. Цупик 

Российская Федерация
Новгородская область 

Новгородский муниципальный район 
 Совет депутатов Панковского городского поселения

РЕШЕНИЕ
от 26.01.2011 № 17
п. Панковка

О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Панковского  городского 
поселения от 07.05.2007 № 51 «Об утверждении порядка формирования, обеспечения разме-
щения исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа в Панковском городском 
поселении»

В соответствии с федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 16 Федерального закона от 21 
июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание 
услуг для государственных и муниципальных нужд» , протестом прокурора Новгородского района от 
24.12.2010 № 7-28-2010 . 

Совет депутатов Панковского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести изменения и дополнения в решение Совета депутатов Панковского городского поселе-

ния от 07.05.2007 № 51 «Об утверждении порядка формирования, обеспечения размещения испол-
нения и контроля за исполнением муниципального заказа в Панковском городском поселении.» - 

1.1. изложив пункт 3.3 Порядка, в следующей редакции: п 3.3.) На официальном сайте в сети 
Интернет www.zakupki.gov.ru для размещения информации о размещении заказов на поставки това-
ров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Панковского городского поселения 
и официальном печатном органе для опубликования информации на поставки товаров, выполнение 
работ, оказание услуг для муниципальных нужд Панковского городского поселения в районной газете 
«Звезда».

1.2. пункт 3.2 Порядка исключить.
2. Опубликовать решение в районной газете «Звезда».

Глава Панковского городского поселения   В.К. Цупик 

Российская Федерация
Новгородская область 

Новгородский муниципальный район 
 Совет депутатов Панковского городского поселения

РЕШЕНИЕ
от 26.01. 2011 № 18
п. Панковка

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности администрации 
Новгородского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Панковского городского поселения 

Совет депутатов Панковского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Передать администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по выда-

че разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, под-
готовке, выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на 
территории Панковского городского поселения.

2. Администрации Панковского городского поселения заключить соглашение с администрацией 
Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 настоящего 
решения, на срок с 1 января 2011 года до 31 декабря 2011 г.

3. Внести изменения в приложения: 4, 6 решение Совета депутатов Панковского городского по-
селения от 30.11.2011 № 6 «О бюджете Панковского городского поселения на 2011 год и плановый 
период 2012-2013 годы», изложив в прилагаемой редакции.

4. настоящее решение распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 
2011 года.

5. Опубликовать решение в газете «Звезда».

Глава Панковского городского поселения   В.К. Цупик 

СОГЛАШЕНИЕ

 о передаче _Панковским городским поселением отдельных  полномочий Новгородскому 
муниципальному району

п. Панковка                                                   «28» января 2011г. 

Администрация Панковского городского поселения, в лице Главы Панковского городского посе-
ления Цупика В.К., действующего на основании Устава Панковского городского поселения, решения 
Совета депутатов Панковского городского поселения от 26.01.2011 № 18 «О передаче части полно-
мочий в области градостроительной деятельности администрации Новгородского муниципального 
района», именуемая в дальнейшем «Поселение», с одной стороны, и Администрация Новгородского 
муниципального района, в лице Главы муниципального района Швецова А.Г., действующего на осно-
вании Устава, именуемая в дальнейшем «Район», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», 
заключили настоящее Соглашение о следующем:

1. Предмет 

1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача в соответствии с пунктом 4 статьи 
15 Федерального закона №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» Району полномочий Поселения по выдаче разрешений на строительство, 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, 
капитального ремонта объектов капитального строительства, подготовке, выдаче и утверждению гра-
достроительных планов земельных участков, расположенных на территории Панковского городского 
поселения (далее – полномочия).

2. Права и обязанности сторон
2.1. Поселение имеет право:
2.1.1. Получать от Района информацию об использовании финансовых средств (субсидий).
2.1.2. Требовать возврата суммы перечисленных финансовых средств (субсидий) в случае их не-

целевого использования Районом.
2.1.3. Требовать возврата суммы перечисленных финансовых средств (субсидий) в случае неис-

полнения Районом полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения.
2.2. Поселение обязано:
2.2.1. Передать Району в порядке, установленном пунктом 3 настоящего Соглашения, финансо-

вые средства (субсидии) на реализацию полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего со-
глашения.

2.2.2. Осуществлять контроль за исполнением Районом переданных в соответствии с пунктом 1 
настоящего соглашения полномочий, а также за использованием Районом предоставленных на эти 
цели финансовых средств (субсидии) в порядке, установленном Соглашением. 

2.2.4. Предоставлять Району информацию, необходимую для осуществления полномочий, преду-
смотренных пунктом 1 настоящего соглашения.

2.3. Район имеет право:
2.3.1. На финансовое обеспечение полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего Со-

глашения, за счет субсидий, предоставляемых Поселением в порядке, предусмотренном пунктом 3 
настоящего Соглашения.

2.3.2. Запрашивать у Поселения информацию, необходимую для осуществления полномочий, 
предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения.

2.3.3. Приостановить на срок до 1 месяца, а по окончании указанного срока прекратить исполне-
ние полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения, при непредставлении финан-
совых средств(субсидий ) из бюджета городского Панковского городского поселения.

2.4. Район обязан:
2.4.1. Осуществлять полномочия, предусмотренные пунктом 1 настоящего Соглашения, в соот-

ветствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
2.4.2. Обеспечивать целевое использование финансовых средств (субсидий), предоставленных 

Поселением, исключительно на осуществление полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего 
Соглашения. 

2.4.3. Представлять Поселению ежеквартальный отчёт о ходе исполнения полномочий, исполь-
зовании финансовых средств (субсидий), а также иную информацию в порядке, предусмотренном 
Соглашением.

3. Порядок предоставления финансовых средств (субсидий)
3.1. Финансовые средства, необходимые для исполнения полномочий, предусмотренных пунктом 

1 настоящего Соглашения, предоставляются Поселением Району в форме субсидий . 
3.2. Ежегодный объём финансовых средств (субсидий), предоставляемых из бюджета Панковско-

го городского поселения для осуществления полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего 
Соглашения, устанавливается в соответствии с Порядком расчетов финансовых средств (субсидий), 
являющимся приложением к настоящему Соглашению.

3.3. Финансовые средства (субсидии), предоставляемые для осуществления полномочий, пере-
числяются Поселением в бюджет Района в срок до 15 июля и до 10 декабря.

3.4. В случае нецелевого использования финансовые средства (субсидии) подлежат возврату в 
бюджет Поселения.

4. Контроль за исполнением полномочий
4.1. Контроль за исполнением Районом полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего Со-

глашения, осуществляется путем предоставления Поселению отчетов об осуществлении полномочий, 
использовании финансовых средств (субсидии).

4.2. Форма отчетов и порядок их предоставления устанавливаются правовыми актами органов 
местного самоуправления Поселения.

5. Срок действия 
5.1. Соглашение вступает в силу с 1 января 2011 г. и действует до 31 декабря 2011 г.

6. Прекращение действия
6.1. Действие настоящего Соглашения прекращается по истечении срока его действия. 
6.2. Действие настоящего Соглашения досрочно прекращается в случаях:
6.2.1. принятия нормативного акта, предусматривающего невозможность осуществления полно-

мочий, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения;
6.2.2. по соглашению сторон. 
6.3. При наличии споров между Сторонами настоящее Соглашение может быть расторгнуто в су-

дебном порядке.

7. Ответственность сторон
7.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотрен-

ных настоящим Соглашением.
 7.2. В случае виновного неисполнения Районом обязанностей, предусмотренных настоящим Со-

глашением, Район обязан оплатить Поселению неустойку в размере одной трехсотой действующей 
на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за 
каждый день. 

7.3. В случае виновного неисполнения Поселением обязанностей, предусмотренных Соглашени-
ем, Поселение уплачивает Району неустойку в размере одной трехсотой действующей на день уплаты 
неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день 
просрочки.. 

8. Иные вопросы
8.1. По взаимному согласию Сторон или в соответствии с требованиями действующего законо-

дательства в настоящее Соглашение, в письменной форме могут быть внесены изменения и (или) 
дополнения, являющиеся неотъемлемой частью настоящего Соглашения с момента их подписания 
Сторонами.

8.2. Не урегулированные Сторонами споры и разногласия, возникшие при исполнении настоя-
щего Соглашения, подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном действующим законодатель-
ством.

8.3. Настоящее Соглашение составлено в 2 (двух) экземплярах, по одному экземпляру для каждой 
из Сторон, имеющих равную юридическую силу.

9. Юридические адреса и подписи сторон

Район:  Поселение:

Администрация Новгородского 
муниципального района
Юридический адрес: 
173020 Великий Новгород ул. Б. Московская д.78

Администрация Панковского городского поселения 
Юридический адрес:
173526 Новгородская область Новгородский район 
п. Панковка, ул. Октябрьская, 3 

Глава Новгородского муниципального                                          Глава Панковского 
района   А.Г. Швецов                                                                       городского поселения   В.К. Цупик

 

Приложение 1

Порядок расчета финансовых средств (субсидий)

1. Расчет субсидии передаваемой бюджету Новгородского муниципального района определяется 
по формуле:

V = (F + R) * N * k , где
26600=(22370+ 4230)
V – объем субсидии причитающийся бюджету муниципального района-26600 ;
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F – фонд оплаты труда на нормативную штатную численность работников
 на выполнение передаваемых полномочий- 22370;
R – социальные гарантии и расходы на материально-техническое обеспече-
 ние на одного муниципального служащего-4230;
N – нормативная штатная численность работников на выполнение передаваемых полномо-

чий-0.09;
k – понижающий коэффициент -1.
Специалист 1 категории

2. Понижающий коэффициент определяется исходя из количества обращений граждан по вопро-
сам градостроительной деятельности в год в отдельно взятом поселении:

до 10 обращений в год k=0.25
от 11 до 40 обращений в год k= 0,5
от 41 до 70 обращений в год k= 0,75
свыше 70 обращений в год k= 1

Подберезское сельское поселение

ИНФОРМАЦИЯ
о результатах публичных слушаний

7 февраля 2011 года в здании Администрации Подберезского сельского поселения состоялись 
публичные слушания по вопросу изменения разрешенного использования земельных участков, рас-
положенных на землях сельскохозяйственного назначения по адресу: Новгородская область, Новго-
родский район, Подберезское сельское поселение

в 10.00 ч. с кадастровым номером 53:11:1300204:4, площадью 963170 кв. м., с вида разре-
шенного использования «для ведения сельскохозяйственного производства» на вид разрешенного 
использования «для дачного строительства»,

в 10.15 ч. с кадастровым номером 53:11:0700502:95, площадью 37642 кв. м., с вида разрешен-
ного использования «для ведения личного подсобного хозяйства» на вид разрешенного использова-
ния «для дачного строительства»,

в 10.30 ч. с кадастровым номером 53:11:0700502:94, площадью 83754 кв. м., с вида разрешен-
ного использования «для ведения личного подсобного хозяйства» на вид разрешенного использова-
ния «для дачного строительства»,

в 10.45 ч. с кадастровым номером 53:11:0700503:162, площадью 366128 кв. м., с вида раз-
решенного использования «для ведения личного подсобного хозяйств» на вид разрешенного исполь-
зования «для дачного строительства»,

в 11.00 ч. с кадастровым номером 53:11:0700503:161, площадью 139545 кв. м., с вида раз-
решенного использования «для ведения личного подсобного хозяйств» на вид разрешенного исполь-
зования «для дачного строительства»,

в 11.15 ч. 53:11:0700401:8, площадью 468415 кв. м., с вида разрешенного использования «для 
ведения личного подсобного хозяйств» на вид разрешенного использования «для дачного строитель-
ства».

По результатам публичных слушаний замечаний, возражений от населения Подберезского сель-
ского поселения не поступило. С протоколами публичных слушаний заинтересованные лица могут 
ознакомиться в Администрации Подберезского сельского поселения по адресу: д. Подберезье, ул. 
Центральная, д. 106.

Зам. Главы сельского поселения   Л.В. Сергеева

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2011 № 25
д. Подберезье

О внесении изменений

В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 29.10.2004 № 191-ФЗ «О введении в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации», статьей 28 Федерального закона от 06 
октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом Подберезского сельского поселения, по результатам проведенных публичных 
слушаний от 29.12.2010 года

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации Подберезского  сельского поселения от 29.12.2010 № 

204 «Об изменении вида разрешенного использования земельного участка» (далее - Постановление) 
следующие изменения:

1.1. Пункт 1 Постановления изложить в следующей редакции:
«1. Разрешить Гнатюк Светлане Степановне изменить вид разрешенного использования земель-

ного участка, расположенного на землях сельскохозяйственного назначения по адресу: Новгород-
ская область, Новгородский район, Подберезское сельское поселение, юго-восточная часть квартала 
с кадастровым номером 53:11:1300211:27, площадью 1887 квадратных метров, с вида разрешенно-
го использования «для ведения личного подсобного хозяйства» на вид разрешенного использования 
«для дачного строительства». 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда» и на официальном сайте в сети «Ин-
тернет» по адресу: www.admnovray.natm.ru.

Глава сельского поселения     Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.02.2011 № 31
д. Подберезье

О внесении изменений в постановление от 10.06.2010 № 65

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в целевую программу «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры Подбе-
резского сельского поселения на 2010-2012 годы», утвержденную постановлением Администрации 
Подберезского сельского поселения от 10.06.2010 № 65 следующие изменения:

1.1. Паспорт Программы изложить в следующей редакции: 

ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ

Наименование Программы: Целевая программа «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры Подберез-
ского сельского поселения на 2010-2012 годы» (далее – Программа)

Правовая основа 
Программы: 

Постановление Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. № 675 «О 
федеральной целевой программе «жилище» на 2002-2010 гг.»;
Постановление администрации Новгородской области от 06.05.2008 г. № 156 «Об утверж-
дении областной целевой программы «Модернизация объектов коммунальной инфраструк-
туры Новгородской области на 2008-2012 годы (далее областная целевая Программа)

Заказчик
Программы: Администрация Подберезского сельского поселения

Обоснование
Программы: 

Водоснабжение на станции Подберезье осуществляется из колодца, вода в котором не 
соответствует гигиеническим требованиям санитарного законодательства. 
Из-за недостаточной мощности ВОС в д. Подберезье технология очистки речной воды 
является неэффективной. Необходимо увеличение мощности ВОС на не менее чем 500 
м3/сут.
Снижение тарифов за теплоэнергию.

Цель
 Программы

Улучшение социально-экономических условий жизни населения Подберезского сельского 
поселения, перевод котельной на местные виды топлива (пеллеты) 

Задачи
Программы:

Повышение уровня коммунального обустройства Подберезского сельского поселения за 
счет улучшения качества и надежности водоснабжения домовладений и снижения тарифов 
за теплоэнергию

Исполнители
мероприятий 
Программы:

Администрация Подберезского сельского поселения

Механизм
реализации
Программы:

Программа реализуется в соответствии с прилагаемыми мероприятиями (приложение к 
Программе). Мероприятия осуществляются путем предоставления бюджету поселения суб-
сидий, рассчитываемых по методике предоставления субсидий (приложение к областной 
целевой Программе)

Срок реализации
Программы: 2010-2012 годы

Объем и 
источники
финансирования
Программы:

Финансирование Программы осуществляется в соответствии с Методикой расчета и усло-
вий предоставления субсидий (приложение к областной целевой Программе)
Бюджеты (млн. руб.)
Год областной местный 
2010 - 0,24 
2011 25,4 3,19
2012 9,409 1,831
Итого: 34,179* 5,261*

Ожидаемые 
результаты:

Повышение эффективности, качества жилищно-коммунального обслуживания; увеличение 
количества квартир и домовладений, обеспеченных качественной водой; снижение тари-
фов за теплоэнергию

Реализация 
Программы: 

Комфортность и безопасность проживания; улучшение экологической ситуации в Подбе-
резском сельском поселении

Система 
организации
контроля за 
выполнением 
мероприятий 
Программы:

Исполнители мероприятий Программы представляют отчет о реализации мероприятий 
Программы в комитет по жилищно-коммунальному хозяйству и топливно-экономическому 
комплексу Новгородской области ежемесячно до 10 числа каждого месяца, следующего 
за отчетным

* - объем финансирования Программы корректируется ежегодно после принятия областного за-
кона об областном бюджете и принятия местного бюджета на очередной финансовый год и на пла-
новый период.

1.2. Мероприятия Программы изложить в следующей редакции: 

Мероприятия Программы

№ 
п/п

Наименование мероприятия Общая про-
тяженность 
(км)

К о л и -
ч е с т в о 
д о м о в -
ладений 
( к в а р -
тир)

Предполагаемые к выделению 
финансовые средства (млн. 
руб.)

О р и е н т и р о -
вочная стои-
мость (млн. 
руб.)

С р е д с т в а 
областного 
бюджета

С р е д -
с т в а 
бюджета 
поселе-
ния

Всего ПСД СМР

2010 год
1 Прочистка общественных колодцев, хло-

рирование, откачка, дезинфекция, иссле-
дование воды, ремонт:
д. Тютицы – 2 шт.,
д. Теремец – 1 шт.,
д. Некохово – 2 шт.,
ст. Подберезье – 1 шт.
д. Захарьино – 4 шт.,
д. Ямно – 1 шт.,
д. Мясной Бор – 1 шт.

47
71
59
13
71
48
17

0,24 0,24 0,24

ИТОГО: 0,24 0,24 0,24
Итого за 2010 год 0,24 0,24 0,24

2011 год
1 Изготовление проектно-сметной доку-

ментации на прокладку водопровода к 
станции Подберезье к д. №2 1,5 13 0,42 0,105 0,525 0,525 -
ИТОГО: 0,42 0,105 0,525 0,525

2 Прокладка водопровода на станции Под-
березье к д. №2 1,5 13 4,4625 0,7875 5,25 - 5,25
ИТОГО: 4,4625 0,7875 5,25 5,25

1 Изготовление проектно-сметной докумен-
тации на прокладку водопровода в д. Под-
березье по ул. Центральная

3,7 141 1,036 0,259 1,295 1,295 -

ИТОГО: 1,036 0,259 1,295 1,295
2 Прокладка водопровода в д. Подберезье 

по ул. Центральная 3,7 141 11,0075 1,9425 12,95 - 12,95
ИТОГО: 11,0075 1,9425 12,95 12,95

1 Прочистка общественных колодцев, хло-
рирование, откачка, дезинфекция, иссле-
дование воды, ремонт:
д. Тютицы – 2 шт.,
д. Теремец – 1 шт.,
д. Некохово – 2 шт.,
ст. Подберезье – 1 шт.
д. Захарьино – 4 шт.,
д. Ямно – 1 шт.,
д. Мясной Бор – 1 шт.

47
71
59
13
71
48
17

0,144 0,096 0,24 - 0,24

ИТОГО: 0,144 0,096 0,24 0,24
1 Реконструкция котельной в д. Мясной Бор 

в целях перевода на местные виды топли-
ва (пеллеты)

50 7,7 - 7,7 - 7,7

ИТОГО: 7,7 7,7 7,7
Итого за 2011 год 24,77 3,19 27,96 1,82 26,14

2012 год
1 Изготовление проектно-сметной докумен-

тации на прокладку водопровода в д. Под-
березье по ул. Полевая 1 9 0,28 0,07 0,35 0,35 -
ИТОГО: 0,28 0,07 0,35 0,35

2 Прокладка водопровода в д. Подберезье 
по ул. Полевая 1 9 2,975 0,525 3,5 - 3,5
ИТОГО: 2,975 0,525 3,5 3,5

1 Изготовление проектно-сметной докумен-
тации на прокладку водопровода в д. Под-
березье по ул. Садовая 1 8 0,28 0,07 0,35 0,35 -
ИТОГО: 0,28 0,07 0,35 0,35

2 Прокладка водопровода в д. Подберезье 
по ул. Садовая 1 8 2,975 0,525 3,5 - 3,5
ИТОГО: 2,975 0,525 3,5 3,5

1 Прочистка общественных колодцев, хло-
рирование, откачка, дезинфекция, иссле-
дование воды, ремонт:
д. Тютицы – 2 шт.,
д. Теремец – 1 шт.,
д. Некохово – 2 шт.,
ст. Подберезье – 1 шт.
д. Захарьино – 4 шт.,
д. Ямно – 1 шт.,
д. Мясной Бор – 1 шт.

47
71
59
13
71
48
17

0,144 0,096 0,24 - 0,24

ИТОГО: 0,144 0,096 0,24 0,24
1 Изготовление проектно-сметной докумен-

тации на реконструкцию водоочистных 
сооружений в д. Подберезье

0,8 0,2 1 1 -
ИТОГО: 0,8 0,2 1 1

2 Реконструкция водоочистных сооружений 
в д. Подберезье 1,955 0,345 2,3 - 2,3
ИТОГО: 1,955 0,345 2,3 2,3
Итого за 2012 год 9,409 1,831 11,24 1,7 9,54
 Итого по программе 34,179 5,261 39,44 3,52 35,92

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от 02.02.2011 № 21
д. Подберезье

О внесении изменений в решение Совета депутатов Подберезского сельского поселения от 
04.06.2008 № 61

Во исполнение протеста Прокурора Новгородского района от 14.01.2011 № 7-1-2011
Совет депутатов Подберезского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести в Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за ис-

полнением муниципального заказа в Подберезском сельском поселении, утвержденный решением 
Совета депутатов Подберезского сельского поселения от 04.06.2008 № 61 (далее – Порядок) сле-
дующие изменения:

1.1. Абзац 2 п. 3.2. Порядка читать в следующей редакции:
«Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд Подберезского сельского поселения размещается на официальном сайте 
Российской Федерации в сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru.». 

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от 02.02.2011 № 22
д. Подберезье

О внесении изменений в решение от 10.10.2006 № 15
	
Во исполнение протеста Прокурора Новгородского муниципального района от 28.12.2010 № 

7-28-2010
Совет депутатов Подберезского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести в Правила благоустройства и санитарного содержания территории Подберезского сель-

ского поселения, утвержденные решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения от 
10.10.2006 № 15 (далее – Правила) следующие изменения:

1.1. Пункт 6.10.2. Правил изложить в следующей редакции:
«6.10.2. Твердые бытовые отходы вывозятся на полигон ТБО, содержание и текущее техническое 

обслуживание которого осуществляется специализированной организацией, имеющей лицензию на 
право осуществления работ по утилизации, складированию, захоронению, уничтожению бытовых от-
ходов при заключении договоров со специализированными организациями, а жидкие бытовые от-
ходы - на сливные станции или поля ассенизации.

Промышленные, неутилизируемые на производстве отходы вывозят транспортом предприятий на 
специальные полигоны или сооружения для промышленных отходов. Устройство неконтролируемых 
полигонов (свалок) бытовых отходов и отходов промышленных предприятий не допускается.».

1.2. Пункт 9.1. Правил изложить в следующей редакции:
«9.1. За нарушение настоящих Правил, виновные лица могут быть привлечены к административ-

ной ответственности в соответствии с Областным законом от 01.07.2010 № 791-ОЗ «Об администра-
тивных правонарушениях».

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения    Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от 02.02.2011 № 23
д. Подберезье

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности Администрации 
Новгородского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Подберезского сельского поселения

Совет депутатов Подберезского сельского поселения

РЕШИЛ:
1. Передать Администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по выда-

че разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, под-
готовке, выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на 
территории Подберезского сельского поселения.

2. Администрации Подберезского сельского поселения заключить соглашение с Администрацией 
Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 настоящего 
решения, на срок с момента заключения соглашения до 31 декабря 2011 года.

3. Внести изменения в решение Совета депутатов Подберезского сельского поселения от 
03.12.2010 № 14 «О бюджете Подберезского сельского поселения на 2011 год и на плановый пери-
од 2012 и 2013 годов».

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от 02.02.2011 № 24
д. Подберезье

О финансовом отчете о расходовании денежных средств, выделенных из бюджета Подберез-
ского сельского поселения на подготовку и проведение выборов депутатов Совета депутатов Под-
березского сельского поселения

В соответствии со статьей 55 областного закона от 30.07.2007 № 147-ОЗ «О выборах депутатов 
представительного органа муниципального образования в Новгородской области»

Совет депутатов Подберезского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Принять к сведению финансовый отчет Территориальной избирательной комиссии Новгород-

ского района о расходовании денежных средств, выделенных из бюджета Подберезского сельского 
поселения на подготовку и проведение выборов депутатов Подберезского сельского поселения в 
2010 году.

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от 02.02.2011 № 25
д. Подберезье

Об опубликовании проекта решения Совета депутатов «О внесении изменений в Устав Под-
березского сельского поселения» и назначении публичных слушаний

	
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 №131-ФЗ 

«Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 
Подберезского сельского поселения

Совет депутатов Подберезского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Опубликовать проект решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения «О внесе-

нии изменений в Устав Подберезского сельского поселения» в газете «Звезда».
2. Провести публичные слушания по проекту решения Совета депутатов Подберезского сельского 

поселения «О внесении изменений в Устав Подберезского сельского поселения» 18.03.2011 в 16.00 
ч. в помещении Администрации Подберезского сельского поселения по адресу: д. Подберезье, ул. 
Центральная, д. 106.

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

ПРОЕКТ

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
от ___________ № ____
д. Подберезье

О внесении изменений в Устав Подберезского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 июля 
2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований»

1. Принять изменения в Устав Подберезского сельского поселения (далее изменения в Устав) в 
прилагаемой редакции.

2. Главе Подберезского сельского поселения представить изменения в Устав на государствен-
ную регистрацию в отдел законодательства Новгородской области Управления Минюста России по 
северо-западному федеральному округу.

3. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и официального 
опубликования в газете «Звезда».

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   Т.А. Делянская

Изменения в Устав Подберезского сельского поселения 
приняты решением Совета депутатов 

Подберезского сельского поселения от __________ № _____

Глава Подберезского сельского поселения: 
___________________ Т.А. Делянская

«__» ___________ 20___ г.

ИЗМЕНЕНИЯ В УСТАВ
ПОДБЕРЕЗСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

2011 год

Статья 3. Официальные символы Подберезского сельского поселения и порядок их исполь-
зования

1. Подберезское сельское поселение вправе иметь герб и иные официальные символы, утверж-
даемые Советом депутатов Подберезского сельского поселения.

2. Порядок официального использования официальных символов Подберезского сельского по-
селения устанавливается решением Совета депутатов сельского поселения.

3. Официальные символы Подберезского сельского поселения подлежат государственной реги-
страции в порядке, установленном действующим законодательством.

4. Подберезское сельское поселение использует герб Новгородского муниципального района.

Статья 4. Вопросы местного значения Подберезского сельского поселения
1. К вопросам местного значения Подберезского сельского поселения относятся:
1) формирование, утверждение, исполнение бюджета Подберезского сельского поселения и кон-

троль за исполнением данного бюджета;
2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Подберезского сельского по-

селения;
3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной соб-

ственности Подберезского сельского поселения;
4) организация в границах Подберезского сельского поселения электро-, тепло-, газо- и водо-

снабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах на-

селенных пунктов Подберезского сельского поселения, а также осуществление иных полномочий в об-
ласти использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в Подберезском сельском поселении и 
нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным 
законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, 
создание условий для жилищного строительства;

7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транс-
портного обслуживания населения в границах Подберезского сельского поселения;

8) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликви-
дации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Подберезского сельского по-
селения;

9) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Под-
березского сельского поселения;

10) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Под-
березского сельского поселения;

11) создание условий для обеспечения жителей Подберезского сельского поселения услугами 
связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

12) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение со-
хранности библиотечных фондов библиотек Подберезского сельского поселения; 

13) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Подберезского сельского 
поселения услугами организаций культуры;

14) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры), находящихся в собственности Подберезского сельского поселения, охрана объ-
ектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, 
расположенных на территории Подберезского сельского поселения;

15) создание условий для развития местного традиционного народного художественного твор-
чества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в Под-
березском сельском поселении;

16) обеспечение условий для развития на территории Подберезского сельского поселения 
физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-
оздоровительных и спортивных мероприятий Подберезского сельского поселения;

17) создание условий для массового отдыха жителей Подберезского сельского поселения и орга-
низация обустройства мест массового отдыха населения;

18) формирование архивных фондов Подберезского сельского поселения;
19) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
20) организация благоустройства и озеленения территории Подберезского сельского поселения, 

использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых при-
родных территорий, расположенных в границах населенных пунктов Подберезского сельского посе-
ления;



Официальный вестник 11 февраля 2011 г. № 8 (14661) 

20

21) утверждение генеральных планов Подберезского сельского поселения, правил землепользо-
вания и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов Подберезского сель-
ского поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, 
капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Подбе-
резского сельского поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирова-
ния поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в 
границах Подберезского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного 
контроля за использованием земель Подберезского сельского поселения;

22) присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в 
населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки ука-
зателей с наименованиями улиц и номерами домов;

23) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
24) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и 

территории Подберезского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера;

25) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) 
аварийно-спасательных формирований на территории Подберезского сельского поселения;

26) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охра-
не их жизни и здоровья;

27) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов 
местного значения на территории Подберезского сельского поселения;

28) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития 
малого и среднего предпринимательства;

29) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в Подберезском 
сельском поселении;

30) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федера-
ции, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их 
использования;

31) осуществление муниципального лесного контроля и надзора;
32) создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране обще-

ственного порядка;
33) оказание поддержки социально ориентированных некоммерческим организациям в преде-

лах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года 
№ 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».

2. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения вправе заключать со-
глашения с органами местного самоуправления Новгородского муниципального района о передаче 
им осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых 
из бюджета Подберезского сельского поселения в бюджет Новгородского муниципального района в 
соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации.

Решение о заключении соглашения о передаче осуществления части полномочий Подберезского 
сельского поселения принимается Советом депутатов Подберезского сельского поселения по пред-
ложению Главы Подберезского сельского поселения.

Соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения, устанавливающие осно-
вания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодно-
го объема межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, 
а также предусматривать финансовые санкции за неисполнение соглашений.

4.1. Права органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения на решение 
вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения поселений. 

1. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения имеют право на:
1) создание музеев Подберезского сельского поселения;
2) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсут-

ствия в Подберезском сельском поселении нотариуса;
3) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;
4) осуществление финансирования и софинансирования капитального ремонта жилых домов, на-

ходившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года;
5) создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных 

национально-культурных автономий на территории Подберезского сельского поселения;
6) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и 

реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории Подберезского сель-
ского поселения;

7) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке му-
ниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Подберезского сельского по-
селения;

8) создание муниципальной пожарной охраны;
9) создание условий для развития туризма.
2. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения вправе решать во-

просы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных 
полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»), если 
это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные 
к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов го-
сударственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными и областными законами, 
за счет доходов местных бюджетов, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных 
из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по до-
полнительным нормативам отчислений.

Статья 5. Полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного 
значения

1. В целях решения вопросов местного значения органы местного самоуправления Подберезско-
го сельского поселения обладают следующими полномочиями:

1) принятие Устава Подберезского сельского поселения и внесение в него изменений и дополне-
ний, издание муниципальных правовых актов;

2) установление официальных символов Подберезского сельского поселения;
3) создание муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспе-

чения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения 
муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а также фор-
мирование и размещение муниципального заказа; 

4) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреж-
дениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

5) регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов 
организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги 
организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей. Полномочия 
органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения по регулированию тарифов 
на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и 
услуги организаций коммунального комплекса - производителей товаров и услуг в сфере электро- и 
(или) теплоснабжения), тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов 
организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги 
организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам, тарифам для потребителей могут полно-
стью или частично передаваться на основе соглашений между органами местного самоуправления 
Подберезского сельского поселения и органами местного самоуправления Новгородского муници-
пального района;

6) полномочиями по организации теплоснабжения, предусмотренными федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении».

7) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муници-
пальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Совета депутатов Подбе-
резского сельского поселения, Главы Подберезского сельского поселения, голосования по вопросам 
изменения границ Подберезского сельского поселения, преобразования Подберезского сельского 
поселения;

8) принятие и организация выполнения планов и программ комплексного социально-
экономического развития Подберезского сельского поселения, а также организация сбора стати-
стических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Подберезского 
сельского поселения, и предоставление указанных данных органам государственной власти в поряд-
ке, установленном Правительством Российской Федерации;

9) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных 
правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значе-
ния, доведения до сведения жителей Подберезского сельского поселения официальной информации 
о социально-экономическом и культурном развитии Подберезского сельского поселения, о развитии 
его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

10) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федераль-
ными законами;

11) организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации Главы Подберезского 
сельского поселения, депутатов Подберезского сельского поселения, а также профессиональной под-
готовки, переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих и работников муни-
ципальных учреждений;

12) утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повыше-
ния энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования много-
квартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах 
Подберезского сельского поселения, организация и проведение иных мероприятий, предусмотрен-
ных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

13) иными полномочиями в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на-
стоящим Уставом.

2. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения вправе в соответствии 
с настоящим Уставом принимать решение о привлечении граждан к выполнению на добровольной 
основе социально значимых для Подберезского сельского поселения работ (в том числе дежурств) в 
целях решения вопросов местного значения Подберезского сельского поселения, предусмотренных 
пунктами 8, 9, 10, 17, 20 части 1 статьи 4 настоящего Устава.

К социально значимым работам могут быть отнесены только работы, не требующие специальной 
профессиональной подготовки.

К выполнению социально значимых работ могут привлекаться совершеннолетние трудоспособ-
ные жители Подберезского сельского поселения в свободное от основной работы или учебы время на 
безвозмездной основе не более чем один раз в три месяца. При этом продолжительность социально 
значимых работ не может составлять более четырех часов подряд.

Статья 6. Исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных пол-
номочий

1. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения осуществляют отдель-
ные государственные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами. 

2. Полномочия по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам 
местного самоуправления Подберезского сельского поселения, возлагаются на орган местного са-
моуправления, определенный соответствующим решением Совета депутатов Подберезского сельско-
го поселения.

3. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных органам мест-
ного самоуправления Подберезского сельского поселения, осуществляется только за счет предостав-
ляемых бюджету Подберезского сельского поселения субвенций из соответствующих бюджетов.

Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения имеют право дополни-
тельно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления 
переданных им отдельных государственных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных на-
стоящим Уставом.

4. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения несут ответственность 
за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных Подберезскому 
сельскому поселению на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств. 

Статья 8. Местный референдум
1. Местный референдум проводится в целях решения непосредственно населением вопросов 

местного значения.
2. Местный референдум может проводиться на всей территории Подберезского сельского по-

селения.
3. В местном референдуме вправе участвовать граждане Российской Федерации, достигшие воз-

раста 18 лет, место жительства которых расположено на территории Подберезского сельского по-
селения. Граждане Российской Федерации участвуют в местном референдуме на основе всеобщего 
равного и прямого волеизъявления при тайном голосовании.

4. Инициатива проведения местного референдума принадлежит:
1) гражданам Российской Федерации, имеющим право на участие в местном референдуме;
2) избирательному объединению, иному общественному объединению, устав которого предусма-

тривает участие в выборах и (или) референдумах и которые зарегистрированы в порядке, определен-
ном Федеральным законом, на областном или более высоком уровне не позднее чем за один год до 
дня образования инициативной группы по проведению местного референдума;

3) Совету депутатов Подберезского сельского поселения и Главе Администрации Подберезского 
сельского поселения, выдвинутой ими совместно в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации. 

Инициатива проведения референдума, выдвинутая гражданами, избирательными объединения-
ми, иными общественными объединениями, оформляется в порядке, установленном федеральным и 
областным законом.

Инициатива проведения референдума, выдвинутая совместно Советом депутатов Подберезского 
сельского поселения и Главой администрации Подберезского сельского поселения, оформляется 
правовыми актами Совета депутатов Подберезского сельского поселения и Главы администрации 
Подберезского сельского поселения.

5. Для выдвижения инициативы проведения местного референдума и сбора подписей граждан 
Российской Федерации в ее поддержку образуется инициативная группа по проведению местного 
референдума. Указанную инициативную группу вправе образовать гражданин или группа граждан 
Российской Федерации, имеющие право на участие в местном референдуме, в количестве не менее 
10 человек.

6. В случае выдвижения инициативы проведения местного референдума избирательным объеди-
нением, иным общественным объединением, указанным в пункте 2 части 4 настоящей статьи, руко-
водящий орган этого избирательного объединения, иного общественного объединения либо руково-
дящий орган его регионального отделения или иного структурного подразделения независимо от его 
численности выступает в качестве инициативной группы по проведению местного референдума.

Для назначения местного референдума инициативная группа по проведению местного референ-
дума, образованная в соответствии с частями 5 и 6 настоящей статьи, должна представить в избира-
тельную комиссию Подберезского сельского поселения подписи участников местного референдума в 
поддержку инициативы его проведения.

Инициативная группа по проведению местного референдума обращается в избирательную ко-
миссию Подберезского сельского поселения с ходатайством о регистрации группы. С момента об-
ращения инициативной группы с таким ходатайством избирательная комиссия муниципального об-
разования действует в качестве комиссии местного референдума.

В ходатайстве инициативной группы по проведению местного референдума должен (должны) со-
держаться вопрос (вопросы), предлагаемый (предлагаемые) инициативной группой для вынесения 
на местный референдум, должны быть указаны фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, се-
рия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, с указанием 
наименования или кода выдавшего его органа, а также адрес места жительства каждого члена ини-
циативной группы по проведению местного референдума и лиц, уполномоченных действовать от ее 
имени. В случае выдвижения инициативы проведения местного референдума избирательным объеди-
нением, иным общественным объединением, в ходатайстве также указываются наименования этого 
избирательного объединения, иного общественного объединения (его регионального отделения или 
иного структурного подразделения), руководящего органа этого избирательного объединения, иного 
общественного объединения (его регионального отделения или иного структурного подразделения). 
Ходатайство инициативной группы по проведению местного референдума должно быть подписано 
всеми членами инициативной группы по проведению местного референдума.

К ходатайству должен быть приложен протокол собрания инициативной группы по проведению 
референдума, на котором было принято решение о выдвижении инициативы проведения референ-
дума.

Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения, в течение 15 дней со дня посту-
пления ходатайства инициативной группы по проведению референдума обязана рассмотреть хода-
тайство и приложенные к нему документы и принять решение:

в случае соответствия указанных ходатайства и документов требованиям настоящего Федераль-
ного закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на 
участие в референдуме граждан Российской Федерации», областного закона от 29 мая 2007 года № 
102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области», настоящего Устава - о направлении их в 
Совет депутатов Подберезского сельского поселения

в противном случае - об отказе в регистрации инициативной группы.
Совет депутатов Подберезского сельского поселения обязан проверить соответствие вопроса, 

предлагаемого для вынесения на местный референдум, требованиям статьи 12 настоящего Феде-
рального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и 
права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», областного закона от 29 мая 2007 
года № 102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области» в 20-дневный срок со дня посту-
пления в Совет депутатов Подберезского сельского поселения ходатайства инициативной группы по 
проведению референдума и приложенных к нему документов.

В случае признания Советом депутатов Подберезского сельского поселения вопроса, выносимо-
го на местный референдум, отвечает требованиям статьи 5 областного закона от 29 мая 2007 года 
№ 102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области», избирательная комиссия Подберез-
ского сельского поселения осуществляет регистрацию инициативной группы по проведению мест-
ного референдума, выдает ей регистрационное свидетельство, а также сообщает об этом в средства 
массовой информации. Решение о регистрации инициативной группы по проведению местного ре-
ферендума принимается в пятнадцатидневный срок со дня признания Советом депутатов Подберез-
ского сельского поселения соответствия вопроса, выносимого на местный референдум, требованиям 
статьи 5 областного закона от 29 мая 2007 года № 102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской 
области».

В случае если Совет депутатов Подберезского сельского поселения признает, что вопрос, вы-
носимый на местный референдум, не отвечает требованиям статьи 5 областного закона от 29 мая 
2007 года № 102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области», избирательная комиссия 
Подберезского сельского поселения отказывает инициативной группе по проведению местного ре-
ферендума в регистрации.

В случае отказа в регистрации инициативной группе по проведению местного референдума ей 
выдается решение избирательной комиссии Подберезского сельского поселения, в котором указы-
ваются основания отказа.

В поддержку инициативы проведения местного референдума инициативная группа по проведе-
нию местного референдума организует сбор подписей участников местного референдума, количество 
которых составляет 5 процентов от числа участников местного референдума, зарегистрированных на 
территории Подберезского сельского поселения, но не может быть менее 25 подписей.

Подписи могут собираться со дня, следующего за днем регистрации инициативной группы по про-
ведению местного референдума. 

Сбор подписей участников местного референдума в поддержку инициативы проведения местного 
референдума осуществляется в течение 30 дней со дня, следующего за днем регистрации инициатив-
ной группы по проведению местного референдума.

Сбор подписей в поддержку инициативы проведения местного референдума проводится в соот-
ветствии со статьей 9 областного закона от 29 мая 2007 года № 102-ОЗ «О местном референдуме в 
Новгородской области».

Инициативная группа представляет подписные листы в избирательную комиссию Подберезского 
сельского поселения в порядке, установленном статьей 10 областного закона от 29 мая 2007 года № 
102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области»

Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения по результатам проверки, прове-
денной в соответствии со статьей 11 областного закона от 29 мая 2007 года № 102-ОЗ «О местном 
референдуме в Новгородской области», принимает решение о результатах выдвижения инициативы 
проведения местного референдума.

В случае соответствия порядка выдвижения инициативы проведения местного референдума 
требованиям федеральных законов, областного закона от 29 мая 2007 года № 102-ОЗ «О местном 
референдуме в Новгородской области», настоящего Устава избирательная комиссия Подберезского в 
течение 15 дней со дня представления инициативной группой по проведению местного референдума 
подписных листов и протокола об итогах сбора подписей направляет подписные листы, экземпляр 
протокола об итогах сбора подписей и копию решения о результатах выдвижения инициативы прове-
дения местного референдума в Совет депутатов Подберезского сельского поселения. Копия решения 
избирательной комиссии Подберезского сельского поселения направляется также инициативной 
группе.

В случае отказа в проведении местного референдума избирательная комиссия Подберезского 
сельского поселения обязана в течение одних суток с момента принятия решения об отказе в прове-
дении местного референдума выдать уполномоченному представителю инициативной группы по про-
ведению местного референдума копию решения избирательной комиссии Подберезского сельского 
поселения с изложением оснований отказа.

7. Совет депутатов Подберезского сельского поселения обязан назначить местный референдум в 
течение 30 дней со дня поступления в Совет депутатов Подберезского сельского поселения докумен-
тов, на основании которых назначается местный референдум.

Решение о назначении местного референдума, подлежит официальному опубликованию в сред-
ствах массовой информации не позднее чем через пять дней со дня его принятия.

Решение о назначении местного референдума подлежит официальному опубликованию в сред-
ствах массовой информации не менее чем за 45 дней до дня голосования.

В случае если местный референдум не назначен Советом депутатов Подберезского сельского по-
селения в установленные сроки, референдум назначается судом на основании обращения граждан, 
избирательных объединений, Главы Подберезского сельского поселения, органов государственной 
власти Новгородской области, избирательной комиссии Новгородской области или прокурора. На-
значенный судом местный референдум организуется избирательной комиссией Подберезского сель-
ского поселения, а обеспечение его проведения осуществляется исполнительным органом государ-
ственной власти Новгородской области или иным органом, на который судом возложено обеспечение 
проведения местного референдума.

8. Итоги голосования и принятое на местном референдуме решение подлежат официальному 
опубликованию (обнародованию). 

9. Принятое на местном референдуме решение подлежит обязательному исполнению на терри-
тории Подберезского сельского поселения и не нуждается в утверждении какими-либо органами 
государственной власти, их должностными лицами или органами местного самоуправления Подбе-
резского сельского поселения. Если для реализации решения, принятого на местном референдуме, 
требуется издание дополнительного нормативного правового акта, орган местного самоуправления 
Подберезского сельского поселения или должностное лицо местного самоуправления Подберезского 
сельского поселения, в чью компетенцию входит решение данного вопроса, обязаны в течение 15 
дней со дня вступления в силу решения, принятого на местном референдуме, определить срок под-
готовки данного нормативного правового акта. Указанный срок не может превышать три месяца.

10. Решение о проведении местного референдума, а также принятое на местном референдуме 
решение может быть обжаловано в судебном порядке гражданами, органами местного самоуправле-
ния, прокурором, уполномоченными федеральным законом органами государственной власти.

11. Гарантии прав граждан на участие в местном референдуме, а также порядок подготовки и 
проведения местного референдума устанавливается федеральным законом и принимаемыми в соот-
ветствии с ним областными законами.

Статья 9. Муниципальные выборы
1. Муниципальные выборы проводятся в целях избрания депутатов Совета депутатов Подберез-

ского сельского поселения, Главы Подберезского сельского поселения на основе всеобщего равного 
и прямого избирательного права при тайном голосовании.

2. Муниципальные выборы назначаются Советом депутатов Подберезского сельского поселения 
не ранее чем за 90 дней и не позднее чем за 80 дней до дня голосования.

Днями голосования на муниципальных выборах являются второе воскресенье марта или в случа-
ях, предусмотренных Федеральным законом от 12 июня 2002 № 67-ФЗ года «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», второе 
воскресенье октября года, в котором истекают сроки полномочий депутатов Совета депутатов, Главы 
Подберезского сельского поселения за исключением случаев, предусмотренных пунктами 4, 6 статьи 
10 и пунктом 8 статьи 81.1 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гаран-
тиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».

3. В случае досрочного прекращения полномочий депутатов Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, влекущего за собой неправомочность Совета депутатов Подберезского сель-
ского поселения, Главы Подберезского сельского поселения, досрочные выборы должны быть про-
ведены не позднее чем через шесть месяцев со дня такого досрочного прекращения полномочий.

В случаях, установленных федеральным законом, муниципальные выборы назначаются избира-
тельной комиссией Подберезского сельского поселения или судом.

4. Гарантии избирательных прав граждан при проведении муниципальных выборов, порядок на-
значения, подготовки, проведения муниципальных выборов и установления итогов и определения 
результатов муниципальных выборов устанавливаются федеральным законом и принимаемыми в 
соответствии с ним областными законами, определяющими порядок проведения выборов в органы 
местного самоуправления на территории Новгородской области.

5. При проведении муниципальных выборов в Подберезском сельском поселении применяется 
мажоритарная избирательная система относительного большинства с использованием одномандат-
ных и (или) многомандатных избирательных округов. 

6. Итоги муниципальных выборов подлежат официальному опубликованию (обнародованию).

Статья 10. Голосование по отзыву Главы Подберезского сельского поселения, депутата Со-
вета депутатов Подберезского сельского поселения, голосование по вопросам изменения границ 
Подберезского сельского поселения, преобразования Подберезского сельского поселения

1. Голосование по отзыву Главы Подберезского сельского поселения, депутата Совета депутатов 
Подберезского сельского поселения проводится по инициативе населения Подберезского сельского 
поселения в порядке, установленном федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об 
основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской 
Федерации» и областным законом от 29 мая 2007 года № 102-ОЗ «О местном референдуме в Нов-
городской области», с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации».

2. Основаниями для отзыва Главы Подберезского сельского поселения, депутата Совета депута-
тов Подберезского сельского поселения могут служить только их конкретные противоправные реше-
ния или действия (бездействие) в случае их подтверждения в судебном порядке.

3. Процедура отзыва Главы Подберезского сельского поселения, депутата Совета депутатов Под-
березского сельского поселения производится по инициативе населения в порядке, установленном 
федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав 
и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и областным законом от 29 мая 
2007 года № 102-ОЗ «О местном референдуме в Новгородской области», и включает в себя основные 
стадии:

- возбуждение вопроса об отзыве;
- назначение голосования по отзыву;
- подготовка голосования по отзыву;
- проведение голосования по отзыву;
- установление результатов голосования по отзыву;
- исполнение решения, принятого в результате голосования по отзыву.
4. Глава Подберезского сельского поселения, депутат Совета депутатов Подберезского сельского 

поселения, в отношении которого инициируется отзыв, вправе участвовать во всех собраниях (за-
седаниях), проводимых при выдвижении инициативы отзыва или связанных с проведением голо-
сования по отзыву, давать при этом объяснения по поводу обстоятельств, выдвигаемых в качестве 
основания для отзыва. 

О времени и месте указанных собраний (заседаний) отзываемое лицо извещается организатора-
ми не позднее, чем за три дня до их проведения.

Решение о назначении голосования по отзыву Главы Подберезского сельского поселения, де-
путата Совета депутатов Подберезского сельского поселения, принимается Советом депутатов Под-
березского сельского поселения в порядке и сроки, предусмотренные областным законом для про-
ведения местного референдума.

Глава Подберезского сельского поселения, депутат Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения считается отозванным, если за отзыв проголосовало не менее половины избирателей, 
зарегистрированных в Подберезском сельском поселении (избирательном округе).

5. В случаях, предусмотренных федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях получения 
согласия населения при изменении границ Подберезского сельского поселения, преобразовании 
Подберезского сельского поселения проводится голосование по вопросам изменения границ Под-
березского сельского поселения, преобразования Подберезского сельского.

6. Голосование по вопросам изменения границ Подберезского сельского поселения, преобра-
зования Подберезского сельского поселения проводится на всей территории муниципального об-
разования или на части его территории в соответствии с частями 2 и 3 статьи 12, частями 3, 5 и 7 
статьи 13 федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации».

7. Голосование по вопросам изменения границ Подберезского сельского поселения, преобразо-
вания Подберезского сельского поселения назначается Советом депутатов Подберезского сельско-
го поселения и проводится в порядке, установленном федеральным законом от 12 июня 2002 года 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан 
Российской Федерации» и принимаемым в соответствии с ним областным законом для проведения 
местного референдума, с учетом особенностей, установленных федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации». 

8. Голосование по вопросам изменения границ Подберезского сельского поселения, преобра-
зования Подберезского сельского поселения считается состоявшимся, если в нем приняло участие 
более половины жителей Подберезского сельского поселения или части Подберезского сельского 
поселения, обладающих избирательным правом. Согласие населения на изменение границ Под-
березского сельского поселения, преобразование Подберезского сельского поселения считается 
полученным, если за указанные изменение, преобразование проголосовало более половины при-
нявших участие в голосовании жителей Подберезского сельского поселения или части Подберезского 
сельского поселения.

9. Итоги голосования по отзыву Главы Подберезского сельского поселения, депутата Совета де-
путатов Подберезского сельского поселения, итоги голосования по вопросам изменения границ Под-
березского сельского поселения, преобразования Подберезского сельского поселения и принятые 
решения подлежат официальному опубликованию (обнародованию).

Статья 11. Правотворческая инициатива граждан
Порядок реализации правотворческой инициативы граждан устанавливается решением Совета 

депутатов Подберезского сельского поселения.
До принятия Советом депутатов Подберезского сельского поселения решения, определяющего 

порядок реализации правотворческой инициативы граждан, принятие к рассмотрению и рассмо-
трение проекта муниципального правового акта, внесенного гражданами, осуществляется в соответ-
ствии с федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации».

Статья 13. Публичные слушания
1. Для обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения с 

участием населения Подберезского сельского поселения, Советом депутатов Подберезского сельско-
го поселения, Главой Подберезского сельского поселения могут проводиться публичные слушания.

2. Публичные слушания проводятся по инициативе населения, Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, Главы Подберезского сельского поселения.

Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, назначаются Советом депутатов Подберезского сельского поселения, а по ини-
циативе Главы Подберезского сельского поселения – Главой Подберезского сельского поселения.

3. На публичные слушания должны выносится:
1) проект Устава Подберезского сельского поселения, а также проект муниципального правового 

акта о внесении изменений и (или) дополнений в данный Устав, кроме случаев, когда изменения в 
Устав Подберезского сельского поселения вносятся исключительно в целях приведения закрепляе-
мых в Уставе Подберезского сельского поселения вопросов местного значения и полномочий по их 
решению в соответствие с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами;

2) проект бюджета Подберезского сельского поселения и отчет о его исполнении;
3) проекты планов и программ развития Подберезского сельского поселения, проекты правил 

землепользования и застройки, проекты планировки территорий и проекты межевания территорий, 
а также вопросы предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земель-
ных участков и объектов капитального строительства, вопросы отклонения от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросы 
изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального 
строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землеполь-
зования и застройки;

4) вопросы о преобразовании Подберезского сельского поселения.
4. Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется решением Совета депу-

татов Подберезского сельского поселения, которое должно предусматривать заблаговременное опо-
вещение жителей Подберезского сельского поселения о дате, времени и месте проведения публич-
ных слушаний, заблаговременное ознакомление с проектом муниципального правового акта, другие 
меры, обеспечивающие участие в публичных слушаниях жителей Подберезского сельского поселения, 
опубликование (обнародование) результатов публичных слушаний.

Статья 14. Собрание и конференция (собрание делегатов) граждан
1. Для обсуждения вопросов местного значения Подберезского сельского поселения, инфор-

мирования населения о деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления, осу-
ществления территориального общественного самоуправления на части территории Подберезского 
сельского поселения могут проводиться собрания граждан. 

2. Собрание граждан проводится по инициативе населения, Главы Подберезского сельского по-
селения или Совета депутатов Подберезского сельского поселения, а также в случаях, предусмотрен-
ных Уставом территориального общественного самоуправления.

Собрание граждан, проводимое по инициативе Совета депутатов Подберезского сельского по-
селения или Главы Подберезского сельского поселения, назначается соответственно Советом депута-
тов Подберезского сельского поселения или Главой Подберезского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по инициативе населения, назначается Советом депутатов Под-
березского сельского поселения в порядке, установленном настоящим Уставом. 

Порядок назначения и проведения собрания граждан в целях осуществления территориального 
общественного самоуправления определяется Уставом территориального общественного самоуправ-
ления. 

3. Собрание граждан может принимать обращения к органам местного самоуправления Под-
березского сельского поселения и должностным лицам местного самоуправления Подберезского 
сельского поселения, а также избирать лиц, уполномоченных представлять собрание граждан во 
взаимоотношениях с органами местного самоуправления Подберезского сельского поселения и 
должностными лицами местного самоуправления Подберезского сельского поселения.

Собрание граждан, проводимое по вопросам, связанным с осуществлением территориального 
общественного самоуправления, принимает решения по вопросам, отнесенным к его компетенции 
Уставом территориального общественного самоуправления.

С инициативой о проведении собрания может выступить группа граждан в количестве не менее 
5 человек. Для назначения собрания необходимо наличие не менее 5 процентов подписей жителей 
Подберезского сельского поселения, достигших шестнадцатилетнего возраста и проживающих в гра-
ницах Подберезского сельского поселения.

Для назначения собрания граждан инициативная группа не менее чем за два тридцать дней до 
планируемой даты проведения собрания обращается в Совет депутатов Подберезского сельского по-
селения с соответствующим письменным заявлением, подписанным руководителем инициативной 
группы, в котором указываются планируемые дата, место и время проведения собрания, предпо-
лагаемое количество участников, выносимый (выносимые) вопрос (вопросы). С заявление представ-
ляются следующие документы:

1) протокол заседания инициативной группы;
2) список членов инициативной группы, в котором указывается следующая информация: фами-

лии, имена, отчества, адреса мест жительства, даты рождения, паспортные данные;
3) подписные листы с подписями граждан, собранными в поддержку инициативы проведения 

собрания, которые должны быть сформированы в виде папок и пронумерованы.
Уполномоченному члену инициативной группы выдается подтверждение в письменной форме о 

приеме документов и подписных листов с указанием количества принятых подписных листов и за-
явленного количества подписей, даты и времени их приема.

Совет депутатов Подберезского сельского поселения в пятнадцатидневный срок со дня получения 
документов инициативной группы проводит проверку правильности оформления подписных листов и 
достоверности содержащихся в них сведений, в том числе представленных инициативной группой 
подписей. Проверка проводится в порядке, установленном областным законом для проведения мест-
ного референдума.

По результатам рассмотрения заявления инициативной группы, представленных документов и 
подписных листов Совет депутатов Подберезского сельского поселения принимает решение о назна-
чении собрания или отклонении соответствующей инициативы. О принятом решении руководитель /
(уполномоченный) уведомляется Советом депутатов Подберезского сельского поселения в письмен-
ной форме в трехдневный срок со дня его принятия.

Совет депутатов Подберезского сельского поселения вправе принять решение об отклонении 
инициативы граждан о проведении собрания в случаях:

1) выявления в результате проведенной проверки данных о применении принуждения при сборе 
подписей, а так же обнаружении фактов фальсификации в подписных листах (более чем 5 процентов 
от проверяемых подписей);
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2) если предлагаемый для рассмотрения вопрос не связан с обсуждением вопросов местного 
значения или информированием населения о деятельности органов местного самоуправления Под-
березского сельского поселения и должностных лиц местного самоуправления;

3) нарушения инициативной группой установленных настоящей статьей срока и порядка пред-
ставления документов, необходимых для принятия решения о назначении собрания граждан.

В решении Совета депутатов Подберезского сельского поселения о назначении собрания граж-
дан указываются дата, время, место проведения собрания, выносимый (выносимые) на рассмотре-
ние вопрос (вопросы), ответственное за организацию собрания лицо.

4. Обращения, принятые собранием граждан, подлежат обязательному рассмотрению органами 
местного самоуправления Подберезского сельского поселения и должностными лицами местного 
самоуправления Подберезского сельского поселения, к компетенции которых отнесено решение со-
держащихся в обращениях вопросов, с направлением письменного ответа.

5. Порядок назначения и проведения собрания граждан, а также полномочия собрания граж-
дан определяются Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета депутатов Под-
березского сельского поселения и настоящим Уставом, Уставом территориального общественного 
самоуправления.

6. В случаях, предусмотренных решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения, 
Уставом территориального общественного самоуправления, полномочия собрания граждан могут 
осуществляться конференцией граждан (собранием делегатов).

Порядок назначения и проведения конференции граждан (собрания делегатов), избрания деле-
гатов определяется решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения, Уставом терри-
ториального общественного самоуправления.

7. Итоги конференции (собрания делегатов) и собрания граждан подлежат официальному опу-
бликованию (обнародованию).

Статья 18. Совет депутатов Подберезского сельского поселения
1. Совет депутатов Подберезского сельского поселения состоит из 10 депутатов, избираемых 

населением Подберезского сельского поселения на муниципальных выборах на основе всеобщего, 
равного и прямого избирательного права при тайном голосовании, в порядке, определенном Фе-
деральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и 
права на участие в референдуме граждан Российской Федерации и областным законом от 30 июля 
2007 года № 147-ОЗ «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования 
Новгородской области» по одномандатным (многомандатным) округам.

2. Срок полномочий Совета депутатов Подберезского сельского поселения – 5 лет.
3. Совет депутатов Подберезского сельского поселения может осуществлять свои полномочия в 

случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.
4. Формой работы Совета депутатов Подберезского сельского поселения является заседание, 

созываемое в порядке, определенном Регламентом Совета депутатов Подберезского сельского по-
селения.

Заседание Совета депутатов Подберезского сельского поселения правомочны, если на нем при-
сутствуют более 50 процентов от числа избранных депутатов. Заседания Совета депутатов проводятся 
не реже одного раза в три месяца.

Вновь избранный Совет депутатов Подберезского сельского поселения собирается на первое за-
седание в 30-дневный срок со дня избрания Совета депутатов Подберезского сельского поселения 
в правомочном составе.

Совет депутатов Подберезского сельского поселения вправе образовывать из своего состава 
комиссии.

5. Совет депутатов Подберезского сельского поселения подотчетен и подконтролен населению 
Подберезского сельского поселения.

6. Иные вопросы, касающиеся работы Совета депутатов Подберезского сельского поселения 
устанавливаются Регламентом Совета депутатов Подберезского сельского поселения.

Статья 19. Полномочия председателя Совета депутатов Подберезского сельского поселения.
Председатель Совета депутатов Подберезского сельского поселения:
- представляет Совет депутатов Подберезского сельского поселения в отношениях с населением 

и органами государственной власти;
- созывает заседания Совета депутатов Подберезского сельского поселения, доводит до сведения 

депутатов время и место их проведения, а также проект повестки дня и проекты решений;
- осуществляет руководство подготовкой заседаний и вопросов, вносимых на рассмотрение Со-

вета депутатов;
- ведет заседания;
- издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депута-

тов Подберезского сельского поселения;
- оказывает содействие депутатам Совета депутатов Подберезского сельского поселения в осу-

ществлении ими своих полномочий;
- организует прием граждан, рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб;
- в соответствии с федеральными и областными законами, решениями Совета депутатов органи-

зует рассмотрение вопросов выборов и досрочного прекращения полномочий депутатов;
- принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Совета 

депутатов Подберезского сельского поселения;
- решает иные вопросы, которые возложены на него действующим законодательством и настоя-

щим Уставом.

Статья 20. Полномочия Совета депутатов Подберезского сельского поселения
1. В исключительной компетентности Совета депутатов Подберезского сельского поселения на-

ходится:
1) принятие Устава Подберезского сельского поселения и внесение в него изменений и допол-

нений;
2) утверждение местного бюджета и отчета об его исполнении;
3) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии законодатель-

ством Российской Федерации о налогах и сборах;
4) принятие планов и программ развития Подберезского сельского поселения, утверждение от-

четов об их исполнении;
5) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципаль-

ной собственности;
6) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятель-

ности органов местного самоуправления;
7) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муници-

пальных предприятий, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и 
учреждений;

8) определение порядка участия Подберезского сельского поселения в организациях межмуни-
ципального сотрудничества;

9) контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами мест-
ного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения;

10) принятие решения об удалении Главы Подберезского сельского поселения в отставку.
2. Совет депутатов Подберезского сельского поселения обладает также следующими полномо-

чиями:
1) назначение муниципальных выборов депутатов Совета депутатов Подберезского сельского по-

селения, Главы Подберезского сельского поселения;
2) принятие правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции, а также по вопросам ор-

ганизации его деятельности;
3) утверждает Регламент Совета депутатов Подберезского сельского поселения, вносит в него 

изменения;
4) утверждение программ приватизации муниципального имущества, определение условий и 

порядка приватизации муниципального имущества в соответствии с федеральными и областными 
законами;

5) установление в соответствии с законодательством порядка передачи и продажи жилых по-
мещений, находящихся в муниципальной собственности Подберезского сельского поселения, в соб-
ственность гражданам и организациям, сдачи указанных жилых помещений в аренду;

6) принятие решений в соответствии с законодательством о создании условий для обеспече-
ния населения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания и для 
предоставления транспортных услуг населению, определение порядка организации транспортного 
обслуживания населения;

8) установление в соответствии с законодательством льгот, в том числе налоговых, в целях стиму-
лирования отдельных видов предпринимательской деятельности;

9) инициирование вопросов изменения границ, преобразования Подберезского сельского по-
селения;

10) утверждение генерального плана Подберезского сельского поселения, правил землеполь-
зования и застройки, местных нормативов градостроительного проектирования Подберезского 
сельского поселения, правил благоустройства, а также иных нормативных правовых актов в области 
градостроительной деятельности;

11) принятие решений о внесении изменений в планы и программы развития Подберезского 
сельского поселения, об утверждении целевых муниципальных программ и отчетов об их исполне-
нии;

12) принятие решений по протестам и представлениям прокурора на решения Совета депутатов 
Подберезского сельского поселения;

13) установление официальных символов Подберезского сельского поселения и порядок их ис-
пользования;

14) установление порядка принятия решений о привлечении граждан к выполнению на добро-
вольной основе социально значимых для Подберезского сельского поселения работ (в том числе 
дежурств) в целях решения вопросов местного значения;

15) установление целей, задач, порядка создания и организации деятельности муниципальной 
пожарной охраны, в том числе порядка ее взаимоотношений с другими видами пожарной охраны;

16) определение порядка финансирования мероприятий по сохранению, популяризации и госу-
дарственной охране объектов культурного наследия за счет средств, получаемых от использования 
находящихся в муниципальной собственности объектов культурного наследия, включенных в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации, и (или) выявленных объектов культурного наследия;

17) утверждение основных направлений инвестиционной политики в области развития автомо-
бильных дорог местного значения;

18) утверждение перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения;
19) назначение в соответствии с настоящим Уставом публичных слушаний и опросов граждан, а 

также определяет порядок их проведения;
20) назначение конференций граждан и определение порядка их проведения;
21) принятие предусмотренных настоящим Уставом решений, связанных с изменением границ 

Подберезского сельского поселения, а также с преобразованием Подберезского сельского поселе-
ния;

22) утверждение структуры Администрации Подберезского сельского поселения по представле-
нию Главы Подберезского сельского поселения, принятие положения об Администрации Подберез-
ского сельского поселения;

23) установление порядка формирования, обеспечения, размещения, исполнения и контроля за 
исполнением муниципального заказа в соответствии с федеральными законами и иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации;

24) резервирование земель, изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах 
Подберезского сельского поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля 
за использованием земель поселения, а также определение в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации порядка предоставления, использования и распоряжения земельными участка-
ми, находящимися на территории Подберезского сельского поселения;

25) иные полномочия, определенные федеральными и областными законами, настоящим Уста-
вом.

3. Совет депутатов Подберезского сельского поселения заслушивает ежегодные отчёты Главы 
Подберезского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности Администрации 
Подберезского сельского поселения и иных подведомственных Главе муниципального образования 
органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депута-
тов Подберезского сельского поселения.

Статья 21. Порядок рассмотрения и принятия Советом депутатов Подберезского сельского 
поселения правовых актов

1. Совет депутатов Подберезского сельского поселения по вопросам, отнесенным к его компе-
тенции федеральными законами, областными законами и настоящим Уставом, принимает решения, 
устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Подберезского сельского 
поселения, решение об удалении Главы Подберезского сельского поселения в отставку, а также ре-
шения по вопросам организации деятельности Совета депутатов Подберезского сельского поселения 

и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, областными законами 
и настоящим Уставом.

2. Проекты решений могут вноситься депутатами Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения, Главой Подберезского сельского поселения, избирательной комиссией Подберезского 
сельского поселения, органами территориального общественного самоуправления, инициативными 
группами граждан.

3. Порядок внесения проектов решений, перечень и форма прилагаемых к ним документов уста-
навливаются Регламентом Совета депутатов Подберезского сельского поселения.

4. Решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения принимаются:
по вопросам, относящимся к исключительной компетенции Совета депутатов Подберезского 

сельского поселения, назначению местного референдума, досрочного прекращения полномочий 
Главы Подберезского сельского поселения – двумя третями голосов от установленной численности 
депутатов Совета депутатов Подберезского сельского поселения;

по вопросам, связанным с досрочным прекращением полномочий председателя Совета депу-
татов, депутата Совета депутатов Подберезского сельского поселения, принятия Регламента Совета 
депутатов Подберезского сельского поселения, обращения в Новгородскую Думу в порядке законода-
тельной инициативы, назначения выборов в органы местного самоуправления – большинством голо-
сов от установленной численности депутатов Совета депутатов Подберезского сельского поселения; 

по иным вопросам – большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депу-
татов Подберезского сельского поселения, если иное не предусмотрено федеральными и областными 
законами и настоящим Уставом.

5. Решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения, устанавливающие правила, 
обязательные для исполнения на территории Подберезского сельского поселения, принимаются 
большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, если иное не установлено Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 
131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

6. Решения (нормативные правовые акты), принятые Советом депутатов Подберезского сельско-
го поселения, направляются Главе Подберезского сельского поселения для подписания и обнародо-
вания в течение 10 дней. 

7. Глава Подберезского сельского поселения обязан подписать решение, либо отклонить реше-
ние с мотивированным обоснованием его отклонения, либо с предложениями о внесении в него из-
менений в срок не позднее десяти календарных дней с момента поступления указанного решения 
если при.

8. В случае отклонения Главой Подберезского сельского поселения решения указанное решение 
может быть одобрено в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей голосов от 
установленной численности депутатов.

9. Решение, одобренное в ранее принятой редакции, не может быть повторно отклонено Гла-
вой Подберезского сельского поселения и подлежит подписанию в срок семи календарных дней и 
обнародованию.

10. Решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения вступают в силу после их под-
писания Главой Подберезского сельского поселения, если иной порядок не установлен действующим 
законодательством или самим решением.

11. Решения (нормативные правовые акты) Совета депутатов Подберезского сельского поселе-
ния, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному 
опубликованию (обнародованию) и вступают в силу после их официального опубликования (обна-
родования).

12. Решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения о налогах и сборах вступают в 
силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Статья 22. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения

1. Полномочия Совета депутатов Подберезского сельского поселения могут быть прекращены 
досрочно в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 73 Федерального закона от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации». 

2. Полномочия Совета депутатов Подберезского сельского поселения также прекращаются:
1) в случае принятия Советом депутатов Подберезского сельского поселения решения о само-

роспуске. При этом решение о самороспуске принимается не менее чем двумя третями голосов от 
установленной численности депутатов Совета депутатов Подберезского сельского поселения;

2) в случае вступления в силу решения Новгородского областного суда о неправомочности дан-
ного состава депутатов Совета депутатов Подберезского сельского поселения, в том числе в связи со 
сложением депутатами своих полномочий – со дня вступления в силу указанного решения областного 
суда;

3) в случае преобразования Подберезского сельского поселения, осуществляемого в соответ-
ствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения Подберезского 
сельского поселения – со дня формирования представительного органа вновь образованного муни-
ципального образования; 

4) в случае утраты Подберезским сельским поселением статуса муниципального образования 
в связи с его объединением с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего об-
ластного закона;

5) в случае увеличения численности избирателей Подберезского сельского поселения более чем 
на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ Подберезского сельского поселения 
или объединения Подберезского сельского поселения с городским округом – со дня вступления в силу 
соответствующего областного закона;

6) в случае нарушения срока издания муниципального правового акта, требуемого для реали-
зации решения, принятого путем прямого волеизъявления граждан – момента, определенного за-
коном.

2. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов Подберезского сельского поселения 
влечет досрочное прекращение полномочий его депутатов.

3. В случае досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения досрочные выборы в Совет депутатов Подберезского сельского поселения проводятся в 
сроки, установленные федеральным законом. 

Статья 26. Полномочия Главы Подберезского сельского поселения и Главы администрации 
Подберезского сельского поселения.

1. Глава Подберезского сельского поселения осуществляет следующие полномочия:
1) представляет Подберезское сельское поселение в отношениях с органами местного самоу-

правления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и 
организациями, без доверенности действует от имени Подберезского сельского поселения;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные право-
вые акты, принятые Советом депутатов Подберезского сельского поселения;

3) издает в пределах своих полномочий постановления и распоряжения;
4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета депутатов Подберезского сельско-

го поселения;
5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению во-

просов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного 
самоуправления федеральными и областными законами.

2. Глава Подберезского сельского поселения как Глава Администрации Подберезского сельского 
поселения осуществляет следующие полномочия:

- организует в установленном порядке управление деятельностью Администрации Подберезского 
сельского поселения;

- обеспечивает взаимодействие Администрации Подберезского сельского поселения с Советом 
депутатов Подберезского сельского поселения, с избирательной комиссией Подберезского сельского 
поселения;

- обеспечивает на территории Подберезского сельского поселения соблюдение Конституции 
Российской Федерации, федеральных законов, нормативных правовых и иных актов Новгородской 
области и муниципальных правовых актов Подберезского сельского поселения;

- представляет на утверждение Совета депутатов Подберезского сельского поселения проект бюд-
жета Администрации Подберезского сельского поселения и отчет об его исполнении;

- обеспечивает разработку и внесение на рассмотрение Совета депутатов Подберезского сель-
ского поселения проектов планов и программ социально-экономического развития Подберезского 
сельского поселения, предложений по введению местных налогов и сборов, установлению льгот, в 
том числе налоговых, по платежам в бюджет Подберезского сельского поселения;

- разрабатывает структуру Администрации Подберезского сельского поселения и представляет ее 
на утверждение Совета депутатов Подберезского сельского поселения;

- обеспечивает разработку предложений, программ, проектов решений, вносимых на рассмотре-
ние и утверждение Совета депутатов Подберезского сельского поселения;

- рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального обще-
ственного самоуправления;

- организует исполнение бюджета Подберезского сельского поселения;
- открывает и закрывает в порядке, предусмотренном действующим законодательством, расчет-

ные, текущие лицевые счета Администрации Подберезского сельского поселения;
- подписывает исковые заявления, направляемые в суды, правовые акты Администрации Подбе-

резского сельского поселения и иные документы от имени Администрации Подберезского сельского 
поселения;

- заключает от имени Администрации Подберезского сельского поселения договоры в пределах 
своих полномочий;

- организует прием граждан, рассмотрение в установленном порядке предложений, заявлений и 
жалоб, принятие по результатам их рассмотрения соответствующих решений;

- назначает должность и освобождает от должности заместителей Главы Администрации Подбе-
резского сельского поселения; 

- назначает должность и освобождает от должности муниципальных служащих, служащих и работ-
ников Администрации Подберезского сельского поселения, утверждает их должностные инструкции;

- представляет Совету депутатов Подберезского сельского поселения ежегодный отчет о деятель-
ности Администрации Подберезского сельского поселения;

- рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении 
и присвоении почетных званий;

- исполняет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим 
Уставом.

Статья 27. Досрочное прекращение полномочий Главы Подберезского сельского поселения
1. Полномочия Главы Подберезского сельского поселения прекращаются досрочно в случае:
1) смерти;
2) отставки по собственному желанию;
3) удаления в отставку в соответствии со статьей 74.1 Федерального закона от 06 октября 2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
- с момента вступления в силу решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения об уда-
лении Главы Подберезского сельского поселения в отставку;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06 октября 
2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции» - со дня вступления в силу правового акта Губернатора Новгородской области об отрешении от 
должности Главы Подберезского сельского поселения;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным – со дня вступления в силу 
соответствующего решения суда;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим - со дня вступления в 
силу соответствующего решения суда;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда – со дня вступле-
ния в силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;
9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного 

государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с кото-
рым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, 
приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство 
или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской 
Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международно-
го договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, 
имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного 
самоуправления;

10) отзыва избирателями; 
11) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осущест-

влять полномочия Главы Подберезского сельского поселения - со дня вступления в силу соответ-
ствующего решения суда;

12) преобразования Подберезского сельского поселения в соответствии с Федеральным зако-

ном от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», а также в случае упразднения Подберезского сельского поселения – со дня 
формирования представительным органом вновь образованного муниципального образования;

13) утраты Подберезским сельским поселением статуса муниципального образования в связи 
с его объединением с городским округом – со дня вступления в силу соответствующего областного 
закона;

14) увеличения численности избирателей Подберезского сельского поселения более чем на 25 
процентов, произошедшего вследствие изменения границ Подберезского сельского поселения или 
объединения Подберезского сельского поселения с городским округом.

2. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Подберезского сельского поселения, 
его полномочия временно исполняет заместитель Главы Администрации Подберезского сельского 
поселения. 

3. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Подберезского сельского поселения, из-
бранного на муниципальных выборах, досрочные выборы Главы Подберезского сельского поселения 
проводятся в сроки, установленные федеральным законом.

Статья 27.2. Социальные гарантии для Главы Подберезского сельского поселения 
1. Главе Подберезского сельского поселения устанавливаются социальные гарантии в соответ-

ствии с настоящим Уставом и областным законом от 12 июля 2007 года № 140-ОЗ «О некоторых 
вопросах правового регулирования деятельности лиц, замещающих муниципальные должности в 
Новгородской области»:

1.1. В случае гибели (смерти) Главы Подберезского сельского поселения, если она наступила в 
связи с осуществлением им своих полномочий, членам семьи погибшего в течение месяца выплачи-
вается компенсация в размере четырехмесячного денежного содержания указанного лица, исчис-
ленная из его среднего денежного содержания, установленного Советом депутатов Подберезского 
сельского поселения на день выплаты компенсации.

1.2. Главе Подберезского сельского поселения сверх ежегодного основного оплачиваемого 
отпуска продолжительностью 28 календарных дней предоставляется ежегодный дополнительный 
оплачиваемый отпуск продолжительностью 16 календарных дней с учетом особого режима работы, 
выражающегося в ненормированном рабочем дне.

1.3. Главе Подберезского сельского поселения выплачивается единовременная выплата на лече-
ние (оздоровление). Размер единовременной выплаты на лечение (оздоровление) устанавливается 
Новгородской областной Думой ежегодно при принятии областного закона об областном бюджете на 
очередной финансовый год и плановый период. Порядок выплаты единовременной выплаты опреде-
ляется Советом депутатов Подберезского сельского поселения.

2. Гарантии осуществления полномочий Главы Подберезского сельского поселения:
1) безотлагательный прием должностными лицами органов местного самоуправления Подберез-

ского сельского поселения, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории 
Подберезского сельского поселения, в уставном (складочном) которых доля (вклад) муниципального 
образования превышает 30 процентов;

2) получение любой не запрещенной законодательством информации от руководителей органов 
и организаций, расположенных на территории Подберезского сельского поселения, а также ознаком-
ление с документами и материалами по вопросам, связанным с осуществлением полномочий Главы 
Подберезского сельского поселения, и получение копий этих документов и материалов;

3) предоставление служебного транспорта;
4) предоставление Администрацией Подберезского сельского поселения служебного помещения 

для осуществления полномочий Главы Подберезского сельского поселения, которое должно быть 
оборудовано мебелью и телефонной связью.

3. Расходы, предусмотренные настоящей статьей, возмещаются за счет средств бюджета Под-
березского сельского поселения.

Статья 29. Администрация Подберезского сельского поселения
1. Администрация Подберезского сельского поселения является исполнительно-распорядительный 

органом Подберезского сельского поселения.
2. Администрацией Подберезского сельского поселения руководит Глава Администрации Под-

березского сельского поселения на принципах единоначалия.
3. Администрация Подберезского сельского поселения обладает правами юридического лица.
4. Структура Администрации Подберезского сельского поселения утверждается Советом депу-

татов Подберезского сельского поселения по представлению Главы Администрации Подберезского 
сельского поселения. В структуру Администрации Подберезского сельского поселения могут входить 
отраслевые (функциональные) и территориальные органы Администрации Подберезского сельского 
поселения.

Статья 31. Муниципальные правовые акты Подберезского сельского поселения 
1. В систему муниципальных правовых актов Подберезского сельского поселения входят:
1) Устав Подберезского сельского поселения, правовые акты, принятые на местном референдуме 

(сходе граждан);
2) решения Совета депутатов Подберезского сельского поселения;
3) постановления и распоряжения Главы Подберезского сельского поселения;
4) постановления и распоряжения Администрации Подберезского сельского поселения.
2. Устав Подберезского сельского поселения и оформленные в виде правовых актов решения, 

принятые на местном референдуме (сходе граждан), являются актами высшей юридической силы в 
системе муниципальных правовых актов, имеют прямое действие и применяются на всей территории 
Подберезского сельского поселения.

Иные муниципальные правовые акты не должны противоречить Уставу Подберезского сельского 
поселения и правовым актам, принятым на местном референдуме (сходе граждан).

3. Совет депутатов Подберезского сельского поселения по вопросам, отнесенным к его компе-
тенции федеральными законами, законами Новгородской области, настоящим Уставом, принимает 
решения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Подберезского 
сельского поселения, решение об удалении Главы Подберезского сельского поселения в отставку, а 
также решения по вопросам организации деятельности Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения и по иным вопросам, отнесенным к его компетенции федеральными законами, закона-
ми Новгородской области, настоящим Уставом. Решения Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения, устанавливающие правила, обязательные для исполнения на территории Подберезского 
сельского поселения, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов 
Совета депутатов Подберезского сельского поселения, если иное не установлено Федеральным зако-
ном от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации».

4. Глава Подберезского сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных на-
стоящим Уставом и решениями Совета депутатов Подберезского сельского поселения, издает поста-
новления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, а также постановления и распоряжения Администрации Подберезского сель-
ского поселения по вопросам, указанным в части 6 статьи 43 Федерального закона от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации».

5. Муниципальные нормативные акты Подберезского сельского поселения, в том числе оформ-
ленные в виде правовых актов решения, принятые на местном референдуме (сходе граждан), подле-
жат включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Новгородской области.

Статья 31.1. Порядок подготовки, принятия (издания) муниципальных правовых актов 
1. Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами Совета депутатов Под-

березского сельского поселения, Главой Подберезского сельского поселения, Ассоциацией «Совет 
муниципальных образований Новгородской области», прокурором Новгородского района, избира-
тельной комиссий Подберезского сельского поселения, органами территориального общественного 
самоуправления, инициативными группами граждан.

Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых к 
ним документов устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления 
Подберезского сельского поселения или должностного лица местного самоуправления, на рассмо-
трение которых вносятся указанные проекты.

2. Муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и 
гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

Иные муниципальные правовые акты вступают в силу в день их подписания уполномоченными 
должностными лицами местного самоуправления Подберезского сельского поселения, за исключе-
нием случаев, если в самом правовом акте не указан иной срок вступления в силу муниципального 
правого акта.

3. Нормативные правовые акты Совета депутатов Подберезского сельского поселения о налогах 
сборах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

Статья 31.2. Порядок опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов
Официальное опубликование (обнародование) – установленный законом и (или) настоящим 

Уставом способ доведения до всеобщего сведения принятого в должном порядке муниципального 
правового акта, заключающийся в размещении полного и точного текста его на русском языке в 
общедоступном источнике.

Обязательному опубликованию подлежат нормативные правовые акты представительных органов 
Подберезского сельского поселения, регулирующие бюджетные правоотношения, и муниципальные 
правовые акты о налогах и сборах.

Официальным средством массовой информации, публикующим муниципальные правовые акты 
Подберезского сельского поселения, требующие обязательного опубликования, является газета 
«Звезда».

Муниципальные правовые акты, кроме вступающих в силу в соответствии с законом и (или) на-
стоящим Уставом с момента их подписания, и кроме перечисленных в абзаце втором настоящей ста-
тьи, должны быть официально обнародованы.

Официальное обнародование муниципальных правовых актов, издаваемых органами местного 
самоуправления Подберезского сельского поселения, может быть осуществлено одним из следующих 
способов:

1) путем их официального опубликования;
2) путем размещения их полного текста на русском языке на информационном стенде, располо-

женном в помещении Администрации Подберезского сельского поселения;
3) путем размещения их полного текста на русском языке в сети Интернет - на официальном 

сайте Администрации Новгородского муниципального района и органов местного самоуправления 
поселений.

Муниципальные правовые акты, опубликование которых является обязательным, должны быть 
официально опубликованы, а муниципальные правовые акты, подлежащие обнародованию, должны 
быть официально обнародованы, – не позднее 15 дней после их принятия.

Проект Устава Подберезского сельского поселения, проект решения Совета депутатов Подберез-
ского сельского поселения о внесении изменений и дополнений в Устав Подберезского сельского по-
селения не позднее чем за 30 дней до дня рассмотрении вопроса о принятии Устава Подберезского 
сельского поселения, внесении изменений и дополнений в Устав Подберезского сельского поселе-
ния подлежат официальному опубликованию (обнародованию) с одновременным опубликованием 
(обнародованием) установленного решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения 
порядка учета предложений по проекту указанного Устава, а также порядка участия граждан в его 
обсуждении.

Муниципальные правовые акты Подберезского сельского поселения могут быть опубликованы 
(обнародованы) путем доведения до всеобщего сведения по телевидению и радио, по каналам связи, 
распространения иным образом без искажения их содержания. Такое опубликование (обнародова-
ние) не является официальным.

Статья 31.3 Отмена муниципальных правовых актов и приостановление их действия
1. Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приоста-

новлено органами местного самоуправления Подберезского сельского поселения или должностными 
лицами местного самоуправления Подберезского сельского поселения, принявшими (издавшими) 
соответствующий муниципальный правовой акт, в случае упразднения таких органов или соответ-
ствующих должностей либо изменения перечня полномочий указанных органов или должностных лиц 
- органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полно-
мочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта 
отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в 
части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных 
полномочий, переданных им федеральными законами и законами Новгородской области, - уполно-
моченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом госу-
дарственной власти Новгородской области).

2. Признание по решению суда закона Новгородской области об установлении статуса муници-
пального образования – Подберезского сельского поселения недействующим до вступления в силу 
нового закона Новгородской области об установлении статуса Подберезского сельского поселения 
не может являться основанием для признания в судебном порядке недействующими муниципальных 
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правовых актов Подберезского сельского поселения, принятых до вступления решения суда в закон-
ную силу, или для отмены данных муниципальных правовых актов.

Статья 32. Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения
1. Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения организует подготовку и прове-

дение муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Совета депу-
татов Подберезского сельского поселения, Главы Подберезского сельского поселения, голосования 
по вопросам изменения границ Подберезского сельского поселения, преобразования Подберезского 
сельского поселения.

2. Избирательная комиссия, организующая в соответствии с областным законом, настоящим 
Уставом подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления Подберезского сель-
ского поселения, местного референдума, является избирательной комиссией Подберезского сель-
ского поселения.

3. Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения является муниципальным ор-
ганом, который не входит в структуру органов местного самоуправления Подберезского сельского 
поселения.

4. Полномочия избирательной комиссии Подберезского сельского поселения по решению об-
ластной избирательной комиссии, принятому на основании обращения Совета депутатов Подберез-
ского сельского поселения, могут возлагаться на территориальную комиссию. 

5. Срок полномочий избирательной комиссии Подберезского сельского поселения составляет 
пять лет. Если срок полномочий избирательной комиссии Подберезского сельского поселения ис-
текает в период избирательной кампании, после назначения референдума и до окончания кампании 
референдума, в которых участвует данная комиссия, срок ее полномочий продлевается до окончания 
этой избирательной кампании, кампании референдума. Данное положение не применяется при про-
ведении повторных и дополнительных выборов депутатов Совета депутатов Подберезского сельского 
поселения. Полномочия избирательной комиссии Подберезского сельского поселения могут быть 
прекращены досрочно областным законом в случае преобразования Подберезского сельского по-
селения. Днем досрочного прекращения полномочий такой избирательной комиссии Подберезского 
сельского поселения является день вступления в силу областного закона о преобразовании Подбе-
резского сельского поселения.

6. Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения формируется в количестве ше-
сти членов с правом решающего голоса.

7. Формирование Подберезского сельского поселения осуществляется Советом депутатов Подбе-
резского сельского поселения на основе предложений, указанных в пункте 2 статьи 22 Федерального 
закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на уча-
стие в референдуме граждан Российской Федерации», предложений собраний избирателей по месту 
жительства, работы, службы, учебы, а также предложений избирательной комиссии Подберезского 
сельского поселения предыдущего состава, областной избирательной комиссии, предложений из-
бирательной комиссии Новгородского муниципального района, территориальной комиссии.

8. Совет депутатов Подберезского сельского поселения обязан назначить половину от общего 
числа членов избирательной комиссии Подберезского сельского поселения на основе поступивших 
предложений избирательной комиссии Новгородского муниципального района, территориальной 
комиссии в следующем порядке:

а) если полномочия избирательной комиссии Новгородского муниципального района не возло-
жены на территориальную комиссию, два члена избирательной комиссии Подберезского сельского 
поселения назначаются на основе предложений избирательной комиссии Новгородского муници-
пального района, остальные члены избирательной комиссии Подберезского сельского поселения 
назначаются на основе предложений территориальной комиссии;

б) если полномочия избирательной комиссии Новгородского муниципального района возложены 
на территориальную комиссию, члены избирательной комиссии Подберезского сельского поселения 
назначаются на основе предложений территориальной комиссии;

в) если полномочия территориальной комиссии возложены на избирательную комиссию Новго-
родского муниципального района, члены избирательной комиссии Подберезского сельского поселе-
ния назначаются на основе предложений избирательной комиссии Новгородского муниципального 
района.

9. Избирательная комиссия Подберезского сельского поселения:
а) осуществляет на территории Подберезского сельского поселения контроль за соблюдением 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации;
б) обеспечивает на территории Подберезского сельского поселения реализацию мероприятий, 

связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления Подберезского 
сельского поселения, местных референдумов, изданием необходимой печатной продукции;

в) осуществляет на территории Подберезского сельского поселения меры по обеспечению при 
проведении выборов в органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения, мест-
ного референдума соблюдения единого порядка распределения эфирного времени и печатной пло-
щади между зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями для проведения 
предвыборной агитации, между инициативной группой по проведению референдума и иными группа-
ми участников референдума для проведения агитации по вопросам референдума;

г) осуществляет на территории Подберезского сельского поселения меры по обеспечению при 
проведении выборов в органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения, мест-
ного референдума соблюдения единого порядка установления итогов голосования, определения 
результатов выборов, референдумов;

д) осуществляет на территории Подберезского сельского поселения меры по обеспечению при 
проведении выборов в органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения, мест-
ного референдума соблюдения единого порядка опубликования итогов голосования и результатов 
выборов, референдумов;

е) осуществляет на территории Подберезского сельского поселения меры по организации фи-
нансирования подготовки и проведения выборов в органы местного самоуправления Подберезско-
го сельского поселения, местных референдумов, распределяет выделенные из местного бюджета и 
(или) областного бюджета средства на финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов в 
органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения, местного референдума, кон-
тролирует целевое использование указанных средств;

ж) оказывает правовую, методическую, организационно-техническую помощь нижестоящим ко-
миссиям;

з) заслушивает сообщения органов местного самоуправления Подберезского сельского поселе-
ния по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправле-
ния Подберезского сельского поселения, местного референдума;

и) рассматривает жалобы (заявления) на решения и действия (бездействие) нижестоящих ко-
миссий;

к) осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан 
Российской Федерации», иными федеральными законами, областными законами, настоящим Уста-
вом.

Статья 33. Должности муниципальной службы
1. Должности муниципальной службы – должности в органе местного самоуправления Подберез-

ского сельского поселения, которые образуются в соответствии с Уставом Подберезского сельского 
поселения, с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органа 
местного самоуправления Подберезского сельского поселения или лица, замещающего муниципаль-
ную должность.

2. Должности муниципальной службы устанавливаются муниципальными правовыми актами Под-
березского сельского поселения в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в 
Новгородской области, утверждаемым областным законом.

Статья 34. Муниципальный служащий – признана утратившей силу.

Статья 34.1. Гарантии для муниципального служащего – признана утратившей силу.

ГЛАВА VI. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ОСНОВА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

Статья 35. Муниципальное имущество Подберезского сельского поселения
1. В собственности Подберезского сельского поселения может находиться:
1) указанное в части 2 настоящей статьи имущество, предназначенное для решения установлен-

ных Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» вопросов местного значения;

2) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, 
переданных органам местного самоуправления Подберезского сельского поселения, в случаях, уста-
новленных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, а также имуще-
ство, предназначенное для осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления 
Подберезского сельского поселения, переданных им в порядке, предусмотренном частью 4 статьи 
15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) имущество, предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправле-
ния Подберезского сельского поселения и должностных лиц местного самоуправления, муниципаль-
ных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Совета депутатов Подберезского сельского поселения;

4) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения которых предоставлено ор-
ганам местного самоуправления Подберезского сельского поселения федеральными законами и 
которые не отнесены к вопросам местного значения.

2. В собственности Подберезского сельского поселения может находиться:
1) имущество, предназначенное для электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водо-

отведения, снабжения населения топливом, для освещения улиц населенных пунктов Подберезского 
сельского поселения;

2) автомобильные дороги местного значения в границах населенных пунктов Подберезского 
сельского поселения, а также имущество, предназначенное для обслуживания таких автомобильных 
дорог;

3) жилищный фонд социального использования для обеспечения малоимущих граждан, прожи-
вающих в Подберезском сельском поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жи-
лыми помещениями на условиях договора социального найма, а также имущество, необходимое для 
содержания муниципального жилищного фонда;

4) пассажирский транспорт и другое имущество, предназначенные для транспортного обслужива-
ния населения в границах Подберезского сельского поселения;

5) имущество, предназначенное для предупреждения и ликвидации последствий чрезвычайных 
ситуаций в границах Подберезского сельского поселения;

6) объекты, а также пожарное оборудование и снаряжение, предназначенные для обеспечения 
первичных мер по тушению пожаров;

7) имущество библиотек Подберезского сельского поселения;
8) имущество, предназначенное для организации досуга и обеспечения жителей Подберезского 

сельского поселения услугами организаций культуры;
9) объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) независимо от категории их 

историко-культурного значения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
10) имущество, предназначенное для развития на территории Подберезского сельского поселе-

ния физической культуры и массового спорта;
11) имущество, предназначенное для организации благоустройства и озеленения территории 

Подберезского сельского поселения, в том числе для обустройства мест общего пользования и мест 
массового отдыха населения;

12) имущество, предназначенное для сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
13) имущество, включая земельные участки, предназначенные для организации ритуальных услуг 

и содержания мест захоронения;
14) имущество, предназначенное для официального опубликования (обнародования) муници-

пальных правовых актов, иной официальной информации;
15) земельные участки, отнесенные к муниципальной собственности Подберезского сельского 

поселения в соответствии с федеральными законами;
16) пруды, обводненные карьеры на территории Подберезского сельского поселения;
17) имущество, предназначенное для создания, развития и обеспечения охраны лечебно-

оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Подберезского сельского 
поселения;

18) имущество, предназначенное для организации защиты населения и территории Подберез-
ского сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

19) имущество, предназначенное для обеспечения безопасности людей на водных объектах, 
охраны их жизни и здоровья;

20) имущество, предназначенное для развития малого и среднего предпринимательства в Подбе-
резском сельском поселении, в том числе для формирования и развития инфраструктуры поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства;

21) имущество, предназначенное для оказания поддержки социально ориентированным неком-

мерческим организациям, осуществляющим деятельность на территории Подберезского сельского 
поселения.

3. В случаях возникновения у Подберезского сельского поселения права собственности на 
имущество, не предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, пере-
данных органам местного самоуправления, для обеспечения деятельности органов местного са-
моуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников 
муниципальных предприятий и учреждений либо не относящееся к видам имущества, перечислен-
ным в части 2 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению 
целевого назначения имущества) либо отчуждению. Порядок и сроки отчуждения такого имущества 
устанавливаются федеральным законом.

Статья 36. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом
1. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения от имени Подберез-

ского сельского поселения самостоятельно владеют, пользуются и распоряжаются муниципальным 
имуществом в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и при-
нимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправ-
ления Подберезского сельского поселения.

2. Органы местного самоуправления вправе передавать муниципальное имущество во временное 
или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти 
и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные 
сделки в соответствии с федеральными законами.

3. Порядок и условия приватизации муниципального имущества определяются нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения в соот-
ветствии с федеральными законами.

Доходы от использования и приватизации муниципального имущества поступают в бюджет Под-
березского сельского поселения.

4. Подберезское сельское поселение может создавать муниципальные предприятия и учрежде-
ния, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых 
для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения. Функции и полномочия 
учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений осуществляют уполномоченные 
органы местного самоуправления. 

Статья 38. Создание, реорганизация и ликвидация муниципальных предприятий и учрежде-
ний

1. Подберезское сельское поселение может создавать муниципальные предприятия и учрежде-
ния, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых 
для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения. Функции и полномочия 
учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений осуществляют уполномоченные 
органы местного самоуправления. 

2. Решение о создании муниципальных предприятий и учреждений принимает Совет депутатов 
Подберезского сельского поселения.

3. Цели, условия, порядок деятельности предприятий и учреждений, находящихся в муниципаль-
ной собственности и порядок принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муници-
пальных предприятий и учреждений определяются Положением об учреждении, реорганизации и 
ликвидации муниципальных предприятий и учреждений, утверждаемым Советом депутатов Подберез-
ского сельского поселения. 

4. Глава Подберезского сельского поселения утверждает уставы муниципальных предприятий и 
учреждений, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприя-
тий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности не реже одного раза в полугодие.

5. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения от имени Подберезско-
го сельского поселения субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учрежде-
ний и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законом.

Статья 39. Взаимоотношения органов местного самоуправления и органов местного самоу-
правления иных муниципальных образований – признана утратившей силу.

Статья 40. Бюджет Подберезского сельского поселения 
1. Подберезское сельское поселение имеет собственный бюджет. 
2. Бюджет Подберезского сельского поселения разрабатывается и утверждается в форме реше-

ния Совета депутатов Подберезского сельского поселения. 
3. Порядок составления и рассмотрения проекта бюджета Подберезского сельского поселения, 

утверждения и исполнения местного бюджета и контроля за его исполнением определяется По-
ложением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Подберезском сельском поселении, 
утвержденным решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения, с соблюдением 
требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», а также областными законами.

4. Формирование, утверждение, исполнение бюджета Подберезского сельского поселения и 
контроль за его исполнением осуществляются органами местного самоуправления Подберезского 
сельского поселения самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодек-
сом Российской Федерации и Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах местного самоуправления в Российской Федерации», а также принимаемыми в соответ-
ствии с ними областными законами.

Полномочия Администрации Подберезского сельского поселения по формированию, исполнению 
и (или) контролю за исполнением бюджета поселения могут полностью или частично осуществляться 
на договорной основе Администрацией Новгородского муниципального района.

5. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения в порядке, установлен-
ном федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, представляют в органы государственной власти Новгородской 
области отчеты об исполнении бюджета Подберезского сельского поселения.

6. В бюджете Подберезского сельского поселения раздельно предусматриваются доходы, направ-
ляемые на осуществление полномочий органов местного самоуправления Подберезского сельского 
поселения по решению вопросов местного значения, и субвенции, предоставленные для обеспечения 
осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, пере-
данных им федеральными законами и областными законами, а также осуществляемые за счет указан-
ных доходов и субвенций соответствующие расходы бюджета Подберезского сельского поселения.

7. Проект бюджета Подберезского сельского поселения, решение об утверждении бюджета Под-
березского сельского поселения, годовой отчет о его исполнении, ежеквартальные сведения о ходе 
исполнения бюджета Подберезского сельского поселения и о численности муниципальных служащих 
органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений с указанием фактических 
затрат на их денежное содержание подлежат официальному опубликованию.

Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения обеспечивают жителям 
Подберезского сельского поселения возможность ознакомиться с указанными документами и сведе-
ниями в случае невозможности их опубликования.

Статья 41. Доходы бюджета Подберезского сельского поселения
1. К собственным доходам бюджета Подберезского сельского поселения относятся:
1) средства самообложения граждан в соответствии со статьей 56 Федерального закона от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Феде-
рации»;

2) доходы от местных налогов и сборов в соответствии со статьей 57 Федерального закона от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»;

3) доходы от региональных налогов и сборов в соответствии со статьей 58 Федерального закона 
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

4) доходы от федеральных налогов и сборов в соответствии со статьей 59 Федерального закона 
от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской 
Федерации»;

5) безвозмездные поступления из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, 
включая дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности Подберезского сельского поселения, 
субсидии и иные межбюджетные трансферты, предоставляемые в соответствии со статьей 62 Феде-
рального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления 
в Российской Федерации», и другие безвозмездные поступления;

6) доходы от имущества, находящегося в муниципальной собственности;
7) часть прибыли муниципальных предприятий, остающейся после уплаты налогов и сборов и осу-

ществления иных обязательных платежей, в размерах, устанавливаемых решением Совета депутатов 
Подберезского сельского поселения, и часть доходов от оказания органами местного самоуправле-
ния и казенными муниципальными учреждениями платных услуг, остающаяся после уплаты налогов 
и сборов;

8) штрафы, установление которых в соответствии с федеральным законом отнесено к компетен-
ции органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения;

9) добровольные пожертвования;
10) иные поступления в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Россий-

ской Федерации и решениями органов местного самоуправления.

Статья 42. Расходы бюджета Подберезского сельского поселения
1. Расходы бюджета Подберезского сельского поселения осуществляются в формах, предусмо-

тренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.
Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения ведут реестры расходных 

обязательств Подберезского сельского поселения в соответствии с требованиями Бюджетного ко-
декса Российской Федерации в порядке, установленном Администрацией Подберезского сельского 
поселения.

2. Совет депутатов Подберезского сельского поселения самостоятельно определяет размеры и 
условия оплаты труда Главы Подберезского сельского поселения, муниципальных служащих, устанав-
ливает муниципальные минимальные социальные стандарты и другие нормативы расходов бюджета 
Подберезского сельского поселения на решение вопросов местного значения. Органы местного са-
моуправления Подберезского сельского поселения, самостоятельно определяют размеры и условия 
оплаты труда работников муниципальных учреждений и предприятий

3. Расходование средств бюджета Подберезского сельского поселения осуществляется по на-
правлениям согласно бюджетной классификации Российской Федерации и в пределах, установ-
ленных решением Совета депутатов Подберезского сельского поселения о бюджете Подберезского 
сельского поселения на очередной финансовый год.

4. Порядок осуществления расходов бюджета Подберезского сельского поселения на осущест-
вление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления 
Подберезского сельского поселения федеральными и областными законами, устанавливается со-
ответственно федеральными органами государственной власти и органами государственной власти 
Новгородской области. В случаях и в порядке, предусмотренных указанными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской 
области, осуществление расходов бюджета Подберезского сельского поселения на осуществление ор-
ганами местного самоуправления Подберезского сельского поселения отдельных государственных 
полномочий, переданных им федеральными и областными законами, может регулироваться норма-
тивными правовыми актами органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения.

Статья 47. Муниципальные заимствования
Подберезское сельское поселение вправе привлекать заемные средства, в том числе за счет вы-

пуска муниципальных ценных бумаг, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации 
и настоящим Уставом. Право осуществления муниципальных заимствований от имени Подберезского 
сельского поселения принадлежит Администрации Подберезского сельского поселения. 

Программа муниципальных заимствований Подберезского сельского поселения на очередной 
финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) является приложением к решению 
о бюджете Подберезского сельского поселения на очередной финансовый год (очередной финансо-
вый год и плановый период). Предельные объемы выпуска муниципальных ценных бумаг по номи-
нальной стоимости на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) 
устанавливаются Советом депутатов Подберезского сельского поселения в соответствии с верхним 
пределом муниципального долга, установленном решением о бюджете Подберезского сельского по-
селения.

Эмитентом ценных бумаг Подберезского сельского поселения выступает Администрация Под-
березского сельского поселения. Администрация Подберезского сельского поселения осуществляет 
функции эмитента в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим 
Уставом. Генеральные условия эмиссии и обращения муниципальных ценных бума и условия эмиссии 
и обращения муниципальных ценных бумаг определяются нормативным актом Администрации Под-
березского сельского поселения. Отчет об итогах эмиссии муниципальных ценных бумаг утверждается 
Администрацией Подберезского сельского поселения путем принятия нормативного правового акта. 

ГЛАВА V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

Статья 49. Ответственность депутатов Совета депутатов Подберезского сельского поселения 
и Главы Подберезского сельского поселения перед населением

1. Основания наступления ответственности органов местного самоуправления, депутатов, Главы 
Подберезского сельского поселения перед населением и порядок решения соответствующих вопро-
сов определяются Уставом Подберезского сельского поселения в соответствии с Федеральным зако-
ном от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации».

2.  Население Подберезского сельского поселения вправе отозвать депутатов Подберезского 
сельского поселения, Главу Подберезского сельского поселения в соответствии с федеральным за-
конодательством.

Статья 50. Ответственность органов местного самоуправления Подберезского сельского по-
селения и должностных лиц местного самоуправления Подберезского сельского поселения перед 
государством

Ответственность органов местного самоуправления Подберезского сельского поселения и 
должностных лиц местного самоуправления Подберезского сельского поселения перед государ-
ством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конститу-
ции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Устава 
Новгородской области, законов Новгородской области, настоящего Устава, а также в случае ненад-
лежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных 
государственных полномочий.

Статья 50.1. Ответственность Совета депутатов Подберезского сельского поселения перед 
государством

1. В случае если соответствующим судом установлено, что Советом депутатов Подберезского 
сельского поселения принят нормативный правовой акт, противоречащий Конституции Российской 
Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, Уставу Новгородской 
области, законам Новгородской области, настоящему Уставу, а Совет депутатов Подберезского сель-
ского поселения в течение трех месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного 
предусмотренного решением суда срока не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению 
решения суда, в том числе не отменил соответствующий нормативный правовой акт, Губернатор Нов-
городской области в течение одного месяца после вступления в силу решения суда, установившего 
факт неисполнения данного решения, вносит в Новгородскую областную Думу проект областного за-
кона о роспуске Совета депутатов Подберезского сельского поселения.

2. Полномочия Совета депутатов Подберезского сельского поселения прекращаются со дня всту-
пления в силу закона Новгородской области о его роспуске.

3. В случае если соответствующим судом установлено, что избранный в правомочном составе 
Совет депутатов Подберезского сельского поселения в течение трех месяцев подряд не проводил 
правомочного заседания, Губернатор Новгородской области в течение трех месяцев со дня вступле-
ния в силу решения суда, установившего данный факт, вносит в Новгородскую областную Думу проект 
областного закона о роспуске Совета депутатов Подберезского сельского поселения.

4. В случае если соответствующим судом установлено, что вновь избранный в правомочном со-
ставе Совет депутатов Подберезского сельского поселения в течение трех месяцев подряд не про-
водил правомочного заседания, Губернатор Новгородской области в течение трех месяцев со дня 
вступления в силу решения суда, установившего данный факт, вносит в Новгородскую областную Думу 
проект областного закона о роспуске Совета депутатов Подберезского сельского поселения.

5. Областной закон о роспуске Совета депутатов Подберезского сельского поселения может быть 
обжалован в судебном порядке в течение 10 дней со дня вступления в силу. Суд должен рассмотреть 
жалобу и принять решение не позднее чем через 10 дней со дня ее подачи.

Статья 50.2. Ответственность Главы Подберезского сельского поселения перед государ-
ством

1. Губернатор Новгородской области издает правовой акт об отрешении от должности Главы Под-
березского сельского поселения в случае:

1) издания Главой Подберезского сельского поселения нормативного правового акта, противо-
речащего Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федераль-
ным законам, Уставу Новгородской области, областным законам, настоящему Уставу, если такие 
противоречия установлены соответствующим судом, а Глава Подберезского сельского поселения в 
течение двух месяцев со дня вступления в силу решения суда либо в течение иного предусмотренного 
решением суда срока не приняло в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда;

2) совершения Главой Подберезского сельского поселения действий, в том числе издания им 
правового акта, не носящего нормативного характера, влекущих нарушение прав и свобод человека и 
гражданина, угрозу единству и территориальной целостности Российской Федерации, национальной 
безопасности Российской Федерации и ее обороноспособности, единству правового и экономическо-
го пространства Российской Федерации, нецелевое расходование субвенций из федерального бюд-
жета или областного бюджета, если это установлено соответствующим судом, а Глава Подберезского 
сельского поселения не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда.

2. Срок, в течение которого Губернатор Новгородской области издает правовой акт об отрешении 
от должности Главы Подберезского сельского поселения, не может быть менее одного месяца со дня 
вступления в силу последнего решения суда, необходимого для издания указанного акта, и не может 
превышать шесть месяцев со дня вступления в силу этого решения суда.

3. Глава Подберезского сельского поселения, в отношении которого Губернатором Новгородской 
области был издан правовой акт об отрешении от должности, вправе обжаловать данный правовой 
акт в судебном порядке в течение 10 дней со дня его официального опубликования.

ГЛАВА VII. МЕЖМУНИЦИПАЛЬНОЕ СОТРУДНИЧЕСТВО

Статья 54. Межмуниципальное сотрудничество
Подберезское сельское поселение осуществляет межмуниципальное сотрудничество в соответ-

ствии с формами, установленными федеральным законом.
Порядок участия Подберезского сельского поселения в организациях межмуниципального со-

трудничества определяется Советом депутатов Подберезского сельского поселения.

Статья 55. Участие в объединениях муниципальных образований
1. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения участвуют в органи-

зации и деятельности Совета муниципальных образований Новгородской области в соответствии с 
федеральным законом.

2. Уплата членских взносов на осуществление деятельности Совета муниципальных образований 
Новгородской области и содержание его органов управления осуществляется из бюджета Подберез-
ского сельского поселения.

3. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения праве участвовать в 
создании и деятельности иных объединений муниципальных образований.

Статья 56. Межмуниципальные организации
1. Совет депутатов Подберезского сельского поселения может принимать решение об учреждении 

для совместного решения вопросов местного значения межмуниципальных хозяйственных обществ в 
форме закрытых акционерных обществ и обществ с ограниченной ответственностью.

2. Межмуниципальные хозяйственные общества осуществляют свою деятельность в соответствии 
с Гражданским кодексом Российской Федерации, иными федеральными органами.

Государственная регистрация межмуниципальных хозяйственных обществ осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 08 августа 2001 года №129-ФЗ «О государственной регистра-
ции юридических лиц».

3. Органы местного самоуправления Подберезского сельского поселения могут выступать соу-
чредителями межмуниципального печатного средства массовой информации.

Статья 57. Некоммерческие организации Подберезского сельского поселения
1. Совет депутатов Подберезского сельского поселения может принимать решения о создании 

некоммерческих организаций в форме автономных некоммерческих организаций и фондов.
2. Некоммерческие организации муниципальных образований осуществляют свою деятельность 

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральным законом о некоммер-
ческих организациях, иными федеральными законами.

 УТВЕРЖДЕН
решением Совета депутатов  Подберезского сельского поселения от 13.11.2009 № 115

Порядок 
организации и проведения публичных слушаний 

на территории Подберезского сельского поселения

1. Общие положения.
1.1. Для обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения с 

участием жителей Подберезского сельского поселения, обеспечения гласности и прозрачности дея-
тельности органов местного самоуправления, в том числе при исполнении бюджета Подберезского 
сельского поселения, Советом депутатов Подберезского сельского поселения, Главой Подберезского 
сельского поселения могут проводиться публичные слушания.

1.2. Публичные слушания проводятся по инициативе населения, Совета депутатов Подберезского 
сельского поселения, Главы Подберезского сельского поселения.

1.3. Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или Совета депутатов Подбе-
резского сельского поселения, назначаются Советом депутатов Подберезского сельского поселения, 
а по инициативе Главы Подберезского сельского поселения – Главой Подберезского сельского по-
селения.

1.4. На публичные слушания выносятся:
- проект Устава Подберезского сельского поселения, а также проект муниципального правового 

акта о внесении изменений и (или) дополнений в Устав Подберезского сельского поселения;
- проект бюджета Подберезского сельского поселения и отчет о его исполнении;
- проекты планов и программ развития Подберезского сельского поселения, проекты правил 

землепользования и застройки, проекты планировки территории и проекты межеваний территорий, 
а также вопросы предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земель-
ных участков и объектов капитального строительства, вопросы изменения одного вида разрешенного 
использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого ис-
пользования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки, вопросы отклоне-
ния от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства;

- вопросы о преобразовании Подберезского сельского поселения.
2. Порядок организации публичных слушаний на территории Подберезского сельского поселе-

ния.
2.1. Граждане, проживающие на территории Подберезского сельского поселения, информируют-

ся о проведении публичных слушаний через районную газету «Звезда».
2.2. Решение о проведении публичных слушаний публикуется в газете «Звезда» органом или 

должностным лицом, указанными в пункте 1.3. настоящего Порядка, с приложением проекта муни-
ципального правового акта, выносимого на публичное обсуждение и (или) принятием иных мер, обе-
спечивающих заблаговременное ознакомление жителей Подберезского сельского поселения с про-
ектом муниципального правового акта, вопросом, выносимым на обсуждение, и должно содержать 
информацию о дате, месте, времени проведения публичных слушаний.

2.3. Решение, указанное в пункте 2.2. настоящего Порядка, должно быть опубликовано в район-
ной газете «Звезда» не более чем за 30 дней и не менее чем за 10 дней до дня проведения публичных 
слушаний, если иной срок не установлен действующим законодательством Российской Федерации.

2.4. Срок проведения публичных слушаний по проекту генерального плана Подберезского сель-
ского поселения с момента оповещения жителей Подберезского сельского поселения о времени и 
месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний равен 
одному месяцу.

Продолжительность публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки Под-
березского сельского поселения составляет два месяца со дня опубликования такого проекта.

Срок проведения публичных слушаний по вопросу о представлении разрешения на условно раз-
решенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а так-
же вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства с момента оповещения жителей 
Подберезского сельского поселения о времени и месте их проведения до дня опубликования заклю-
чения о результатах публичных слушаний равен одному месяцу.

3. Порядок проведения публичных слушаний на территории Подберезского сельского поселения.
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3.1. Представитель органа или должностного лица, принявшего решение о назначении публичных 
слушаний, докладывает по вопросу, основным положениям проекта муниципального правового акта, 
отчету об исполнении бюджета Подберезского сельского поселения, вносимым на публичные слуша-
ния, с обоснованием необходимости их принятия.

3.2. Граждане, принимающие участие в публичных слушаниях, вправе задавать вопросы пред-
ставителю органа или должностного лица, принявшего решение о назначении публичных слушаний, а 
также вносить свои предложения по вопросу, проекту муниципального правового акта, обсуждаемых 
на публичных слушаниях. В отношении отчета об исполнении бюджета Подберезского сельского по-
селения – задавать вопросы.

3.3. Предложения, указанные в пункте 3.2 настоящего Порядка, носят рекомендательный харак-
тер и могут учитываться при принятии муниципального правового акта, решении вопроса.

3.4. Результаты публичных слушаний подлежат официальному опубликованию в районной газете 
«Звезда» не позднее чем через 10 дней после проведения публичных слушаний.

УТВЕРЖДЕН
решением Совета депутатов  Подберезского сельского поселения  от 08.11.2005 № 5

ПОРЯДОК
учета предложений по проекту Устава Подберезского сельского поселения, проекту муници-

пального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав

1. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории Подберезского сельского по-
селения, обладающие в соответствии с действующим законодательством избирательным правом, об-
ращаются в Совет депутатов Подберезского сельского поселения с индивидуальными и коллективны-
ми письменными предложениями (далее Предложения) по проекту Устава Подберезского сельского 
поселения, проекту муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав.

Указанные Предложения направляются по адресу: д. Подберезье, ул. Центральная, д. 106 Новго-
родского района Новгородской области.

2. Не принимаются к рассмотрению Предложения, содержащие оскорбительные выражения, а 
также неподдающиеся чтению. Такие предложения после регистрации возвращаются автору с ука-
занием мотивов. Не рассматриваются анонимные предложения, то есть те, в которых отсутствуют 
фамилия заявителя, его адрес и личная подпись.

3. Совет депутатов Подберезского сельского поселения рассматривает Предложения, не тре-
бующие дополнительного изучения и проверки безотлагательно, но не позднее 15 дней со дня их 
регистрации.

В тех случаях, когда для рассмотрения Предложения необходимо проведение специальной про-
верки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, сроки рассмотрения 
могут быть в порядке исключения продлены.

4. По результатам рассмотрения Предложения выносится решение по разработке проекта Устава, 
проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав об учете Пред-
ложения, в случае его актуальности и целесообразности, либо об отклонении Предложения.

5. Предложение считается рассмотренным, если по нему дан мотивированный письменный от-
вет.

6. Предложение носит рекомендательный характер и может учитываться при принятии Советом 
депутатов Подберезского сельского поселения решения об утверждении Устава Подберезского сель-
ского поселения, проекта муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в 
Устав.

Пролетарское городское поселение

Российская Федерация
Новгородская область

Новгородский муниципальный район
Пролетарское городское поселение 

Администрация Пролетарского городского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 04.08.2010 № 10
п. Пролетарий

О реорганизации Администрации Пролетарского городского поселения в форме слияния с 
Администрацией Гостецкого сельского поселения в Администрацию Пролетарского городского 
поселения

 
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 1 областного 
закона от 30.03.2010 № 720-ОЗ «О преобразовании некоторых муниципальных образований, входя-
щих в состав территории Новгородского муниципального района, и внесении изменений в некоторые 
областные законы» Пролетарское городское поселение, Гостецкое сельское поселение преобразова-
ны путем объединения во вновь образованное Пролетарское городское поселение. 

В соответствии со статьей 34 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» органы местного са-
моуправления вновь образованного Пролетарского городского поселения в соответствии со своей 
компетенцией являются правопреемниками органов местного самоуправления преобразуемых сель-
ских поселений.

 Исходя из выше изложенного:
1. В соответствии со статьей 57 Гражданского кодекса РФ осуществить реорганизацию Админи-

страции Пролетарского городского поселения Новгородского района Новгородской области в форме 
слияния с Администрацией Гостецкого сельского поселения Новгородского района Новгородской об-
ласти в Администрацию вновь образованного Пролетарского городского поселения.

 2. В соответствии с пунктом 5 статьи 34 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» до урегу-
лирования муниципальным правовым актом вновь образованного Пролетарского городского по-
селения вопросов правопреемства в отношении Администрации преобразуемого Пролетарского го-
родского поселения, Администрация Пролетарского городского поселения продолжает осуществлять 
свою деятельность с сохранением прежней организационно-правовой формы.

3. Осуществить уведомление межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 9 по 
Новгородской области о начале процедуры реорганизации Администрации Пролетарского городско-
го поселения Новгородского района Новгородской области в форме слияния с Администрацией Го-
стецкого сельского поселения Новгородского района Новгородской области в Администрацию вновь 
образованного Пролетарского городского поселения поселения.

4. Осуществить мероприятия по опубликованию сообщения в журнале «Вестник государственной 
регистрации» о начале процедуры реорганизации Администрации Пролетарского городского посе-
ления Новгородского района Новгородской области в форме слияния с Администрацией Гостецкого 
сельского поселения Новгородского района Новгородской области в Администрацию вновь образо-
ванного Пролетарского городского поселения.

5. Осуществить уведомление территориального отдела Пенсионного фонда Российской Федера-
ции в Новгородском районе, Фонд социального страхования Российской Федерации и территориаль-
ный фонд обязательного медицинского страхования о предстоящей реорганизации Администрации 
Пролетарского городского поселения Новгородского района Новгородской области в форме слияния 
с Администрацией Гостецкого сельского поселения Новгородского района Новгородской области в 
Администрацию вновь образованного Пролетарского городского поселения.

6. В связи с предстоящей передачей имущества и обязательств преобразуемого Пролетарского 
городского поселения в собственность вновь образованного Пролетарского городского поселения 
подготовить передаточный акт, содержащий сведения о правопреемстве.

7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
8. Опубликовать настоящее распоряжение в газете « Звезда».

Глава Пролетарского Городского поселения   Н.Ю. Парамонова 

Ракомское сельское поселение

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Ракомского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.02.2011 г. № 5
д. Старое Ракомо

О публичных слушаниях по вопросу изменения вида разрешенного использования земельных 
участков

В соответствии со статьей 4 Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ « О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», статьей 28 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131 « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Порядком организации и проведения публичных слушаний на территории Ракомского 
сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов № 8 от 30.05.2008,Уставом Раком-
ского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по вопросу изменения разрешенного использования земель-

ного участка, расположенного на землях населенных пунктов в д. Ильмень Новгородского района с 
кадастровым номером 53:11:0900110: 70 площадью 1371 квадратных метров, вид разрешенного 
использования с « для ведения огородничества» на вид разрешенного использования « ведение лич-
ного подсобного хозяйства» на 21.02.2011 года в 9 час.30 минут в здании Администрации Ракомско-
го сельского поселения по адресу д. Старое Ракомо ул. Школьная д.17 каб.1

2. Назначить собственника земельного участка Васильева Валерия Ивановича представителем 
Главы Ракомского сельского поселения на публичных слушаниях, указанных в пункте 1 настоящего 
постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава поселения   Г.И. Иванова

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Ракомского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.02.2011 г. № 6
д. Старое Ракомо

О публичных слушаниях по вопросу изменения вида разрешенного использования земельных 
участков

В соответствии со статьей 4 Федеральный закон от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ « О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», статьей 28 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131 « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Порядком организации и проведения публичных слушаний на территории Ракомского 
сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов № 8 от 30.05.2008,Уставом Раком-
ского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по вопросу изменения разрешенного использования земель-

ного участка, расположенного на землях населенных пунктов в д. Юрьево Новгородского района с 
кадастровым номером 53:11:1400101: 117 площадью 1500 квадратных метров, вид разрешенного 
использования с « для ведения личного подсобного хозяйства» на вид разрешенного использования « 
ведение огородничества» на 21.02.2011 года в 10 час.00 минут в здании Администрации Ракомского 
сельского поселения по адресу д. Старое Ракомо ул. Школьная д.17 каб.1

2. Назначить собственника земельного участка Антонца Данилу Александровича представителем 
Главы Ракомского сельского поселения на публичных слушаниях, указанных в пункте 1 настоящего 
постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава поселения   Г.И. Иванова

ИНФОРМАЦИЯ о результатах публичных слушаний
07 февраля 2011 года состоялись публичные слушания по вопросу изменения разрешенного 

использования земельных участков, расположенных на землях населенных пунктов в д. Неронов 
Бор Новгородского района с кадастровыми номерами: 53:11:0900106: 130 площадью 1000 кв. 
м; 53:11:0900106:129 площадью 1104 кв. м, принадлежащие Зайцевой Галине Алексеевне с вида 
разрешенного использования «для ведения дачного хозяйства» на вид разрешенного использования 
«ведение личного подсобного хозяйства»

По результатам публичных слушаний замечаний, возражений от населения Ракомского сельского 
поселения не поступило.

Глава поселения    Г.И. Иванова

Савинское сельское поселение
 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Савинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2011 № 2
д. Савино 

О признании утратившим силу постановления Администрации Савинского сельского поселе-
ния от 01.11.2008 № 62

В связи с изменениями, внесенными в статью 59 Налогового кодекса Российской Федерации, 
приказом Федеральной налоговой службы от 19 августа 2010 г. N ЯК-7-8/393@ «Об утверждении 
Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанных безна-
дёжными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадёж-
ными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам», в соответствии со 
ст. 48 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Савинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу постановление Администрации Савинского сельского поселения от 

01.11.2008 № 62 «О порядке признания безнадежными к взысканию и списания недоимки и задол-
женности по пеням и штрафам по местным налогам и сборам, в том числе суммам налоговых санкций 
за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, которые до введения в 
действие Налогового кодекса Российской Федерации взимались в бесспорном порядке и по которым 
решение налогового органа было вынесено до 1 января 1999 года ».

2. Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   В.И. Бабич

Российская Федерация
Администрация Савинского сельского поселения 

Новгородского района Новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.12.2010 № 160
д. Савино

Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов испол-
нения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг)

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210–ФЗ « Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг)», в целях обеспечения информационной открытости 
детальности органов местного самоуправления Савинского сельского поселения, повышения каче-
ства и доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых услуг.

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения административных регламентов 

исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда»

Глава поселения   В.И. Бабич

Утвержден 
постановлением Главы Савинского сельского поселения от 30.12.2010 № 160

ПОРЯДОК
разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных 

функций (оказания муниципальных услуг)

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения 

муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) (далее - Порядок) устанавливает общие 
требования к разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных 
функций (оказания муниципальных услуг) (далее - административные регламенты) специалистами 
Администрации Савинского сельского поселения. 

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
- муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправле-

ния (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам 
заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 
2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации» и уставами муниципальных образований»;

- муниципальные функции – регулярно осуществляемая специалистами Администрации Савин-
ского сельского поселения, деятельность по реализации или обеспечению реализации вопросов 
местного значения Савинского сельского поселения и иных полномочий, выполнение которых отне-
сено к компетенции органов местного самоуправления Савинского сельского поселения в порядке, 
установленном федеральным и областным законодательством;

- административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предо-
ставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги».

- заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и 
их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся 
в орган, предоставляющий муниципальные услуги.

1.3. Административный регламент устанавливает:
- сроки и последовательность административных процедур и административных действий спе-

циалистами Администрации Савинского сельского поселения; 
- порядок взаимодействия между специалистами Администрации Савинского сельского поселе-

ния. 
- порядок взаимодействия специалистов Администрации Савинского сельского поселения, с 

физическими и (или) юридическими лицами (далее - заявители), иными органами государственной 
власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при исполнении муни-
ципальной функции (предоставлении муниципальной услуги).

1.4. Административные регламенты разрабатываются специалистами Администрации Савин-
ского сельского поселения, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующей 
муниципальной функции (оказание муниципальных услуг). 

1.5. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципально-
го контроля», постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления 
государственных услуг)», а также иными Федеральными законами, нормативными правовыми актами 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Новгородской области, Уставом Савинского сельского поселения. 

1.6. Специалисты Администрации Савинского сельского поселения не вправе устанавливать в 
административных регламентах:

- свои полномочия, не предусмотренные правовыми актами, указанными в п.1.5 настоящего По-
рядка;

- ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерче-
ских и некоммерческих организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введе-
ния таких ограничений прямо предусмотрены Конституцией Российской Федерации, федеральными 

конституционными законами, федеральными законами и издаваемыми во исполнение указанных 
законов нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Рос-
сийской Федерации. 

1.7. Исполнение специалистами Администрации Савинского сельского поселения, муниципаль-
ных функций (оказание муниципальных услуг) осуществляется в соответствии с административными 
регламентами, утверждаемыми Главой Савинского сельского поселения.

1.8. Исполнение специалистами Администрации Савинского сельского поселения, отдельных 
государственных полномочий, переданных Администрации Савинского сельского поселения на 
основании Федеральных и областных законов, осуществляется в соответствии с административными 
регламентами соответствующих органов государственной власти.

1.9. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения 
законодательства Российской Федерации и Новгородской области, изменения структуры админи-
страции, а также с учетом результатов мониторинга применения соответствующих административных 
регламентов.

Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в соответствии с требова-
ниями, установленными настоящим Порядком для утверждения административных регламентов.

1.10. При разработке административных регламентов предусматривается оптимизация (повы-
шение качества) исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), в том 
числе:

1) упорядочение административных процедур и административных действий;
2) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных дей-

ствий, если это не противоречит правовым актам, указанным в п.1.5 настоящего Порядка;
3) сокращение количества документов, представляемых заявителями для исполнения муници-

пальных функций (оказания муниципальных услуг), применение новых форм документов, позволяю-
щих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение 
количества взаимодействия с должностными лицами;

4) сокращение срока исполнения муниципальной функции (оказания муниципальной услуги), 
а также сроков исполнения отдельных административных действий в рамках исполнения муници-
пальной функции (оказания муниципальной услуги), в том числе установление в административном 
регламенте сокращенных сроков исполнения соответствующей муниципальной функции (оказания 
соответствующей муниципальной услуги), а также административных действий в рамках исполнения 
муниципальной функции (оказания муниципальной услуги) по отношению к срокам, установленным 
законодательством Российской Федерации и Новгородской области;

5) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административ-
ных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий.

2. Требования к административным регламентам исполнения муниципальной функции
2.1. В административный регламент исполнения муниципальной функции включаются разделы: 
I Общие положения;
II Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной 

услуги);
III Административные процедуры;
IV Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением му-

ниципальной услуги);
V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих; 
2.2. Раздел I административного регламента «Общие положения» состоит из следующих подраз-

делов
2.2.1. В первом подразделе дается определение либо описание муниципальной функции (муни-

ципальной услуги) в соответствии с федеральным и областным законодательством.
2.2.2. Второй подраздел содержит указание на специалиста Администрации Савинского сель-

ского поселения, непосредственно исполняющего муниципальную функцию (предоставляющего му-
ниципальную услугу). Если в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной 
услуги) участвуют также иные специалисты Администрации Савинского сельского поселения, госу-
дарственные органы исполнительной власти области, федеральные органы исполнительной власти, 
то указываются все участвующие специалисты, без обращения в которые заявители не могут получить 
муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функ-
ции (предоставления муниципальной услуги).

2.2.3. Третий подраздел содержит перечень нормативных правовых актов, непосредственно регу-
лирующих исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) с указанием 
реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования.

2.2.4. Четвертый подраздел содержит описание результатов исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги), а также указание на юридические факты и иные действия, 
которыми заканчивается исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услу-
ги).

2.2.5. Пятый подраздел содержит описание заявителей, в том числе физических и юридических 
лиц, имеющих право в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством, 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном федеральным законодательством, 
полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с специалистами Администрации Савин-
ского сельского поселения, при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципаль-
ной услуги).

2.2.6. В шестом подразделе может приводится перечень необходимых для исполнения муници-
пальной функции (получения муниципальной услуги) документов, их формы, способ получения заяви-
телями, в том числе в электронной форме, а также порядок их представления;

2.3. Подготовка раздела II административного регламента «Требования к порядку исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)»

2.3.1. Раздел состоит из следующих подразделов:
2.3.2. В подразделе «Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции 

(муниципальной услуге)» указываются:
а) сведения о местах нахождения и графике работы специалистов Администрации Савинского 

сельского поселения, исполняющих муниципальную функцию (предоставляющих муниципальную 
услугу), а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в ко-
торые необходимо для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги). 
В случае большого объема такой информации она приводится в приложении к административному 
регламенту;

б) справочные телефоны специалистов Администрации Савинского сельского поселения, ис-
полняющих муниципальную функцию (предоставляющих муниципальную услугу), общий справочный 
телефон (в том числе номер телефона-автоинформатора);

в) адреса официального сайта Администрации Савинского сельского поселения , в сети Интернет 
(при наличии), содержащих информацию об исполнении муниципальной функции (предоставлении 
муниципальной услуги), адреса их электронной почты;

г) порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функ-
ции (предоставления муниципальной услуги);

 д.) порядок, форма и места размещения указанной в подпунктах «а-г» настоящего пункта инфор-
мации, в том числе на стендах в местах исполнения муниципальной функции (предоставления муници-
пальной услуги), а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации Савинского сельского 
поселения, исполняющего муниципальную функцию (предоставляющего муниципальную услугу).

В данный подраздел также включаются следующие сведения:
а) информация о перечне необходимых для исполнения муниципальной функции (предоставления 

муниципальной услуги) документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, в 
том числе в электронной форме, и порядке их представления. (Предусмотренные законодательством 
бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с испол-
нением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги), приводятся в качестве 
приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда действующим законо-
дательством прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

б) требования к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) 
либо отдельных административных процедур в рамках исполнения муниципальной функции (предо-
ставления муниципальной услуги) в соответствии с действующим законодательством на платной (бес-
платной) основе.

Если действующим законодательством не предусмотрена плата за исполнение муниципальной 
функции (предоставление муниципальной услуги), в административном регламенте указывается, что 
данная муниципальная функция (муниципальная услуга) является бесплатной для заявителей.

2.3.3. В подраздел «Сроки исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной 
услуги)» указываются допустимые сроки:

- регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
- исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- прохождения отдельных административных процедур и административных действий, необходи-

мых для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- приостановления исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) 

в случае, если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством;
- выдачи документа, являющегося результатом исполнения муниципальной функции (предостав-

ления муниципальной услуги); 
- возможной предварительной записи заявителей для подачи или получения документов;
- ожидания в очереди заявителями при подаче и при получении документов заявителями;
- примерной продолжительности приема (приемов) у должностных лиц.
2.3.4. В подразделе «Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной 

функции (предоставления муниципальной услуги) либо для отказа в исполнении муниципальной 
функции (предоставлении муниципальной услуги)» приводится закрытый перечень оснований для 
приостановления исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) либо 
для отказа в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), в том чис-
ле для отказа в приеме и рассмотрении документов, в соответствии с законодательством.

Если в основании для приостановления либо отказа в исполнении муниципальной функции 
(предоставлении муниципальной услуги) имеется ссылка на несоответствие или нарушение пункта 
какого-либо нормативного правового акта, то помимо названия этого нормативного правового акта 
и указания его пункта, необходимо привести его формулировку.

2.3.5. В подразделе «Требования к местам исполнения муниципальной функции (предоставления 
муниципальной услуги)» приводится описание требований к удобству и комфорту мест исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), в том числе к:

- размещению и оформлению помещений;
- размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации;
- оборудованию мест ожидания; 
- парковочным местам;
- оформлению входа в здание;
- местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых 

документов;
- местам для ожидания заявителей;
- местам для приема заявителей.
При подготовке указанного подраздела административного регламента учитывается необходи-

мость обеспечения комфортными условиями для заявителей и должностных лиц, в том числе возмож-
ности реализации прав инвалидов на исполнение по их заявлению муниципальной функции (предо-
ставление муниципальной услуги).

В подразделе в случае необходимости может быть указано, какие из требований являются обя-
зательными для всех специалистов Администрации Савинского сельского поселения, и какие требо-
вания могут устанавливаться Администрацией Савинского сельского поселения, в зависимости от 
специфики деятельности и иных особенностей.

2.3.6. В подразделе «Другие положения, характеризующие требования к исполнению муници-
пальной функции (предоставлению муниципальной услуги)» могут приводиться не противоречащие 
действующему законодательству сведения:

- требования к порядку взаимодействия физических и юридических лиц с государственными 
органами или органами местного самоуправления, государственными, муниципальными и иными 
организациями, при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), 
включая описание способов, позволяющих осуществить взаимодействие без личной явки заявителя, 
в том числе с использованием средств связи, информационно-коммуникационных технологий;

- другая информация, необходимая заявителям, муниципальным служащим, осуществляющим 
трудовую деятельность в Администрации Савинского сельского поселения, и должностным лицам при 
исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги). 

Если исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) не связано 
с письменным или устным запросом заявителя, положения раздела «Требования к порядку испол-
нения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)», определяющие порядок 
взаимодействия государственного органа с заявителями при исполнении муниципальной функции 
(предоставлении муниципальной услуги), в административном регламенте исполнения муниципаль-
ной функции (предоставления муниципальной услуги) могут не раскрываться.

2.4. Раздел III административного регламента «Административные процедуры» состоит из под-
разделов, соответствующих количеству административных процедур.
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2.4.1. Указываются все административные процедуры в рамках исполнения муниципальной 
функции (предоставления муниципальной услуги).

Состав административных процедур и их наименования должны содержать все результаты испол-
нения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), приведенные в четвертом 
подразделе первого раздела административного регламента.

2.4.2. Блок – схема исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) 
приводится в приложении к административному регламенту.

Блок-схема составляется (для каждой административной процедуры) с указанием последователь-
ности административных действий, критериев принятия решений, должностных лиц, ответственных за 
исполнение административных действий, содержания работ, предельных сроков исполнения админи-
стративных действий, а также форм документов, представляемых заявителями.

2.4.3. В административных регламентах могут выделяться следующие административные про-
цедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов;
- рассмотрение заявления и документов ответственным лицом;
- осуществление необходимых проверок и экспертиз;
- принятие должностным лицом решения по результатам проверки;
- выдача документов заявителю либо направление мотивированного извещения об отказе в ис-

полнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) и др.
2.4.4. В рамках выделенных административных процедур в логической последовательности при-

водится описание всех административных действий, необходимых для исполнения муниципальной 
функции (предоставления муниципальной услуги).

2.4.5. Описание каждого административного действия содержит следующие обязательные эле-
менты:

- юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;
- сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия. 

Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной 
функции (предоставление муниципальной услуги), содержат указание на конкретную должность, она 
указывается в тексте административного регламента;

- содержание административного действия, продолжительность и/или максимальный срок его 
выполнения; 

- критерии принятия решений;
результат административного действия и порядок передачи результата, который может совпадать 

с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующего администра-
тивного действия;

- способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электрон-
ной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного дей-
ствия, в том числе в электронных системах.

2.5. Раздел IV административного регламента «Порядок и формы контроля за исполнением муни-
ципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)» состоит из следующих подразделов:

2.5.1. В первом подразделе определяется порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги), а также принятием решений должностными лицами;

2.5.2. Во втором подразделе устанавливаются порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции (предоставления 
муниципальной услуги), в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

2.5.3. В третьем подразделе указывается персональная ответственность должностных лиц за ре-
шения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной 
функции, а также иные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги), в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций. 

2.6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» 
устанавливается порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, в том 
числе:

2.6.1. В части досудебного (внесудебного) обжалования указывается:
- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги);

- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
требования к содержанию жалобы, срокам ее рассмотрения и порядку информирования заяви-

теля о результатах рассмотрения жалобы;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановле-

ния ее рассмотрения;
- основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
- документы и формы, подаваемые заявителем для начала административной процедуры обжа-

лования;
- права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы; 
- вышестоящие органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, ответственного за прием жалоб, график его работы, 

типовые формы обращений (жалоб), а также номер телефона, адрес электронной почты, по которым 
можно сообщить о нарушении должностным лицом положений административного регламента;

- сроки рассмотрения жалобы; 
- результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования;
2.6.2. В части судебного обжалования указываются сроки обжалования и юрисдикция суда, в 

который подается соответствующее заявление, в соответствии с федеральным законодательством.

3. Организация независимой экспертизы и обсуждения проектов административных регламен-
тов.

Анализ применения административных регламентов
3.1. Специалисты Администрации Савинского сельского поселения, уполномоченные разработ-

чики, в ходе разработки административных регламентов осуществляет следующие действия:
- размещает проект административного регламента в сети Интернет на своем официальном сай-

те, за исключением проектов административных регламентов или отдельных их положений, содержа-
щих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, 
не позднее, чем за 14 дней до его направления на согласование в установленном порядке;

- рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;
- проводит публичное обсуждение проекта административного регламента исполнения муници-

пальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- направляет проект административного регламента на независимую экспертизу.
3.2. Срок приема заключений по результатам независимой экспертизы, а также предложений, 

поступающих от заинтересованных граждан и организаций, должен составлять не менее 10 дней с 
момента публикации проекта административного регламента в сети Интернет.

3.3. Независимая экспертиза проектов административных регламентов исполнения муниципаль-
ных функций (предоставления муниципальных услуг) может проводиться саморегулируемыми или 
иными организациями, осуществляющими свою деятельность в соответствующей сфере, в том числе:

- Общественной Палатой Новгородской области;
- Торгово–промышленной палатой Новгородской области.
3.4. Результатом независимой экспертизы является экспертное заключение (в соответствии с 

Приложением №1 к Порядку), которое подписывается руководителем организации, проводившей экс-
пертизу, или уполномоченным им лицом. 

3.5. Специалисты Администрации Савинского сельского поселения, уполномоченные разра-
ботчики, разработавшие проект административного регламента, обеспечивает получение не менее 
одного заключения независимой экспертизы и вправе привлекать организации для проведения не-
зависимой экспертизы на основе заключения договора оказания услуг. 

Независимая экспертиза может быть также проведена по инициативе заинтересованных органи-
заций за счет собственных средств. В этом случае экспертное заключение может быть направлено за-
интересованной организацией в Администрации Савинского сельского поселения, уполномоченным 
разработчикам, разработавшим административный регламент. 

3.6. Администрацией Савинского сельского поселения, проводится анализ практики применения 
административных регламентов с целью установления:

а) соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями 
муниципальной услуги характера взаимодействия с должностными лицами местного самоуправления 
Савинского сельского поселения и должностными лицами Администрации Савинского сельского 
поселения , качества и доступности соответствующей муниципальной услуги (срок предоставления, 
условия ожидания приема, порядок информирования о муниципальной услуге и т.д.);

б) обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
в) выполнения требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат 

установлению отсутствие избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков 
исполнения административных процедур и административных действий;

г) соответствия должностных инструкций ответственных лиц, участвующих в исполнении муници-
пальной функции (предоставлении муниципальной услуги), административному регламенту в части 
описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

д) ресурсного обеспечения исполнения административного регламента;
е) необходимости внесения в него изменений.
3.7. Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в 

сети Интернет на официальном сайте Администрации Савинского сельского поселения по адресу: 
http://admnovray.natm.ru. 

Приложение №1 
к Порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципаль-

ных функций (оказания муниципальных услуг), утвержденному постановлением Главы Савинского 
сельского поселения от 26.11.2010 № 

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента исполнения муниципальной функции (предостав-

ления муниципальной услуги) 

I. Общие сведения
1.1. Наименование проекта административного регламента и разработавшего его органа ис-

полнительной власти.
1.2. Основание для проведения независимой экспертизы.
1.3. Дата начала и завершения проведения независимой экспертизы.
II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставления му-

ниципальной услуги)
2.1. Оценка оптимальности административных процедур и административных действий по испол-

нению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), в том числе с учетом на-
личия избыточных согласований, визирований, избыточных требований по предоставлению инфор-
мации, предъявляемых к лицам, взаимодействующим с органом исполнительной власти в процессе 
реализации функции (предоставления услуги), необоснованной широты дискреционных полномочий 
должностных лиц, необоснованно длительных сроков выполнения административных процедур и ад-
министративных действий и др. 

2.2. Оценка качества обслуживания заявителей (длительные очереди, невнимательное или неу-
важительное отношение к заявителям, высокие затраты, которые заявитель вынужден нести в связи с 
реализацией функции (оказанием услуги), некомфортные условия ожидания приема у должностного 
лица и др.).

2.3. Оценка оптимальности способов предоставления информации заинтересованным лицам и 
др.

III. Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставле-

ния муниципальной услуги) после принятия и внедрения административного регламента и отсутствие 
отрицательных последствий принятия и внедрения административного регламента

3.1. Соответствие проекта административного регламента установленным требованиям.
3.1.1. Соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы.
3.1.2. Отсутствие в административном регламенте исполнения муниципальной функции (предо-

ставления муниципальной услуги) полномочий органа местного самоуправления, не предусмотрен-
ных актами большей юридической силы, а также ограничений в части реализации прав и свобод 
граждан, прав и законных интересов организаций, за исключением случаев, когда возможность и 
условия введения таких ограничений актами уполномоченного органа исполнительной власти прямо 
предусмотрена актами большей юридической силы.

3.1.3. Соблюдение требований к структуре административного регламента исполнения муници-
пальной функции (предоставления муниципальной услуги).

3.1.4. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) устранения избыточных административных процедур и избыточ-
ных административных действий.

3.1.5. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) упрощения административных процедур и административных 
действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур и административных 
действий.

3.1.6. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) предоставления информации о действиях и административных 
процедурах гражданам и организациям.

3.1.7. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги) возможности установления персональной ответственности 
должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию 
или административной процедуре при исполнении муниципальной функции или предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.2. Общая оценка того, каким образом и в какой степени устранены недостатки сложившейся 
практики исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги). Оценка ожи-
даемого эффекта от принятия и внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы
4.1. Замечания по проекту административного регламента исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги).
4.2. Рекомендация проекта административного регламента исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги) к принятию или к доработке.

Российская Федерация
Совет депутатов Савинского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ
от 03.03.2009 г. № 6
д. Савино

О внесении изменений в решение Совета депутатов Савинского сельского поселения 
от22.10.2007 г. № 23 «Об утверждении положения о бюджетном процессе Савинского сельского 
поселения»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»

Совет депутатов Савинского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение Совета депутатов Савинского сельского 
поселения от22.10.2007 г., № 23 «Об утверждении положения о бюджетном процессе Савинского 

сельского поселения»:
1.1 в пункте 1 статьи 43 слова «не позднее 1 февраля» заменить словами «не позднее 1 мая».
2. Опубликовать настоящее решение в районной газете «Звезда».

Глава сельского поселения   В.И. Бабич

Сырковское cельское поселение

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ СЫРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2011 № 5 
д. Сырково

Об отмене постановления № 24 от 10.04.2009

В связи с внесением изменений в Порядок формирования, обеспечение размещения, исполне-
ния и контроля за исполнением муниципального заказа в Сырковском сельском поселении  решени-
ем Совета депутатов Сырковского сельского поселения от 30.12.2010 № 27

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации Сырковского сельского поселения 

«Об официальном сайте в сети Интернет» № 24 от 10.04.2009.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.А. Козлов

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ СЫРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.01.2011 № 6
д. Сырково

Об утверждении плана реализации Генерального плана Сырковского сельского поселения

В соответствии c Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», Уставом Сырковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый план реализации Генерального плана Сырковского сельского посе-

ления, утвержденного решением Совета депутатов Сырковского сельского поселения от 28.09.2010 
№ 155.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда

Глава сельского поселения   А.А. Козлов

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Сырковского сельского поселения от 24.01.2011 № 06

ПЛАН
реализации Генерального плана Сырковского сельского поселения

I. Сроки подготовки документации по планировке территорий

№ 
п/п Наименование проектной документации

Год разработки проекта
2011 2012 2013

1 2 3 4 5

1 Схема организации части территории  
под личные подсобные хозяйства (поле) +

2 Схема организации части территории  
под индивидуальное жилищное строительство (поле) +

3
Планировочная структура части территории под жилищ-
ное строительство (поле) +

II. Сроки подготовки проектной документации и перечень объектов капитального строительства, 
инженерных коммуникаций местного значения

1. Сроки подготовки проектной документации зависят от типа объекта капитального строитель-
ства, его параметров и мощности и составляют в соответствии с требованиями Градостроительного 
кодекса Российской Федерации до 3 лет. 

№ 
п/п

Наименование мероприятия 2011 г. 2012 г. 2013 г.

1 2 3 4 5

Благоустройство
1 Расширение кладбища в деревне Вяжищи +
2 Восстановление сети уличного освещения части д. Вяжищи +
3 Строительство сети уличного освещения ул. Веряжская в д. Сырково +
4 Реконструкция спортивной площадки +

Охрана окружающей среды

5 Реконструкция водоотведения хозяйственно-бытовых стоков в д. Сырково (район р. 
Веряжа) + +

Коммунальное строительство

6 Муниципальная целевая программа «Газификация Сырковского сельского поселе-
ния» на 2010-2013 годы + +

1 2 3 4 5

7 Разработка проектно-сметной документации на строительство сетей водопровода в 
д. Болотная +

№ 
п/п Наименование мероприятия, объектов строительства

Год реализации
2011 2012 2013

1 2 3 4 5
1. Газификация улицы  Рабочая, д. Сырково, протяженностью 1 км + +
2. Строительство сетей водопровода в д. Болотная + +
3.

III. Совершенствование организации и условий дорожного движения
1. Проведение комиссионного обследования состояния улично-дорожной сети и средств регули-

рования дорожного движения с целью сбора исходных данных для выработки и принятия решений по 
повышению безопасности дорожного движения.

2. Выполнение монтажа наружного освещения улиц.
3. Устройство искусственных неровностей на проезжей части.

IV. Коммунальная инфраструктура (сети водоснабжения, водоотведения) на период 2012-2014 
гг.

1. Водоснабжение и водоотведение 
Водоснабжение

№ 
п/п Наименование мероприятия

1 2

1. Реконструкция водоснабжения жилых домов: ул. Советская, д. 1,3; ул. Центральная д.20; ул. Пролетарская д.5; пер. 
Технический д. 1.2,4,5 (д. Сырково)

2. Строительство сетей водопровода в д. Болотная

Водоотведение
Для гарантированного водоотведения планируется строительство уличной канализационной 

линии к пер. Технический, диаметром  200  миллиметров с подключением к существующему кол-
лектору  по улице Пролетарская в д. Сырково, внутриквартальной разводки к домам № 1,2,4,5 пер 
Технический.

2. Коммунальная дождевая канализация
2.1. Реконструкция (ремонт) магистральных коллекторов коммунальной дождевой канализации 

по улицам Пролетарская, Лесная  в д. Сырково.
2.2. Формирование или прокладка водоотводных канав: ул. Рабочая, Центральная, Дачная (д. 

Сырково), д. Вяжищи, д. Болотная.
3. Теплоснабжение
Теплоснабжение в поселении будет развиваться по следующим направлениям:
- ликвидация воздушных теплопроводов и прокладка сетей теплоснабжения в пенополеуритано-

вой  изоляции в земле;
-установка узлов учета тепловой энергии на источниках теплового снабжения;
Индивидуальная жилая застройка обеспечивается теплом от индивидуальных двухконтурных га-

зовых котлов или котлов на твердом топливе (в том числе пилетах).
Максимальный часовой расход тепла на нужды отопления жилой застройки, отопления и вентиля-

ции общественных зданий и горячего водоснабжения составит 47,6 Гкал/час, в том числе 20,7 Гкал/
час на существующий фонд. 

4. Электроснабжение
4.1. При перспективе освоения новых территорий  требуется сооружение новых линий и ТП, ре-

конструкция существующих сетей, реконструкция и замена трансформаторов, включая использова-
ние системы резервирования электромощностей без отключения нагрузок.

4.2. В связи с тем, что часть воздушных  ЛЭП 10 кВ в пределах Сырковского сельского поселения 
выполнены проводами, не удовлетворяющими таблице 2.5.5. ПЭУ 7-го издания, необходимо их заме-
нить в соответствии с ПЭУ. Алюминиевые провода сечением менее 70 кв. мм должны быть заменены 
на А70 или если на отпайках такого сечения не требуется - на провод АС-35/6,2; АС-50/8.

5. Газоснабжение
В поселении в д. Сырково природный газ используется для подачи газа:
а) на приготовление пищи в жилых домах до 5 этажей;
б) на жилищно-коммунальные цели: отопление, приготовление горячей  воды;
в) в коттеджной и малоэтажной застройке на нужды отопления и горячего водоснабжения с ис-

пользованием 2-х контурных газовых котлов.
Максимальный часовой расход газа составит 7000 м3/час, в том числе 3050 м3/час на суще-

ствующий фонд.
ОАО «Промгаз разработана схема газификации Новгородского района, согласно которой д. Бо-

лотная, д. Вяжищи и д. Сырково предлагается снабжать природным газом от АГРС Ермолино.
V. Мероприятия по улучшению экологической обстановки на 2011-2013 годы.
1. Реконструкция систем водоотведения многоквартирных домов, находящихся в непосредствен-

ной близости  от  р. Веряжа.
2. Организация сбора и вывоза бытовых отходов от индивидуальной жилой застройки, садовод-

ческих, гаражных объединений.
VI. Финансово-экономическое обоснование реализации Генерального плана 
Реализация комплексных задач, поставленных Генеральным планом Сырковского сельского 

поселения, осуществляется на основе программно-целевого метода, который  позволяет наиболее 
полно рассмотреть основные задачи развития территорий сельского поселения, определить порядок 
и сроки  разработки и реализации мероприятий, включая вопросы финансирования. 

Финансирование мероприятий, предусмотренных планом реализации Генерального плана Сыр-
ковского сельского поселения, осуществляется за счет средств федерального бюджета, областного 
бюджета, бюджета поселения, в соответствии с Программой социально-экономического развития 
поселения и иными программами.

Объемы финансирования мероприятий, предусмотренных Генеральным планом, уточняются при 
формировании бюджета Сырковского сельского поселения на очередной финансовый период.

По мероприятиям территориального планирования, реализация которых отнесена к полномочи-
ям органов местного самоуправления, Совет депутатов Сырковского сельского поселения принимает 
соответствующие муниципальные целевые программы и предусматривает соответствующие расходы 
в бюджете поселения.

Планируемый объем вновь строящегося жилья по состоянию на 2015 год составляет 6,5 тысяч кв. 
метров. В основном финансирование жилищного строительства осуществляется за счет внебюджет-
ных источников: средств индивидуальных застройщиков, инвесторов. 

Расходы на мероприятия по развитию улично-дорожной сети требуют уточнения при подготовке 
муниципальной целевой программы реконструкции улично-дорожной сети.

Мероприятия по развитию систем теплоснабжения, электроснабжения, газоснабжения осущест-
вляются, как правило, за счет средств энергоснабжающих организаций. Сметная стоимость объектов 
теплоснабжения, электроснабжения, газоснабжения определяется проектной документацией. Воз-
можно привлечение средств бюджетов различных уровней.

Реализация Генерального плана Сырковского сельского поселения выявит конкретные задачи 
развития социальной инфраструктуры для обеспечения комфортных условий жизнедеятельности на-
селения, решаемые путем разработки и принятия новых программ.

Объемы и объекты капитального строительства и работы по подготовке документации по пла-
нировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения по-
следующих лет будут определяться и уточняться в ходе выполнения мероприятий плана реализации 
Генерального плана. 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ СЫРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.02.2011 № 7
д. Сырково

О мерах по обеспечению надлежащей эксплуатации зданий

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131–ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях обеспечения надле-
жащей эксплуатации объектов капитального строительства и предотвращения травматизма граждан  
в зимний период  

 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Управляющим организациям «Общий дом», «Вече-5», собственникам зданий, строений реко-

мендовать:
- провести обследование крыш, фасадов зданий, входов в здания на предмет соответствия усло-

виям безопасности;
- принять меры к очистке крыш, элементов зданий, входов в здания от снега, сосулек, наледи.
2. Управляющим организациям «Общий дом», «Вече-5» усилить работу по содержанию придомо-

вых территорий многоквартирных жилых домов в целях предотвращения травматизма граждан.
3. Управляющим организациям «Общий дом», «Вече-5» в срок до 22.02.2011 
дать предложения по домам, требующим ремонта крыш в рамках капитального ремонта.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда»

Глава сельского поселения    А.А. Козлов

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район

Администрация Сырковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 04.02.2011 № 8
д. Сырково

Об утверждении плана мероприятий

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить План мероприятий по защите населения и территорий Сырковского сельского по-

селения от весеннего паводка 2011 года.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения     А.А.Козлов
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации от 04.02.2011 № 8

ПЛАН
мероприятий по защите населения и территорий Сырковского сельского поселения от 

весеннего паводка 2011 года

1. Оценка обстановки
В результате выпадения большого количества снега в зимнее время и в случае быстрого таяния 

снега возможно частичное затопление земельных участков и подтопление индивидуальных жилых до-
мов по ул. Рабочая и Центральная в д. Сырково. Кроме того, сброс воды через трубы под Сырковским 
шоссе может быть недостаточным, что вызовет повышение уровня воды в районе указанных улиц.

 В силу кратковременности и невысокого уровня подтопления в предыдущие годы эвакуация лю-
дей не проводилась. 

2. Мероприятия по подготовке к весеннему паводку

№
п/п Наименование мероприятия Срок

проведения ответственный

1. Очистка водоотводных канав и труб
на прилегающих к земельным участкам территориях  апрель Собственники участков

2. Очистка, восстановление водоотводных канав с территорий подто-
пления  апрель Администрация поселения

3. Вывешивание памяток о действиях жителей при угрозе подтопления  март Администрация поселения
4. Заключение договора с ИП Николаевым В.Н. на поставку настила.  Март Администрация поселения

3. Расчет сил и средств

№
п/п

Наименование
формирований

Количество
л/с Используемые средства Цель/время

готовности

1. ОВД Новг.
Района  1  автомобиль Общественный порядок, вывоз людей

2. Станция скорой мед. Помощи Дежурная
бригада Спец. Автомобиль Оказание экстренной мед. Помощи

3. Сырковская
амбулатория  1  - Оказание мед.

Помощи

4. Общеобразовательная
школа  1  автобус Вывоз людей

5 ИП Николаев В.Н.  2 Установка
настилов

Возможность
Передвижения
жителей

4. Предварительный расчет жителей в зоне возможного подтопления

№
п/п

Населенный
пункт

Наименование
улицы

Количество 
домов

Количество жителей
Всего в т.ч. детей

1. д. Сырково

ул. Рабочая: 1а,20а
70,71,72,73
ул. Центральная: 13,15
ул. Дачная: 3,7

 6

 2
 2

 15 -

5 2
4 -

5. Размещение населения в случае эвакуации

№
п/п

Наименование учреждения
(места)

Возможности
по размещению

Предполагаемое
количество Примечание

1. Пролетарская 10, д.Сырково- 1этаж  4  4 В т.ч. дети
2. Дом культуры  30  20

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район 

Администрация Сырковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 08.02.2009 № 9
д. Сырково

О публичных слушаниях по проекту решения Совета депутатов Сырковского сельского посе-
ления «Об исполнении бюджета Сырковского сельского поселения за 2010 год»

В соответствии со статьями 28 и 52 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 
Сырковского сельского поселения, порядком организации и проведения публичных слушаний на тер-
ритории Сырковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения Совета депутатов Сырковского сельского 

поселения «Об исполнении бюджета Сырковского сельского поселения за 2010 год» (далее - проект 
решения) на 21 февраля 2011 года в 16 часов в здании администрации Сырковского сельского по-
селения по адресу: д.Сырково, ул.Центральная, д.16.

2. Предоставить заинтересованным лицам возможность ознакомления с проектом решения в ра-
бочие дни с 9 до 17 часов по адресу, указанному в пункте 1 данного постановления.

3. Уполномочить представителем Главы Сырковского сельского поселения на публичных слуша-
ниях Щедрину Светлану Викторовну, главного специалиста администрации сельского поселения.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения     А.А. Козлов

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ СЫРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 28.01.2011 № 1
д. Сырково

Об утверждении Порядка ведения реестра муниципального  имущества Сырковского сель-
ского поселения

В соответствии c Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуще-
ством Сырковского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Сырковского 
сельского поселения № 139 от 15.04.2010:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра муниципального  имущества Сырковского 
сельского поселения.

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.А.Козлов

Утвержден
распоряжением администрации Сырковского сельского поселения № 01 от 28.01.2011

ПОРЯДОК
ведения реестра муниципального имущества Сырковского сельского поселения

1. Общие положения
Порядок ведения реестра муниципального имущества Сырковского сельского поселения (далее - 

Порядок) устанавливает основные принципы формирования и порядок ведения реестра муниципаль-
ного имущества Сырковского сельского поселения (далее – Реестр), определяет состав информации 
об объектах учета, порядок ее сбора и обработки.

Реестр формируется и ведется в целях обеспечения единого учета и отражения движения объ-
ектов, вещных прав и обременения прав на объекты муниципальной собственности.

Ведение Реестра обеспечивает решение следующих задач:
а) анализ состояния и эффективности использования имущества по целевому назначению;
б) выработка рекомендаций по более рациональному использованию объектов муниципальной 

собственности;
в) информационно-справочное обеспечение подготовки и принятия решений по вопросам, ка-

сающимся муниципальной собственности.

2. Порядок ведения реестра муниципального имущества Сырковского сельского поселения
2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его 

индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.
2.2. Сведения об объектах учета заносятся в форму Реестра с отражением основных характери-

стик, которые определяются на основании:
- документов бухгалтерской отчетности;
- данных технической инвентаризации и государственной регистрации;
- договоров гражданско-правового характера;
- иных документов, подтверждающих сведения о принадлежности, составе и стоимости имуще-

ства.
2.3. Ведение реестра представляет собой поименный учет объектов, с указанием индивидуаль-

ных особенностей, позволяющих однозначно идентифицировать объект.
2.4. Ведение Реестра означает выполнение одной из следующих процедур:
- включение объектов учета и данных о них в Реестр;
- обновления данных об объектах учета;
- исключение объекта учета при изменении формы собственности или других вещных прав на 

объекты учета.
2.5. Обязательному отражению в Реестре подлежат все изменения состояния объектов, связан-

ные с передачей другому балансодержателю (пользователю), модернизацией, реконструкцией, от-
чуждением, списанием, а также ликвидацией или реорганизацией предприятий.

2.6. Реестр муниципального имущества, все изменения и дополнения в него утверждаются рас-
поряжением администрации Сырковского сельского поселения.

2.7. Форма реестра муниципального недвижимого имущества (муниципальной казны) Сырков-
ского сельского поселения установлена в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку.

Приложение 1 
к Порядку ведения реестра 

Реестр муниципального недвижимого имущества Сырковского сельского поселения
1.Реестр муниципальной казны
1.1 Нежилые здания и помещения (отдельно стоящие здания и встроенные-пристроенные помещения)
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  1.2 Жилые здания и помещения ( жилые дома, квартиры и муниципальные доли в общедолевой собствен-
ности)  
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  1.3 Муниципальные объекты инженерной инфраструктуры ( теплотрассы, трубопроводы холодного и горя-
чего водоснабжения, канализации, электросети, объеты дорожной уличной сети и т.д.)  
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1.4. Сооружения ( мосты, канализационные и насосные станции, центральные тепловые пункты, транс-
форматорные подстанции, автостоянки, гаражи, ангары, остановочные пункты, сараи, стадионы, теплицы, 
путепроводы, кладбища, ограждения и др.)
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  1.5. Прочее, находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество, в т.ч. переданное в 
пользование, аренду и т.д.  
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Новгородская область Новгородский муниципальный  район
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ СЫРКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
30.12.2010 № 26
д. Сырково

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности администрации 
Новгородского муниципального района

В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Сырковского сельского поселения

Совет депутатов Сырковского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Передать администрации Новгородского муниципального района полномочия по выдаче раз-

решений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строи-
тельства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, подготовке, 
выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на террито-
рии Сырковского сельского поселения.

2. Администрации Сырковского сельского поселения заключить соглашение с администрацией 
Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 настоящего 
решения, на срок с момента заключения соглашения до 31 декабря 2011 г.

3. Опубликовать решение в газете «Звезда».

Глава Сырковского сельского поселения   А.А. Козлов

Тесово-Нетыльское городское поселение

Российская Федерация
Администрация Тёсово-Нетыльского городского поселения 

Новгородского района Новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02.02.2011 № 8
п. Тёсово-Нетыльский 

Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов испол-
нения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг)

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 №210–ФЗ « Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных 
функций (предоставления государственных услуг)», в целях обеспечения информационной открытости 
детальности органов местного самоуправления Тёсово-Нетыльского городского поселения, повыше-
ния качества и доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых услуг.

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения административных регламентов 

исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский 

 Утвержден 
 Постановлением Главы Тёсово-Нетыльского городского поселения от 02.02.2011 №8

ПОРЯДОК
разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных 

функций (оказания муниципальных услуг)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения 
муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) (далее - Порядок) устанавливает общие 
требования к разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных 
функций (оказания муниципальных услуг) (далее - административные регламенты) специалистами 
Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения. 

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
- муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправле-

ния (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам 
заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 
2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации» и уставами муниципальных образований»;

- муниципальные функции – регулярно осуществляемая специалистами Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения, деятельность по реализации или обеспечению реализации 
вопросов местного значения Тёсово-Нетыльского городского поселения и иных полномочий, вы-
полнение которых отнесено к компетенции органов местного самоуправления Тёсово-Нетыльского 
городского поселения в порядке, установленном федеральным и областным законодательством;

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предо-
ставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги».

- заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и 
их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся 
в орган, предоставляющий муниципальные услуги.

1.3. Административный регламент устанавливает:
- сроки и последовательность административных процедур и административных действий спе-

циалистами Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения; 
- порядок взаимодействия между специалистами Администрации Тёсово-Нетыльского городского 

поселения. 

- порядок взаимодействия специалистов Администрации Тёсово-Нетыльского городского посе-
ления, с физическими и (или) юридическими лицами (далее - заявители), иными органами государ-
ственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при исполне-
нии муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги).

1.4. Административные регламенты разрабатываются специалистами Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения, к сфере деятельности которых относится исполнение соответ-
ствующей муниципальной функции (оказание муниципальных услуг). 

1.5. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципально-
го контроля», постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления 
государственных услуг)», а также иными Федеральными законами, нормативными правовыми актами 
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Новгородской области, Уставом Тёсово-Нетыльского городского поселения. 

1.6. Специалисты Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения не вправе устанав-
ливать в административных регламентах:

- свои полномочия, не предусмотренные правовыми актами, указанными в п.1.5 настоящего По-
рядка;

- ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерче-
ских и некоммерческих организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введе-
ния таких ограничений прямо предусмотрены Конституцией Российской Федерации, федеральными 
конституционными законами, федеральными законами и издаваемыми во исполнение указанных 
законов нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Рос-
сийской Федерации. 

1.7. Исполнение специалистами Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, му-
ниципальных функций (оказание муниципальных услуг) осуществляется в соответствии с администра-
тивными регламентами, утверждаемыми Главой Тёсово-Нетыльского городского поселения.

1.8. Исполнение специалистами Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, от-
дельных государственных полномочий, переданных Администрации Тёсово-Нетыльского городского 
поселения на основании Федеральных и областных законов, осуществляется в соответствии с адми-
нистративными регламентами соответствующих органов государственной власти.

1.9. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения 
законодательства Российской Федерации и Новгородской области, изменения структуры админи-
страции, а также с учетом результатов мониторинга применения соответствующих административных 
регламентов.

Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в соответствии с требова-
ниями, установленными настоящим Порядком для утверждения административных регламентов.

1.10. При разработке административных регламентов предусматривается оптимизация (повы-
шение качества) исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), в том 
числе:

1) упорядочение административных процедур и административных действий;
2) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных дей-

ствий, если это не противоречит правовым актам, указанным в п.1.5 настоящего Порядка;
3) сокращение количества документов, представляемых заявителями для исполнения муници-

пальных функций (оказания муниципальных услуг), применение новых форм документов, позволяю-
щих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение 
количества взаимодействия с должностными лицами;

4) сокращение срока исполнения муниципальной функции (оказания муниципальной услуги), 
а также сроков исполнения отдельных административных действий в рамках исполнения муници-
пальной функции (оказания муниципальной услуги), в том числе установление в административном 
регламенте сокращенных сроков исполнения соответствующей муниципальной функции (оказания 
соответствующей муниципальной услуги), а также административных действий в рамках исполнения 
муниципальной функции (оказания муниципальной услуги) по отношению к срокам, установленным 
законодательством Российской Федерации и Новгородской области;

5) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административ-
ных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий.

2. Требования к административным регламентам
исполнения муниципальной функции

2.1. В административный регламент исполнения муниципальной функции включаются разделы: 
I Общие положения;
II Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной 

услуги);
III Административные процедуры;
IV Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции (предоставлением му-

ниципальной услуги);
V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих; 
2.2. Раздел I административного регламента «Общие положения» состоит из следующих подраз-

делов
2.2.1. В первом подразделе дается определение либо описание муниципальной функции (муни-

ципальной услуги) в соответствии с федеральным и областным законодательством.
2.2.2. Второй подраздел содержит указание на специалиста Администрации Тёсово-Нетыльского 

городского поселения, непосредственно исполняющего муниципальную функцию (предоставляющего 
муниципальную услугу). Если в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной 
услуги) участвуют также иные специалисты Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселе-
ния, государственные органы исполнительной власти области, федеральные органы исполнительной 
власти, то указываются все участвующие специалисты, без обращения в которые заявители не могут 
получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для исполнения муниципаль-
ной функции (предоставления муниципальной услуги).

2.2.3. Третий подраздел содержит перечень нормативных правовых актов, непосредственно регу-
лирующих исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) с указанием 
реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования.

2.2.4. Четвертый подраздел содержит описание результатов исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги), а также указание на юридические факты и иные действия, 
которыми заканчивается исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услу-
ги).

2.2.5. Пятый подраздел содержит описание заявителей, в том числе физических и юридических 
лиц, имеющих право в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством, 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном федеральным законодательством, 
полномочиями выступать от их имени при взаимодействии со специалистами Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения, при исполнении муниципальной функции (предоставлении му-
ниципальной услуги).

2.2.6. В шестом подразделе может приводится перечень необходимых для исполнения муници-
пальной функции (получения муниципальной услуги) документов, их формы, способ получения заяви-
телями, в том числе в электронной форме, а также порядок их представления;

2.3. Подготовка раздела II административного регламента «Требования к порядку исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)»

2.3.1. Раздел состоит из следующих подразделов:
2.3.2. В подразделе «Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции 

(муниципальной услуге)» указываются:
а) сведения о местах нахождения и графике работы специалистов Администрации Тёсово-

Нетыльского городского поселения, исполняющих муниципальную функцию (предоставляющих му-
ниципальную услугу), а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, 
обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной функции (предоставления муни-
ципальной услуги). В случае большого объема такой информации она приводится в приложении к 
административному регламенту;

б) справочные телефоны специалистов Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселе-
ния, исполняющих муниципальную функцию (предоставляющих муниципальную услугу), общий спра-
вочный телефон (в том числе номер телефона-автоинформатора);

в) адреса официального сайта Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, в сети 
Интернет (при наличии), содержащих информацию об исполнении муниципальной функции (предо-
ставлении муниципальной услуги), адреса их электронной почты;

г) порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функ-
ции (предоставления муниципальной услуги);

 д) порядок, форма и места размещения указанной в подпунктах «а-г» настоящего пункта ин-
формации, в том числе на стендах в местах исполнения муниципальной функции (предоставления 
муниципальной услуги), а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения, исполняющего муниципальную функцию (предоставляющего 
муниципальную услугу).

В данный подраздел также включаются следующие сведения:
а) информация о перечне необходимых для исполнения муниципальной функции (предоставления 

муниципальной услуги) документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, в 
том числе в электронной форме, и порядке их представления. (Предусмотренные законодательством 
бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с испол-
нением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги), приводятся в качестве 
приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда действующим законо-
дательством прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

б) требования к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) 
либо отдельных административных процедур в рамках исполнения муниципальной функции (предо-
ставления муниципальной услуги) в соответствии с действующим законодательством на платной (бес-
платной) основе.

Если действующим законодательством не предусмотрена плата за исполнение муниципальной 
функции (предоставление муниципальной услуги), в административном регламенте указывается, что 
данная муниципальная функция (муниципальная услуга) является бесплатной для заявителей.

2.3.3. В подраздел «Сроки исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной 
услуги)» указываются допустимые сроки:

- регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги
- исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- прохождения отдельных административных процедур и административных действий, необходи-

мых для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- приостановления исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) 

в случае, если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством;
- выдачи документа, являющегося результатом исполнения муниципальной функции (предостав-

ления муниципальной услуги); 
- возможной предварительной записи заявителей для подачи или получения документов;
- ожидания в очереди заявителями при подаче и при получении документов заявителями;
- примерной продолжительности приема (приемов) у должностных лиц.
2.3.4. В подразделе «Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной 

функции (предоставления муниципальной услуги) либо для отказа в исполнении муниципальной 
функции (предоставлении муниципальной услуги)» приводится закрытый перечень оснований для 
приостановления исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) либо 
для отказа в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), в том чис-
ле для отказа в приеме и рассмотрении документов, в соответствии с законодательством.

Если в основании для приостановления либо отказа в исполнении муниципальной функции 
(предоставлении муниципальной услуги) имеется ссылка на несоответствие или нарушение пункта 
какого-либо нормативного правового акта, то помимо названия этого нормативного правового акта 
и указания его пункта, необходимо привести его формулировку.

2.3.5. В подразделе «Требования к местам исполнения муниципальной функции (предоставления 
муниципальной услуги)» приводится описание требований к удобству и комфорту мест исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), в том числе к:

- размещению и оформлению помещений;
- размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации;
- оборудованию мест ожидания; 
- парковочным местам;
- оформлению входа в здание;
- местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых 

документов;
- местам для ожидания заявителей;
- местам для приема заявителей.
При подготовке указанного подраздела административного регламента учитывается необходи-
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мость обеспечения комфортными условиями для заявителей и должностных лиц, в том числе возмож-
ности реализации прав инвалидов на исполнение по их заявлению муниципальной функции (предо-
ставление муниципальной услуги).

В подразделе в случае необходимости может быть указано, какие из требований являются обяза-
тельными для всех специалистов Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, и какие 
требования могут устанавливаться Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения, в за-
висимости от специфики деятельности и иных особенностей.

2.3.6. В подразделе «Другие положения, характеризующие требования к исполнению муници-
пальной функции (предоставлению муниципальной услуги)» могут приводиться не противоречащие 
действующему законодательству сведения:

- требования к порядку взаимодействия физических и юридических лиц с государственными 
органами или органами местного самоуправления, государственными, муниципальными и иными 
организациями, при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), 
включая описание способов, позволяющих осуществить взаимодействие без личной явки заявителя, 
в том числе с использованием средств связи, информационно-коммуникационных технологий;

- другая информация, необходимая заявителям, муниципальным служащим, осуществляющим 
трудовую деятельность в Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, и должностным 
лицам при исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги). 

Если исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) не связано 
с письменным или устным запросом заявителя, положения раздела «Требования к порядку испол-
нения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)», определяющие порядок 
взаимодействия государственного органа с заявителями при исполнении муниципальной функции 
(предоставлении муниципальной услуги), в административном регламенте исполнения муниципаль-
ной функции (предоставления муниципальной услуги) могут не раскрываться.

2.4. Раздел III административного регламента «Административные процедуры» состоит из под-
разделов, соответствующих количеству административных процедур.

2.4.1. Указываются все административные процедуры в рамках исполнения муниципальной 
функции (предоставления муниципальной услуги).

Состав административных процедур и их наименования должны содержать все результаты испол-
нения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), приведенные в четвертом 
подразделе первого раздела административного регламента.

2.4.2. Блок – схема исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) 
приводится в приложении к административному регламенту.

Блок-схема составляется (для каждой административной процедуры) с указанием последователь-
ности административных действий, критериев принятия решений, должностных лиц, ответственных за 
исполнение административных действий, содержания работ, предельных сроков исполнения админи-
стративных действий, а также форм документов, представляемых заявителями.

2.4.3. В административных регламентах могут выделяться следующие административные про-
цедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов;
- рассмотрение заявления и документов ответственным лицом;
- осуществление необходимых проверок и экспертиз;
- принятие должностным лицом решения по результатам проверки;
- выдача документов заявителю либо направление мотивированного извещения об отказе в ис-

полнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) и др.
2.4.4. В рамках выделенных административных процедур в логической последовательности при-

водится описание всех административных действий, необходимых для исполнения муниципальной 
функции (предоставления муниципальной услуги).

2.4.5. Описание каждого административного действия содержит следующие обязательные эле-
менты:

- юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;
- сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия. 

Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной 
функции (предоставление муниципальной услуги), содержат указание на конкретную должность, она 
указывается в тексте административного регламента;

- содержание административного действия, продолжительность и/или максимальный срок его 
выполнения; 

- критерии принятия решений;
результат административного действия и порядок передачи результата, который может совпадать 

с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующего администра-
тивного действия;

- способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электрон-
ной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного дей-
ствия, в том числе в электронных системах.

2.5. Раздел IV административного регламента «Порядок и формы контроля за исполнением муни-
ципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)» состоит из следующих подразделов:

2.5.1. В первом подразделе определяется порядок осуществления текущего контроля за соблю-
дением и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги), а также принятием решений должностными лицами;

2.5.2. Во втором подразделе устанавливаются порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции (предоставления 
муниципальной услуги), в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги).

2.5.3. В третьем подразделе указывается персональная ответственность должностных лиц за ре-
шения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной 
функции, а также иные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги), в том числе со сто-
роны граждан, их объединений и организаций. 

2.6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» 
устанавливается порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, в том 
числе:

2.6.1. В части досудебного (внесудебного) обжалования указывается:
- информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги);

- предмет досудебного (внесудебного) обжалования;
требования к содержанию жалобы, срокам ее рассмотрения и порядку информирования заяви-

теля о результатах рассмотрения жалобы;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановле-

ния ее рассмотрения;
- основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
- документы и формы, подаваемые заявителем для начала административной процедуры обжа-

лования;
- права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы; 
- вышестоящие органы и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, ответственного за прием жалоб, график его работы, 

типовые формы обращений (жалоб), а также номер телефона, адрес электронной почты, по которым 
можно сообщить о нарушении должностным лицом положений административного регламента;

- сроки рассмотрения жалобы; 
- результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования;
2.6.2. В части судебного обжалования указываются сроки обжалования и юрисдикция суда, в 

который подается соответствующее заявление, в соответствии с федеральным законодательством.

3. Организация независимой экспертизы и обсуждения проектов административных регламен-
тов.

Анализ применения административных регламентов

3.1. Специалисты Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, уполномоченные 
разработчики, в ходе разработки административных регламентов осуществляет следующие дей-
ствия:

- размещает проект административного регламента в сети Интернет на своем официальном сай-
те, за исключением проектов административных регламентов или отдельных их положений, содержа-
щих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, 
не позднее, чем за 14 дней до его направления на согласование в установленном порядке;

- рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;
- проводит публичное обсуждение проекта административного регламента исполнения муници-

пальной функции (предоставления муниципальной услуги);
- направляет проект административного регламента на независимую экспертизу.
3.2. Срок приема заключений по результатам независимой экспертизы, а также предложений, 

поступающих от заинтересованных граждан и организаций, должен составлять не менее 10 дней с 
момента публикации проекта административного регламента в сети Интернет.

3.3. Независимая экспертиза проектов административных регламентов исполнения муниципаль-
ных функций (предоставления муниципальных услуг) может проводиться саморегулируемыми или 
иными организациями, осуществляющими свою деятельность в соответствующей сфере, в том числе:

- Общественной Палатой Новгородской области;
- Торгово–промышленной палатой Новгородской области.
3.4. Результатом независимой экспертизы является экспертное заключение (в соответствии с 

Приложением №1 к Порядку), которое подписывается руководителем организации, проводившей экс-
пертизу, или уполномоченным им лицом. 

3.5. Специалисты Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, уполномоченные 
разработчики, разработавшие проект административного регламента, обеспечивает получение не 
менее одного заключения независимой экспертизы и вправе привлекать организации для проведе-
ния независимой экспертизы на основе заключения договора оказания услуг. 

Независимая экспертиза может быть также проведена по инициативе заинтересованных орга-
низаций за счет собственных средств. В этом случае экспертное заключение может быть направ-
лено заинтересованной организацией в Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, 
уполномоченным разработчикам, разработавшим административный регламент. 

3.6. Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения, проводится анализ практики 
применения административных регламентов с целью установления:

а) соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями 
муниципальной услуги характера взаимодействия с должностными лицами местного самоуправ-
ления Тёсово-Нетыльского городского поселения и должностными лицами Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения, качества и доступности соответствующей муниципальной услуги 
(срок предоставления, условия ожидания приема, порядок информирования о муниципальной услуге 
и т.д.);

б) обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
в) выполнения требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат 

установлению отсутствие избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков 
исполнения административных процедур и административных действий;

г) соответствия должностных инструкций ответственных лиц, участвующих в исполнении муници-
пальной функции (предоставлении муниципальной услуги), административному регламенту в части 
описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

д) ресурсного обеспечения исполнения административного регламента;
е) необходимости внесения в него изменений.
3.7. Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в 

сети Интернет на официальном сайте Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения по 
адресу: http://admnovray.natm.ru. 

Приложение №1
к Порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципаль-

ных функций (оказания муниципальных услуг), утвержденному постановлением Главы Тёсово-
Нетыльского городского поселения 

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента исполнения муниципальной функции (предостав-

ления муниципальной услуги) 

I. Общие сведения
1.1. Наименование проекта административного регламента и разработавшего его органа ис-

полнительной власти.
1.2. Основание для проведения независимой экспертизы.
1.3. Дата начала и завершения проведения независимой экспертизы.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставления му-
ниципальной услуги)

2.1. Оценка оптимальности административных процедур и административных действий по испол-
нению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), в том числе с учетом на-
личия избыточных согласований, визирований, избыточных требований по предоставлению инфор-
мации, предъявляемых к лицам, взаимодействующим с органом исполнительной власти в процессе 
реализации функции (предоставления услуги), необоснованной широты дискреционных полномочий 
должностных лиц, необоснованно длительных сроков выполнения административных процедур и ад-
министративных действий и др. 

2.2. Оценка качества обслуживания заявителей (длительные очереди, невнимательное или неу-
важительное отношение к заявителям, высокие затраты, которые заявитель вынужден нести в связи с 
реализацией функции (оказанием услуги), некомфортные условия ожидания приема у должностного 
лица и др.).

2.3. Оценка оптимальности способов предоставления информации заинтересованным лицам и 
др.

III. Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставле-
ния муниципальной услуги) после принятия и внедрения административного регламента и отсутствие 
отрицательных последствий принятия и внедрения административного регламента

3.1. Соответствие проекта административного регламента установленным требованиям.
3.1.1. Соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы.
3.1.2. Отсутствие в административном регламенте исполнения муниципальной функции (предо-

ставления муниципальной услуги) полномочий органа местного самоуправления, не предусмотрен-
ных актами большей юридической силы, а также ограничений в части реализации прав и свобод 
граждан, прав и законных интересов организаций, за исключением случаев, когда возможность и 
условия введения таких ограничений актами уполномоченного органа исполнительной власти прямо 
предусмотрена актами большей юридической силы.

3.1.3. Соблюдение требований к структуре административного регламента исполнения муници-
пальной функции (предоставления муниципальной услуги).

3.1.4. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) устранения избыточных административных процедур и избыточ-
ных административных действий.

3.1.5. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) упрощения административных процедур и административных 
действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур и административных 
действий.

3.1.6. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции (пре-
доставления муниципальной услуги) предоставления информации о действиях и административных 
процедурах гражданам и организациям.

3.1.7. Обеспечение административным регламентом исполнения муниципальной функции 
(предоставления муниципальной услуги) возможности установления персональной ответственности 
должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию 
или административной процедуре при исполнении муниципальной функции или предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.2. Общая оценка того, каким образом и в какой степени устранены недостатки сложившейся 
практики исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги). Оценка ожи-
даемого эффекта от принятия и внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы
4.1. Замечания по проекту административного регламента исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги).
4.2. Рекомендация проекта административного регламента исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги) к принятию или к доработке.

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Тёсово-Нетыльского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.02.2011г. № 9
п. Тёсово-Нетыльский

Об утверждении Положения о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых, (оказы-
ваемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе 
информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия 
с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет», целях обеспечения информационной откры-
тости деятельности администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, повышения качества 
и доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о реестре муниципальных функций, (услуг), исполняемых, 

(оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения. 
2. Определить Мякину О.А. - Уполномоченным лицом по ведению реестра муниципальных функ-

ций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения 
поселения.

3. Уполномоченному лицу:
3.1. В срок до 05 февраля 2011г. сформировать и утвердить реестр муниципальных функций, 

(услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения;
3.2. В срок не позднее 05 февраля 2011г. приступить к формированию информационной систе-

мы «Портал муниципальных услуг (функций) Новгородского муниципального района».
3.3. Регулярно представлять в Администрацию Новгородской области сведения о муниципаль-

ных функциях (услугах), включенных в реестр муниципальных функций, (услуг), исполняемых (оказы-
ваемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения поселения, для размещения в 
информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 
области».

4. Лицами, ответственными за размещение сведений о муниципальных функциях (услугах) в 
реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-
Нетыльского городского поселения, являются главный специалист Администрации Тёсово-
Нетыльского городского поселения Мякину О.А.

4.1. Лицам, указанным в п. 4 постановления, разместить в срок до 25 января 20011г. сведения 
о муниципальных функциях (услугах) в реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказы-
ваемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения;

5. Контроль за выполнением постановления Администрации Тёсово-Нетыльского городского по-
селения возложить на Заместителя Главы Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения 
Шумайловой Л.Г. 

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский

Утверждено
Постановлением Главы Тёсово-Нетыльского городского поселения от 02.02. 2011 №9 

ПОЛОЖЕНИЕ
о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией 

Тёсово-Нетыльского городского поселения. 

1. Общие положения
1.1. настоящее Положение о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказывае-

мых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения (далее - Положение) определяет 
порядок ведения реестра муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администра-
цией Тёсово-Нетыльского городского поселения (далее - Реестр), а также использования сведений, 
содержащихся в Реестре.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:
реестр муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-

Нетыльского городского поселения, - документ, содержащий информацию о муниципальных функциях 
(услугах), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения, 
сформированную в соответствии с Положением;

муниципальная функция - регулярно осуществляемая Администрацией Тёсово-Нетыльского го-
родского поселения деятельность по реализации или обеспечению реализации своих полномочий;

муниципальная услуга - деятельность по реализации функций Администрации Тёсово-Нетыльского 
городского поселения, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий Ад-
министрации Тёсово-Нетыльского городского поселения по решению вопросов местного значения, 
установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом Тёсово-
Нетыльского городского поселения;

муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объ-
ему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания Администрацией Тёсово-Нетыльского 
городского поселения. Муниципальных услуг. Муниципальное задание формируется в порядке, уста-
новленном Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения.

1.3. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных физических и юридических 
лиц, органов местного самоуправления и органов государственной власти достоверной информа-
цией о муниципальных функциях (услугах), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-
Нетыльского городского поселения. 

1.4. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:
полнота Реестра;
открытость и доступность Реестра для всех заинтересованных лиц;
регулярная актуализация сведений о муниципальных функциях (услугах), содержащихся в Рее-

стре.
1.5. Реестр утверждается распоряжением Администрации Тёсово-Нетыльского городского по-

селения.
1.6. Реестр размещается на официальном сайте Администрации Тёсово-Нетыльского городского 

поселения в сети Интернет.
2. Порядок ведения Реестра
2.1. Ведение Реестра осуществляется уполномоченным Главой Администрации Тёсово-

Нетыльского городского поселения лицом, путем формирования перечня муниципальных функций 
(услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения.

При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет 
имеет запись на бумажном носителе.

2.2. Реестр ведется по следующим разделам:
муниципальные функции, исполняемые Администрацией Тёсово-Нетыльского городского посе-

ления;

муниципальные услуги, оказываемые Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения.
2.3. Для включения муниципальной функции (услуги) в Реестр лица, ответственные за размеще-

ние сведений о муниципальных функциях (услугах) в реестре муниципальных функций (услуг), испол-
няемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения, направляет лицу, 
указанному в п. 2.1. Положения следующие документы:

2.3.1. Тексты нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия Администрации 
Тёсово-Нетыльского городского поселения, по исполнению муниципальной функции;

2.3.2. Муниципальное задание;
2.3.2. Административный регламент исполнения муниципальной функции, оказания муниципаль-

ной услуги.
2.4. Лица, ответственные за размещение сведений о муниципальных функциях (услугах) в реестре 

муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Тёсово-Нетыльского 
городского поселения, в течение 10 рабочих дней после внесения изменений в документы, указан-
ные в подпункте 2.3. Положения, обязаны проинформировать об этом уполномоченное лицо, указан-
ное в п. 2.1.Положения и представить документы, подтверждающие изменения.

2.5. Лицо, уполномоченное по ведению Реестра не реже 1 раза в квартал обязан обновлять Ре-
естр, размещаемый на официальном сайте Администрации Тёсово-Нетыльского городского в сети 
Интернет.

3. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре
3.1. Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми и общедоступными.
3.2. Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются заинтересованным органам государ-

ственной власти, органам местного самоуправления, физическим и (или) юридическим лицам в виде 
документированной информации, а также путем обеспечения доступа к информационным ресурсам, 
включая официальный сайт Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения в сети Интер-
нет.

3.3. Сведения, содержащиеся в Реестре, регулярно предоставляются в Администрацию Новго-
родской области для размещения в информационной системе «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Новгородской области».

Состав сведений о муниципальных функциях (услугах) для размещения в информационной систе-
ме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» определяется 
согласно приложениям № 1 и 2 в зависимости от того, утверждены или не утверждены администра-
тивные регламенты исполнения муниципальных функций, (оказания муниципальных услуг).

Приложение № 1
 к Положению о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Админи-

страцией Тёсово-Нетыльского городского поселения 

ПЕРЕЧЕНЬ
сведений о муниципальной услуге (функции), в отношении которой утвержден администра-

тивный регламент оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции);
2. Сведения о лице, оказывающем услугу (исполняющего функцию);
3. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

Новгородской области, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть 
оказана муниципальная услуга (исполнена муниципальная функция);

4. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нор-
мативного правового акта и источников его официального опубликования;

5. Описание результатов оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);
6. Категория заявителей, которым оказывается муниципальная услуга;
7. Места информирования о правилах оказания муниципальной услуги;
8. Максимально допустимые сроки оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции);
9. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции) либо отказа в оказании муниципальной услуги;
10. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения муниципальной услуги, 

способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием муни-
ципальных услуг, в результате оказания которых могут быть получены такие документы;

11. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой 
с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе;

12. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, 
подлежащих выполнению органом местного самоуправления или органом исполнительной власти 
при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции), в том числе информация 
о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

13. Адреса официальных сайтов Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения в 
сети Интернет, адреса их электронной почты, телефоны;

14. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должност-
ных лиц при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) и информация о 
должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные;

15. Текст административного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муници-
пальной функции);

16. Сведения о дате вступления в силу административного регламента оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции);

17. Сведения о периоде действия административного регламента оказания муниципальной услу-
ги (исполнения муниципальной функции) (если срок действия указанного административного регла-
мента ограничен либо административный регламент прекратил действие);

18. Сведения о внесении изменений в административный регламент оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции) с указанием реквизитов актов, которыми такие изме-
нения внесены;

19. Дата, с которой действие административного регламента оказания муниципальной услуги 
(исполнения муниципальной функции) временно приостановлено и продолжительность такого при-
остановления;

20. Дата прекращения действия административного регламента оказания муниципальной услуги 
(исполнения муниципальной функции) (признания его утратившим силу);

21. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для об-
ращения в орган местного самоуправления муниципального района для получения муниципальной 
услуги (в электронной форме).

Приложение № 2
к Положению  о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Админи-

страцией Тёсово-Нетыльского городского поселения 

ПЕРЕЧЕНЬ
сведений о муниципальной услуге (функции), в отношении которой не утвержден админи-

стративный регламент оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции);
2. Муниципальные услуги, оказываемые в рамках исполнения муниципальной функции (для му-

ниципальной функции), либо муниципальная функция, в рамках исполнения которой оказывается 
муниципальная услуга (для муниципальной услуги);

3. Сведения о лице, оказывающем услугу (исполняющего функцию); 
4. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

Новгородской области, органов местного самоуправления муниципального района, без привлечения 
которых не может быть оказана муниципальная услуга;

5. Наименования регулирующих оказание муниципальной услуги (исполнение муниципальной 
функции) нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и источников официального опу-
бликования;

6. Описание результатов оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);
7. Категория заявителей, которым оказывается муниципальная услуга;
8. Места информирования о правилах оказания муниципальной услуги;
9. Максимально допустимые сроки оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции);
10. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги (исполнения муниципаль-

ной функции) либо отказа в оказании муниципальной услуги;
11. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения муниципальной услуги, 

способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием муни-
ципальных услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

12. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания муниципальной услуги и размерах 
платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга оказывается на возмездной основе;

13. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, 
подлежащих выполнению Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения при оказании 
муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции), в том числе информация о промежуточ-
ных и окончательных сроках таких административных процедур;

14. Адреса официального сайта Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения в сети 
Интернет, адреса их электронной почты, телефоны;

15. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обра-
щения в Администрацию Тёсово-Нетыльского городского поселения в целях получения муниципаль-
ной услуги (в электронной форме);

16. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должност-
ных лиц при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) и информация о 
должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные;

17. Сведения о подготовке проекта административного регламента Администрацией Тёсово-
Нетыльского городского поселения;

18. Текст проекта административного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения 
муниципальной функции);

19. Сведения о размещении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административ-
ного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) на офици-
альном сайте Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, в сети Интернет;

20. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) предложений от заинте-
ресованных организаций и граждан на проект административного регламента оказания муниципаль-
ной услуги (исполнения муниципальной функции);

21. Сведения о направлении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта администра-
тивного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) на не-
зависимую экспертизу;

22. Сведения о сроке приема заключений по результатам независимой экспертизы проекта адми-
нистративного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);

23. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по резуль-
татам независимой экспертизы проекта административного регламента оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции);

24. Текст вывода независимой экспертизы проекта административного регламента оказания му-
ниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);

25. Наименование и реквизиты приказа об утверждении административного регламента ока-
зания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) уполномоченным должностным 
лицом;

30. Дата вступления в силу опубликованного административного регламента оказания муници-
пальной услуги (исполнения муниципальной функции);

31. Сведения о размещении на официальном сайте Администрации Тёсова-Нетыльского город-
ского поселения сети Интернет утвержденного административного регламента оказания муниципаль-
ной услуги (исполнения муниципальной функции);

32. Результаты анализа практики применения административного регламента оказания муници-
пальной услуги (исполнения муниципальной функции).
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Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Тёсово-Нетыльского городского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ
02.02. 2011г. № 7-рг
п. Тёсово-Нетыльский

Об утверждении реестра муниципальных функций (услуг), исполняемых, (оказываемых) Ад-
министрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 № 478 «О единой системе 
информационно-справочной поддержке граждан и организаций по вопросам взаимодействия с орга-
нами исполнительной власти органами местного самоуправления с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет», в целях обеспечения информационной открытости деятель-
ности Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения, повышения качества исполнения 
ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг,

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) 
Администрацией Тёсово-Нетыльского городского поселения.

2. Опубликовать распоряжение в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский

Утверждено
 Распоряжением Главы  Тёсово-Нетыльского городского поселения от 02.02.2011 № 7-рг

РЕЕСТР
 муниципальных услуг органов местного самоуправления 

Тёсово-Нетыльского городского поселения.

№
п/п

Наименование му-
ниципальной услуги  
(функции)

Нормативный правовой акт, устанавли-
вающий полномочие органа местного са-
моуправления

Орган местного самоуправления, предо-
ставляющий муниципальную услугу  
(исполняющий муниципальную функцию)

1.

Осуществление земель-
ного контроля за ис-
пользованием земель 
поселения

Подпункт 26 части 1 статьи 16 
Федерального Закона от 6  октября  2003  г. 
№ 131-ФЗ

 Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
« Проведения проверок при осуществле-
нии муниципального контроля на терри-
тории Тёсово-Нетыльского городского 
поселения» 

2.

Предоставление ма-
лоимущим гражданам, 
проживающим в посе-
лении и нуждающимся 
в улучшении жилищных 
условий, жилых поме-
щений

Пункт 6 части 1 статьи 14, Федерального за-
кона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ

Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
«Предоставление малоимущим гражда-
нам, проживающим в поселении и нужда-
ющимся в улучшении жилищных условий, 
жилых помещений»

3.
Организация рас-
смотрения обращений 
граждан

Федеральным законом от 06.10.2003 
№  131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», Федеральным законом 
от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской 
Федерации»

 Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
 «Организация рассмотрения обращений 
граждан»

4. Ведение реестра муни-
ципальных контрактов

Федеральным законом от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации

 Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги 
«Ведение реестра муниципальных кон-
трактов Тёсово-Нетыльского городского 
поселения»

5.

Присвоение (уточне-
ние) адресов объектам 
недвижимого имуще-
ства

Федеральным законом от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации

 Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
«Присвоение (уточнение) адресов объек-
там недвижимого имущества» 

6.

Выдача справок об от-
казе от права преиму-
щественной покупки 
доли в праве общей до-
левой собственности на 
жилые помещения

Федеральным законом от 6 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

 Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
 «Выдача справок об отказе от права 
преимущественной покупки доли в праве 
общей долевой собственности на жилые 
помещения»

7.

Изменение вида разре-
шенного использования 
земельных участков и 
объектов капитального 
строительства

Градостроительный кодекс Российской Фе-
дерации от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской 
Федерации

Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
 «Изменение вида разрешенного исполь-
зования земельных участков и объектов 
капитального строительства»

8.

 Организация размеще-
ния заказов на
поставки товаров, вы-
полнение работ,
оказание услуг для му-
ниципальных нужд

Федеральный закон от 21 июля 2005 года № 
94-ФЗ «О размещении заказов на поставку 
товаров, выполнения услуг для государствен-
ных и муниципальных нужд»

Административный регламент админи-
страции Тёсово-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги
 «Организация размещения заказов на 
поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг для муниципальных нужд 
Пролетарского городского поселения»

9.

Заключение договора 
социального найма 
и договоров найма 
жилых помещений 
специализированного 
жилищного фонда, му-
ниципального жилого 
фонда

Пункт 4 статьи 14 Жилищный кодекс Россий-
ской Федерации 

Административный регламент админи-
страции Тёсова-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги 
«Заключение договора социального най-
ма и договоров найма жилых помещений 
специализированного жилищного фонда, 
муниципального жилого фонда Тёсова-
Нетыльского городского поселения»

10.

 Предоставление инфор-
мации о порядке пре-
доставления жилищно-
коммунальных услуг 
населению

Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 23.05.2006 № 307 «Об 
утверждении правил предоставления комму-
нальных услуг гражданам»

Административный регламент админи-
страции Тёсова-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги 
«Предоставление информации о порядке 
предоставления жилищно-коммунальных 
услуг населению»

11.

Государственная ре-
гистрации актов граж-
данского состояния 
(рождение, заключение 
брака, смерти)

Часть 2 статьи 38 Федерального закона от 5 
ноября 1997г.№143-ФЗ «Об актах граждан-
ского состояния»

Административный регламент админи-
страции Тёсова-Нетыльского городского 
поселения по предоставлению муници-
пальной услуги 
«Государственная регистрации актов 
гражданского состояния (рождение, за-
ключение брака, смерти)»

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения

РЕШЕНИЕ
от 31.01.2011 г. № 30
п. Тёсово-Нетыльский

О передаче части полномочий в области жилищных отношений администрации Новгородско-
го муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Феде-
рации, Уставом Тёсово-Нетыльского городского поселения

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Передать администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по при-

нятию в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых по-
мещений в жилые помещения и согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений, 
расположенных на территории Тёсово-Нетыльского городского поселения.

2. Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения заключить соглашение с админи-
страцией Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 на-
стоящего решения, на срок с момента заключения до 31 декабря 2011 года.

3.Внести изменения в приложение № 4,6 решения Совета депутатов Тёсово-Нетыльского город-
ского поселения от 30.11.2010 № 14 «О бюджете Тёсово-Нетыльского городского поселения на 2011 
год и на плановый период до 2013 года». 

Приложение № 4, 6 изложить в прилагаемой редакции.
4. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский 

Приложение 4 
к решению Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения от 31.01.2011г. №30 

Распределение бюджетных ассигнований на 2011 год по разделам и подразделам, целевым 
статьям и видам расходов классификации расходов бюджета

(тыс. ру-
блей)

Наименование Рз ПР ЦСР ВР Сумма
Общегосударственные вопросы 01 4 947,40
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 01 02 602,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 02 002 00 00 602,00
Глава муниципального образования 01 02 002 03 00 602,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 01 02 002 03 00 500 602,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 01 04 4 338,40
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 04 002 00 00 4 338,40
Центральный аппарат 01 04 002 04 00 4 338,40
Выполнение функций органами местного самоуправления 01 04 002 04 00 500 4 338,40
Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 01 07 020 00 00 0,00

Проведение выборов в представительные органы
муниципального образования 01 07 020 00 02 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 02 500 0,00
Проведение выборов главы муниципального
образования 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 03 500 0,00
Резервные фонды 01 11 1,00
Резервные фонды 01 11 070 00 00 1,00
Резервные фонды местных администраций 01 11 070 05 00 1,00
Прочие расходы 01 11 070 05 00 013 1,00
Другие общегосударственные вопросы 01 13 6,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 01 13 001 00 00 6,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 01 13 001 38 00 6,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 01 13 001 38 00 500 6,00
Условно утвержденные расходы 01 13 099 00 00 0,00
Условно утвержденные расходы 01 13 099 00 00 999 0,00
Национальная оборона 02 161,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 161,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 02 03 001 00 00 161,00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 02 03 001 36 00 161,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 02 03 001 36 00 500 161,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 03 80,00
Обеспечение пожарной безопасности 03 10 80,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 03 10 202 00 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности и правоохранительной деятельности 03 10 202 67 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 03 10 202 67 00 014 80,00
Другие вопросы в области национальной экономики 04 0,00
Реализация государственных функций в области 
национальной экономики 04 12 0,00
Областная целевая программа «Государственная поддержка развития 
местного самоуправления в Новгородской области на 2009-2011 годы» 04 12 340 03 00 0,00

Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 04 12 340 03 00 500 0,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 52 012,00
Жилищное хозяйство 05 01 13 218,00
Обеспечение мероприятий по переселению граждан 
из аварийного жилищного фонда за счет средств
бюджетов 05 01 098 02 02 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 098 02 02 500 0,00
Поддержка жилищного хозяйства 05 01 350 00 00 718,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 05 01 350 01 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 05 01 350 01 00 006
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 350 02 00 718,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 350 02 00 500 718,00
Проедоставление услуг организациями технической
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве собст-
венности 05 01 350 04 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 350 04 00 500 0,00
Областная целевая программа «Переселение граждан, 05 01 5221100 12 500,000
проживающих на территории Новгородской области,
из многоквартирных домов, признанных аварийными 
и подлежащими сносу или реконструкции, 2010-2015гг.»
Бюджетные инвестиции 05 01 5221100 003 12 500,000
Целевая программа «Переселение граждан, прожи- 05 01 7950100 0,000
вающих на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
в 2010-2011 гг.»
Мероприятия на переселение граждан, проживающих 05 01 7950100 501 0,000
на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
Коммунальное хозяйство 05 02 27 768,00
Поддержка коммунального хозяйства 05 02 351 00 00 27 768,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 05 02 351 02 00 22 700,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 02 00 006 22 700,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 05 02 351 03 00 4 866,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 03 00 006 4 866,00
Мероприятия в области коммунального хозяйства 05 02 351 05 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 02 351 05 00 500 0,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
общественных бань 05 02 351 06 00 202,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 06 00 006 202,00
Благоустройство 05 03 11 026,00
Благоустройство 05 03 600 00 00 11 026,00
Уличное освещение 05 03 600 01 00 8 522,00
Субсидии юридическим лицам 05 03 600 01 00 500 8 522,00
Содержание автомобильных дорого и инженерных
сооружений на них в границах городских округов
и поселений в рамках благоустройства 05 03 600 02 00 1 252,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 02 00 500 1 252,00
Озеленение 05 03 600 03 00 32,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 03 00 500 32,00
Организация и содержание мест захоронения 05 03 600 04 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 04 00 500 20,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 05 03 600 05 00 1 200,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 05 00 500 1 200,00
Субсидия на поддержку поселений в части 05 03 600 06 00
выплат призов в денежном выражении
Выполнение функций органами местного 05 03 600 06 00 500
самоуправления
Образование 07 8,00
Молодежная политика и оздоровление детей 07 07 8,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 07 07 431 00 00 8,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 07 07 431 01 00 8,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 07 07 431 01 00 500 8,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 08 3,00
Культура 08 01 3,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 08 01 450 00 00 3,00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 08 01 450 85 00 3,00
Прочие расходы, услуги 08 01 450 85 00 013 3,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 11 20,00
Физическая культура и спорт 11 01 20,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 11 01 512 00 00 20,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 11 01 512 97 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 11 01 512 97 00 500 20,00
Иные межбюджетные трансферты 11 04 17,60
Межбюджетные трансферты бюджетам
муниципальных районов из бюджетов поселений
и межбюджетные трансферты бюджетам поселений
из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 11 04 5210600 17,60
заключенными соглашениями

Иные межбюджетные трансферты 11 04 521600 017 17,60

ВСЕГО РАСХОДОВ: 57 249,000

Приложение 6 
к решению Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения от 31.01.2011г. №30 

Ведомственная структура расходов бюджета Тёсово-Нетыльского городского поселения на 
2011 год

(тыс. ру-
блей)

Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР Сумма

Общегосударственные вопросы 354 01 4 947,40
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 354 01 02 602,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 354 01 02 002 00 00 602,00
Глава муниципального образования 354 01 02 002 03 00 602,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 354 01 02 002 03 00 500 602,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 354 01 04 4 338,40
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 354 01 04 002 00 00 4 338,40
Центральный аппарат 354 01 04 002 04 00 4 338,40
Выполнение функций органами местного самоуправления 354 01 04 002 04 00 500 4 338,40
Обеспечение проведения выборов и референдумов 354 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 354 01 07 020 00 00 0,00
Проведение выборов в представительные органы
муниципального образования 354 01 07 020 00 02
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 354 01 07 020 00 02 500 0,00
Проведение выборов главы муниципального
образования 354 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 354 01 07 020 00 03 500 0,00
Резервные фонды 354 01 11 1,00
Резервные фонды 354 01 11 070 00 00 1,00
Резервные фонды местных администраций 354 01 11 070 05 00 1,00
Прочие расходы 354 01 11 070 05 00 013 1,00
Другие общегосударственные вопросы 354 01 13 6,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 354 01 13 001 00 00 6,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 354 01 13 001 38 00 6,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 01 13 001 38 00 500 6,00
Условно утвержденные расходы 354 01 13 099 00 00 0,00
Условно утвержденные расходы 354 01 13 099 00 00 999 0,00
Национальная оборона 354 02 161,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 354 02 03 161,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 354 02 03 001 00 00 161,00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 354 02 03 001 36 00 161,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 02 03 001 36 00 500 161,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 354 03 80,00
Обеспечение пожарной безопасности 354 03 10 80,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 354 03 10 202 00 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности и правоохранительной деятельности 354 03 10 202 67 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 354 03 10 202 67 00 014 80,00
Другие вопросы в области национальной экономики 354 04 0,00
Реализация государственных функций в области национальной 
экономики 354 04 12 0,00

Областная целевая программа «Государственная поддержка раз-
вития местного самоуправления в Новгородской области на 2009-
2011 годы»

354 04 12 340 03 00 0,00

Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 04 12 340 03 00 500 0,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 354 05 52 012,00
Жилищное хозяйство 354 05 01 13 218,00
Обеспечение мероприятий по переселению граждан 
из аварийного жилищного фонда за счет средств
бюджетов 354 05 01 098 02 02 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 01 098 02 02 0,00
Поддержка жилищного хозяйства 354 05 01 350 00 00 500 718,00
Компенсация выпадающих жоходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 354 05 01 350 01 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 01 350 01 00 006 0,00
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 354 05 01 350 02 00 718,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 01 350 02 00 500 718,00
Проедоставление услуг организациями технической
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве собст-
венности 354 05 01 350 04 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 01 350 04 00 500 0,00
Областная целевая программа «Переселение граждан, 354 05 01 5221100 12 500,000
проживающих на территории Новгородской области,
из многоквартирных домов, признанных аварийными 
и подлежащими сносу или реконструкции, 2010-2015гг.»
Бюджетные инвестиции 354 05 01 5221100 003 12 500,000
Целевая программа «Переселение граждан, прожи- 354 05 01 7950100 0,000
вающих на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
в 2010-2011 гг.»
Мероприятия на переселение граждан, проживающих 354 05 01 7950100 501 0,000
на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
Коммунальное хозяйство 354 05 02 27 768,00
Поддержка коммунального хозяйства 354 05 02 351 00 00 27 768,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 354 05 02 351 02 00 22 700,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 02 00 006 22 700,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 354 05 02 351 03 00 4 866,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 03 00 006 4 866,00
Мероприятия в области коммунального хозяйства 354 05 02 351 05 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 02 351 05 00 500 0,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
общественных бань 354 05 02 351 06 00 202,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 06 00 006 202,00
Благоустройство 354 05 03 11 026,00
Благоустройство 354 05 03 600 00 00 11 026,00
Уличное освещение 354 05 03 600 01 00 8 522,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 01 00 500 8 522,00
Содержание автомобильных дорого и инженерных
сооружений на них в границах 
поселений в рамках благоустройства 354 05 03 600 02 00 1 252,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 02 00 500 1 252,00
Озеленение 354 05 03 600 03 00 32,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 03 00 500 32,00
Организация и содержание мест захоронения 354 05 03 600 04 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 04 00 500 20,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 354 05 03 600 05 00 1 200,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 05 00 500 1 200,00
Субсидия на поддержку поселений в части 354 05 03 600 06 00 0,00
выплат призов в денежном выражении
Выполнение функций органами местного 354 05 03 600 06 00 500 0,00
самоуправления
Образование 354 07 8,00
Молодежная политика и оздоровление детей 354 07 07 8,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 354 07 07 431 00 00 8,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 354 07 07 431 01 00 8,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 354 07 07 431 01 00 500 8,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 354 08 3,00
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Культура 354 08 01 3,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 354 08 01 450 00 00 3,00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 354 08 01 450 85 00 3,00
Прочие расходы, услуги 354 08 01 450 85 00 013 3,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 354 11 20,00
Физическая культура и спорт 354 11 01 20,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 354 11 01 512 00 00 20,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 354 11 01 512 97 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 11 01 512 97 00 500 20,00
Иные межбюджетные транферты 354 11 04 17,60
Межбюджетные трансферты бюджетам
муниципальных районов из бюджетов поселений
и межбюджетные трансферты бюджетам поселений
из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 354 11 04 5210600 17,60
заключенными соглашениями
Иные межбюджетные трансферты 354 11 04 521600 017 17,60
ВСЕГО РАСХОДОВ: 57 249,000

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения 

РЕШЕНИЕ
от 31.01.2011 г. № 31
п. Тёсово-Нетыльский

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности администрации 
Новгородского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Тёсово-Нетыльского городского поселения

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Передать администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по выда-

че разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, под-
готовке, выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на 
территории Тёсово-Нетыльского городского поселения.

2. Администрации Тёсово-Нетыльского городского поселения заключить соглашение с админи-
страцией Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 на-
стоящего решения, на срок с момента заключения соглашения до 31 декабря 2011 г.

3. Внести изменения в приложения № 4, 6 решения Совета депутатов Тёсово-Нетыльского город-
ского поселения от 30.11.2010 № 14 «О бюджете Тёсово-Нетыльского городского поселения на 2010 
год и на плановый период до 2012 года».

Приложения № 4, 6 изложить в прилагаемой редакции. 
4. Опубликовать решение в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский

Приложение 4 
к решению Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения от 31.01.2011г. №31 

Распределение бюджетных ассигнований на 2011 год по разделам и подразделам, целевым 
статьям и видам расходов классификации расходов бюджета

(тыс. рублей)
Наименование Рз ПР ЦСР ВР Сумма
Общегосударственные вопросы 01 4 938,40
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 01 02 602,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 02 002 00 00 602,00
Глава муниципального образования 01 02 002 03 00 602,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 01 02 002 03 00 500 602,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 01 04 4 329,40
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 01 04 002 00 00 4 329,40
Центральный аппарат 01 04 002 04 00 4 329,40
Выполнение функций органами местного самоуправления 01 04 002 04 00 500 4 329,40
Обеспечение проведения выборов и референдумов 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 01 07 020 00 00 0,00
Проведение выборов в представительные органы
муниципального образования 01 07 020 00 02 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 02 500 0,00
Проведение выборов главы муниципального
образования 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 01 07 020 00 03 500 0,00
Резервные фонды 01 11 1,00
Резервные фонды 01 11 070 00 00 1,00
Резервные фонды местных администраций 01 11 070 05 00 1,00
Прочие расходы 01 11 070 05 00 013 1,00
Другие общегосударственные вопросы 01 13 6,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 01 13 001 00 00 6,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 01 13 001 38 00 6,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 01 13 001 38 00 500 6,00
Условно утвержденные расходы 01 13 099 00 00 0,00
Условно утвержденные расходы 01 13 099 00 00 999 0,00
Национальная оборона 02 161,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 161,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 02 03 001 00 00 161,00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 02 03 001 36 00 161,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 02 03 001 36 00 500 161,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 03 80,00
Обеспечение пожарной безопасности 03 10 80,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 03 10 202 00 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности и правоохранительной деятельности 03 10 202 67 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 03 10 202 67 00 014 80,00
Другие вопросы в области национальной экономики 04 0,00
Реализация государственных функций в области 
национальной экономики 04 12 0,00
Областная целевая программа «Государственная поддержка развития 
местного самоуправления в Новгородской области на 2009-2011 годы» 04 12 340 03 00 0,00

Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 04 12 340 03 00 500 0,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 05 52 012,00
Жилищное хозяйство 05 01 13 218,00
Обеспечение мероприятий по переселению граждан 
из аварийного жилищного фонда за счет средств
бюджетов 05 01 098 02 02 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 098 02 02 500 0,00
Поддержка жилищного хозяйства 05 01 350 00 00 718,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 05 01 350 01 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 05 01 350 01 00 006
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 05 01 350 02 00 718,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 350 02 00 500 718,00
Проедоставление услуг организациями технической
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве собст-
венности 05 01 350 04 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 01 350 04 00 500 0,00
Областная целевая программа «Переселение граждан, 05 01 5221100 12 500,000
проживающих на территории Новгородской области,
из многоквартирных домов, признанных аварийными 
и подлежащими сносу или реконструкции, 2010-2015гг.»
Бюджетные инвестиции 05 01 5221100 003 12 500,000
Целевая программа «Переселение граждан, прожи- 05 01 7950100 0,000
вающих на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 

аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
в 2010-2011 гг.»
Мероприятия на переселение граждан, проживающих 05 01 7950100 501 0,000
на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
Коммунальное хозяйство 05 02 27 768,00
Поддержка коммунального хозяйства 05 02 351 00 00 27 768,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 05 02 351 02 00 22 700,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 02 00 006 22 700,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 05 02 351 03 00 4 866,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 03 00 006 4 866,00
Мероприятия в области коммунального хозяйства 05 02 351 05 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 02 351 05 00 500 0,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
общественных бань 05 02 351 06 00 202,00
Субсидии юридическим лицам 05 02 351 06 00 006 202,00
Благоустройство 05 03 11 026,00
Благоустройство 05 03 600 00 00 11 026,00
Уличное освещение 05 03 600 01 00 8 522,00
Субсидии юридическим лицам 05 03 600 01 00 500 8 522,00
Содержание автомобильных дорого и инженерных
сооружений на них в границах городских округов
и поселений в рамках благоустройства 05 03 600 02 00 1 252,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 02 00 500 1 252,00
Озеленение 05 03 600 03 00 32,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 03 00 500 32,00
Организация и содержание мест захоронения 05 03 600 04 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 04 00 500 20,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 05 03 600 05 00 1 200,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 05 03 600 05 00 500 1 200,00
Субсидия на поддержку поселений в части 05 03 600 06 00
выплат призов в денежном выражении
Выполнение функций органами местного 05 03 600 06 00 500
самоуправления
Образование 07 8,00
Молодежная политика и оздоровление детей 07 07 8,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 07 07 431 00 00 8,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 07 07 431 01 00 8,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 07 07 431 01 00 500 8,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 08 3,00
Культура 08 01 3,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 08 01 450 00 00 3,00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 08 01 450 85 00 3,00
Прочие расходы, услуги 08 01 450 85 00 013 3,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 11 20,00
Физическая культура и спорт 11 01 20,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 11 01 512 00 00 20,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 11 01 512 97 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 11 01 512 97 00 500 20,00
Иные межбюджетные трансферты 11 04 26,60
Межбюджетные трансферты бюджетам
муниципальных районов из бюджетов поселений
и межбюджетные трансферты бюджетам поселений
из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 11 04 5210600 26,60
заключенными соглашениями
Иные межбюджетные трансферты 11 04 521600 017 26,60
ВСЕГО РАСХОДОВ: 57 249,000

Приложение 6 
к решению Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения от 31.01.2011г. №31 

Ведомственная структура расходов бюджета Тёсово-Нетыльского городского поселения на 
2011 год

(тыс. рублей)
Наименование Мин Рз ПР ЦСР ВР Сумма

Общегосударственные вопросы 354 01 4 938,40
Функционирование высшего должностного лица 
субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования 354 01 02 602,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 354 01 02 002 00 00 602,00
Глава муниципального образования 354 01 02 002 03 00 602,00
Выполнение функций органами мсетного самоуправ-
ления 354 01 02 002 03 00 500 602,00
Функционирование Правительства Российской 
Федерации, высших исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 354 01 04 4 329,40

Руководство и управление в сфере установленных 

функций органов государственной власти субъектов
Российской Федерации и органов местного
самоуправления 354 01 04 002 00 00 4 329,40
Центральный аппарат 354 01 04 002 04 00 4 329,40
Выполнение функций органами местного самоуправления 354 01 04 002 04 00 500 4 329,40
Обеспечение проведения выборов и референдумов 354 01 07 0,00
Проведения выборов и референдумов 354 01 07 020 00 00 0,00
Проведение выборов в представительные органы
муниципального образования 354 01 07 020 00 02
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 354 01 07 020 00 02 500 0,00
Проведение выборов главы муниципального
образования 354 01 07 020 00 03 0,00
Выполнение функций органами местного 
самоуправления 354 01 07 020 00 03 500 0,00
Резервные фонды 354 01 11 1,00
Резервные фонды 354 01 11 070 00 00 1,00
Резервные фонды местных администраций 354 01 11 070 05 00 1,00
Прочие расходы 354 01 11 070 05 00 013 1,00
Другие общегосударственные вопросы 354 01 13 6,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 354 01 13 001 00 00 6,00
Государственная регистрация актов гражданского 
состояния 354 01 13 001 38 00 6,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 01 13 001 38 00 500 6,00
Условно утвержденные расходы 354 01 13 099 00 00 0,00
Условно утвержденные расходы 354 01 13 099 00 00 999 0,00
Национальная оборона 354 02 161,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 354 02 03 161,00
Руководство и управление в сфере установленных 
функций 354 02 03 001 00 00 161,00
Осуществление первичного воинского учета на
территории,где отсутствуют воинские комиссариаты 354 02 03 001 36 00 161,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 02 03 001 36 00 500 161,00
Национальная безопасность и 
правоохранительная деятельность 354 03 80,00
Обеспечение пожарной безопасности 354 03 10 80,00
Воинские формирования (органы, подразделения) 354 03 10 202 00 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности и правоохранительной деятельности 354 03 10 202 67 00 80,00
Функционирование органов в сфере национальной 
безопасности, правоохранительной деятельности 
и обороны 354 03 10 202 67 00 014 80,00
Другие вопросы в области национальной экономики 354 04 0,00
Реализация государственных функций в области национальной 
экономики 354 04 12 0,00

Областная целевая программа «Государственная поддержка 
развития местного самоуправления в Новгородской области 
на 2009-2011 годы»

354 04 12 340 03 00 0,00

Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 04 12 340 03 00 500 0,00
Жилищно-коммунальное хозяйство 354 05 52 012,00
Жилищное хозяйство 354 05 01 13 218,00
Обеспечение мероприятий по переселению граждан 
из аварийного жилищного фонда за счет средств
бюджетов 354 05 01 098 02 02 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-

ления 354 05 01 098 02 02 0,00
Поддержка жилищного хозяйства 354 05 01 350 00 00 500 718,00
Компенсация выпадающих жоходов организациям,
предоставляющим населению жилищные услуги 
по тарифам, не обеспечивающим возмещение
издержек 354 05 01 350 01 00 0,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 01 350 01 00 006 0,00
Капитальный ремонт государственного жилищного 
фонда субъектов Российской Федерации и муни-
ципального жилищного фонда 354 05 01 350 02 00 718,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 01 350 02 00 500 718,00
Проедоставление услуг организациями технической
инвентаризации по оценке строений, помещений, соо-
ружений, принадлежащих гражданам на праве собст-
венности 354 05 01 350 04 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 01 350 04 00 500 0,00
Областная целевая программа «Переселение граждан, 354 05 01 5221100 12 500,000
проживающих на территории Новгородской области,
из многоквартирных домов, признанных аварийными 
и подлежащими сносу или реконструкции, 2010-2015гг.»
Бюджетные инвестиции 354 05 01 5221100 003 12 500,000
Целевая программа «Переселение граждан, прожи- 354 05 01 7950100 0,000
вающих на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
в 2010-2011 гг.»
Мероприятия на переселение граждан, проживающих 354 05 01 7950100 501 0,000
на территории Тесово-Нетыльского городского
поселения из многоквартирных домов, признанных 
аварийными и подлежащими сносу или реконструкции 
Коммунальное хозяйство 354 05 02 27 768,00
Поддержка коммунального хозяйства 354 05 02 351 00 00 27 768,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим
возмещение издержек 354 05 02 351 02 00 22 700,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 02 00 006 22 700,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
водоснабжения и водоотведения по тарифам, не 
обеспечивающим возмещение издержек 354 05 02 351 03 00 4 866,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 03 00 006 4 866,00
Мероприятия в области коммунального хозяйства 354 05 02 351 05 00 0,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 02 351 05 00 500 0,00
Компенсация выпадающих доходов организациям,
предоставляющим населению услуги 
общественных бань 354 05 02 351 06 00 202,00
Субсидии юридическим лицам 354 05 02 351 06 00 006 202,00
Благоустройство 354 05 03 11 026,00
Благоустройство 354 05 03 600 00 00 11 026,00
Уличное освещение 354 05 03 600 01 00 8 522,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 01 00 500 8 522,00
Содержание автомобильных дорого и инженерных
сооружений на них в границах 
поселений в рамках благоустройства 354 05 03 600 02 00 1 252,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 02 00 500 1 252,00
Озеленение 354 05 03 600 03 00 32,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 03 00 500 32,00
Организация и содержание мест захоронения 354 05 03 600 04 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 04 00 500 20,00
Прочие мероприятия по благоустройству
городских округов и поселений 354 05 03 600 05 00 1 200,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 05 03 600 05 00 500 1 200,00
Субсидия на поддержку поселений в части 354 05 03 600 06 00 0,00
выплат призов в денежном выражении
Выполнение функций органами местного 354 05 03 600 06 00 500 0,00
самоуправления
Образование 354 07 8,00
Молодежная политика и оздоровление детей 354 07 07 8,00
Организационно-воспитательная работа с молодежью 354 07 07 431 00 00 8,00
Проведение мероприятий для детей и молодежи 354 07 07 431 01 00 8,00
Выполнение функций горганами местного самоуправ- 
ления 354 07 07 431 01 00 500 8,00
Культура, кинематография, средства 
массовой информации 354 08 3,00
Культура 354 08 01 3,00
Мероприятия в сфере культуры,кинематографии и
средств массовой информации 354 08 01 450 00 00 3,00
Государственная поддержка в сфере культуры,кине-
матографии и средств массовой информации 354 08 01 450 85 00 3,00
Прочие расходы, услуги 354 08 01 450 85 00 013 3,00
Здравоохранение, физическая культура
и спорт 354 11 20,00
Физическая культура и спорт 354 11 01 20,00
Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные
мероприятия 354 11 01 512 00 00 20,00
Мероприятия в области здравоохранения, спорта и
физической культуры, туризма 354 11 01 512 97 00 20,00
Выполнение функций органами местного самоуправ-
ления 354 11 01 512 97 00 500 20,00
Иные межбюджетные транферты 354 11 04 26,60
Межбюджетные трансферты бюджетам
муниципальных районов из бюджетов поселений
и межбюджетные трансферты бюджетам поселений
из бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по решению 
вопросов местного значения в соответствии с 354 11 04 5210600 26,60
заключенными соглашениями
Иные межбюджетные трансферты 354 11 04 521600 017 26,60
ВСЕГО РАСХОДОВ: 57 249,000

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения

РЕШЕНИЕ
от 31.01.2011 № 34
п. Тёсово–Нетыльский

О внесении изменений в решение Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселе-
ния от 14.11.2007 № 34 «О земельном налоге»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» 

Совет депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения
РЕШИЛ:
1. Внести в решение Совета депутатов Тёсово-Нетыльского городского поселения от 14.11.2007 

№ 34 «О земельном налоге» следующие изменения:
1.1. Часть 4 изложить в следующей редакции:
«Налог (авансовые платежи по налогу) подлежат уплате в следующем порядке и в сроки:
- Налогоплательщики, в отношении которых отчетный период определен как квартал, исчисляют 

суммы авансовых платежей по налогу по истечении первого, второго и третьего квартала текущего 
налогового периода как одну четвертую соответствующей налоговой ставки процентной доли ка-
дастровой стоимости земельного участка по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым 
периодом.

- Налогоплательщики – организации исчисляют сумму налога (сумму авансовых платежей по на-
логу) самостоятельно.

- Налогоплательщики – физические лица, являющиеся индивидуальными предпринимателями, 
исчисляют сумму налога (сумму авансовых платежей по налогу) самостоятельно в отношении зе-
мельных участков, используемых (предназначенных для использования) ими в предпринимательской 
деятельности.

- Налогоплательщики – физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, 
уплачивают налог в срок не позднее 1 ноября года, следующего за годом, за который исчислен на-
лог.

 2.Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2011 года, но не ранее, чем по истечении 
одного месяца со дня его официального опубликования. 

3. Решение от 23.12.2010 № 19 «О внесении изменений в решение Совета депутатов Тёсово-
Нетыльского городского поселения от 14.11.2007 № 34 «О земельном налоге» считать утратившим 
силу. 

4. Опубликовать настоящее решение в газете «Звезда».

Глава Тёсово-Нетыльского городского поселения   Н.Н. Величанский

Чечулинское cельское поселение
ИНФОРМАЦИЯ о результатах публичных слушаний

1. 07.02.2011года в 16.00 часов 00 минут в помещении Администрации Чечулинского сельского 
поселения по адресу: д. Чечулино, д. 11, кабинет № 1 состоялись публичные слушания по проекту 
Решения Совета депутатов Чечулинского сельского поселения «Об утверждении Устава Чечулинского 
сельского поселения». Проект указанного муниципального правового акта обсужден, предложений и 
замечаний не поступило».

Глава поселения   А.В. Новиков
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Российская Федерация
Новгородская область Новгородский муниципальный район

Администрация Чечулинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2011 № 1
д. Чечулино

Об утверждении Положения об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также 
минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на терри-
тории Чечулинского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Фз «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Чечулинского сельского по-
селения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также мини-

мизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории 
Чечулинского сельского поселения. 

2. Опубликовать постановление в газете «Звезда».

Глава поселения   А.В. Новиков

Утверждено 
Постановлением Администрации Чечулинского сельского поселения от 17.01.2011 № 1

Положение
Об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) 

ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Чечулинского 
сельского поселения

1.Общие положения
1.1 Настоящее постановление «Об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также 

минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории 
Чечулинского сельского поселения» направлено на реализацию полномочий Администрации Чечу-
линского сельского поселения и установления расходных обязательств по участию в профилактике 
терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений тер-
роризма и экстремизма.

1.2 Для раскрытия настоящего Положения применяется понятие: участие в профилактике терро-
ризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений террориз-
ма и экстремизма в границах поселения; участие органов местного самоуправления и жителей посе-
ления в предупредительных мероприятиях социального, правового и иного характера, направленных 
на выявление и устранение причин и условий, способствующих совершению терроризма и экстре-
мизма, на снижение негативных последствий и окончательное прекращение последствий проявлений 
терроризма и экстремизма, а также на исключение возможности их повторного возникновения.

Иные основные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в том значении, 
что и в Федеральном законе Российской Федерации от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 
терроризму».

1.3.Жители Чечулинского сельского поселения, на добровольной основе по личному согласию, 
могут привлекаться к участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и 
(или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения путем 
осуществления социально значимых для поселения видов деятельности (в том числе дежурств).

2. Полномочия Совета депутатов Чечулинского сельского поселения по участию в профилактике 
терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений тер-
роризма и экстремизма в границах Чечулинского сельского поселения

2.1 Принятие решений по вопросам участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также 
минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах 
поселения, внесение изменений в решения;

2.2 Утверждение муниципальных целевых программ по вопросам участия в профилактике терро-
ризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений террориз-
ма и экстремизма в границах Чечулинского сельского поселения;

2.3 Установление нормы бюджетного финансирования на профилактику терроризма и экстре-
мизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремиз-
ма в границах Чечулинского сельского поселения.

3. Полномочия Администрации Чечулинского сельского поселения по участию в профилактике 
терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений тер-
роризма и экстремизма в границах Чечулинского сельского поселения

3.1 Осуществление профилактической работы во взаимодействии с органами местного самоу-
правления, органами государственной власти, организациями, общественными объединениями, 
жителями поселения;

3.2 Подготовка предложений и разработка мер по профилактике терроризма и экстремизма, 
устранению причин и условий, способствующих их проявлениям при проведении массовых меро-
приятий на территории поселения;

3.3 Обеспечение населения наглядной агитационной информацией предупредительного характе-
ра об угрозах террористической и экстремистской направленности;

3.4 Запрос и получение в установленном порядке необходимых материалов и информации от фе-
деральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Новгородской области, 
общественных объединений, организаций (независимо от форм собственности) и должностных лиц;

3.5 Привлечение для консультационной работы должностных лиц и специалистов.

5. Финансовое обеспечение
Финансовое обеспечение участия в профилактике терроризма и экстремизма осуществляется за 

счет средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете Чечулинского сельского поселения.

Российская Федерация
Администрация Чечулинского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2011 № 2
д. Чечулино

Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Чечулинского сель-
ского поселения посредством сети «Интернет»

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин-
формации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемые
- Порядок опубликования информации на официальном сайте Администрации Чечулинского 

сельского поселения;
- Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения поль-

зования официальным сайтом Администрации Чечулинского сельского поселения в сети Интернет;
- Перечень информации о деятельности Администрации Чечулинского сельского поселения, под-

лежащей опубликованию на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава поселения   А.В. Новиков

Утвержден
Постановлением Администрации Чечулинского сельского поселения от 17.01.2011 № 2

Порядок 
опубликования информации на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского 

поселения

1. Общие положения.
1.1. Настоящий Порядок опубликования информации на официальном сайте Администрации Че-

чулинского сельского поселения (далее - Порядок) разработан в целях обеспечения в соответствии 
с нормами действующего законодательства РФ размещения информации на официальном сайте Ад-
министрации Чечулинского сельского поселения (далее – официальный сайт) в сети «Интернет» по 
адресу: http://admnovray.natm.ru.

1.2. Правовой основой Порядка являются Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обе-
спечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного са-
моуправления», Федеральный закон от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки 
товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Градо-
строительный кодекс РФ, Федеральным закон 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации», Устав Чечулинского сельского поселения и другие 
нормативные правовые акты Российской Федерации, Новгородской области, муниципальные право-
вые акты Новгородского муниципального района, сельского поселения.

1.3. Понятия, используемые в настоящем Порядке:
администрирование сайта - информационное наполнение, внесение необходимых изменений 

в ранее размещенную информацию, непосредственное техническое размещение информации на 
сайте; 

информация о деятельности органов местного самоуправления (далее также информация) - 
информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами 
местного самоуправления Новгородского муниципального района или организациями, подведом-
ственными органам местного самоуправления Новгородского муниципального района (далее - под-
ведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации 
о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, уста-
навливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и 
организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

сайт – веб-сайт, в компьютерной сети объединённая под одним адресом (доменным именем или 
IP-адресом) совокупность документов частного лица или организации;

сеть «Интернет» - глобальная телекоммуникационная сеть информационных и вычислительных 
ресурсов;

сопроводительный лист – документ на бумажном носителе, оформляемый по правилам, преду-
смотренным пунктом 4.2 настоящего Порядка;

провайдер - организация, предоставляющая услуги доступа к Интернету и иные связанные с Ин-
тернетом услуги.

Понятия «опубликование информации» и «размещение информации» для целей настоящего По-
рядка являются тождественными.

2. Информация, подлежащая опубликованию на официальном сайте.
2.1. Опубликованию на официальном сайте подлежит информация согласно Перечню информа-

ции о деятельности Администрации Чечулинского сельского поселения, подлежащей опубликованию 
на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения, утвержденному Главой. 

2.2. На официальном сайте также размещается информация, представленная органами государ-
ственной власти Новгородской области, Новгородского района и иными органами и организациями, 
по согласованию с куратором сайта в соответствии с п.3.2.1 настоящего Порядка.

3. Лица, ответственные за опубликование информации на официальном сайте.
3.1. Лицами, ответственными за опубликование информации являются:
- администратор сайта (далее также – администратор) – лицо, в чьи обязанности входит непо-

средственное (техническое) размещение информации на официальном сайте (администрирование 
сайта);

 - куратор сайта (далее также - куратор) - лицо, в чьи обязанности входит проверка информации, 
предполагаемой к опубликованию на официальном сайте, на соответствие нормативным правовым 
актам Российской Федерации, Новгородской области, муниципальным правовым актам Новгородско-
го муниципального района, регулирующим вопросы размещения информации;

3.2. Полномочия лиц, ответственных за опубликование информации:
3.2.1. Куратор сайта:
- представляет информацию для опубликования на официальном сайте в порядке, предусмотрен-

ном разделом 4 настоящего Порядка;
- несет ответственность за содержание представляемой к опубликованию информации, а также 

своевременность представления такой информации
- осуществляет проверку информации, представленной к размещению на официальном сайте, 

перед её размещением, а также текущую проверку размещенной информации, на предмет соот-
ветствия Федеральному закону от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также иным норма-
тивным правовым актам Российской Федерации, Новгородской области, муниципальным правовым 
актам Новгородского муниципального района и Чечулинского сельского поселения, регулирующим 
вопросы размещения информации;

3.2.2. Администратор сайта:
- непосредственно размещает представленную информацию на официальном сайте;
- отказывает в размещении информации в случае отсутствия согласования размещения такой 

информации с куратором сайта.
3.3. Куратор сайта назначается распоряжением Главы поселения.
3.4. Администратор назначается распоряжением Главы поселения.
4. Порядок представления информации для опубликования на официальном сайте.
4.1. Информация представляется на электронном носителе в виде электронного документа в 

следующих форматах:
- текстовые документы - *.doc, *.txt, *.rtf, *.docx;
- графические изображения - *.jpg, *.bmp, *.jpeg, *.gif;
- видео-материалы - *.avi, *.wmv, *.mov, *.mpeg, *.mpg;
- аудио (звуковые)-материалы - *.mp3, *.wma;
Размер каждого файла не может превышать 50 (пятьдесят) Мб.
4.2. При представлении информации для опубликования оформляется сопроводительный лист в 

произвольной форме с обязательным указанием следующих данных:
- конкретное место (раздел, подраздел) в структуре официального сайта, в котором необходимо 

осуществить размещение информации;
- наименование вновь создаваемых разделов (подразделов) при необходимости их создания;
- указание на особое оформление размещаемой информации, при необходимости такого оформ-

ления и наличии технической возможности;
- предполагаемая дата опубликования информации; 
Представленные сведения не должны допускать двоякого их толкования, а любые неточности ука-

занных сведений трактуются администратором сайта по собственному усмотрению
4.3. Информация, предполагаемая к опубликованию, представляется куратору сайта для согласо-

вания, который в течении не более двух рабочих дней осуществляет проверку представленной инфор-
мации в соответствии со своими полномочиями, установленными пунктом 3.2.1 Порядка.

4.4. В результате согласования, куратор сайта направляет информацию администратору сайта 
для непосредственного размещения.

5. Техническое размещение информации.
5.1. Техническое размещение представленной в порядке, установленном разделом 4 Правил, ин-

формации осуществляется на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения 
в сроки, указанные в п.4.4 Правил, в соответствии с сопроводительным листом.

5.2. Окончанием срока для опубликования информации является 23 часа 59 минут дня, указан-
ного в сопроводительном листе.

5.3. В случае отсутствия технической возможности опубликования информации (неполадки в 
работе сервера, отсутствие интернет-соединения с провайдером, неработоспособность рабочей 
станции (персонального компьютера) администратора сайта, отсутствия возможности считывания 
информации с электронного носителя, отсутствие либо нефункционирование программных и аппа-
ратных средств, необходимых для считывания и размещения информации) отправитель уведомляется 
об этом в письменной форме в течение двух рабочих дней, а размещение информации осуществляет-
ся после устранения обстоятельств, послуживших препятствием для размещения. 

В таком случае окончание срока для опубликования информации откладывается в следующем 
порядке:

- до 30 дней отсутствия технической возможности размещения – на 10 рабочих дней;
- от 31 дня до 60 дней отсутствия технической возможности размещения – на 15 рабочих дней;
- более 61 дня отсутствия технической возможности размещения – на 30 рабочих дней.
5.4. В случае отсутствия технической возможности опубликования информации на официальном 

сайте, информация, касающаяся размещения муниципального заказа в рамках Федерального закона 
от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание 
услуг для государственных и муниципальных нужд» размещается на официальном сайте Новгородско-
го муниципального района.

6. Особые положения.
6.1. В случае необходимости размещения какой-либо информации в короткие сроки (протоколы 

по итогам размещения муниципального заказа), в сопроводительном листе делается соответствую-
щая запись со ссылкой на нормативный правовой акт, обязывающий опубликовать представляемую 
информацию в указанный срок.

Утверждены 
постановлением Главы Чечулинского сельского поселения от 17.01.2011 № 2

Требования
к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования 

официальным сайтом Администрации Чечулинского сельского поселения в сети Интернет

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Ад-
министрации Чечулинского сельского поселения в сети Интернет (далее - сайт) должны обеспечивать 
доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедо-
ступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей 
специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.
4. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:
а) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность 

ее восстановления с указанного носителя;
б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от 

иных неправомерных действий в отношении такой информации;
в) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного раз-

мещения.
5. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. 
Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физиче-

ских лиц с использованием букв латинского алфавита.

Утвержден
постановлением Главы Чечулинского сельского поселения от 17.01.2011 № 2

Перечень
информации о деятельности Администрации Чечулинского сельского поселения, подлежа-

щей опубликованию на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения

Опубликованию на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения под-
лежит следующая информация:

1) общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:
а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов 

справочных служб;
б) сведения о полномочиях, задачах и функциях Администрации, а также перечень законов и 

иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;
в) сведения о руководителе Администрации Чечулинского сельского поселения, его специалистах 

(фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);
г) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в веде-

нии Администрации Чечулинского сельского поселения;
2) информацию о нормотворческой деятельности Администрации Чечулинского сельского по-

селения, в том числе:
а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведе-

ния о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействую-
щими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов нормативных правовых актов, вынесенных на рассмотрении совета депутатов 
Чечулинского сельского поселения; 

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении 
заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципаль-
ных нужд;

г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;
д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администра-

цией Чечулинского сельского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными норма-
тивными правовыми актами;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов Чечулинского сельского поселения;
3) информацию об участии Администрации Чечулинского сельского поселения в целевых и иных 

программах, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией Чечулинского сельского поселе-
ния, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителя;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и приня-
тых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, 
о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению 
Администрацией Чечулинского сельского поселения до сведения граждан и организаций в соответ-
ствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5) информацию о результатах проверок, проведенных Администрацией Чечулинского сельского 
поселения;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителя руководителя Ад-
министрации Чечулинского сельского поселения;

7) статистическую информацию о деятельности Администрации Чечулинского сельского поселе-
ния, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития эко-
номической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полно-
мочиям Администрации Чечулинского сельского поселения;

б) сведения об использовании Администрацией Чечулинского сельского поселения выделяемых 
бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям льготах по платежам в бюджет Администрации 
Чечулинского сельского поселения;

8) информацию о кадровом обеспечении Администрации Чечулинского сельского поселения, в 
том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;
б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации Чечу-

линского сельского поселения;
в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муници-

пальной службы;
г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных 

должностей в Администрации Чечулинского сельского поселения;
9) информацию о работе Администрации Чечулинского сельского поселения с обращениями 

граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государ-
ственных органов, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций 

(юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их 
обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество специалиста, к полномочиям которого отнесены организация приема 
лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также 
номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную 
информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

Российская Федерация
Администрация Чечулинского сельского поселения 

Новгородского района Новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2011 № 4 
д. Чечулино

О внесении изменений в постановление от 20.12.2010 № 73 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций 
(оказания муниципальных услуг)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» и протеста прокуратуры №7-1-2011 от 19.01.2011, 
в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления 
Администрации Чечулинского сельского поселения, повышения качества и доступности исполняемых 
ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения в Порядок разработки и утверждения административных ре-

гламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг), утвержденный 
постановлением Администрации Чечулинского сельского поселения от 20.12.2010 № 73 (далее - 
Порядок):

1.1. В п.1.2 Порядка абзац 3 изложить в следующей редакции:
«муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправле-

ния (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам 
заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» и уставами муниципальных образований»;

1.2. В п.1.2 Порядка абзац 5 изложить в следующей редакции:
«административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предо-

ставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги».
1.3. П. 1.2 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
«заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и 

их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 
органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся

в орган, предоставляющий муниципальные услуги».
1.4. В п.2.1 Порядка слова «V Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставлении муни-
ципальной услуги)» заменить словами «V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих»;

1.5. П. 2.6 Порядка изложить в следующей редакции:
«В разделе V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-

ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих» устанавливается порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служа-
щих, в том числе:»

1.6. В п.1.5 Порядка после слов «Административные регламенты разрабатываются в соответ-
ствии с» дополнить словами «Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг», »;
1.7. В п.3.6 Порядка после слов «Подразделениями Администрации муниципального района, му-

ниципальными учреждениями» слово «приводится» заменить словом «проводится»;
1.8. П. 2.3.3 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:
«-регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услу-

ги.»
1.9. Раздел 2 Порядка дополнить пунктом 2.3.7 следующего содержания:
«2.3.7. В подразделе «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» приводятся по-

казатели доступности предоставляемой муниципальной услуги, включающие такие критерии, как:
- информированность потребителя о получении услуги;
- комфортность ожидания услуги;
- комфортность получения услуги;
- отношение персонала к потребителю услуги;
- непосредственная доступность оказываемой услуги;
- возможность обжалования действий персонала;
и качества предоставляемой муниципальной услуги, включающие такие критерии, как:
- время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность);
- качество содержания конечного результата услуги».
1.10. Пункт 3.1 Порядка изложить в следующей редакции:
«3.1. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, 

проводимой уполномоченным органом государственной власти или уполномоченным органом мест-
ного самоуправления. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента 
(далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также 
возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента 
для граждан и организаций. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридиче-
скими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не 
может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке 
проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, 
являющегося разработчиком административного регламента».

1.11. Пункт 3.2 Порядка изложить в следующей редакции:
«3.2. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении
проекта административного регламента в сети Интернет на соответствующем официальном сай-

те. Данный срок не может быть менее одного месяца со дня размещения проекта административного 
регламента в сети Интернет на соответствующем официальном сайте».

1.12. Пункт 3.3 Порядка изложить в следующей редакции:
«3.3. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой уполно-

моченными органами местного самоуправления, является оценка соответствия проектов админи-
стративных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми 
в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов 
независимой экспертизы в проектах административных регламентов».

1.13. Пункт 3.4 Порядка изложить в следующей редакции:
«3.4. По результатам независимой экспертизы составляется заключение (в соответствии с При-

ложением №1 к Порядку), которое направляется в орган, являющийся разработчиком администра-
тивного регламента. Орган, являющийся разработчиком административного регламента, обязан рас-
смотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам 
каждой такой экспертизы. Непоступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся 
разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой 
экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, указанной в п.3.3 настоящего 
Порядка, и последующего утверждения административного регламента».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава поселения   А.В. Новиков 

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Чечулинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.01.2011 № 5
д. Чечулино

Об утверждении Положения о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (предо-
ставляемых), Администрацией Чечулинского сельского поселения

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 15 июня 2009 № 478 «О единой си-
стеме информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодей-
ствия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет», целях обеспечения информационной от-
крытости деятельности Администрации Чечулинского сельского поселения, повышения качества и 
доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о реестре муниципальных функций, (услуг), исполняемых, 

(оказываемых) Администрацией Чечулинского сельского поселения. 
2. Определить главного специалиста Администрации Чечулинского сельского поселения Гав-

рилину Любовь Николаевну уполномоченным лицом по ведению реестра муниципальных функций 
(услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сельского поселения.

3. Уполномоченному лицу:
3.1. В срок не позднее 25.12.2010 приступить к формированию информационной системы «Пор-

тал муниципальных услуг (функций) Администрации Чечулинского сельского поселения».
3.2. Регулярно представлять в Администрацию Новгородской области сведения о муниципальных 

функциях (услугах), включенных в реестр муниципальных функций, (услуг), исполняемых (оказывае-
мых) Администрацией Чечулинского сельского поселения, для размещения в информационной систе-
ме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

4. Лицом, ответственным за размещение сведений о муниципальных функциях (услугах) в реестре 
муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сель-
ского поселения, является главный специалист Администрации Чечулинского сельского поселения 
Гаврилина Любовь Николаевна. 

4.1. Лицу, указанному в п. 4 постановления, разместить в срок до 01.01.2011 сведения о муни-
ципальных функциях (услугах) в реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) 
Администрацией Чечулинского сельского поселения;

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Новиков

Утверждено
постановлением Администрации Чечулинского сельского поселения от 21.01.2011 № 5

ПОЛОЖЕНИЕ
о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией 

Чечулинского сельского поселения.

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказывае-

мых) Администрацией Чечулинского сельского поселения (далее - Положение) определяет порядок 
ведения реестра муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Че-
чулинского сельского поселения (далее - Реестр), а также использования сведений, содержащихся 
в Реестре.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:
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реестр муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулин-
ского сельского поселения, - документ, содержащий информацию о муниципальных функциях (услу-
гах), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сельского поселения, сформиро-
ванную в соответствии с Положением;

муниципальная функция - регулярно осуществляемая Администрацией Чечулинского сельского 
поселения деятельность по реализации или обеспечению реализации своих полномочий;

муниципальная услуга - деятельность по реализации функций Администрации Чечулинского сель-
ского поселения, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий Админи-
страции Чечулинского сельского поселения по решению вопросов местного значения, установленных 
в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Чечулинского сельского 
поселения;

муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) 
объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания Администрацией Чечулинского 
сельского поселения муниципальных услуг. Муниципальное задание формируется в порядке, установ-
ленном Администрацией Чечулинского сельского поселения.

1.3. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных физических и юридических 
лиц, органов местного самоуправления и органов государственной власти достоверной информаци-
ей о муниципальных функциях (услугах), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского 
сельского поселения. 

1.4. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:
полнота Реестра;
открытость и доступность Реестра для всех заинтересованных лиц;
регулярная актуализация сведений о муниципальных функциях (услугах), содержащихся в Рее-

стре.
1.5. Реестр утверждается распоряжением Администрации Чечулинского сельского поселения.
1.6. Реестр размещается на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского посе-

ления в сети Интернет.
2. Порядок ведения Реестра.
2.1. Ведение Реестра осуществляется уполномоченным Главой Администрации Чечулинского 

сельского поселения лицом, путем формирования перечня муниципальных функций (услуг), испол-
няемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сельского поселения.

При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет 
имеет запись на бумажном носителе.

2.2. Реестр ведется по следующим разделам:
муниципальные функции, исполняемые Администрацией Чечулинского сельского поселения;
муниципальные услуги, оказываемые Администрацией Чечулинского сельского поселения.
2.3. Для включения муниципальной функции (услуги) в Реестр лица, ответственные за разме-

щение сведений о муниципальных функциях (услугах) в реестре муниципальных функций (услуг), ис-
полняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сельского поселения, направляет лицу, 
указанному в п. 2.1. Положения следующие документы:

2.3.1. Тексты нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия Администрации Чечу-
линского сельского поселения, по исполнению муниципальной функции;

2.3.2. Муниципальное задание;
2.3.2. Административный регламент исполнения муниципальной функции, оказания муниципаль-

ной услуги.
2.4. Лица, ответственные за размещение сведений о муниципальных функциях (услугах) в реестре 

муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Администрацией Чечулинского сель-
ского поселения, в течение 10 рабочих дней после внесения изменений в документы, указанные в 
подпункте 2.3. Положения, обязаны проинформировать об этом уполномоченное лицо, указанное в п. 
2.1.Положения и представить документы, подтверждающие изменения.

2.5. Лицо, уполномоченное по ведению Реестра не реже 1 раза в квартал обязан обновлять Ре-
естр, размещаемый на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения в сети 
Интернет.

3. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре
3.1. Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми и общедоступными.
3.2. Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются заинтересованным органам государ-

ственной власти, органам местного самоуправления, физическим и (или) юридическим лицам в виде 
документированной информации, а также путем обеспечения доступа к информационным ресурсам, 
включая официальный сайт Администрации Чечулинского сельского поселения в сети Интернет.

3.3. Сведения, содержащиеся в Реестре, регулярно предоставляются в Администрацию Новго-
родской области для размещения в информационной системе «Портал государственных и муници-
пальных услуг (функций) Новгородской области».

Состав сведений о муниципальных функциях (услугах) для размещения в информационной систе-
ме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» определяется 
согласно приложениям № 1 и 2 в зависимости от того, утверждены или не утверждены администра-
тивные регламенты исполнения муниципальных функций, (оказания муниципальных услуг).

Приложение № 1
к Положению о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых) Админи-

страцией Чечулинского сельского поселения

ПЕРЕЧЕНЬ
сведений о муниципальной услуге (функции), в отношении которой утвержден администра-

тивный регламент оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции);
2. Сведения о лице, оказывающем услугу (исполняющего функцию);
3. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

Новгородской области, органов местного самоуправления, без привлечения которых не может быть 
оказана муниципальная услуга (исполнена муниципальная функция);

4. Наименование административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нор-
мативного правового акта и источников его официального опубликования;

5. Описание результатов оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);
6. Категория заявителей, которым оказывается муниципальная услуга;
7. Места информирования о правилах оказания муниципальной услуги;
8. Максимально допустимые сроки оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции);
9. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции) либо отказа в оказании муниципальной услуги;
10. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения муниципальной услуги, 

способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием муни-
ципальных услуг, в результате оказания которых могут быть получены такие документы;

11. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой 
с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе;

12. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, 
подлежащих выполнению органом местного самоуправления или органом исполнительной власти 
при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции), в том числе информация 
о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

13. Адрес официального сайта Администрации Чечулинского сельского поселения в сети Интер-
нет, адреса их электронной почты, телефоны;

14. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должност-
ных лиц при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) и информация о 
должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные;

15. Текст административного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муници-
пальной функции);

16. Сведения о дате вступления в силу административного регламента оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции);

17. Сведения о периоде действия административного регламента оказания муниципальной услу-
ги (исполнения муниципальной функции) (если срок действия указанного административного регла-
мента ограничен либо административный регламент прекратил действие);

18. Сведения о внесении изменений в административный регламент оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции) с указанием реквизитов актов, которыми такие изме-
нения внесены;

19. Дата, с которой действие административного регламента оказания муниципальной услуги 
(исполнения муниципальной функции) временно приостановлено и продолжительность такого при-
остановления;

20. Дата прекращения действия административного регламента оказания муниципальной услуги 
(исполнения муниципальной функции) (признания его утратившим силу);

21. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для об-
ращения в орган местного самоуправления муниципального района для получения муниципальной 
услуги (в электронной форме).

Приложение № 2
к Положению о реестре муниципальных функций (услуг), исполняемых (оказываемых Админи-

страцией Чечулинского сельского поселения

ПЕРЕЧЕНЬ
сведений о муниципальной услуге (функции), в отношении которой не утвержден админи-

стративный регламент оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции);
2. Муниципальные услуги, оказываемые в рамках исполнения муниципальной функции (для му-

ниципальной функции), либо муниципальная функция, в рамках исполнения которой оказывается 
муниципальная услуга (для муниципальной услуги);

3. Сведения о лице, оказывающем услугу (исполняющего функцию); 
4. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти 

Новгородской области, органов местного самоуправления муниципального района, без привлечения 
которых не может быть оказана муниципальная услуга;

5. Наименования регулирующих оказание муниципальной услуги (исполнение муниципальной 
функции) нормативных правовых актов с указанием их реквизитов и источников официального опу-
бликования;

6. Описание результатов оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);
7. Категория заявителей, которым оказывается муниципальная услуга;
8. Места информирования о правилах оказания муниципальной услуги;
9. Максимально допустимые сроки оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной 

функции);
10. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги (исполнения муниципаль-

ной функции) либо отказа в оказании муниципальной услуги;
11. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения муниципальной услуги, 

способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием муни-
ципальных услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

12. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания муниципальной услуги и размерах 

платы, взимаемой с заявителя, если муниципальная услуга оказывается на возмездной основе;
13. Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, 

подлежащих выполнению Администрацией Чечулинского сельского поселения при оказании муници-
пальной услуги (исполнении муниципальной функции), в том числе информация о промежуточных и 
окончательных сроках таких административных процедур;

14. Адрес официального сайта Администрации Чечулинского сельского поселения в сети Интер-
нет, адрес электронной почты, телефоны;

15. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обра-
щения в Администрацию Чечулинского сельского поселения в целях получения муниципальной услуги 
(в электронной форме);

16. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должност-
ных лиц при оказании муниципальной услуги (исполнении муниципальной функции) и информация о 
должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные;

17. Сведения о подготовке проекта административного регламента Администрацией Чечулин-
ского сельского поселения;

18. Текст проекта административного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения 
муниципальной функции);

19. Сведения о размещении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административ-
ного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) на офици-
альном сайте Администрации Чечулинского сельского поселения, в сети Интернет;

20. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) предложений от заинте-
ресованных организаций и граждан на проект административного регламента оказания муниципаль-
ной услуги (исполнения муниципальной функции);

21. Сведения о направлении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта администра-
тивного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) на не-
зависимую экспертизу;

22. Сведения о сроке приема заключений по результатам независимой экспертизы проекта адми-
нистративного регламента оказания муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);

23. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по резуль-
татам независимой экспертизы проекта административного регламента оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции);

24. Текст вывода независимой экспертизы проекта административного регламента оказания му-
ниципальной услуги (исполнения муниципальной функции);

25. Наименование и реквизиты приказа об утверждении административного регламента оказания 
муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) уполномоченным должностным лицом;

30. Дата вступления в силу опубликованного административного регламента оказания муници-
пальной услуги (исполнения муниципальной функции);

31. Сведения о размещении на официальном сайте Администрации Чечулинского сельского по-
селения в сети Интернет утвержденного административного регламента оказания муниципальной 
услуги (исполнения муниципальной функции);

32. Результаты анализа практики применения административного регламента оказания муници-
пальной услуги (исполнения муниципальной функции).

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Чечулинского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.01. 2011 № 7
д. Чечулино

Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов му-
ниципальных услуг (функций), разработанных Администрацией Чечулинского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости 
деятельности органов местного самоуправления Чечулинского сельского поселения, повышения ка-
чества и доступности исполняемых ими муниципальных функций и предоставляемых ими услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы проектов административных регла-

ментов муниципальных услуг (функций), разработанных Администрацией Чечулинского сельского 
поселения.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Новиков

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Чечулинского сельского поселения от 21.01.2011 № 7

ПОРЯДОК
проведения экспертизы проектов административных регламентов муниципальных услуг 

(функций), разработанных Администрацией Чечулинского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов му-
ниципальных услуг (функций), разработанных Администрацией Чечулинского сельского поселения 
(далее - Порядок) регламентирует процедуру проведения экспертизы проектов административных ре-
гламентов муниципальных услуг (функций), разработанных органами Администрацией Чечулинского 
сельского поселения (далее - экспертиза) в соответствии с Порядком разработки и утверждения ад-
министративных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг), 
утвержденным постановлением Главы Чечулинского сельского поселения от 17.12.2010 № 193.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановле-
нием Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения администра-
тивных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», 
постановлением Главы Чечулинского сельского поселения  от 20.12.2010 № 73 «Об утверждении 
порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных 
функций (оказания муниципальных услуг)», а также иными федеральными законами, нормативными 
правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Новгородской области, Уставом Чечулинского сельского поселения, 
муниципальными правовыми актами Чечулинского сельского поселения.

1.3. Предметом экспертизы является оценка соответствия проектов административных регламен-
тов муниципальных услуг (функций) (далее – проект административного регламента) требованиям, 
предъявляемым к ним Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными норма-
тивными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах 
административных регламентов.

2. Порядок проведения экспертизы

2.1. Экспертиза проекта административного регламента, разработанного Администрацией Чечу-
линского сельского поселения, осуществляется главным специалистом  Администрации.

2.2. Срок проведения экспертизы проекта административного регламента составляет 30 (трид-
цать) дней с момента представления проекта административного регламента на экспертизу.

2.3. Результатом проведения экспертизы является экспертное заключение (в соответствии с При-
ложением №1 к Порядку), которое направляется в орган (учреждение), являющийся разработчиком 
административного регламента (далее – орган (учреждение)). Орган (учреждение), являющийся раз-
работчиком административного регламента, обязан рассмотреть поступившее заключение и принять 
решение по результатам такой экспертизы.

2.4. При наличии замечаний к проекту административного регламента, подлежащих устранению 
орган (учреждение), являющийся разработчиком административного регламента, вносит в проект 
административного регламента соответствующие изменения.

3. Заключительные положения
3.1. Экспертное заключение составляется в двух экземплярах, один из которых направляется в 

орган (учреждение), а второй остается в правовом управлении (структурном подразделении).

Приложение №1
к Порядку проведения экспертизы проектов административных регламентов муниципальных 

услуг (функций), разработанных Администрацией Чечулинского сельского поселения, утвержденно-
му постановлением Главы Чечулинского сельского поселения от 21.01.2011 № 7

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги (исполне-

ния муниципальной функции)

I. Общие сведения
1.1. Наименование проекта административного регламента и разработавшего его отраслевого 

(функционального), структурного подразделения Администрации Новгородского муниципального 
района (муниципального учреждения). 

1.2. Основание для проведения экспертизы.
1.3. Дата начала и завершения проведения экспертизы.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции (предоставления му-
ниципальной услуги)

2.1. Оценка оптимальности административных процедур и административных действий по испол-
нению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), в том числе с учетом нали-
чия избыточных согласований, визирований, избыточных требований по предоставлению информа-
ции, предъявляемых к лицам, взаимодействующим с органом местного самоуправления в процессе 
предоставления услуги (реализации функции), необоснованной широты дискреционных полномочий 
должностных лиц, необоснованно длительных сроков выполнения административных процедур и ад-
министративных действий и др.

2.2. Оценка качества обслуживания заявителей (длительные очереди, невнимательное или неу-
важительное отношение к заявителям, высокие затраты, которые заявитель вынужден нести в связи с 
оказанием услуги (реализацией функции), некомфортные условия ожидания приема у должностного 
лица и др.).

2.3. Оценка оптимальности способов предоставления информации заинтересованным лицам и др.

III. Степень улучшения сложившейся практики предоставления муниципальной услуги (исполне-
ния муниципальной функции) после принятия и внедрения административного регламента и отсут-
ствие отрицательных последствий принятия и внедрения административного регламента

3.1. Соответствие проекта административного регламента установленным требованиям.
3.1.1. Соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы.
3.1.2. Отсутствие в административном регламенте полномочий органа местного самоуправления, 

не предусмотренных актами большей юридической силы, а также ограничений в части реализации 
прав и свобод граждан, прав и законных интересов организаций, за исключением случаев, когда воз-
можность и условия введения таких ограничений актами уполномоченного органа исполнительной 
власти прямо предусмотрена актами большей юридической силы.

3.1.3. Соблюдение требований к структуре административного регламента.
3.1.4. Обеспечение административным регламентом устранения избыточных административных 

процедур и избыточных административных действий.
3.1.5. Обеспечение административным регламентом упрощения административных процедур и 

административных действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур 
и административных действий.

3.1.6. Обеспечение административным регламентом предоставления информации о действиях и 
административных процедурах гражданам и организациям.

3.1.7. Обеспечение административным регламентом возможности установления персональной 
ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по 
каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной функции или 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Общая оценка того, каким образом и в какой степени устранены недостатки сложившейся 
практики предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции). Оценка ожи-
даемого эффекта от принятия и внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы
4.1. Замечания по проекту административного регламента.
4.2. Рекомендация проекта административного регламента к принятию или к доработке.

Российская Федерация
Новгородская область Новгородский район

Администрация Чечулинского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 25.01.2011 г. № 2
д. Чечулино

О внесении изменений в распоряжение от 09.04.2009 № 4 «О должностных лицах, уполно-
моченных составлять протоколы об административных правонарушениях» 

Руководствуясь Областным законом от 01.07.2010 № 791-ОЗ «Об административных правона-
рушениях» /далее – Областной закон/, Уставом Чечулинского сельского поселения, на основании 
Протеста Прокуратуры Новгородского района № 7-28-2010 от 29.10.2010 года

Пункт 1.1, 1.2 изложить в следующей редакции:
« 1.1. По статьям 3 (неповиновение законному распоряжению должностного лица органа местно-

го самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль), 4 (невыполнение в срок законного 
предписания или представления органа местного самоуправления /должностного лица/, осущест-
вляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений нормативных правовых актов), 5 (не-
исполнение муниципальных правовых актов), 6 (нарушение правил благоустройства территорий по-
селений), 7 (самовольное повреждение зеленых насаждений в городах и других населенных пунктах), 
8 (нарушение правил содержания домашних животных) Областного закона: заместитель главы Ад-
министрации Чечулинского сельского поселения, Садовникова Александра Илларионовна, главные 
специалисты Администрации Чечулинского сельского поселения- Романова Наталья Валентиновна, 
Гаврилина Любовь Николаевна.

1.2. По статьям 13 (нецелевое использование бюджетных средств, в части средств бюджета Че-
чулинского сельского поселения), 14 (нарушение срока возврата бюджетных средств, полученных 
на возвратной основе, в части средств бюджета Чечулинского сельского поселения), 15 (наруше-
ние сроков перечисления платы за пользование бюджетными средствами, в части средств бюджета 
Чечулинского сельского поселения) Областного закона: Глава Чечулинского сельского поселения, 
Новиков Алексей Викторович»

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете « Звезда».

Глава поселения   А.В. Новиков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Совет депутатов Чечулинского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ
от 12.01.2011 № 17
д. Чечулино 

О передаче части полномочий в области градостроительной деятельности администрации 
Новгородского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Уставом Чечулинского сельского поселения Совет депутатов Чечулинского 
сельского поселения

РЕШИЛ:
1. Передать администрации Новгородского муниципального района часть полномочий по выда-

че разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, под-
готовке, выдаче и утверждению градостроительных планов земельных участков, расположенных на 
территории Чечулинского сельского поселения.

2. Администрации Чечулинского сельского поселения заключить соглашение с администрацией 
Новгородского муниципального района о передаче полномочий, указанных в пункте 1 настоящего 
решения, на срок с момента заключения соглашения до 31 декабря 2011 г.

3. Внести изменения в Решение Совета депутатов № 4 от 01.12.2010 года «О бюджете Чечулин-
ского сельского поселения на 2011 год и плановый период до 2013 года».

4. Опубликовать решение в газете «Звезда».

Глава поселения   А.В. Новиков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Совет депутатов Чечулинского сельского поселения

Новгородского муниципального района Новгородской области

РЕШЕНИЕ
От 12.01.2011 № 18
д. Чечулино

О внесении изменений в решение совета депутатов от 31.01.2008 № 52 «Об утверждении 
Порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением му-
ниципального заказа в Чечулинском сельском поселении»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О 
размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и 
муниципальных нужд», Уставом Чечулинского сельского поселения, на основании протеста Прокура-
туры Новгородского района № 7-1-2011 от 14.01.2011 года

Совет депутатов Чечулинского сельского поселения
РЕШИЛ:
1. В пункте 2 раздела 3 заменить электронный адрес на www.zakupki.gov.ru
2. Опубликовать настоящее решение в районной газете «Звезда».

Глава сельского поселения   А.В. Новиков

Российская Федерация
Совет депутатов Чечулинского сельского поселения

Новгородского района Новгородской области

РЕШЕНИЕ
от 12.01.2011 № 19
д. Чечулино

О внесении изменений в решение совета депутатов № 18 от 21.09.2006 «Об утверждении 
правил организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», На основании протеста Прокуратуры 
Новгородского района № 7-28-2010 от 27.12.2010 года

Совет депутатов Чечулинского сельского поселения 
решил:
1. Пункт 7.2 изложить в следующей редакции: 
«Твердые бытовые отходы вывозятся на полигон ТБО, содержание, текущее техническое обслужи-

вание которого осуществляется специализированной организацией, имеющей лицензию на право 
осуществления работ по утилизации, складированию, размещению, захоронению уничтожению быто-
вых и иных отходов (кроме радиоактивных) при заключении договора с данной организацией.»

2. Пункт 10.1 изложить в следующей редакции:
«За нарушение настоящих Правил, виновные лица могут быть привлечены к административной 

ответственности в соответствии с областным законом от 01.07.2010 года № 791-ОЗ «Об администра-
тивных правонарушениях»»

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его опубликования в газете «Звезда»

Глава сельского поселения   А.В. Новиков
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